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Egzemplarz Nr 4

Prezydent Miasta Poznania w
pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznari oy

Ko-111.1711.17.2020

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
z kontroli ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych za rok 2019 r.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku
Prawo oswiatowe, w zwigzku z art. 11a ust. 3, art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym.

Jednostka kontrolowana: Przedszkole Nr 22 im. Chatka Puchatka, ul. Orzechowa 2 B,
w Poznaniu.

Okres objety kontrolg: rok 2019 - wybrana préba dowodéw.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 26 maja do 27 lipca 2020 r.

Tryb kontroli: uproszczony.

WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono podane nizej nieprawidtowosci i uchybienia:

1. Dyrektor jednostki kontrolowanej nie zachowata nalezytej starannosci w zakresie tworzenia
procedur wewnetrznych.

2. Poszczegllne miesigce w ksiggach rachunkowych roku 2019 zostaly zamkniete w dniu
05.05.2020 r., niezgodnie z obowiazujacymi przepisami.

3. Ksiggowej likwidacji sktadnikéw majatku dokonano w innym roku obrachunkowym (2019 r.)
niz rok faktycznej likwidacji (2018 r.).

4. Dowody ksiggowe wewngtrzne PK, KW, KP nie zawieraly podpiséw wymaganych
uregulowaniami wewnetrznymi.

5. Wyplata swiadezen socjalnych emerytom z zaliczki Dyrektora jednostki kontrolowanej byta
niezgodna z pkt VI procedury gospodarki kasowej, wprowadzonej zarzadzeniem nr 1A/2016 z
dnia 04.01.2016 r.

6. Listy plac nie zawieraly daty ich sporzadzenia, co narusza postanowienia art. 13 ust. 4 pkt 2
ustawy o rachunkowosci.

7. W skontrolowanych raportach kasowych stwierdzono przypadki dokonywania zakupéw,
ktorych platnos¢ nastgpowata gotowka bez wezedniejszego pobrania zaliczki z kasy.

8. Kilka dowodéw ksiggowych zewngtrznych nie posiadato opisu wskazujacego na cel zakupu,
co moze prowadzi¢ do blgdnego ujgcia poniesionych wydatkéw w paragrafach klasyfikacji
budzetowe;j.

9. Dowody ksiggowe: raporty kasowe, wyciagi bankowe, faktura nr 2019/9268 z dnia
17.12.2019 r., nie spetniaja wymogu okreslonego w art. 21 ust. 6 ustawy rachunkowosci.

10. Niektére wydatki zostaly ujete przez gléwnego ksiegowego w niewlasciwych paragrafach
klasyfikacji budzetowe;.
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Kilka dowodéw ksiegowych, dokumentujacych operacje gospodarcze ujgte w raporcie
kasowym nr 18/001/2019., nie zostalo oznaczonych numerem pozycji raportu kasowego, co
jest niezgodne z pkt VI procedury gospodarki kasowej wprowadzonej zarzadzeniem
wewnetrznym nr 1A/2016 z dnia 04.01.2016 r. Dyrektora jednostki kontrolowane;.

Faktury VAT zakupu, w kontrolowanym okresie, nie byly ksiegowane przez gtéwnego
ksiegowego na koncie 300 - ,,Rozliczenie zakupu”, co bylo niezgodne z zatgcznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. oraz wytycznymi Skarbnika
Miasta Poznania wskazanymi w pi$mie z dnia 08.05.2018 r., skierowanym m.in. do
dyrektorow jednostek budzetowych.

Na umowach zawartych z wykonawcami na wykonanie remontéw brak jest podpisu gtéwnego
ksiggowego.

Szczegdtowe ustalenia kontroli opisano w sprawozdaniu.

ZALECENIA

Wobec powyiszego zalecam Dyrektorowi jednostki kontrolowanej:
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Zaktualizowaé zasady ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania.
Zaktualizowaé obowigzujgce uregulowania wewnetrzne, w zakresie podstaw prawnych.
Regularnie i zgodnie z przepisami zamyka¢ ksiggi rachunkowe za poszczegdlne okresy.
Poszczegdlne wydatki kwalifikowaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami do wiasciwego
paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

Dokonywaé na  wszystkich dowodach  ksiegowych  stwierdzenia  sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodéw do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miejsca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacji) oraz podpisywaé przez
osobe odpowiedzialng za te wskazania, zgodnie z postanowieniami art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy
o rachunkowosci.

Dokonywaé szczegbtowych opiséw dowodéw ksiggowych, by wykluczyé ujmowanie
poniesionych wydatkéw w bigdnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

Podpisywaé wewnetrzne dowody ksiggowe jednostki zgodnie z postanowieniami
wynikajgcymi z tredci uregulowa wewnetrznych, dotyczacych procedury obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz procedur gospodarki kasowe;j.

Prowadzi¢ ksiegi rachunkowe na biezaco, zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Ksiegowa¢ faktury VAT zakupu na koncie 300 ,,Rozliczenie zakupu”, zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. oraz z wytycznymi
Skarbnika Miasta Poznania, wskazanymi w pi$mie z dnia 08.05.2018 r., skierowanym m.in.
do dyrektoréw jednostek budzetowych.

Wyplaty gotowki dokonywaé zgodnie z procedurg gospodarki kasowe;.

Dowody ksiegowe — listy plac oznaczaé datg sporzadzenia, zgodnie z art. 13 ust. 4 pkt 2
ustawy o rachunkowosci.

Dowody operacji ksiegowych oznaczaé¢ przez podanie na nich daty, numeru i pozycji raportu
kasowego zgodnie, z pkt VI procedury gospodarki kasowej wprowadzonej zarzadzeniem
wewnetrznym nr 1A/2016 z dnia 04.01.2016 r. Dyrektora jednostki kontrolowane;.
Pracownicy jednostki kontrolowanej powinni otrzymywa¢ zaliczki na realizacj¢ zakupow
ptatnych gotéwka, by nie angazowaé prywatnych $rodkéw finansowych przy dokonywaniu
zakupéw na rzecz Przedszkola.



14. Umowy zawierane z wykonawcami powinny byé opatrywane podpisem gléwnego
ksiggowego, zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

POUCZENIE

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia 2017 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadafh Miasta Poznania, przeprowadzanej z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania, od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze, z tym
zastrzezeniem, ze zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.), oraz w zwigzku z § 52 ust. 1 i 2 wspomnianego
zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej,
W terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym, moze zgtosié
wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli.
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
wniesienia zastrzezei do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta
Poznania, za posdrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym
o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.
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Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch egzemplarzach:
- egzemplarz nr 1 a/a
- egzemplarz nr 2 — Dyrektor Przedszkola nr 22






