Egzemplarz nr 1

Prezydent Miasta Poznania Poznaii, dnia.?22-412020 r.
Ko-111.1711.35.2020

Pani

Edyta Rudz - Jaskowiak
Dyrektor Zespolu Szkél i
Placéowek Oswiatowych
ul. Berwinskiego 2/4
60-765 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznien Prezydenta Miasta Poznania
Nr 1831/2017 z dnia 6 pazdziernika 2017 r. Nr 758/2019 z dnia 23 lipca 2019 r.
Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace gromadzenia i wydatkowanie $rodkow
wydzielonego rachunku dochodéw oraz ujmowanie operacji w ksiggach rachunkowych.
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo o$wiatowe, w zwiazku z art. 11a ust.3, art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym.
Okres objety kontrolg: rok 2019 r.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 21.09.2020 r. do 01.10.2020 .
Tryb kontroli: W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych w Zespole Szkét i Placowek
Oswiatowych stwierdzono, ze zachodzi konieczno$¢ zmiany trybu kontroli z Uproszczonego
na zwykly zgodnie z § 57 ust. 1 Zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania
zdnia 11.09.2017 r.

WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia
szczegblowo opisane w protokole z dnia 29 pazdziernika 2020 r. Kontrolg objeto
gromadzenie i wydatkowanie $rodkéw wydzielonego rachunku dochodéw oraz ujmowanie
operacji w ksiggach rachunkowych. Kontrolerzy stwierdzili, ze dyrektor jednostki nie
powierzyta obowigzkow gléwnej ksiggowej w zakresie wykonywania dyspozycji srodkami
pieni¢znymi oraz dokonywania wstepnej zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym. W aktach osobowych gléwnej ksiegowej stwierdzono brak

oswiadczenia o zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni z praw



publicznych. W zakresie uméw stwierdzono nieprawidiowosé polegajaca na tym, ze dyrektor
jednostki nie wystapila z wnioskiem do organu o wyrazenie zgody na zawarcie kolejnej
umowy z tym samym najemca, gdzie przedmiotem najmu byla ta sama nieruchomosc.
Odnoszac si¢ do zagadnien zwigzanych z kwalifikowaniem wydatkéw i dochodéw do
odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej, stwierdzono nieprzestrzeganie zapis6w
rozporzgdzenia Ministra Finanséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 .

w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw (...) zatgcznik nr 3 i 4
cytowanego rozporzadzenia.

Kontrolerzy stwierdzili nieprawidlowosci i uchybienia zwigzane z mechanizmami
kontrolnymi dowodéw ksiggowych, naruszajagcymi  przepisy prawa oraz regulacje
wewnetrzne obowigzujace w jednostce. W dokumentacji ksiegowej stwierdzono braki
dowodow ksiegowych potwierdzajacych zasadnos¢ dokonania wydatku, w ksiegach
rachunkowych ujmowane byly operacje gospodarcze niewystepujgce na wyciagu bankowym.
Ponadto nie we wszystkich przypadkach zobowigzania jednostki regulowane byly
w terminach i w wysokosciach wynikajacych z faktur. Odnoszac si¢ do prowadzenia ksiag
rachunkowych, jak i do dokumentacji ksiegowej stwierdzono nieprawidlowosci naruszajace
przepisy ustawy o rachunkowosci. Nieprawidlowosci stwierdzono w zakresie wydatkowania
srodkéw wydzielonego rachunku dochodéw, niezgodnie z postanowieniami uchwaly nr
LXXI1/1297/V11/2018 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2018 r., oraz przepisami ustawy o

finansach publicznych.

ZALECENIA

Wobec powyzszego zalecam:

1. Zgodnie z dyspozycjg wynikajacg z art. 53 ust. 2 w zwigzku z art. 54 ust.1 pkt 2 i 3a
ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych powierzyé gtéwnej
ksiegowej w formie pisemnej obowigzki w zakresie wykonywania dyspozycji srodkami
pienigznymi oraz dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym.

2. Zobowigza¢ pracownika samorzadowego do zlozenia o§wiadczenia w celu wypelnienia
obowiazku wynikajacego z postanowienia art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz do dostarczenia aktualnego dokumentu
potwierdzajgcego spetnienie wymogu okreslonego w art. 54 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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Przestrzega¢ postanowienia art. 43 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami w przypadku zawierania uméw najmu z tym samym
najemcg gdzie przedmiotem najmu byta ta sama nieruchomosé.

Przy kwalifikowaniu do ujgcia w ksiggach rachunkowych dochodéw z tytutu
odszkodowania za mienie stosowac si¢ do postanowien zalacznika nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow (...).Przy klasyfikacji
wydatkéw budzetowych stosowaé si¢ do obowigzujgcych przepiséw - zalacznika nr 4

cytowanego rozporzadzenia.

. Zalegajacych z zaplata naleznosci najemcéw wzywaé do zaplaty naleznych srodkow,

nalicza¢ odsetki od nieterminowych wplat, zgodnie z postanowieniem art. 42 ust. 5
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Stosowa¢ mechanizmy kontroli dowodéw ksiggowych przed ich zaewidencjonowaniem w
ksiggach rachunkowych, ktére okreslone zostaly w przepisach prawa oraz regulowaniach
wewnetrznych.

Wydatkowania i ewidencjonowania srodkéw publicznych dokonywaé na podstawie
dowodéw potwierdzajacych legalnos¢ i zasadno$¢ dokonania wydatku stosownie do
postanowienia art. 20 ust. 2 w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Sci$le przestrzegaé terminéw regulowania zobowigzan wobec dostawcow i wykonawcow
ustug, zgodnie z dyspozycja art. 44 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych.

W zakresie wydatkowania srodkéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodow
sciSle przestrzega¢ postanowienia Uchwaly nr LXXI/1297/VII/2018 Rady Miasta
Poznania dnia 10 lipca 2018 r.

Wydatkéw ze $rodkéw publicznych dokonywaé zgodnie z zasadami okre$lonymi w art.
44 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 223 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Zobowigza¢ gtéwng ksiggowg do prawidlowego wykonywania obowiazkow
wynikajgcych z art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a oraz ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych

Przy numeracji raportéw kasowych stosowaé zasade chronologii, dowodom ksiegowym
dokumentujagcym operacje gospodarcze zalgczonym do raportéw kasowych nadawaé

numery pozycji, pod ktorymi dowody ujete sg w raportach kasowych.



13. Raporty kasowe sporzadzaé i poddawaé procedurom kontrolnym, do raportéw kasowych
zalgcza¢ dowody KP ,Kasa przyjmie” oraz KW ,, Kasa wyplaci”, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w obowigzujgcej w jednostce instrukeji kasowe;j.

14. Dopilnowaé, aby sprawozdanie budzetowe Rb-34S podpisywane bylo przez osoby
wskazane w tresci § 14 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

15. Zdarzenia w dzienniku ksiggowan ujmowaé w porzadku chronologicznym, zgodnie
z dyspozycjg zawartg w art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

16. Zapisow na kontach ksiggi glownej dokonywaé w kolejnosei chronologicznej, zgodnie
z postanowieniem art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

17. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé w postaci zapisu kazde
zdarzenie gospodarcze, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do
art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci.

18. Faktury, ktore wptynely po zakonczeniu miesiaca, a przed sporzadzeniem sprawozdania
ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych pod datg ostatniego dnia miesigca, zgodnie
postanowieniem art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

19. Zapisy w ksiegach rachunkowych korygowaé¢ w sposob wskazany w art. 25 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

20. W zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych scisle przestrzegaé postanowien zawartych

w art. 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Pouczenie

Zgodnie z § 51 zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11 wrzesnia
2017 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan Miasta Poznania, przeprowadzanej
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwolawcze, z tym zastrzezeniem, ze zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57
ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.),
oraz w zwigzku z § 52 ust. 1 i 2 wspomnianego zarzadzenia Nr 636/2017/P Prezydenta Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta

Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli.



Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o nieuwzglgdnieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie

realizacji zaleceni, w tym o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.
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Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch egzemplarzach:

- egzemplarznr | - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Zespolu Szkét i Placowek Oswiatowych
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