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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w przedmiocie Ksiegi rachunkowe w Centralnej Bazie Danych "Progman",
sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych w 2020 r.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt
2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz.
920), art. 57 ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910
Ze Zmianami)

Jednostka kontrolowana: Zespdl Szkolno-Przedszkolny nr 3, ul. Jesionowa 14
61-432 Poznan
Okres objety kontrola: 01.01-31.12.2020 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 8 do 28 czerwca 2021 r.

W zwiazku z zagrozeniem zwigzanym z koronawirusem SARS-CoV-2 czynnosci kontrolne
zostaly przeprowadzone w trybie zdalnym, tj. z wykorzystaniem kanalow komunikacji
internetowej 1 telefonicznej oraz pozyskaniem informacji dotyczacych kontrolowanej
jednostki z Centralnej Bazy Danych. (PABS, PROGMAN, Rachunki bankowe jednostki).

Tryb kontroli: zwykty



WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonych dziatan kontrolnych stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci,
ktére zawarte zostalty w protokole kontroli z dnia 12 lipca 2021 r. i przekazanym Dyrektorowi
kontrolowanej jednostki:

Zesp6l Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Poznaniu nie posiada aktualnego statutu
uchwalonego przez Rade Pedagogiczng Zespotu zgodnie z art. 80 ust. 2 w zw. z art.
82 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2017, poz. 59 ze zm.)
Pracownik w dniu zatrudnienia na stanowisku gltéwnej ksiegowej nie speiniat
wszystkich wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 5 ufp. tj. nie posiadat co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci.

Zapis w polityce rachunkowosci ZSP nr 3 dotyczacy terminu ostatecznego zamkniecia
ksigg rachunkowych do 30 kwietnia roku nastepnego jest niezgodny z § 26 ust. 3
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami RP (Dz.U. 2017, poz. 1911 ze zm.).

Glowny ksiegowy nie dokonywal wstepnej kontroli dowoddéw ksiegowych
potwierdzajgcych operacje gospodarcze, co stanowi naruszenie art. 54 ust. 1 pkt 3 ufp
Zamknigcie ksigg rachunkowych jednostki za 2019 r. nastgpito przed terminem
okreslonym w § 26 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw  jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami RP (Dz. U.
2017, poz. 1911 ze zm.)

Ksiegi rachunkowe od stycznia do listopada 2020 r. w systemie Progman zostaly
zamkniete w dniu 20.05.2021 r., pomimo zobowigzania do ich zamknigcia
przestanego przez Administratoréw Centralnej Bazy Danych za posrednictwem poczty
elektronicznej do jednostki w dniu 11.02.2021 r.

Kontrola wykazata rowniez, ze:

zakres czynno$ci specjalisty ds. ksiggowych wymaga dostosowania do czynnosci
faktycznie przez pracownika wykonywanych,

w zwigzku z utworzeniem stanowiska specjalisty ds. ksiggowych i przypisanym do
niego zakresem obowigzkow aktualizacji wymaga Instrukcja sporzadzania, obiegu
1 kontroli dokumentow;

ustalona przez Dyrektora jednostki wysokos$¢ niezbednego zapasu gotowki w kasie
kwocie 10 000 zt dla konta bankowego podstawowego oraz WRD stanowi zawyzona



wysokos¢ srodkéw finansowych w obrocie gotowkowym, tym bardziej, ze jednostka
reguluje poszczegélne zobowigzania z kontrahentami przede wszystkim za
posrednictwem przelewow z rachunk6éw bankowych.

ZALECENIA
podjecie dziatan w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci oraz zapobiezenia
powstaniu ich w przysztosci, a mianowicie:

1. Zapewni¢, aby Rada Pedagogiczna Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Poznaniu
podjeta dziatania w celu uchwalenia aktualnego statutu jednostki.

2. Przestrzega¢ zasad, ktére regulujg kwestie zatrudniania gléwnego ksiegowego
w sektora finanséw publicznych.

3. Dokona¢ aktualizacji zapiséw w polityce rachunkowosci ZSP nr 3 dotyczacych
terminu ostatecznego zamknigcia ksiag rachunkowych.

4. Zapewni¢, aby gtowny ksiggowy dokonywat wstepnej kontroli dowodéw ksiegowych
potwierdzajacych operacje gospodarcze,

5. Zapewni¢, aby ostateczne zamkniecia ksigg rachunkowych jednostki nastepowalo
w terminie przypisanym.

6. Zapewni¢, aby prowadzone w systemie informatycznym ksiegi rachunkowe byly
zamykane w terminie wskazanym przez Administratoréw Centralnej Bazy Danych.

W celu minimalizacji ryzyka dotyczacego zniszczenia, utraty lub zagarnigcia wartosci
pienieznych podczas transportu gotéwki z banku oraz podczas jej przechowywania
w jednostce, zobowigzuje Panig Dyrektor do znacznego ograniczenia wysokosci niezbednego
zapasu gotowki w kasie, a zobowigzania z kontrahentami nieposiadajgcymi indywidualnych
rachunkow  bankowych regulowa¢ za posrednictwem czekow  elektronicznych
przekazywanych do banku.

Ponadto wnosze o dokonanie aktualizacji zakresu czynnosci specjalisty ds. ksiegowych oraz
Instrukeji sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw.

Prosze Panig Dyrektor o pisemng informacje, za posrednictwem Dyrektora Biura
Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 1., poz. 910 ze zm.) oraz w §1 ust. 3 i § 52 ust. 2 zarzadzenia Nr
834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybow
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie



30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen —
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglgdnieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem
Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecerl, w tym o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjecia.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
—egzemplarznr 1 — dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3
—egzemplarznr 2  — dla Biura Kontroli UMP

Miejsce i data sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego: . =400, o R el ol



