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PROTOKOX., KONTROLI

Umowy najmu oraz $wiadczenie ustug informatycznych

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 920), art. 57
ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 1. poz. 910 ze zmianami)

Jednostka kontrolowana: Przedszkole nr 54 ,, Tajemniczy Swiat”, 61-551 Poznan, ul. Dolina 6

Kierownik jednostki kontrolowanej: Katarzyna Bukowska zatrudniona w Przedszkolu nr 54
w Poznaniu od 1 wrzeénia 2019 r. Na podstawie zarzadzenia nr 580/2019/P z dnia 10.07.2019 r.
Prezydent Miasta Poznania powierzyt pani K. Bukowskiej stanowisko dyrektora przedszkola do
dnia 31 sierpnia 2024 r. oraz udzielit pelnomocnictwa nr 753/2019.

Kontroler: Iwona Jankowska — gtéwny specjalista Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania
Okres objety kontrolg: 01.01.2020 r. —31.12.2020 1.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 21 — 02.02.2021 r. w trybie zdalnym (5 dni)
Tryb kontroli: zwyktly

Informacje o kontrolowanej jednostce

Przedszkole nr 54 w Poznaniu jest miejska placowka o$wiatowg zorganizowana w formie
Jednostki budzetowej Miasta Poznania. Posiada 3 oddziaty przedszkolne, do ktérych uczeszcza
ok. 68 dzieci.

Dzialalno$¢ organizacyjno - prawng prowadzi w oparciu o Statut. W okresie objetym kontrola
obowigzywatl Statut przyjety Uchwala Rady Pedagogicznej nr 5/2018/2019 z dnia 24 lutego
2019r.



Stanowisko gléwnego ksiegowego w przedszkolu pehit p. Aldona Gamalczyk zatrudniona od
18.01.2018 r. na podstawie umowy o prace w wymiarze 1/2 etatu na czas nieograniczony.
W umowie o prace w pkt 6 wskazano, ze pracownikowi przysluguje prawo do dodatku za
godziny nadliczbowe w przypadku przekroczenia 8 godzin na dobe i przecigtnie 40 godzin
tygodniowo w okresie rozliczeniowym, co jest niezgodne z wymiarem czasu pracy
pracownika. W dniu 18.01.2018 r. gléwna ksiegowa przyjeta ,Karte stanowiska pracy — gldwna
ksiegowa”, w ktorej szczegétowo omoéwiono miejsce stanowiska w strukturze organizacyjnej
jednostki, zakres obowiazkow i uprawnien oraz wymogi kwalifikacyjnej dla w/w stanowiska.
Pani A. Gamalczyk spelnia wymogi ustalone dla stanowiska gtéwnego ksiggowego wynikajace
z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych, legitymuje si¢ wyzszym
wyksztalceniem i stazem pracy w wysokosci 33 lat. W aktach osobowych znajduje sig
nieuwierzytelniona kserokopia zaswiadczenia o niekaralnosci z dnia 20.04.2020 r. (akta kontroli
nr 6)

USTALENIATOCENA

I. Ustalenia
Ustalen dokonano na podstawie udostepnionych w formie skanoéw dokumentéw przedszkola
oraz analizy prawidlowosci funkcjonowania jednostki w roku 2020 w zakresie przedmiotu
kontroli.

1. Umowy najmu

Na podstawie analizy zapisow w ksigegach rachunkowych jednostki oraz sprawozdania Rb-27S
z wykonania planéw dochodéw przedszkola za rok 2020 kontrolujgca stwierdza, ze w badanym
okresie przedszkole nie zawieralo uméw najmu pomieszczen z podmiotami trzecimi.

Przedszkole nr 54 w Poznaniu zlokalizowane jest w pomieszczeniach wynajmowanych od
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Wielkopolanka” na podstawie umowy dzierzawy nr OW.IX-
3420/64/2010 Fn 2456/K zawartej w dniu 19 kwietnia 2010 r. pomigdzy Spétdzielnig
Mieszkaniows ,, Wielkopolanka™ i Miastem Poznan reprezentowanym przez Dyrektora Wydziatu
O$wiaty. Zgodnie z § 1 pkt. 2 i 3 umowy Spoldzielnia ustanowila na rzecz Dzierzawcy
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego o powierzchni 272,90 m? na
prowadzenia przedszkola oraz oddata do dyspozycji Dzierzawcy teren powierzchni 310 m? od
potudniowej strony budynku na plac zabaw dla przedszkola.

Umowa obowigzuje od 1.09.2009 r. i zostala zawarta na okres 3 lat. Na dzien kontroli
przedszkole nie posiadalo kolejnych uméw lub anekséw do w/w umowy. Z wyjasnien
zlozonych przez dyrektora przedszkola wynika, ze ,zardwno Przedszkole jak i Spoldzielnia
Mieszkaniowa Wielkopolanka posiadajq ten sam egzemplarz umowy dzierzawy z 2010 roku.
Brak jest kolejnej umowy. Po uzgodnieniach z przedstawicielem Spéldzielni Mieszkaniowej
Wielkopolanka nowa umowa bedzie podpisana w najblizszym czasie. ”. (akta kontroli nr 12)

2. Swiadczenie uslug informatycznych

W oparci o informacje zawarte w programie informatycznym ,Finanse Premium +” (akta
kontroli nr 7-10), ktéry w przedszkolu stuzy do prowadzenia ksiag rachunkowych, kontrolujaca
stwierdza, ze w roku 2020 korzystano z nastepujacych ushug informatycznych:



Lp. | Rodzaj ustugi Podmiot realizujacy Kwota rocznych | Umowa/zlecenia
wydatkow stale/jednorazowe
1. | Stworzenie kart oceny | iCode-IT- Krzysztof | 492,00 Zlecenie
ryzyka (BHP) Kedziorski 61-493 jednorazowe
Poznan ul. Szyperska
38F/7A
2. | Naprawa komputera TMP s.c. M. Idaszak T. | 600,00 Zlecenie
Stochnialek 61-664 jednorazowe
Poznan, ul. Starowiejska
8
3. | PrzedluZzenie domeny | ServiceTag sp. z o0.0. | 151,00 Optata roczna
internetowej sp.k. 62-200 Gniezno ul.
Sw. Michala 28
4. | Pelnienie funkcji | Andrema P.W. Andrzej | 2.750,00 Umowa roczna
administratora systemu | Jaskolski 40-741 Poznan
informatycznego (ASI) | ul. Glogowska 78
5. |Dostgp do pakietu | Wolters Kluwer Polska | 280,00 Optata roczna
BASIC S.A. 01-208 Warszawa
ul. Przyokopowa 33

(akta kontroli nr 16-20)

W roku 2020 przedszkole na zakup ustug informatycznych wydatkowato tacznie kwotg 4.273,00
z1, z tego 1.092,00 zt wydatkowano na ustugi jednorazowe.

Na prowadzenie serwisu informatycznego (ASI) w roku 2020 zawarto umowe z firma
»Anderma” w dniu 20 stycznia 2020 r. W umowie okreslono obowigzki stron w tym
szczegotowo zakres przegladéw systemoéw informatycznych. Wynagrodzenie umowne ustalono
w wysokosci 250,00 zt brutto za kazdy miesigc obowiazywania umowy. Dodatkowo strony
zawarly umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych w kategoriach:
pracownicy przedszkola, uczniowie, rodzice i inne osoby fizyczne. Wykonawca przediozyt
rowniez upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z zawarciem stosowne;j
umowy z przedszkolem wskazujac jako osobg upowazniong p. Remigiusz Pyrka. Wykonawca w
roku 2020 przedtozyt 11 faktur, ktore zostaly prawidlowo zweryfikowane i zatwierdzone do
wyplaty oraz zgodnie z klasyfikacja budzetowa ujete w ksiegi rachunkowe jednostki. (akta
kontroli nr 13-15)

Poniewaz w przedszkolu nie dokumentuje si¢ sposobu realizacji ustug serwisowych dyrektor
przedszkola wyjasnita, ze ,Serwis wykonywany jest przez serwisanta zawsze w obecnosci
dyrektora placéwki po uprzednim uzgodnieniu daty, godziny serwisu w godzinach pracy
dyrektora przedszkola. Nie ma ustalonych stalych godzin i terminéw serwisu jest to umawiane
raz w miesigcu oraz w przypadku pojawiajgcych si¢ problemow z systemem informatycznym. Nie
prowadzimy dokumentacji godzin pracy serwisanta jest ona wykonywana na podstawie umowy.
Serwisant nie ma dostepu do pomieszczen przedszkola bez wiedzy, zgody i obecnosci dyrektora
oraz nie posiada kluczy do zadnych pomieszczer: przedszkola. Uwazam, jako kierownik jednostki,
iz wykonawca bez zastrzezer i w pelnym zakresie wywiqzuje si¢ z przedmiotu umowy.”

Kierownik jednostki zawarl réwniez umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w dniu 7.12.2019 r. z firmg Wolters Kluwer Polska w zwigzku z zawarciem umowy na wykup
licencji na programy informatyczne do obstugi kadr, plac i ksiegowosci przedszkola oraz
programu do rejestracji obecnosci i naliczania oplat za przedszkole pn. ,.iprzedszkole”.
Przedszkole oplaca tez tzw. pakiet BASIC czyli dostgp do infolinii wsparcia merytorycznego
firmy Wolters Kluwer.



Umowe z firmg Wolters Kluwer zawarla aktualna dyrektor przedszkola jednak w jej tresci
umowy wskazano jako osobe reprezentujaca przedszkole p. Janing¢ Gierwazik, ktora byla
dyrektorem przedszkola do 31.8.2019 r.

II. Ocena
W toku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

1. W umowie o prace gtéwnego ksiegowego blednie ustalono prawo do dodatku za godziny
nadliczbowe;

2. Przedszkole nie posiada aktualnej umowy dzierzawy pomieszczen. w ktérych
przedszkole jest zlokalizowane.

3. W umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej z firmg Wolters
Kluwer nieprawidtowo wskazano osobg do reprezentacji przedszkola.

Natomiast w ocenie kontrolujacej zawarcie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych
z firmami zewnetrznymi, z ktérych jedna peini funkcje ASI, a druga zapewnia wsparcie
merytoryczne dla konkretnych programow zawierajacych bazy danych osobowych nie stanowi
nieprawidlowosci.

Pouczenie
Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia, w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania protokotu kontroli, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tego protokotu. Na
wniosek kierownika jednostki kontrolowanej, zlozony przed uplywem terminu zgloszenia
zastrzezen, termin ten moze zostaé¢ przedtuzony na czas oznaczony przez dyrektora wiasciwego
wydziatu.

Protokot kontroli sporzgdzono w 2 egzemplarzach:
—egzemplarznr 1 — dla Dyrektora Przedszkola nr 54 w Poznaniu,
—egzemplarznr2  —ala.

Miejsce i data sporzadzenia protokolu kontroli: Poznan, 4.02.2021 r. ﬁ
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