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Prezydent Miasta Poznania
Ko-111.1711.17.2021

Pani

Marta Klamecka - Muczek
Dyrektor Przedszkola nr 113
os. Rzeczypospolitej 7
61-395 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli Ksiegi rachunkowe w Centralnej Bazie danych ,, Progman”, sporzgdzanie

sprawozdan budzetowych i finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 1 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 920), art. 57
ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zmianami).
Zarzgdzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r.
w sprawie zasad i trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania.

Jednostka kontrolowana: Przedszkole nr 113, os. Rzeczypospolitej 7, 61-395 Poznan

Okres objety kontrolg: w zakresie sprawozdawczodci finansowej rok 2019, pozostalym
zakresie 1.01. —31.12.2020 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 26.03.2021 r. — 27.04.2021 r. w trybie
pracy zdalne;j

Tryb kontroli: zwykly
WYNIKI KONTROLI

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. Zapisy polityki rachunkowosci w zakresie przyjetych limitow dla zastosowania
jednorazowego umorzenia srodka trwatego lub ujecia do ewidencji ilosciowej czy
ilosciowo-wartosciowej sa rozbiezne, co narusza art. 4.1 ustawy o rachunkowosci.

2. Faktury za prad, odpady, wode i scieki czy serwis informatyczny dokumentujgce koszty
poniesione w sierpniu 2020 r. ujgto w koszty nastgpnego miesigca, co narusza zapisy
polityki rachunkowosci przedszkola.
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. Nie dochowano nalezytej starannosci przy dokumentowaniu wstgpnej kontroli

dowodéw ksiegowych, przez co nie spetniajg wymogdéw okreslonych w art. 21 ustawy
o rachunkowosci oraz wewnetrznych procedur opisanych w instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych.

. Gospodarka kasowa zawiera szereg btedéow, m. in.:

- nieprawidlowo prowadzone raporty kasowe;

- nieterminowe przyjecie gotowki do kasy pobranej z banku;

- nieprawidlowe dokumentowanie wyplaty i rozliczenia zaliczek;

- dowody kasowe KP nie spelniajg wymogdw drukoéw Scistego zarachowania;

co narusza zapisy Instrukcji Kasowej Przedszkola oraz nie oddaje faktycznego
przebiegu gotowkowych operacji gospodarczych.

. Przedszkole na dzien 30.09.2020 r. wykazato naleznosci wymagalne od kontrahentéw

w lacznej kwocie 2.478,68 zt, a do konca roku budzetowego nie dochodzono tych
naleznosci, co moze stanowic naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Sprawozdawczos¢ budzetows za poszczegdlne okresy sporzadzano w oparciu o dane

ujete w niezamknietych trwale ksiggach rachunkowych, co umozliwito dokonywanie
zmian i zapis6w w okresach, za ktére sporzadzone zostaty juz sprawozdania, co jest
niezgodne z postanowieniami ustawy o rachunkowosci oraz generuje wysokie ryzyko
naruszenia art. 24 ust. 1 1 5 ustawy o rachunkowosci.

ZALECENIA

. Skorygowaé zapisy polityki rachunkowosci w zakresie przyjetych limitow dla

zastosowania jednorazowego umorzenia $rodka trwalego lub ujecia do ewidencji
ilosciowej czy ilosciowo-wartosciowe;.

. Ujmowac¢ koszty zgodnie z politykg rachunkowosci przedszkola.

. Do ewidencji ksiegowej wprowadza¢ tylko dowody ksiggowe spelniajagce wymogi

art. 21 ustawy o rachunkowosci oraz wewnetrznych procedur opisanych w instrukeji
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych.

. Podja¢ dzialania zmierzajace do uporzadkowania prowadzenia gospodarki kasowej

przedszkola.

. Podejmowa¢ czynnosci zmierzajace do dochodzenia naleznosci.

. Okresy sprawozdawcze za poszczegdlne miesiace zamykac zgodnie z art. 25 ust.112

w zwigzku z art. 12 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 910 ze zm.), oraz w zwigzku z § 1 ust. 31 § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
i trybdw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w wystapieniu



pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30
dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezefi do tych zalecen — w
terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia
zastrzezeni, jest obowigzany powiadomié¢ Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem
Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym o podjetych dzialaniach lub
przyczynach ich niepodjecia.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
—egzemplarznr 1 — dla Dyrektora Przedszkola nr 113 w Poznaniu,
—egzemplarznr2  —dla a/a,

Miejsce i data sporzgdzenia wystgpienia pokontrolnego: 28.05.2021 r.

PRIEZY D] MIASTA POZNAMNA
Rl 7
facek | \

ashowiak

podpis Prezydenta, zastgpcy
Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika
albo innej upowaznionej osoby






