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Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,,Ksigg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych

»Progman”, sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Zarzadzenie nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 11.2020 r. w sprawie zasad

1 trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, art. 30 ust. 2

pkt5, art.33 ust 1, 3 i 5 w zwigzku z art. 11a ust.1 pkt2 i ust. 3 ustawy z dnia 8. 03.1990 r.

o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz 713 ze zm.) art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 92

ust. 1 pkt 2 i ust. 3ustawy z dnia 05.06.1998 r. 0o samorzgdzie powiatowym (Dz.U z 2020 r.

p0z.920) oraz art. 57 ust. 11 2 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 .

poz.910 ze zm.),

Jednostka kontrolowana: Szkola Podstawowa Nr 51, 61 — 294 Poznan, os. Lecha 37.

Okres objety kontrola:

1. Kontrolg w zakresie prawidlowosci ,,Prowadzenia ksigg rachunkowych w Centralnej
Bazie Danych ,Progman” i sporzadzania sprawozdan budzetowych zostal objety
2020 r. Kontrola ww. zakresie zostala przeprowadzona na wybranej do kontroli probie
dotyczacej miesigca wrzesnia 2020 r.

2. Kontrolg w zakresie prawidlowosci sporzadzania sprawozdan finansowych objete zostato
sprawozdanie finansowe sporzadzone wg. stanu na 31.12.2019 r.

Czynnosci kontrolne
Kontrola zostata rozpoczeta w dniu 13.01.2021 .
Czynnosci kontrolne, z uwagi na ograniczenia spowodowane stanem pandemii COVID-19,

byly prowadzone:
e glownie w siedzibie Biura Kontroli na podstawie:

» dokumentéw pozyskanych z ww. jednostki drogg elektroniczng (skany dokument6w,
wydruki z ksigg rachunkowych, wyjasnienia zlozone przez Dyrektora i Gléwnego
ksiggowego),

» wydrukéw ksiag rachunkowych z Centralnej Bazy Danych ,,Progman”,

e w siedzibie Szkoty (w dniu 02.02.2021 r.) na podstawie oryginatdéw dokumentéw
zrédlowych bedacych podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych.

Tryb kontroli

Ww. kontrola zostala przeprowadzona w trybie zwyklym na zasadach okreslonych

w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 .




w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania w oparciu o kryteria legalnosci, rzetelnosci, celowosci 1 gospodarnosci.

Wyniki kontroli

W wyniku kontroli ujawnione i opisane zostaly szczegétowo w Protokole kontroli z dnia
03.03.2021 r. nieprawidlowosci spowodowane miedzy innymi:

[ ]

nie przestrzeganiem przepisow prawa przez pracownikéw odpowiedzialnych za
prowadzenia ksigg rachunkowych, sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,
dochodzenie naleznoéci z tytutu najmu pomieszczen szkolnych,

brakiem dostatecznego nadzoru i kontroli ze strony kierownictwa jednostki w ww. zakresie.

Ujawnione w toku kontroli nieprawidtowosci polegaly na:

1.

Wykazaniu w sprawozdaniu Rb- 28S — .,z wykonania planu wydatkéw budzetowych”
sporzadzonym za okres od poczatku roku do 30.09.2020 r. (o pisanych w protokole
rozdziatach i paragrafach klasyfikacji budzetowej) danych dotyczacych ,,Wydatkéw

wykonanych”, ,,Zaangazowania” 1 ,,Zobowigzafi wymagalnych” niezgodnych z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowe;.

Przekroczeniu (w opisanych w protokole rozdziatach i paragrafach klasyfikacji
budzetowej) zaplanowanych w planie finansowym jednostki (wg stanu na 30.09.2020 r.)
kwot wydatkoéw wykonanych.

. Wykazaniu w sprawozdaniu Rb-N - (kwartalnym) ,,0 stanie naleznosci oraz wybranych

aktywow finansowych sporzadzonym wg stanu na koniec III kwartalu 2020 r.” danych
dotyczace ,,Pozostatlych naleznosci” niezgodnych z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowe;j.

. Na niepodejmowaniu przewidzianych prawem dziatan w celu ich wyegzekwowania od

najemcow zalegajacych z zaplatg naleznosci za wynajete pomieszczenia szkolne oraz od
kontrahentéw, ktérym nadplacono wynagrodzenie za wykonane ustugi lub dostawy.

. Nienaliczeniu zalegajacym z zaptatg naleznosci za wynajete pomieszczenia szkolne odsetek

od niewptaconych naleznosci i nieprzypisaniu tych odsetek na ich indywidualnych kontach
rozrachunkowych.

. Wykazaniu w ,,Bilansie” sporzadzonym wedtug stanu na 31.12.2019 r. danych dotyczacych

aktywow trwatych niezgodnych z ewidencja ksiggowa.

. Nieutworzeniu w ksiegach rachunkowych pozabilansowe konto 980 — ,,Plan finansowy

wydatkéw” dla ewidencji kwot planu finansowego wydatkow i jego zmian.

. Niebiezacym dokonywaniu zapiséw operacji gospodarczych na pozabilansowym koncie

998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych”.

. Zamknieciu ksiegi rachunkowe za poszczegolne okresy sprawozdawcze od poczatku roku

do 30.09.2020 r. dopiero w dniu 19.01.2021 r. (tj. w trakcie kontroli), co umozliwito
dokonywanie zmian zapiséw w ksiegach rachunkowych w sposéb niezgodny
z zasadami ustalonymi w ustawie o rachunkowosci.



Zalecenia

Przedstawiajgc powyzsze nieprawidtowosci wynikajace z ustalen kontroli, zalecam podjecie
dziatan w celu ich wyeliminowania oraz zapobiezeniu powstawania takich nieprawidtowosci
w przysztosci, a mianowicie:

1. Zobowigza¢ gtéwnego ksiegowego do:

e wykazywania w sprawozdaniach budzetowych, w tym w sprawozdaniach Rb- 28S —
»Z Wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego” danych zgodnych
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j.

e wykazywania w sprawozdaniach dotyczacych operacji finansowych w tym
sprawozdaniach Rb- N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
danych zgodnych z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j.

. Przestrzega¢ zasady dokonywania wydatkéw budzetowych w granicach kwot ustalonych

w planie finansowym szkoly z uwzglednieniem prawidlowo dokonanych przeniesien

i zgodnie z planowanym przeznaczeniem.

. Podja¢, wobec zalegajacych z zaplata naleznosci za wynajete pomieszezenia szkolne

i wobec kontrahentéw, ktérym nadplacono wynagrodzenia za wykonane ustugi lub

dostawy, przewidziane prawem dziatania w celu ich wyegzekwowania.

. Naliczy¢ zalegajacym z zaplat naleznosci za wynajete pomieszczenia szkolne odsetki

i przypisac je na indywidualnych kontach rozrachunkowych.

. Przestrzega¢ ustalonych przepisami prawa zasad wykazywania w ,,Bilansie” aktywéw

trwatych.

. Utworzy¢ w ksiggach rachunkowych konto pozabilansowe 980 — Plan finansowy

wydatkow” dla ewidencji planu wydatkéw i jego zmiany. Ewidencje szczegotowa do ww.

konta prowadzi¢ w szczegotowosci wydatkéw budzetowych zaplanowanych w planie
finansowym szkoty.

. Przestrzega¢ zasady biezacego ujmowania na pozabilansowym koncie 998 —

»Zaangazowanie wydatkéw budzetowych” operacji dotyczgcych prawnego zaangazowania

wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym szkoly danego roku.

. Przestrzega¢ zasad ustalonych przepisami ustawy o rachunkowosci oraz wytycznymi

zawartymi w Krajowych Standardach Rachunkowosci dotyczgcych zamykania ksiag

rachunkowych za poszczegélne okresy sprawozdawcze. Korekty zapisoéw w ksiegach
rachunkowych dokonywac¢ zgodnie z zasadami ustalonymi ww. przepisach.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. x 2020 r. poz. 910 ze zmianami) oraz w zwiazku z § 1 ust.3 i § 52
zarzadzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie
zasad 1 trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania,
kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecenn zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.
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Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecenn — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie
realizacji zalecen, w ty, o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjgcia.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w 2-ch egzemplarzach:

—egzemplarznr 1  — dla jednostki kontrolowane;j
!'M[/\(}L‘MI/\W[.\

—egzemplarznr2  —a/adla Biura Kontroli
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