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Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,Ksiag rachunkowych w Centralnej Bazie Danych

»Progman”, sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Zarzadzenie nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 11.2020 r. w sprawie zasad

1 tryboéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, art. 30 ust. 2

pkt 5, art.33 ust 1, 3 i 5 w zwiazku z art. 11a ust.1 pkt2 i ust. 3 ustawy z dnia 8. 03.1990 r.

o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz 713 ze zm.) art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 92

ust. 1 pkt 2 i ust. 3ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U z 2020 r.

poz.920) oraz art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 1.

poz.910 ze zm.),

Jednostka kontrolowana:

Szkola Podstawowa Nr 63, 61 — 341 Poznan, ul. Starolecka 142.

Okres objety kontrola:

1. Kontrolg w zakresie prawidtowosci ,,Prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralne;
Bazie Danych ,Progman” i sporzadzania sprawozdan budzetowych zostal objety
2020 r. Kontrola ww. zakresie zostata przeprowadzona na wybranej do kontroli probie
dotyczacej miesigca wrzesnia 2020 r.

2. Kontrolg w zakresie prawidlowosci sporzadzania sprawozdan finansowych objete zostato
sprawozdanie finansowe sporzadzone wg. stanu na 31.12.2019 .

Czynnos$ci kontrolne

Kontrola zostata rozpoczeta w dniu 27.04.2021 r.

Czynnosci kontrolne, z uwagi na ograniczenia spowodowane stanem pandemii COVID-19,

byly prowadzone w siedzibie Biura Kontroli na podstawie:

» dokumentéw pozyskanych z ww. jednostki drogg elektroniczng (skany dokumentéw,
wydruki z ksigg rachunkowych, wyjasnienia zlozone przez Dyrektora i Gléwnego
ksiggowego),

» wydrukow ksiag rachunkowych z Centralnej Bazy Danych ,,Progman”,

Tryb kontroli

Ww. kontrola zostala przeprowadzona w trybie zwyklym na zasadach okreslonych

w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r.

w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta

Poznania w oparciu o kryteria legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.




Wyniki kontroli
W wyniku kontroli ujawnione zostaty nieprawidlowosci (opisane szczegélowo w Protokole
kontroli z dnia 08.06.2021 r.) polegajace migdzy innymi na:

1. Niedokonaniu aktualizacji, ,,Zasad polityki rachunkowosci” wprowadzonej zarzadzeniem
nr 1/2014 Dyrektora z dnia 01.01.2014 r.
2. Wykazaniu w sprawozdaniu Rb- 28S — ,z wykonania planu wydatkéw budzetowych”

sporzadzonym za okres od poczatku roku do 30.09.2020 r. danych dotyczacych
.. Wydatkéw wykonanych” i ,,Zaangazowania” niezgodnych z ewidencjg ksiggows.

3. Dokonaniu korekty zapiséw w ksiegach rachunkowych w sposéb niezgodny z zasadami
ustalonymi przepisami prawa.

4. Dokonaniu wydatku na rzecz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, mimo, ze w planie finansowym wg stanu na 30.09.2020 r. na ten cel
nie byly zaplanowane $rodki finansowe.

5. Braku zapisow na koncie 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” ujgtych w planie
finansowym kwot wydatkéw budzetowych na 2020 r. i jego zmiany.
6. Braku ujmowania na biezaco na koncie 013 — ,Pozostate srodki trwale” zakupionych

sktadnikéw majatku.

7. Nieterminowym ztozeniu ,,Jnformacji o zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych” za miesige
lipiec 2020 r. oraz nieterminowym optaceniu na rzecz PFRON skiadki za ww. miesiac.
8. Niepodejmowaniu przewidzianych prawem dziatan w celu wyegzekwowania naleznosci.

9. Dokonywaniu przez kasjera gotéwkowych zakupoéw towaréw i ustug.
10. Braku sprawdzenia i zatwierdzenia dowodéw kasowych ,JKasa przyjmie KP” i ,Kasa
wyplaci KW” przez uprawnione osoby.

Zalecenia

Przedstawiajac powyzsze nieprawidtowosci wynikajace z ustalen kontroli, zalecam podjgcie
dziatan w celu ich wyeliminowania oraz zapobiezeniu powstawania takich nieprawidtowosci
w przyszlosci, a mianowicie:

1. Dokonaé aktualizacji polityki rachunkowo$ci w oparciu o aktualnie obowigzujace
przepisy prawa i wytyczne Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania.

2. Zobowigzaé¢ gléwnego ksiegowego do wykazywania w sprawozdaniach budzetowych Rb-
28S — ,z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego” danych
zgodnych z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej.

3. Zobowiaza¢ Gléwnego ksiegowego do korygowania zapisow w ksiegach rachunkowych
zgodnie z zasadami ustalonymi przepisami prawa.

4. Przestrzegaé zasady dokonywania wydatkéw budzetowych w granicach kwot ustalonych
w planie finansowym szkoly z uwzglednieniem prawidiowo dokonanych przeniesien
i zgodnie z planowanym przeznaczeniem.

5. Zobowigzaé Gléwnego ksiegowego do utworzenia w ksiggach rachunkowych konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw” dla ewidencji planu wydatkow ijego
zmian. Ewidencje szczegétowa do ww. konta prowadzié¢ w szczegélowosci wydatkéw
budzetowych zaplanowanych w planie finansowym szkoty.
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6. Zobowigza¢ Gtéwnego ksiggowego do biezacego ujmowania w ksiggach rachunkowych na
koncie 013 — , Pozostale $rodki trwate” operacji gospodarczych zwigzanych z zakupem
sktadnikéw majatku zaliczanych do pozostatych srodkow trwatych.

7. Zapewni¢ terminowe przekazywanie ,,Informacji o zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych”
1 sktadek na rzez PFRON.

8. Podja¢, wobec zalegajacych z zaplata naleznosci za wynajete pomieszczenia szkolne
i wobec kontrahentow, ktérym nadptacono wynagrodzenia za wykonane ushugi lub
dostawy, przewidziane prawem dziatania w celu ich wyegzekwowania.

9. Zapewni¢ przestrzeganie ustalonych dla jednostek sektora finanséw publicznych
mechanizméw kontroli w zakresie operacji finansowych i gospodarczych zawartych
w standardach kontroli zarzadczej.

10.Zobowiaza¢ osobg odpowiedzialng za prowadzenia kasy do wyplaty z kasy i wplaty
gotobwki do kasy na podstawie dowodow kasowych Kp i Kw sprawdzonych
1 zatwierdzonych przez uprawnione osoby.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. x 2020 r. poz. 910 ze zmianami) oraz w zwigzku z § 1 ust3 i § 52
zarzadzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie
zasad i trybdw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania,
kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za po$rednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie
realizacji zalecen, w ty, o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystgpienie pokontrolne sporzagdzono w 2-ch egzemplarzach:

—egzemplarznr 1 — dla jednostki kontrolowane;j

—egzemplarznr2  —a/adla Biura Kontroli ‘
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