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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania
Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace
prowadzenia ksigg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,,Progman”, sporzadzanie
sprawozdan budzetowych i finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5,
w zwigzku z art, 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwiazku z art. 92 ust. 1
pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920), art. 57 ust. 1 i 2 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
910 ze zmianami)

Okres objety kontrolg: lata 2019-2020.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 07.06.2021 r. do 28.06.2021 r. .

Tryb kontroli: zwykly.

WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidtowosci, ktére — szczegélowo

opisane zostaly ~w protokole przekazanym dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia

06.07.2021 r.



Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych
w Centralnej Bazie Danych ,Progman” oraz sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych. Wyniki kontroli nie pozwalajg na wydanie pozytywnej oceny z uwagi na
liczne nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym
ewidencjonowania operacji gospodarczych, regulowania zobowigzan, prowadzenia
wymaganej przepisami prawa i uregulowania wewnetrznymi ewidencji analitycznej do
rozrachunkow z kontrahentami. Zasadne jest stwierdzenie, ze mechanizmy kontroli
w obszarze ksigg rachunkowych dzialaly w sposéb nieskuteczny, w efekcie, czego
stwierdzono naruszenia przepiséw ustawy o rachunkowosci w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych. Ustalone w toku kontroli nieprawidlowosci dotyczace nieprzestrzegania
zapisow rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci i planéw kont (...) w zakresie ewidencji na
kontach ksiggowych oraz naruszenia ustawy o rachunkowosci w zakresie przyjetych zasad
umowania w ksiggach zapisow mialy wplyw na niezgodne ze stanem rzeczywistym
przedstawienie w sporzadzanych sprawozdaniach sytuacji finansowej. Znaczace bylo
przedstawienie w sprawozdaniu Rb-N sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia
30.09.2020 r. danych, ktérych nie mozna bylo uzgodni¢ z ewidencja ksiggowa, poniewaz
glowna ksiggowa nie prowadzi ewidencji analitycznej do rozrachunkéw z kontrahentami.
Reasumujge, rachunkowos¢ jednostki prowadzona byla w sposéb nie do$é skutecznie

zapewniajgcy zachowanie wymogdw okreslonych w art. 24 ustawy o rachunkowosci.

ZALECENIA

Wobec powyzszego zalecam:

1. Przy zatrudnianiu na stanowisku gléwnego ksiggowego zobowigzaé osobe aplikujace do
dostarczenia aktualnej informacji o spetnianiu wymogu wynikajacego z art. 54 ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Ewidencja przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych prowadzié¢ na koncie wskazanym
w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont (...).

3. Sprawozdania Rb-288S z wykonania planu wydatkéw budzetowych sporzadzaé zgodnie ze
stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych majac na uwadze postanowienia
§ 9 ust. 1 12 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

4. Do zalegajgcych z zaptata naleznosci najemcoéw wysylaé wezwania do zaplaty naliczaé
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odsetki od nieterminowych wplat, majac na uwadze postanowienia art. 40 ust. 2
pkt 3, art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

Do ewidencji przychodéw z tytutu odszkodowania za uszkodzone lub utracone mienie
stosowac konto, okreslone w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finans6w w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...).

Operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych ewidencjonowaé zgodnie z
postanowieniem art. 20 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Faktury dokumentujace zakup towaréw i ustug w ksiggach rachunkowych jednostki
ewidencjonowa¢ na koncie 300 ,Rozliczenie zakupu”, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) zatacznik
nr 3, obowigzujagcym w jednostce planem kont oraz pismem Skarbnika Miasta Poznania
Nr FN-XVI1.3228.6.4.2018 z dnia 8 maja 2018 r.

Rownowarto$é odpisu na ZFSS przekazywaé na wyodrebniony rachunek bankowy
funduszu zgodnie z postanowieniem art. 6 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczer
socjalnych.

Przy klasyfikowaniu wydatkéw zwigzanych z zakupem biletéw na przejazdy MPK dla
pracownikow stosowac¢ klasyfikacje zgodng z zalgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow i wydatkow (...).

Na dowodach zZrédlowych stanowiacych podstawe ujecia operacji gospodarczej
w  ksiggach rachunkowych zamieszcza¢ numery identyfikacyjne pozwalajace
na powigzanie zapisow ksiggowych z dowodami ksiegowymi, zgodnie z postanowieniem
art. 21 ust. 1 pkt 6 w zwigzku z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

Zobowigza¢ pracownika odpowiedzialnego za dokonywanie zapisow w ksiegach
rachunkowych, aby zapis operacji gospodarczej zwierat elementy okreslone w art. 23 ust.
2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Faktury od dostawcéw ustug ewidencjonowa¢ w ksiegach rachunkowych majac na
uwadze postanowienia art. 20 ust. 1 oraz art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.

W zakresie regulowania zobowigzan przestrzegaé art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Na dowodach Zrédtowych zataczonych do raportéw kasowych zamieszczaé numery, pod
ktérymi dowody zostaly zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych majac na uwadze

postanowienie art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
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Operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych w zakresie wynagrodzeni pracownikow
ewidencjonowa¢ z zachowaniem zasady wynikajacej z art. 15 ust.2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

W zakresie ewidencjonowania operacji gospodarczych kwalifikowanych do tego samego
paragrafu przestrzega¢ postanowienia art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Dowody ksiggowe ujmowac w ksiggach rachunkowych pod data ich wplywu do
Jednostki, czyli w sposdb odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty zgodnie z art. 24 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W przypadku zwrotu gotéwki do kasy szkoly z tytulu niewykorzystanej zaliczki
wystawia¢ dowod KP ,,Kasa przyjmie” majac na uwadze art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz uregulowania wewnetrzne dziat VI pkt 5
procedur gospodarki kasowej.

Raporty kasowe sporzadzaé przy wykorzystaniu oprogramowania, ktére spelnia
wymagania okreslone w art. 13 ust. 5 ustawy o rachunkowosci. Ponadto przyjete zasady
ewidencjonowania gotéwki okresli¢ w uregulowania wewnetrznych dotyczacych’
gospodarki finansowe;j.

Raporty kasowe sporzadzaé rzetelnie, zgodnie z postanowieniem art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 1. o rachunkowosci.

Zaprowadzi¢ i prowadzi¢ na biezaco do wszystkich rozdziatéw i paragrafow, w ktérych
posiada zaplanowane srodki na wydatki biezace konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow
budzetowych” zgodnie z postanowieniem rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) zalgcznik nr 3.

Scisle przestrzegaé terminu zamkniecia ksigg rachunkowych za rok obrotowy majac na
uwadze obowigzujace przepisy prawa art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci w zwiazku z § 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...),

Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z dyspozycjg wynikajaca art. 24 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.



Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. x 2020 r. poz. 910 ze zmianami), oraz w zwigzku z § 1 ust3 i § 52
zarzadzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie
zasad 1 trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania,
kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecef zawartych
W wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kierownik
jednostki kontrolowane, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalece, a w przypadku
wniesienia zastrzezen do tych zalecefi — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomié¢ Prezydenta
Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecer,

W ty, 0 podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

. A POFNANIA
SEEZY DTN MIASTAZ
BT~

o
Jacek Jushowian

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch egzemplarzach:

- egzemplarznr | - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Przedszkola Nr 1
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