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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania
Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace
prowadzenia ksigg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,,Progman”, sporzadzanie
sprawozdan budzetowych i finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 1 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1
pkt 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920), art. 57 ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
910 ze zmianami).

Okres objety kontrola: lata 2019-2020.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 08.03.2021 r. do 30.04.2021 r. z
przerwa w dniach od 29.03.2021 do 16.04.2021 r.

Tryb kontroli: zwykly.

WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidlowosci, ktore  szczegdtowo

opisane zostaly w protokole przekazanym dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia

21.05.2021 r.



Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych
w Centralnej Bazie Danych ,Progman” oraz sporzgdzanie sprawozdan budzetowych
1 finansowych. Z ustalei kontroli wynika, ze dokumentacja opisujgca przyjete zasady
rachunkowosci nie byla na biezaco aktualizowana przez dyrektora jednostki o zmiany
wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawa. Wymienione w tresci protokotu
nieprawidlowosci dotyczace sprawozdania finansowego (rachunku zyskow i strat) nie miaty
istotnego wplywu na przestawienie sytuacji finansowej oraz wyniku finansowego. Dokonujac
oceny sprawozdan budzetowych nalezy stwierdzi¢, ze zbiorcze sprawozdanie Rb-28S
zawieralo dane zgodne z danymi wynikajgcymi z ksiag rachunkowych po stronie wydatkow,
wykazanych zobowigzan. Brak zgodnosci stwierdzono po stronie zaangazowania wydatkow
budzetowych konto 998. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w polityce rachunkowosci
w zakresie prowadzenia kont, skutkowalo tym, ze dane liczbowe prezentowane w
sprawozdaniu Rb-28S po stronie planu finansowego nie wynikaly z ewidencji ksiegowej,
poniewaz gtéwna ksiggowa nie prowadzi ewidencji na koncie konto 980 ,,Plan finansowy”.
Sprawozdania z operacji finansowych Rb-N, Rb-Z, sporzadzone zostaly zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami. W zakresie ewidencjonowania operacji gospodarczych
w ksiggach rachunkowych nalezy stwierdzi¢, ze dochowano zasad wynikajacych z ustawy
o rachunkowosci poza dwoma przypadkami ujecia w ksiegach rachunkowych wrzesnia
dowodow ksiggowych z lipca i sierpnia. Faktury dotyczace tego samego rodzaju wydatku
zostaly zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych w postaci jednego zapisu, co
pozostaje w sprzeczno$ci z postanowieniami ustawy o rachunkowosci. Brak uregulowar
w zakresie udzielania i rozliczania zaliczek jednorazowych i stalych w przypadku
przekazywania ich na konta osobiste pracownikéw wymaga szczeg6lnego nadzoru ze strony
kierownictwa jednostki, ktére z mocy art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
odpowiedzialne jest za gospodarke finansowg. Nadzoru wymaga rowniez obszar zwigzany z
gospodarowaniem mieniem w tym w szczeg6lnosci zagadnienia zwigzane z najmem i biezaca
analizg naleznosci.
ZALECENIA

Wobec powyzszego zalecam:
1. Dokumentacje opisujgca przyjete zasady rachunkowosci na biezaco aktualizowaé
o zmiany wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa, zgodnie z postanowieniem

art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.



10.

11,

Sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych sporzadzaé rzetelnie,
zgodnie ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych majgc na uwadze postanowienia
§ 9 ust. 11 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Zaprowadzi¢ i1 prowadzi¢ na biezaco do wszystkich rozdzialéw i paragrafow, w ktorych
posiada zaplanowane srodki na wydatki biezgce konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych” zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont (...) zaltgcznik nr 3.

Do zalegajacych z zaplata naleznosci najemcow nie wysylano wezwan do zaplaty oraz nie
naliczano odsetek od nieterminowych wplat, czym naruszono postanowienia art. 40 ust. 2
pkt 3, art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z § 11 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie planéw kont (...).

Do zalegajacych z zaplatg naleznosci najemcow wysyla¢ wezwania do zaplaty naliczaé
odsetki od nieterminowych wplat, majagc na uwadze postanowienia art. 40 ust. 2
pkt 3, art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

Sprawozdanie finansowe sporzadza¢ rzetelnie zgodnie z zapisem art. 4 ust. 1 w zwigzku
z art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Scisle przestrzegaé terminu zamkniecia ksiag rachunkowych rok obrotowy.

Opracowa¢ i wdrozy¢ procedury w zakresie wyplacania zaliczek pracownikom na
biezagce wydatki na ich indywidualne rachunki bankowe. Ponadto nie udziela¢
pracownikom zaliczek bez wymaganego uregulowaniami wewnetrznymi dowodu
0 nazwie ,,wniosek o zaliczke”,

Dopilnowaé, aby wilasne zrodlowe dowody kasowe, wystawiane w zwigzku z wyplata
zaliczek okreslaly terminu, do ktérego zaliczka powinna by¢ rozliczona, zgodnie
z postanowieniem obowigzujacej w jednostce instrukcji kasowe;.

Zobowigza¢ pracownikow, ktérym powierzono kontrole merytoryczng i formalno-
rachunkowg do potwierdzania na druku ,,Rozliczenie zaliczki” sprawdzenia zalgczonych
dowodow pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, zgodnie
z postanowieniami obowigzujacej w jednostce instrukcji obiegu dokumentow.

Faktury dokumentujace zakup towaréw i ustug w ksiegach rachunkowych jednostki
ewidencjonowa¢ na koncie 300 ,Rozliczenie zakupu”, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont (...) zatacznik
nr 3, obowigzujacym w jednostce planem kont oraz pismem Skarbnika Miasta Poznania

Nr FN-XVI.3228.6.4.2018 z dnia 8 maja 2018 r.
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12. Faktury zakupu ewidencjonowa¢ w ksiegach rachunkowych jednostki zgodnie
z postanowieniem art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29.09.1999 r.
o rachunkowosci.

13. W celu zachowania czystosci obrotéw dokonywaé technicznych zapiséw ujemnych na
koncie 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki” do zwrotéw $rodkow, zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta okreslonymi w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow.

14. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z dyspozycjg wynikajgcg art. 24 ust. 3 ustawy z

dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. x 2020 r. poz. 910 ze zmianami), oraz w zwigzku z § 1 ust3 i § 52
zarzadzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie
zasad i trybdw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania,
kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kierownik
jednostki kontrolowane, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
wniesienia zastrzezen do tych zaleceri — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomié Prezydenta
Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen,

w ty, o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.
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Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwdch egzemplarzach:

- egzemplarznr 1 - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Liceum Ogélnoksztalcgcego Mistrzostwa Sportowego.




