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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznien Prezydenta Miasta Poznania
Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace
prowadzenia ksigg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,,Progman”, sporzadzanie
sprawozdan budzetowych i finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1
pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920), art. 57 ust. 1 i 2 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
910 ze zmianami)

Okres objety kontrola: lata 2019-2020.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 15.01.2021 r. do 09.02.2021 1.

Tryb kontroli: zwykty.

WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidlowosci i uchybienia
szczegbtowo opisane w protokole, ktéry zostal przekazany dyrektorowi kontrolowanej
jednostki 15.02.2021 r. Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace prowadzenia ksiag

rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,Progman” oraz sporzadzanie sprawozdan



budzetowych i finansowych. W wyniku prowadzonej kontroli ustalono, ze dyrektor jednostki
nie powierzyla gléwnej ksiggowej obowiazkéw w zakresie wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Ponadto stwierdzono, ze
w zakresie obowiazkow przypisano gléwnej ksiggowej dysponowanie srodkami finansowymi
Jednostki organizacyjnej zgodnie z planem finansowym, w tym dysponowanie srodkami
pienigznymi zgromadzonymi na rachunkach bankowych”.  Dzialanie takie narusza
postanowienie art. 59 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, ktéry stanowi, ze
dyspozycja srodkami pieni¢znymi gminy jest oddzielona od kasowego wykonania. W dacie
ponownego zatrudnienia na stanowisku gtéwnej ksiggowej dyrektor jednostki nie posiadata
aktualnej informacji o spetnianiu przez tego pracownika wymogu wynikajacego z art. 54 ust.
2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Tym samym nie dopelnita
wymogu weryfikacji uprawnien osoby majgcej petni¢ obowiazki gléwnej ksiegowej przed jej
zatrudnieniem 1 dopuszczeniem do wykonywania swoich obowiazkéw. Dokumentacja
opisujgca przyjete zasady rachunkowosci nie byta na biezaco aktualizowana przez kierownika
Jjednostki o zmiany wynikajace z obowiazujacych przepiséw prawa. Sprawozdanie Rb-28S
za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2020 r. zostato sporzgdzone nierzetelnie, niezgodnie
ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych. Przy sporzadzeniu sprawozdania Rb- N wg
staniu na koniec III kwartatu nie zastosowano si¢ do obowiazujacych przepisow. Odnoszac
si¢ do zagadnien dotyczacych dowodéw ksiegowych, nieprawidtowosci stwierdzono
w zakresie ich numeracji oraz kwalifikacji wydatkéw do odpowiednich podziatek klasyfikacji
budzetowej. W zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych oraz dokumentacji ksiggowe;j

stwierdzono nieprawidlowosci naruszajace przepisy ustawy o rachunkowosci.

ZALECENIA

Wobec powyzszego zalecam

1. Z zakresu obowigzkéw glownej ksiggowej usungl zapis upowazniajacy ja do
dysponowania $rodkami pieni¢znymi.

2. Zobowigza¢ giéwna ksiggowa do dostarczenia aktualnego dokumentu z Krajowego
Rejestru Karnego.

3. Dokonac¢ aktualizacji wewnetrznych aktéw w oparciu 0 obowigzujace przepisy prawa.

4. Dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowo$ci aktualizowaé na biezaco
o zmiany wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa, zgodnie z postanowieniem

art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.



10.

11.

12.

Sprawozdania budzetowe sporzadzaé rzetelnie, zgodnie ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych, majac na uwadze postanowienia § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.
Zaprowadzi¢ i prowadzi¢ na biezaco do wszystkich rozdzialow i paragraféw, w ktérych
jednostka posiada zaplanowane srodki na wydatki biezgce konto 980 ,,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych”, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) zatgcznik nr 3.

Na dowodach zrédlowych (fakturach, wyciagach bankowych) stanowigcych podstawe
ujgcia operacji gospodarczej w ksiegach rachunkowych zamieszczaé numery
identyfikacyjne umozliwiajgce powiazanie zapisow ksiegowych z dowodami ksiegowymi.
Zobowigza¢ osobe odpowiedzialng za wskazanie ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych do zamieszczania podpisu na dekretach ksiggowych.

Zakupione na potrzeby szkoly rzeczowe sktadniki majatku ewidencjonowaé na biezaco na
wskazanych do tego w polityce rachunkowosci kontach ksiggowych oraz ewidencji
pomocnicze;j.

Zobowigza¢ glowna ksiggowa do wykonywania obowigzkéw nalozonych na nig
postanowieniem art. 54 ust.1 pkt 3 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Przy klasyfikacji wydatkéw stosowaé sie do obowigzujacych przepiséw tzn. zalgcznika
nr 4 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych.

Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywach finansowych z operacji
finansowych sporzadza¢ zgodnie z postanowieniem § 13 ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej

Ksieggi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo

o$wiatowe (Dz. U. x 2020 r. poz. 910 ze zmianami), oraz w zwigzku z § 1 ust.3 i § 52

zarzgdzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie

zasad i trybOw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania,



kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecer zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowane, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecef, a w
przypadku wniesienia zastrzezeri do tych zalecein — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezeni, jest obowigzany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie

realizacji zalecen, w ty, o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

i
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(/' Jacek Jaskowiak

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch egzemplarzach:

-egzemplarznr 1 - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 5
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