M Zatacznik nr 8

\ o do zarzadzenia Nr 636/2017/P
i Dyae Prezydenta Miasta Poznania
[ = z dnia 11.09.2017 r.

I Egzemplarz nr a

oznaczenie Prezydenta, zastgpcy
Prezydenta, Sekretarza albo Skarbnika,
nadzorujgcego wiasciwy wydzial

GKo-I1X.1711.1.2021

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

sposobu prowadzenia ewidencji grobéw na cmentarzach komunalnych.

przedmiot kontroli

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

- Art. 33 ust. 1, 315 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 713, 1378.),

- zarzgdzenie NR 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r.
w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania,

Jednostka kontrolowana: jednostka budzetowa Ustugi Komunalne ul. Stowackiego 43A,
61-521 Poznan

nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Okres objety kontrolg: 2017 - 2020 r.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 12 marca - 30 kwietnia 2021 r.

Tryb kontroli: kontrola planowa
WYNIKI KONTROLI

Kontrola sposobu prowadzenia ewidencji grobow na cmentarzach komunalnych
przeprowadzona zostala w celu sprawdzenia stosowanych metod ewidencjonowania grobow
pod katem obowigzujgcego prawa.

Byla to pierwsza tego rodzaju kontrola od momentu przejecia przez Miasto — jednostke
budzetowag Ustugi Komunalne zarzadzania cmentarzami komunalnymi, co nastgpito 1 lipca
2017 r. Sposéb ewidencjonowania grobéw zostal przejety od poprzedniego zarzadcy
Spotdzielni Pracy Universum.



Ustalenia:

1. Jednostka budzetowa Ustugi Komunalne prowadzi ewidencje grobéw zgodnie z aktualnie

obowigzujgcymi przepisami prawa tj.:

- Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracyjnych z dnia 1 sierpnia
2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow,

- Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 lipca 2003 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow,

- Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 grudnia 2015
r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow,

- Ustawg z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.

2. Ewidencja grobéw prowadzona jest za pomocg ksiag cmentarnych majacych forme
elektroniczng w systemie Anubis oraz dodatkowo w formie papierowej. System Anubis
pozwala na wygenerowanie potrzebnych na dany moment danych i uporzadkowanie ich
w zadany sposob. Dzieki temu mozna posortowa¢ dane tak, by spelnialy wszystkie
wymogi, o ktéorych mowa w Rozporzadzeniu tj.: spis oséb pochowanych na cmentarzu
w ukladzie rocznikowym, spis wszystkich grobow oraz alfabetyczny spis o0séb
pochowanych na danym cmentarzu. Obie formy ewidencji zawierajg rdwniez informacje
dotyczacg prolongat za miejsca pochowku.

3. Po sprawdzeniu prawidtowos¢ zapisow w ksiggach cmentarnych, biorgc pod uwage
ewidencje oséb pochowanych w kilku wybranych okresach czasowych, zidentyfikowano
niescistosci. Wéréd sprawdzonych 1945 wpiséw zanotowano 66 bleddw, co stanowi 3,39%
sprawdzane] bazy. Najczescie] pojawiajagcymi si¢ nieprawidlowosciami byly bledy
pisarskie w zapisach dat urodzenia lub zgonu zmarlych. Zanotowano 42 tego typu
nieprawidlowosci, co stanowi blisko 64% ogdélu wszystkich bledéw. Rzadziej
pojawiajgcymi si¢ bledami byly: brak, badZ niepelna informacja o dacie urodzenia lub
zgonu (12 bledow), brak danej osoby w spisie systemu Anubis (5 bledow). Pozostate
pojedynczo pojawiajace si¢ nieprawidtowosci dotyczg omylek pisarskich w personaliach
zmarlych lub rodzicow, braku nazwiska panienskiego czy niepelnej informacji na temat
miejsca zgonu zmartego.

4. Wykorzystywany do ewidencjonowania system Anubis dziala na serwerze firmy prywatnej
gdzie dla bezpieczenstwa jest robiona codziennie kopia zapasowa ksigg. Dane w formie
papierowej jak i w systemie elektronicznym sg zabezpieczone. Do ich wprowadzania maja
jedynie dostep upowaznieni pracownicy. Istnieje tez mozliwo$é weryfikacji osOb
wprowadzajacych dane. Dodatkowo w systemie mozna oznaczy¢ groby wpisane do
rejestru zabytkow.

Ocena

Sposéb ewidencjonowania grobow znajdujgcych sie na cmentarzach komunalnych jest
prawidlowy, zgodny z obowigzujacymi przepisami. Jednostka budzetowa Ustugi Komunalne
po przejeciu ewidencji od poprzedniego zarzadcy wykorzystuje ten sam sprawdzony system
ze wzgledu na jego wlasciwg funkcjonalnosé. Niewielkie bledy w prowadzeniu ewidencji
wymagajg poprawy, co przy bardziej szczegdlowej biezacej weryfikacji zapisdéw, jest do
wyeliminowania.



ZALECENIA’

1. Wprowadzi¢ dodatkowa weryfikacje danych umieszczanych w ksiegach cmentarnych
w celu minimalizacji bledéw polegajacych na rozbieznosciach pomiedzy zapisami
w systemie elektronicznym 1 wersji papierowe;.

2. Doprowadzi¢ do zmiany nazwy pozycji w systemie Anubis w szczegétowych danych
dot. zmarlego z ,miasto zgonu” na ,miejsce zgonu”, aby doprecyzowaé to
sformulowanie na zgodne z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobéw z dnia 1 sierpnia
2001 r. (ze zmianami).

Pouczenie
Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
- egzemplarz nr 1 — dla jednostki kontrolowanej - Ustugi Komunalne,
- egzemplarz nr 2 — dla jednostki kontrolujacej - Wydziat Gospodarki Komunalnej.

Miejsce i data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego: Poznan, & lipca 2021 r.

podpis Prezydenta, zastgpcy
Prezydenta, Sekretarza albo
Skarbnikfw, nadzorujgcego wilasciwy
: wydzial

! Zalecenia formutuje sig w wystgpieniu pokontrolnym, jezeli zachodzi taka potrzeba.



