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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania
Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace
prowadzenia ksigg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,Progman”, sporzadzanie
sprawozdan budzetowych i finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 31 5,
w zwiazku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwiazku z art. 92 ust. 1
pkt 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920), art. 57 ust. 11 2 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
910 ze zmianami).

Okres objety kontrola: rok 2020.

CzynnoSci kontrolne przeprowadzono w dniach: 14.07.2021 r. do 29.07.2021 r.

Tryb kontroli: zwykly.

WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidiowosci, ktére — szczegbtowo

opisane zostaly ~w protokole przekazanym dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia

04.08.2021 r.



Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych
w  Centralnej Bazie Danych ,Progman”, sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych. Z ustalen kontroli wynika, ze dokumentacja opisujaca przyjete zasady
rachunkowosci nie byla na biezaco aktualizowana przez dyrektora jednostki o zmiany
wynikajgce z obowigzujacych przepiséw prawa. Aktualizacji wymaga zaktadowy plan kont,
z ktorego nalezatoby usunaé konta, nie majgce przelozenia na obowigzujgce rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...)

Ksiggi rachunkowe w okresie objetym kontrola spetnialy kryteria okreslone w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci. Operacje gospodarcze ujmowane byly w ksiegach
rachunkowych i wykazywane w sprawozdaniach budzetowych zgodnie z ich trescig
ckonomiczng. Sprawozdania budzetowe Rb-28S, Rb-27S, finansowe (bilans, rachunek
zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki, informacja dodatkowa) sprawozdania
z operacji finansowych Rb-N, Rb-Z) prezentowaly dane zgodne z ewidencja ksiegowa,
sporzgdzone zostaly zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Zobowigzania jednostki
regulowane byly terminowo. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) skutkowalo tym, ze
dane liczbowe prezentowane w sprawozdaniu Rb-28S po stronie planu finansowego nie
wynikaly z ewidencji ksiggowej, poniewaz gléwna ksiegowa nie prowadzi ewidencji na
koncie 980 ,,Plan finansowy”. Objete kontrolg wydatki budzetowe zrealizowane w okresie od
01.12.2020 r. do 31.12.2020 r. nie przekroczyly planu finansowego, dokonywane byly
w spos6b spelniajacy wymogi art. 44 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Zalecenia

Wobec powyzszego zalecam:

1. Dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci na biezaco aktualizowaé
0 zmiany wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa, zgodnie z postanowieniem
art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Zaprowadzi¢ i prowadzi¢ na biezaco do wszystkich rozdziatéw i paragraféw, w ktérych
jednostka posiada zaplanowane srodki na wydatki biezace konto 980 ,,Plan finansowy
wydatkow budzetowych” zgodnie z postanowieniem rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i

Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) zatacznik nr 3.



10.

Powierzy¢ giéwnej ksiggowej, zgodnie z dyspozycja wynikajgca z art. 53 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych oraz art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci obowigzki w zakresie

gospodarki finansowej i rachunkowosci.

Zobowigza¢ gltéwng ksiggowa do dostarczenia aktualnego dokumentu z Krajowego
Rejestru Karnego.
Raporty Kasowe sporzadza¢ przy wykorzystaniu programu, ktéry spelnia wymogi
wynikajgcych z art. 13 ust. 5 ustawy o rachunkowosci. Przyjeta zasadg ewidencjonowania
gotowki okresli¢ w polityce rachunkowosci lub w innych uregulowaniach dotyczacych
gospodarki finansowej.

Na dowodach Zrédtowych zalaczonych do raportéw zamieszczaé numery, pod ktérymi
dowody ujeto w ksiggach rachunkowych, zgodnie postanowieniem art. 21 ust. 1 pkt 6
w zwigzku z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Doprowadzi¢ do zgodnosci w zakresie kontroli dowodéw ksiegowych dokumentujacych
operacje gospodarcze z uregulowaniami wewnetrznymi-zatgcznikiem do instrukeji obiegu
1 kontroli dokumentéw.
Pobieranie gotowki z rachunku bankowego do zasilenia kasy pozostawié¢ w gestii kasjera,
zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami wewnetrznymi zatacznikiem do instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw.
Zakup6éw gotéwkowych dokonywa¢ ze s$rodkéw pobranych w formie zaliczki,
zapewniajac tym samym przeprowadzenie glownej ksiegowej wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt
3 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ majac na uwadze zapis art. 24 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Zwraca¢ szczeg6lnie uwage, aby zamieszczana na
dekretach ksiggowych data dokumentu byla zgodna z data wskazang na dowodzie

ksiggowym bedacym podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo

oswiatowe (Dz. U. x 2020 r. poz. 910 ze zmianami), oraz w zwigzku z § 1 ust.3 i § 52

zarzgdzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie

zasad i trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania,

kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecefi zawartych



W wystgpieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kierownik
jednostki kontrolowane, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomié¢ Prezydenta
Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen,

w ty, 0 podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.
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Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch egzemplarzach:

-egzemplarznr 1 - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Zespolu Szkét Specjalnych Nr 111
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