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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia  Prezydenta Miasta Poznania
Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace
prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,,Progman”, sporzadzanie
sprawozdan budzetowych i finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 57
ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo odwiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zmianami).
Okres objety kontrola: rok 2020.

Czynnoséci kontrolne przeprowadzono w dniach: 04.08.2021 r. do 27.08.2021 r.

Tryb kontroli: zwykly.

WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidlowosci, ktére szczegélowo opisane
zostaly w protokole przekazanym dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia 16.09.2021 r.
Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych
w Centralnej Bazie Danych ,,Progman”, sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.
Z ustalen kontroli wynika, Zze uregulowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej nie
byly na biezaco aktualizowane przez dyrektora jednostki o zmiany wynikajace z obowigzujacych
przepisow prawa. Aktualizacji wymaga instrukcja kasowa. W przepisach wprowadzajacych
przywolano niecobowiazujacy przepis prawa tj. rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia

29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw



budzetowych (...) uchylone 2z dniem 01.01.2011 r Wyniki przeprowadzonej kontroli
w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych pozwalaja na wydanie oceny pozytywnej
z zastrzezeniami skontrolowanych w czesci zagadnied. Stwierdzone w trakcie czynnosci
kontrolnych nieprawidlowosci nie mialy negatywnego wplywu na prowadzenie gospodarki
finansowej szkoly, dotyczyly natuszen ustawy o rachunkowosci w zakresie ewidencji ksiggowej.
Nieprawidlowosci przy prowadzeniu gospodarki kasowej wskazuja na konieczno$é wzmocnienia
mechanizméw kontroli w tym obszarze. Dytektor szkoly powinna objaé szczegdlnym nadzorem
ten obszar gospodarki finansowej, aby nie dopuscié do sytuacji, w ktdrej pracownicy nie
wywiazuja si¢ nalezycie z nalozonych na nich obowigzkéw. Dokonujac oceny sprawozdan
budzetowych nalezy stwierdzi¢, ze zbiorcze sprawozdanie Rb-28S zawieralo dane zgodne
z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych po stronie wydatkéw, zaangazowania, zobowiazar.
Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w polityce rachunkowosci w zakresie, prowadzenia kont,
skutkowalo tym, Zze dane liczbowe prezentowane w sprawozdaniu Rb-28S po stronie planu
finansowego nie byly zgodne z ewidencja ksiggowa. Sprawozdania Rb-N, Rb-Z wg stanu na
koniec IV kwartalu 2020 r. sporzadzone zostaly zgodnie rozporzadzeniem Ministra Finansow
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.
Ksiegi rachunkowe spelnialy ktyteria okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci. Zobowiazania jednostki regulowane byly terminowo. Wydatki
w okresie objetym kontroly zaplanowane byly w odpowiednich podziatkach klasyfikacji
budzetowej. W grudniu 2020 r. dyrektor jednostki przyznala i wyplacila dodatki motywacyjne
niezgodnie z postanowieniem Uchwaly Nr XX/359/VIII/2019 Rady Miasta Poznania z dnia 3
grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli szkél, dla ktérych
organem prowadzacym jest Miasto Poznan.

Operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych byly ewidencjonowane na biezaco. Dowody
ksiggowe grudnia 2020 r. posiadaly potwierdzenie sprawdzenia ich pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym, zawieraly potwierdzenie dokonania przez gléwna
ksiggowsa kontroli potwierdzajacej zgodnos¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym. Z powyzszych ustalen wynika, iz w jednostce istnieje konieczno$¢ usprawnienia
mechanizméw kontroli zarzadczej w obszarach, w ktérych stwierdzone zostaly opisane w tresci

protokolu nieprawidlowosci.



ZALECENIA

Wobec powyzszego zalecam:

1.

Dokona¢ aktualizacji przepisow wprowadzajacych instrukcje kasowa, ponadto usunaé
z instrukcji zapis upowazniajacy gléwnego ksiggowego do zatwierdzania dokumentow. Zapis
ten jest niezgodny z postanowieniem art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych, poniewaz gléwnemu ksiggowemu jednostki sektora finanséw
publicznych przypisane jest wykonywanie dyspozycji.

Sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych sporzadzaé rzetelnie,
zgodnie ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych majac na uwadze postanowienia § 9
ust. 11 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

Przy klasyfikacji wydatkéw stosowac si¢ do obowiazujacych przepisow tzn. zalacznika nr 4 do
Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych.
W przypadku przyznawania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli sciSle przestrzegac
postanowieni § 3 pkt 8 Uchwaly Nr XX/359/VIII/2019 Rady Miasta Poznania z dnia 3
grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli szkol, dla ktérych
organem prowadzacym jest Miasto Poznan.

W celu usprawnienia funkcjonowania kontroli zarzadczej, opisanej w art. 68 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych obowiazki w zakresie sporzadzania
raportow kasowych, pobierania gotowki z banku i jej rozliczania powierzy¢ pracownikowi
jednostki, ktéry nie zajmuje si¢ dokumentowaniem operacji gotowkowych oraz nie ma
dostepu do gotowki. Zakupow gotowkowych dokonywac ze srodkéw pobtanych w formie
zaliczki, zapewniajac tym samym przeprowadzenie gléwnej ksiggowej wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, zgodnie z att. 54 ust.
1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych.

Na zastgpczych dowodach kasowych KW ,Kasa wyplac” zada¢ potwierdzenia odbioru
gotowki przez osobg odbierajaca, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci.

Przestrzegac chronologii w zakresie numeracji dowodéw ksiggowych zalaczonych do
raportéw kasowych.

W raportach kasowych wskazywac rodzaje 1 numery dowodow ksiggowych na podstawie,
ktorych dokonano w nich zapiséw, zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci.



9. Przestrzegac zgodnosci zapisow operacji gospodarczych ewidencjonowanych na koncie 101
»Kasa” z zapisami w raportach kasowych Majac na uwadze postanowienie art. 16 ust. 1
w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci.

10. Ooperacje gospodarcze dotyczace zwrotu niewykorzystanych do konca roku srodkéw na
biezace wydatki ewidencjonowaé w ksiegach rachunkowych zgodnie z trescig ekonomiczng
majac na wzgledzie postanowienie att. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wizesnia 1994 .
o rachunkowosci oraz zasade funkcjonowania konta 130 opisana w zalaczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...).

11. Majac na uwadze postanowienia art. 24 st. 2 ustawy z dnia 29 wizesnia 1994 1.
o rachunkowosci ksiggi rachunkowe prowadzi¢ tak, aby dokonywane w nich zapisy

odzwierciedlaly stan rzeczywisty.

Pouczenie
Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo

oswiatowe (Dz. U. x 2020 1. poz. 910 ze zmianami), oraz w zwigzku z § 1 ust.3 1 § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybéw
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, moze zglosi¢c wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za
poérednictwem Dyrektora Biuta Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kierownik jednostki
kontrolowane, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalece, a w przypadku wniesienia
zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta Poznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zaleced, w ty, o podjetych

dzialaniach lub przyczynach ich nie podjgcia.
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Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch egzemplarzach:
-egzemplarznr 1 -a/a

i - egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Szkoly Podstawowej Nt 88
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