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PREZYDENT MIASTA
POZNANIA
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Ko_I_2021_1_038

numer kontrolt

Pani

Genowefa Jaworek
Dyrektor
Przedszkola Nt 134
»otoneczny Swiat”
0s. Kosmonautéow 108
61-625 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w zakresie prawidtowoéci prowadzenia ksigg rachunkowych w Centralnej
Bazie Danych ,Progman”, sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych
w Przedszkolu Nt 134 w Poznaniu.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1,31 5
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 08.03.1990 1. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami, art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2iust. 3
ustawy z dnia 05.03.1998 1. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 t. poz. 920), art. 57 ust. 1
12z dnia 14.12.2016 1. Prawo o$wiatowe (Dz. U z 2020 . poz. 910 ze zmianami).

Jednostka kontrolowana: Przedszkole Nr 134 ,»Sloneczny Swiat” w Poznaniu,
os. Kosmonautow 108, 61-625 Poznat.

Okres objety kontrolg: 2019 1., 2020 1. oraz szczegblowo wrzesier 2020 r.

Czynno$ci kontrolne w siedzibie jednostki przeprowadzono w dniach: 17.06.2021 t.

Ttyb kontroli: Kontrola ujeta byla w planie kontroli Biura Kontroli na I potrocze 2021 roku,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona byla w trybie ina zasadach

okreslonych w Zarzadzeniu Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada
2020 r.



WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzone czynnosci kontrolne w Przedszkolu Nt 134 w Poznaniu ujawnily
nieprawidlowosci, ktore zostaly szczegblowo przedstawione w przekazanym kontrolowanemu
w dniu 09.08.2021 1. protokole kontroli.

Na podstawic wybranej do kontroli ptéby dowodéw, ktére stanowily dokumenty ksiggowe
wizesnia 2020 r. w cze$ci dotyczacej budzetu, sprawozdania budzetowe Rb-27S i Rb-28S
za okres od poczatku roku do 30.09.2020 r., sprawozdania z operacji finansowych Rb-N
1 Rb-Z za III kwartal 2020 r. oraz sprawozdanie finansowe za 2019 r. w oparciu o dane
z ksiag rachunkowych za 2019 r. oraz 2020 r. ustalono, ze ksiggi rachunkowe prowadzone byly
wbrew zasadom okreslonym w art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994 . o rachunkowosci.

Brak  systematycznosci gléwnej ksiggowej w  ksiegowaniu operacji gospodarczych
oraz dokonywanie przez nia zapiséw ksicgowych niezgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 1. o rachunkowosci mialy wplyw na spotrzadzanie sprawozdan przekazanych jednostce
nadrzednej. Ponadto niezamykanie ksiag rachunkowych za poszczegélne okresy sprawozdawcze
przez jednostke kontrolowana, co po$rednio zostalo okreslone przez ustawodawce w art. 25
ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, umozliwilo dokonanie zmian w zapisach
ksiggowych przez gléwna ksiegowa po przekazaniu sprawozdan do jednostki nadrzednej. Takie
dzialanie spowodowalo wystapienie 16zni¢ miedzy danymi w sprawozdaniach budzetowych
za okres od poczatku roku do 30.09.2020 r. a danymi z ksiag rachunkowych wygenerowanych
W czasic prowadzenia czynnosci kontrolnych. Powodem wystapienia tych réznic bylo
nicodpowiednie wprowadzenie zmian w zapisach ksicgowych przez gléwng ksiegows, ktora
dokonala je wbrew zasadom wskazanym w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.09.1994 1.
o rachunkowosci. Jednostka kontrolowana nie sporzadzila réwniez wymaganych korekt
sprawozdan budzetowych po zmianach dokonanych przez gléwna ksiegowa, by sprawozdania
budzetowe zawieraly dane zgodne z ewidencja ksicgowa przedszkola, jak to wskazane jest w § 6
ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 09.01.2018 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej.



ZALECENIA

Wobec stwierdzonych nieprawidfowosci w toku kontroli zalecam:

1

Korzystanie z uprawnienia do pobierania informacji z Krajowego Rejestru Karnego przy
zatrudnianiu pracownikéw na stanowiskach samorzadowych urzedniczych, w tym glownej
ksiggowej oraz zamieszczanic tej informacji w aktach osobowych tych pracownikéw.
Oznaczanie dowodéw ksiggowych ujetych w raportach kasowych, dokumentujacych
operacje gospodarcze, numerem pozycji raportu kasowego, majac na uwadze przepisy
art. 21 ust.1 pkt. 6 oraz art. 24 ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.
Dokonywanie zakupéw w jednostce w oparciu o posiadane $rodki pienigzne
bez angazowania srodkéw pienigznych niepochodzacych z budzetu jednostki, majac
na uwadze przepisy art. 44 ust. 1 pkt. 3 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w zwiazku z art. 54 ust. 1 pkt. 3 oraz art. 254 pkt. 3 tej samej
ustawy.

Dokonywanie wydatkéw na zaplate zobowiazad przedszkola w nieprzekraczajacym terminie
wynikajacym z faktur zakupu zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych.

Ujmowanie w ksiggach rachunkowych zapisow ksiggowych na podstawie dowodéw
ksiggowych okreslonych przepisami ptawa zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwiazku z art. 20 ust. 4 tej samej ustawy.

Dokonywanie zapiséw ksiggowych na podstawie faktur zakupu, w tym dotyczacych zakupu
skladnikéw majatlu przedszkola zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci w zwiazku z art. 24 ust. 2 tej samej ustawy.

Dokonywanie zapiséw ksiggowych w zakresie rozrachunkéw z dostawcami na kontach ksiqg
pomocniczych zgodnie z att. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.09.1994 t. o rachunkowosci
oraz kotzystanie z Centralnej Bazy Kontrahentéw zaprowadzonej w systemie ksiegowym
»Progman” Finanse Premium +.

Ujmowanie wszystkich operacji gospodarczych dotyczacych zakupu na koncie 300 —
»Rozliczenie zakupu”, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowoéci w zwiazku z zalacznikiem nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz
pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;

Polskie;.



10.

11.

14.

15.

Dokonywanie zapisow ksicgowych na koncie 980 — ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych”, zgodnie z zalacznikiem nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafnistwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Prowadzenie ksiag rachunkowych Przedszkola Nr 134 z nalezyta starannoscia, zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 24 ust. 1, ust. 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci.

Zamykanie ksiag rachunkowych przedszkola za poszczegblne okresy sprawozdawcze roku
obrotowego, aby zgodnie z § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 09.01.2018 1. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej kierownik jednostki spetnit
warunek sporzadzenia sprawozdania jednostkowego na podstawie ewidencji ksiggowej,
w sposob rzetelny, czyli zgodnie z prawda, i prawidlowy pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym. Pozostawienie otwartych ksiag rachunkowych za poszczegdlne
okresy sprawozdawcze, daje mozliwos¢ dokonania bezpodstawnych zmian, co moze
wplyna¢ na rzetelnos¢ zlozonych juz sprawozdan budzetowych.

Dokonywanie szczegbélowych opiséw na dowodach ksicgowych, w celu jednoznacznego
zakwalifikowania wydatku do wladciwego paragrafu.

Dokonywanie korekt zapiséw ksiggowych w ksiegach rachunkowych w opatciu o zasady
okreslone w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
w zwigzku z 23 ust. 1 tej samej ustawy.

Sporzadzanie korekty sprawozdad budzetowych Rb-27S i Rb-28S, po wprowadzonych
zmianach zapiséw w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego, za ktory zostaly
sporzadzone, zgodnie z zasadami wskazanymi w pkt. 1.3. rozdzialu II Dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci Przedszkola Nt 134 wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora
nr 06/F/2019 z dnia 03.12.2019 r. — ,Jeili dane, na podstawie kisrych sporsadzone sostaly
sprawozdania  bud3etowe, rigniq sig od danych ostatecnych w  ksiggach  rachunkowych okresu
sprawozdanwcsego, nalesy dokonac odpowiednief korekty w sprawosdaniach budsetowych.”
Zaktualizowanie o obowigzujaca podstawe prawng Zasad ewidencjonowania skladnikow
majatkowych w Przedszkolu Nr 134 w Poznaniu, wprowadzonych zarzadzeniem dyrektora

nr 6/2015/2016 z dnia 01.10.2015 1.



16. Wzmocnienie mechanizméw kontroli finansowej, w celu zminimalizowania tyzyka
wystgpowania bledéw w ksiggach rachunkowych jednostki, a wymogi formalno-prawne

natozone na jednostke kontrolowana zostaly w calosci spetnione.

Pouczenie
Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) oraz w zwiazku z § 1 ust. 3 i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
1 trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki  kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaleced zawartych
w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosié wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta

Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecedi — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezes, jest obowiazany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji

zalecenl, w tym o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:

— egzemplarz nr 1 — dla Dyrektor Przedszkola Nt 134 w Poznaniu,

— egzemplarz nr 2 —a/a.




