Egzemplarz nr /[
PREZYDENT MIASTA
POZNANIA

Ko-II1.1711.7.2021

gnak sprawy

Ko_I_2021_1_026

nmer kontroff

Pan

Krzysztof Woéjcik

Dytrektor

Poznanskiej Szkoly Chéralnej
Jerzego Kurczewskiego

ul. H. Cegielskiego 1

61-862 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w zakresie prawidtowosci prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralnej
Bazie Danych ,Progman”, sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych

w Poznafiskiej Szkole Chéralnej w Poznaniu.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami, art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 1 ust. 3 ustawy z
dnia 05.03.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 . poz. 920), art. 57 ust. 112 z dnia
14.12.2016 1. Prawo o$wiatowe (Dz. U z 2020 t. poz. 910 ze zmianami).

Jednostka kontrolowana: Poznafiska Szkola Choéralna Jerzego Kurczewskiego w Poznaniu,
przy ulicy H. Cegielskiego 1, 61-862 Poznan.
Okres objety kontrolg: 2019 1., 2020 1. oraz szczegdlowo wrzesien 2020 r.

Czynnosci kontrolne w siedzibie jednostki przeprowadzono w dniach: 25.02.2021 r.

Tryb kontroli: Kontrola ujeta byla w planie kontroli Biura Kontroli na I pélrocze 2021 roku,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona byla w trybie ina zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada
2020 r.



WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzone czynnosci kontrolne w Poznadskiej Szkole Chéralnej w Poznaniu wjawnily
nieprawidlowosci, ktoére zostaly przedstawione w przekazanym kontrolowanemu w dniu
21.06.2021 1. protokole kontroli.

Na podstawie wybranej do kontroli préby dowodéw, ktore stanowily dokumenty ksiggowe
wrzesnia 2020 r. w czesci dotyczacej budzetu, sprawozdania budzetowe Rb-27S i Rb-28S
za okres od poczatku roku do 30.09.2020 ., sprawozdania z operacji finansowych Rb-N
1 Rb-Z za IIT kwartal 2020 r. oraz sprawozdanie finansowe za 2019 r. w oparciu o dane
z kstag rachunkowych za 2019 r. oraz 2020 t. ustalono, ze ksiggi rachunkowe prowadzone byly
wbrew zasadom okreslonym w art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci. Brak
systematycznosci w ksiggowaniu operacii gospodarczych przez glowng ksiggowa, dokonywanie
zapisow ksiggowych niezgodnie =z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia  29.09.1994 .
o rachunkowosci mialy wplyw na sporzadzanie korekt do przekazanych sprawozdan jednostce
nadrzednej. Ponadto niezamykanie ksiag rachunkowych za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
przez jednostke kontrolowana, co posrednio zostalo okreslone przez ustawodawce w art. 25
ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci oraz dokonywanie przez giéwna ksiggows
zmian w zapisach ksiegowych po przekazaniu sprawozdan do jednostki nadrzednej rodzi ryzyko
niedopelnienia obowiazku przedstawienia danych w sprawozdaniach zgodnych z ewidencja
ksiggowa przez kierownika jednostki kontrolowanej, narusza § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 09.01.2018 . w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
w zwigzku z § 9 ust. 1 tego samego rozporzadzenia. Przedlozenie jednostce nadrzedne;
niewiarygodnego wydruku zestawienia obrotéw i sald za 12/2019, jako zalacznika
do sprawozdania finansowego za 2019 r. sporzadzonego w dniu 14.02.2020 r., wskazuje na to, ze

ksiegi rachunkowe za 2019 r. Poznariskiej Szkoly Chéralnej sa prowadzone wadliwie.

ZALECENIA

Wobec stwierdzonych nieprawidfowosci w toku kontroli zalecam:

1. Przyznawanie pracownikom zaliczek na zakup materialéw i wyposazenia zgodnie
z zasadami okreslonymi w Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych
Poznanskiej Szkoly Choralnej z dnia 31.01.2014 r. lub zakwualizowanie tej instrukcji
o zapisy umozliwiajace przekazywanie zaliczek pracownikom w formie przelewu srodkéw

pieni¢znych.



Dokonywanie wydatkéw na zaplate zobowigzan szkoly w nieprzekraczajacym terminie
wynikajacym z faktur zakupu zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych.

Ujmowanie nabytych skladnikéw majatku t. oslony na lady, jako element wyposazenia
0 uzytecznosci powyzej jednego roku, w ksiggach rachunkowych szkoly na koncie 013 —
»Pozostale srodki trwale” zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafdstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.

Ujmowanie w ksiggach rachunkowych szkoly kosztéw dotyczacych wyjazdu stuzbowego
wedlug zasady memorialowej okreslonej w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci, w korespondencji z kontem analitycznym przypisanym odpowiedniemu
pracownikowi do konta 234 — | Pozostale rozrachunki z pracownikami”, majac na uwadze
zasady okreslone w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosdci w zwiazku
z art. 24 ust. 2 tej samej ustawy.

Ujmowanie w ksiggach rachunkowych szkoly dowodéw ksiggowych dotyczacych zakupu
uslug dostgpu do serwiséw, portali internetowych na koncie 402 — ,,Ushagi obce” zgodnie
z zasadami okreslonymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych  zakladéw  budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej.

Ujmowanie w ksiegach rachunkowych szkoly wartosci zakupionych czesci skladowych
do sprzetu komputerowego, jako zwickszenie wartosci poczatkowej rozbudowanych,
ulepszonych jednostek komputerowych, i tym samym zaksiggowanie na koncie 013 —
»Pozostale srodki trwale” zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 1. o rachunkowosci w zwigzku z art. 24 ust. 2 tej samej ustawy.

Ujmowanie wszystkich operacji gospodarczych dotyczacych zakupu na koncie 300 —
»Rozliczenie zakupu”, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci w zwigzku z zalacznikiem nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju

i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu



10.

11.
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14.

paistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite
Polskiej.

Dokonywanie zapiséw ksiggowych na koncie 980 — | Plan finansowy wydatkow
budzetowych”, zgodnie z Zakladowym Planem Kont Poznasdskiej Szkoly Chéralnej
okreslonym w Zasadach (polityce) rachunkowosci PSCH, w zwiazku z zalacznikiem nr 3
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 ¢. w sprawle rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu padstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samotzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Dokonywanie dekretacji na kazdym dowodzie ksiggowym zgodnie z art. 21 ust. 1
pkt 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Prowadzenie ksiag rachunkowych Poznafiskiej Szkoly Chéralnej z nalezyta starannoscia,
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 24 ust. 1, ust. 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia
29.09.1994 t. o rachunkowosci.

Sprawdzanie przez glowna ksiggows pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowoddéw
ksicgowych dotyczacych naliczenia sktadnikéw wynagrodzeri pracownikéw szkoly zgodnie
z pkt. 4 pisma z dnia 06.11.2015 r. w zakresie powierzenia obowiazkow i odpowiedzialnosci
dla gléwnej ksiegowej w zwiazku z zasadami okreslonymi w pkt 7 rozdzialu VIIL ,Dowody
roztachunku z tytutu plac 1 wynagrodzenia”, do Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych Poznanskiej Szkoly Chéralnej z dnia 31.01.2014 .

Kwalifikowanie wydatkdw na zakup dostegpu online do systemu informatycznego
w paragrafie 4300 — ,Zakup uslug pozostalych” zgodnie z zasadami okreslonymi
w zalaczniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

Wykazywanie danych w sprawozdaniu budzetowym Rb-28S wynikajacych z ewidencji
ksicgowej zgodnie z zasadami okreSlonymi w §6 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 09.01.2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
w zwiazku z §9 ust. 1 tego samego rozporzadzenia.

Sporzadzanie sprawozdad budzetowych i z operacji finansowych na podstawie danych

z zamknietych ksiag rachunkowych za poszczegdlne okresy sprawozdawcze, by spelnié



warunki okreslone w § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia
09.01.2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

15. Dochodzenie naleznosci budzetowych z tytulu nieterminowych platnosci najemcéw
za usluge najmu  pomieszczen szkoly i wykonanie obowiazkéw wynikajacych
z przepisow art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27.082009 r. o finansach publicznych,
w zwiazku z art. 53 ust. 1 wskazanej ustawy.

16. Dokonywanie zapisow ksiggowych na podstawie faktur zakupu zgodnie z art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29.09.1994 1. ustawy o rachunkowosci.

17. Dokonywanie wydruku Zestawienia obrotéw i sald z ksiag rachunkowych szkoly, bedacego
zalacznikiem do sprawozdan przekazywanych jednostce nadrzednej, z programu ksiegowego
przyjetego do stosowania, ktory spelnia wymogi okreslone w 18 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia
29.09.1994 1. o rachunkowosci.

18. Zaktualizowanie informacji o programie ksiggowym w Zasadach (polityce) rachunkowosci
Poznatiskiej Szkoly Chéralnej, by spelni¢ wymogi okreslone w art. 10 ust. 1 pkt 3c ustawy
z dnia 29.09.1994 1. o rachunkowosci.

19. Zaktualizowanie przedawnionych podstaw prawnych, ktére zostaly  przytoczone
w Zasadach (polityce) rachunkowosci Poznanskiej Szkoly Chéralnej w Poznaniu oraz
dokonywanie biezacej aktualizacji tych zasad zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29.09.1994 1. o rachunkowosci.

20. Wzmocnienie mechanizméw kontroli finansowej, w celu zminimalizowania tyzyka
wystgpowania bledow w ksiggach rachunkowych jednostki, a wymogi formalno-prawne

nalozone na jednostke kontrolowana zostaly w calosci spelnione.

Pouczenie
Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 1. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) oraz w zwiazku z § 1 ust. 3 i § 52 zarzadzenia Nr
834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
1 trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecedn zawartych
w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta

Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.



Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomic
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji

zalecenl, w tym o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne spotzadzono w 2 egzemplarzach:

— egzemplarz nr 1 — dla Dyrektora Poznanskiej Szkoly Chéralnej w Poznaniu,

—egzemplarznr2  —a/a.

Miejsce i data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego: Posnari, dnia ..7!.: . AL Bt L

PRE ENT MIASTA POZNANIA

-

Jacek Jaskowiak



