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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w zakresie prawidlowo$ci prowadzenia ksigg tachunkowych w Centralnej
Bazie Danych ,Progman”, sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych

w Przedszkolu Nr 32 w Poznaniu.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1,3 i 5
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 1. poz. 713 ze zmianami, art. 35 ust. 2, w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 05.03.1998 1. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 57 ust. 1
12 z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U z 2020 r. poz. 910 ze zmianami).

Jednostka kontrolowana: Przedszkole Nr 32 ,,Swierszczykowe Nutki” przy ulicy
Chociszewskiego 44c, 60-259 Poznan.

Okres objety kontrolg: 2019 ., 2020 r. oraz szczegdlowo wrzesier 2020 r.
Czynnosci kontrolne w siedzibie jednostki przeprowadzono w dniach: 26.08.2021 .

Tryb kontroli: Kontrola ujeta byla w planie kontroli Biura Kontroli na I pélrocze 2021 roku,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona byla w trybie ina zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada
2020 .



WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzone czynnosci kontrolne w Przedszkolu Nr 32 w Poznaniu ujawnily
nieprawidlowosci, ktére zostaly szczegdlowo przedstawione w przekazanym kontrolowanemu
w dniu 23.09.2021 r. protokole kontroli.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczyly sprawdzenia prawidlowosci prowadzenia ksiag
rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,,Progman”, sporzadzania sprawozdasi budzetowych
1 finansowych w Przedszkolu Nr 32 w Poznaniu. Na podstawie wybranej do kontroli préby
dowodow, ktore stanowily dokumenty ksiggowe wrzesnia 2020 r. w czgsci dotyczacej budzetu,
sprawozdania budzetowe Rb-27S i Rb-28S za okres od poczatku roku do 30.09.2020 r.,
sprawozdania z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z za III kwartal 2020 r. oraz sprawozdanie
finansowe za 2019 r. w opatciu o dane z ksiag rachunkowych za 2019 r. oraz 2020 r. ustalono,
ze ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadami okreslonym w att. 24 ustawy z dnia
29.09.1994 1. o rachunkowosci z zastrzezeniem dotyczacym braku biezacego ewidencjonowania
w ksiggach rachunkowych aktywéw trwalych oraz ujmowania w ksiegach rachunkowych
poniesionych kosztéw przez kontrolowana jednostke pod data dokonanej zaplaty
za zobowiazania, a nie pod data wystapienia operacji gospodarczej, czym naruszone zostaly
zasady okreslone w art. 6 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci oraz art. 20

ust. 1 tej same]j ustawy.

ZALECENIA

Wobec stwierdzonych nieprawidfowosci w toku kontroli zalecam:

1. Ujmowanie w ksiggach rachunkowych danego okresu sprawozdawczego faktur wystawionych
w tym okresie sprawozdawczym zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci.

2. Dokonywanie w dowodach zrodlowych dotyczacych zakupu skladnikéw majatku
obrotowego, w szczegolnosci stodkéw zywnosci przyjmowanych do magazynu Przedszkola
Nr 32 adnotacji przyjecia zywnosci do magazynu przez intendenta wraz z jego wlasnorgcznym
podpisem , zgodnie z pkt. 13 z rozdziatu II. Dowody zrédlowe do Procedur obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych w Przedszkolu Nr 32 w Poznaniu z dnia 27.12.2018 «.,
ponadto dokonywanie na tych dowodach szczegdlowej informacji pod jaka pozycja
w kartotekach magazynowych zostala wpisana przyjeta zywnosé.

3. Dokonywanie zakupéw w jednostce w oparciu o posiadane $rodki pienigzne bez angazowania

srodkow pienieznych niepochodzacych z budzetu jednostki, majac na uwadze przepisy att. 44



ust. 1 pkt. 3 1 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w zwigzku
z art. 54 ust. 1 pket. 3 oraz art. 254 pkt. 3 tej samej ustawy.

4. Ujmowanie faktur zakupu w raporcie kasowym sporzadzonym za okres zgodny z datg
wystawienia tych faktur, na podstawie Procedur gospodarki kasowej dla Przedszkola Nr 32
w Poznaniu z dnia 27.12.2018 r. w mysl zasady rzeczywistego przebiegu operacji gospodarczej

5. Sporzadzanie dowod6éw wyplaty gotowki z kasy KW — , Kasa wyplaci” w przypadku wyplaty
ekwiwalentu za odziez ochronng i obuwie robocze na podstawie przyjetych faktur zakupu
od pracownikéw, zgodnie z uregulowaniami w pkt. 3 1 4 do rozdzialu VI. Dowody kasowe
Procedur gospodarki kasowej dla Przedszkola Nr 32 w Poznaniu z dnia 27.12.2018 r.

6. Wyplacanie ekwiwalentu za odziez ochronna i obuwie robocze, ktére spelnia wymagania
w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy. Jednocze$nie zobowiazuj¢ do zwrdcenia
na rachunek bankowy Przedszkola Nr 32, a nastepnie do budzetu Miasta Poznania $rodkéw
pienigznych w kwocie 159,99 z1, ktére zostaly wydatkowane niezgodnie z art. 44 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

7. Wskazywanie w sporzadzanych raportach kasowych wlasciwych numeréw faktur zalaczonych
do tych raportéw, celem odzwierciedlenia pozycji dowodéw zrédlowych w rapotcie kasowym
zgodnie z zasada wskazana w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

8. Dokonywanie platnosci zobowiazai Przedszkola Nr 32 w nieprzekraczalnym terminie
wynikajacym z faktur zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych.

9. Ujmowanie na biezaco, na kontach 011 — , Srodki trwale”, 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
1 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne” zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego, w ktorym
dokonano zakupu, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
w zwigzku z art. 24 ust. 2 tej samej ustawy.

10. Ewidencjonowanie dowoddéw ksiggowych w ksiggach pod data wystapienia zdarzen
gospodarczych, zgodnie z att. 6 ust. 11 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

11. Stosowanie wladciwej korespondencji kont ksiegowych przy ujmowaniu w ksiegach
rachunkowych dowodéw ksiggowych zakupowych, zgodnie z zasadami okreslonymi
w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 .
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
patistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych

siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.



12.Ujmowanie na dowodach ksiggowych adnotacji o sposobie ich ujecia w ksiegach
rachunkowych, tzw. dekretacji, wskazujacej zastosowana korespondencje kont zgodnie
z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

13.Ujmowanie w ksiggach rachunkowych dowodéw ksiegowych zawierajacych prawidlowe dane
nabywcy (nazwa oraz numer identyfikacji podatkowej dla Miasta Poznania), po dokonaniu

wstepne] kontroli kompletnosci i rzetelno$ci  dokumentéw  dotyczacych  operacji

gospodarczych i finansowych, wynikajacych z art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. b ustawy z dnia
27.08.2009 1. o finansach publicznych.

Pouczenie

Zgodnie z att. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 1. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) oraz w zwiazku z § 1 ust. 3 i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
1 trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecefi zawartych
w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zasttzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezeni do tych zalecenn — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezeri, jest obowiazany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji

zalecen, w tym o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplatzach:
— egzemplarz nr 1 — dla Dyrektor Przedszkola Nt 32 w Poznaniu,

— egzemplarz nr 2 —a/a.




