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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w zakresie prawidlowoséci prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralnej
Bazie Danych ,Progman”, sporzadzania sprawozdan budietowych i finansowych

w Szkole Podstawowej Nr 27 im. Stefana Czarneckiego w Poznaniu.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 1. poz. 713 ze zmianami, art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 05.03.1998 1. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 1. poz. 920), art. 57 ust. 1
12 z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U z 2020 r. poz. 910 ze zmianami).

Jednostka kontrolowana: Szkola Podstawowa Nt 27 im. Stefana Czarneckiego mieszczaca si¢

na os. Winiary 2 w Poznaniu.
Oktes objety kontrola: grudzier 2020 r.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 08.-09.11.2021 .

Tryb kontroli: Kontrola ujeta byta w planie kontroli Biura Kontroli na IT pétrocze 2021 roku,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona byla w trybie ina zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada
2020 ¢.



WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzone czynnosci kontrolne w Szkole Podstawowej Nr 27 w Poznaniu ujawnily
nieprawidlowosci, ktére zostaly szczegélowo przedstawione w przekazanym kontrolowanemu
w dniu 08.12.2021 t. protokole kontroli.

Na podstawie wybtanej do kontroli proby dowodéw, ktére stanowily dokumenty ksiegowe
grudnia 2020 r. w czesci dotyczacej budzetu oraz wydziclonego rachunku dochodéw,
sprawozdania budzetowe Rb-27S i Rb-28S za oktes od poczatku roku do 31.12.2020 r.,
sprawozdania z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z za IV kwartal 2020 r. oraz sprawozdanie
finansowe za 2020 r. w oparciu o dane z ksiag rachunkowych za 2020 r. ustalono, ze ksiegi
rachunkowe Szkoly Podstawowej Nt 27 prowadzone byly zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994 1. o rachunkowosci z nastepujacymi zastrzezeniami: jednostka
kontrolowana nie dokonywala zapiséw ksiggowych na koncie 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych”, zapisy ksiggowe dotyczace przyznania 1 wyplacenia zapomoég zdrowotnych
emerytowanym nauczycielom dokonywane byly na koncie ksiggowym 231 — | Rozrachunki
z tytulu wynagrodzen”, a nie na koncie 240 — ,Pozostale rozrachunki”, zapisy ksiegowe
dotyczace przyznania i wyplacenia ekwiwalentéw pienieznych za odziez robocza dla nauczycieli
wychowania fizycznego lub dofinansowania dla nauczycieli do zakupu sprzetu elektronicznego na
koncie ksiggowym 231 — , Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”, a nie na koncie 234 — | Pozostale
rozrachunki z pracownikami”, dokonywano zapiséw ksiegowych na koncie 013 — , Pozostale
srodki trwale” i koncie 014 — ,,Zbiory biblioteczne™ stosujac niewlasciwa korespondencje kont
przeciwstawnych, w jednym przypadku nie dokonano zapisu na koncie 013 — , Pozostale $rodki
trwale” w zwiazku z zakupem w kontrolowanym okresie zakupu centrali telefonicznej, a zapisOw
ksiggowych z tytulu osiagnietych przychodéw przez jednostke kontrolowans z tytulu wynajmu
pomieszczen szkoly dokonywano na koncie ksiggowym 720 — »oprzedaz produktéw i koszt ich
wytworzenia”, zamiast na koncie 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”. Nalezy nadmieni¢, ze
w oktesie kontrolowanym, nie dokonywano stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja) wraz podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania na
fakturach wystawionych ptzez Miasto Poznaii Szkola Podstawowa Nr 27 za wynajem
pomieszczen szkoly. Wystapil rowniez przypadek zaangazowanie przez jednostke kontrolowang
innych $rodkéw pienieznych na zakup materialéw do napraw biezacych, niepochodzacych

z budzetu szkoly.



ZALECENIA

Wobec stwierdzonych nieprawidtowosci w toku kontroli zalecam:

1. Powierzenie gléwnej ksiggowej oraz glownej ksiggowej zatrudnionej na zastepstwo
obowiazkow 1 odpowiedzialnosci w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki, wykonywania
dyspozycji $todkami pienigznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnoscl  operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnoéci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych w formie pisemnej majac na uwadze art. 54

ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych w zwiazku z art. 53 ust. 2 tej samej
ustawy.

2, Dokonywanie zapiséw ksieggowych na koncie 980 — , Plan finansowy wydatkow
budzetowych”, zgodnie z uregulowaniami okreslonymi w Zasadach (polityce) rachunkowosci
Szkoly, w czesci Zakladowy Plan Kont oraz w zalaczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13.09.2017 t. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetéw jednostek samotzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

3. Dokonywanie zapiséw ksiggowych w zakresie przyznawania i wyplacania zapomég
zdrowotnych emerytowanym nauczycielom na koncie 240 — ,,Pozostale rozrachunki”, zgodnie
z zasadami wskazanymi w zalaczniku nr 3 do tozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Dokonywanie zapiséw ksiggowych w zakresie przyznawania i wyplacania ekwiwalentéw
plenigznych za odziez robocza dla nauczycieli wychowania fizycznego lub dofinansowania
dla nauczycieli do zakupu sprzetu elektronicznego na koncie ksiggowym 234 — | Pozostale
rozrachunki z pracownikami”, zgodnie z zasadami wskazanymi w zalaczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowoéci
oraz plan6w kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.



5. Dokonywanie zapiséw ksiggowych na koncie 013 — | Pozostale $rodki trwale” i koncie
014 — ,Zbiory biblioteczne” z zastosowaniem prawidlowej korespondencji kont ksiggowych
wynikajacej z zasad wskazanych w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetéw jednostek samorzadu tetytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

6. Wprowadzanie do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego, W postaci zapisu, kazdego
zdarzenia, ktére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, w szczegblnosci zakupu pozostalych
srodkéw trwalych, aby dokonane w nich zapisy odzwierciedlaly stan rzeczywisty, majac
na uwadze art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwiazku z art. 24 ust. 2
tej samej ustawy.

7. Dokonywanie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu ksiegowego przez wskazanie miesiaca
oraz sposobu jego ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacja) na fakturach wystawionych
przez Miasto Poznan Szkola Podstawowa Nr 27 za wynajem pomieszczed szkoly zgodnie
z zasadami wskazanymi w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

8. Ujmowanie przychodéw osiagnigtych przez jednostke kontrolowanz z tytulu wynajmu
pomieszczen szkoly na koncie ksiggowym 720 — ,,Sprzedaz produktow 1 koszt ich wytworzenia”,
zgodnie z zasadami okreslonymi w zalaczniku ntr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13.09.2017 t. w sprawie rachunkowoéci oraz planow kont dla budzetu padistwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz padistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

9. Dokonywanie zakupéw w jednostce w oparciu o posiadane srodki pieniezne bez angazowania
stodkow pienigznych niepochodzacych z budzetu jednostki, majac na uwadze przepisy art. 44
ust. 1 pkt. 3 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w zwigzku z art. 54
ust. 1 pkt. 3 oraz art. 254 pkt. 3 tej samej ustawy.

10.Dokonywanie wydatkéw na zapomogi zdrowotne dla emerytowanych nauczycieli Szkoly
Podstawowej Nr 27 ze srodkéw przeznaczonych na ten cel, majac na uwadze zasady okreslone

w art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 1. o finansach publicznych.

Pouczenie
Zgodnie z att. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo

oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) oraz w zwiazku z § 1 ust. 3 i § 52 zarzadzenia



Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
1 trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaleced zawartych
w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢é wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezeni do tych zaleceri — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowiazany powiadomié

Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji

zaleceri, w tym o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
— egzemplarz nr 1 — dla Dyrektor Szkoly Podstawowej Nt 7 w Poznaniu,

— egzemplarz nr 2 —a/a.




