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im. mjt Henryka Sucharskiego
ul. Stowackiego 54/56

60-521 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w zakresie prawidfowo$ci prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralnej
Bazie Danych ,Progman”, sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych

w Szkole Podstawowej Nr 36 im. mjr Henryka Sucharskiego w Poznaniu.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 1 5
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami, art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 05.03.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 1. poz. 920), art. 57 ust. 1
12z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U z 2020 t. poz. 910 ze zmianami).

Jednostka kontrolowana: Szkola Podstawowa Nt 36 im. mjr Henryka Sucharskiego mieszczaca

si¢ przy ul. Stowackiego 54/56 w Poznaniu.
Okres objety kontrola: grudzien 2020 t.
Czynnosci kontrolne przeptowadzono w dniach: 14.12.2021 r.

Tryb kontroli: Kontrola uj¢ta byta w planie kontroli Biura Kontroli na II péirocze 2021 roku,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona byla w trybie ina zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada
2020 r.



WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzone czynnosci kontrolne w Szkole Podstawowej Nr 36 w Poznaniu ujawnily
nieprawidlowosci, ktére zostaly szczegélowo przedstawione w przekazanym kontrolowanemu
w dniu 22.02.2022 r. protokole kontroli.

Na podstawie wybranej do kontroli préby dowodow, ktére stanowily dokumenty ksiegowe
grudnia 2020 r. w czeSci dotyczacej budzetu oraz wydzielonego rachunku dochodéw,
sprawozdania budzetowe Rb-27S i Rb-28S za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r.,
sprawozdania z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z za IV kwartal 2020 r. oraz sprawozdanie
finansowe za 2020 r. w oparciu o dane z ksiag rachunkowych za 2020 r. ustalono, ze ksiegi
rachunkowe Szkoly Podstawowej Nr 36 prowadzone byly zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci z nastgpujacymi zastrzezeniami: jednostka
kontrolowana nie dokonywala zapiséw ksiggowych na koncie 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych”, réwniez na koncie ksiggowym 300 - ,,Rozliczenie zakupéw™ nie byly ujmowane
wszystkie dowody ksiggowe dotyczace zakupu. Natomiast zapisy ksiegowe dotyczace majatku
trwalego nie byly dokonywane na biezaco, zgodnie z przebiegiem operacji gospodarczych
1 przy zastosowaniu niewlasciwej korespondencji kont ksiggowych. Ujawniono przypadki braku
dokonywania zapiséw ksieggowych w ksiggach rachunkowych Szkoly dotyczacych zakupu
skladnikéw majatku trwalego. Od naleznosci uregulowanych po terminie platnosci przez
najemcow, Szkola nie naliczala naleznych odsetek, przynajmniej raz na kwartal okresu
obrachunkowego. Wystapil rowniez przypadek dokonania wydatku przez dytrektor Szkoly
ze étodkév& pochodzacych z budzetu Miasta Poznania z naruszeniem art. 44 ust. 2 ustawy
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, poprzez przekazanie $wiadczenia bezzwrotnego
ze srodkéw Funduszu Zdrowia Nauczycieli na indywidualne konto dyrektor Szkoly, bez wydanej
decyzji organu prowadzacego. Ponadto dyrektor zatrudnita pracownika na stanowisko glownego
ksiggowego, nie zamieszczajac uprzednio ogloszenia o nabotze na to stanowisko w Biuletynie
Informacji Publicznej. W aktach osobowych gléwnej ksiggowej brakowalo imiennego
oswiadczenia o niekaralnosci lub informacji z Krajowego Rejestru Karnego na dzien zatrudnienia
oraz dokumentu potwierdzajacego powierzenie obowiazkéw i odpowiedzialnosci dla gléwnej

ksiegowe;.



ZALECENIA

Wobec stwierdzonych nieprawidlowosci w toku kontroli zalecam:

1. Powierzenie glownej ksiggowej obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie prowadzenia
rachunkowosci jednostki, wykonywania dyspozycji stodkami pienieznymi, dokonywania wstepne;j
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnodci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
w formie pisemnej majac na uwadze art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach

publicznych w zwiazku z art. 53 ust. 2 tej samej ustawy.

2. Pobranie i dolaczenie do akt osobowych gléwnej ksiegowej oswiadczed pracownicy
o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych,
oswiadczen, ze nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe lub
informacji z Krajowego Rejestru karnego, majac na uwadze art. 54 ust. 2 pkt 2 i pkt 3 ustawy

z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

3. Kazdorazowe oglaszanie uruchomionego naboru na wolne stanowiska samorzadowe
urzednicze, w tym urzednicze kierownicze, w Biuletynie Informacji Publicznej, zgodnie z art. 13

ust. 1 ustawy z dnia 21.11.2008 1. o pracownikach samorzadowych.

4. Prowadzenie akt osobowych pracownikéw szkoly w sposéb chronologiczny i zgodnie z § 4
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10.12.2018 r.

w sprawie dokumentacji pracowniczej

5. Dokonywanie zapiséw ksiggowych na koncie 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
zgodnie z uregulowaniami okreslonymi w Zasadach (polityce) rachunkowosci Szkoly, w czesci
Zakladowy Plan Kont oraz zasadami wskazanymi w zalaczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu
panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

6. Ujmowanie zapiséw ksiggowych na koncie 013 — , Pozostale $rodki trwale” oraz 072 —
»Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych”
z zastosowaniem wilasciwej korespondencje kont okteslonej w zalaczniku nr 3

do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 . w sprawie rachunkowosci



oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz
pafistvowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej.

7. Dokonywanie zapisow ksiggowych na kontach Zespolu 0 — Aktywa trwale, w tym na koncie
013 — ,,Pozostale srodki trwale” oraz koncie 014 — , Zbiory biblioteczne”, w spos6b biezacy,
zgodnie z przebiegiem zdarzenia gospodarczego, tj. w dacie zakupu/ nabycia $rodka trwalego,
majac na uwadze art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwigzku z art. 24

ust. 2 tej samej ustawy.

8. Ujmowanie w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego dowodéw ksiegowych
wystawionych i/lub opisujacych zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym

zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

9. Ujmowanie na koncie 300 — ,,Rozliczenie zakupéw” w postaci zapisow ksiggowych wszystkich
dowodow zakupu, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
w zwiazku z zasadami okreslonymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13.09.2017 . w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

10. Dokonywanie platnosci zobowigzai Szkoly Podstawowej Nr 36 w nieprzekraczalnym
terminie wskazanym przez dostawcéw na dowodach zakupu, majac na uwadze art. 44 ust. 3 pkt 3

ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

11. Sporzadzenie szczegdlowego opisu wskazujacego przeznaczenie i cel poniesionego wydatku
na wszystkich dowodach ksiggowych zgodnie z § 8 pkt 1 Instrukcji kontroli i obiegu
dokumentéw finansowo ksiggowych w Szkole Podstawowej Nr 36 w Poznaniu, wprowadzonej

zarzadzeniem nr 1/2018 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 36 z dnia 11.05.2018 r.

12. Dokonywanie wydatkéw ze srodkéw pochodzacych z budzetu Miasta Poznania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i uregulowaniami wewnetrznymi, w tym wydatkéw
na Swiadczenia bezzwrotne ze Srodkéw Funduszu Zdrowia Nauczycieli, majac na uwadze

art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 t. o finansach publicznych.

13. Naliczanie odsetek ustawowych od nieterminowych 1 nieuiszczonych platnosci za najem

pomieszczen przynajmniej na koniec kazdego kwartalu roku obrachunkowego, zgodnie



z obowigzkiem wynikajacym z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych w zwigzku z § 11 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pandstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
padstwowych funduszy celowych oraz padstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) oraz w zwigzku z § 1 ust. 3 i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
i tryboéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminiec 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecert — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezer, jest obowigzany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji

zalecen, w tym o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
— egzemplarz nr 1 — dla Dyrektor Szkoly Podstawowej Nt 36 w Poznaniu,

— egzemplarz nr 2 —a/a. PREZYDENT MIASTA POZNANIA
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