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Ewa Dekubanowska
Dyrektor

Szkoly Podstawowej Nt 66
im, Marii Skfodowskiej-Cutie
os. Przyjazni 127

61-684 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w zakresie prawidfowoéci prowadzenia ksiagg rachunkowych w Centralnej
Bazie Danych ,Progman”, sporzadzania sptawozdai budzetowych i finansowych

w Szkole Podstawowej Nr 66 im. Marii Sktodowskiej Curie w Poznaniu.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami, art. 35 ust. 2, w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 1 ust. 3
ustawy z dnia 05.03.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 1. poz. 920), art. 57 ust. 1
12z dnia 14.12.2016 1. Prawo oswiatowe (Dz. U z 2020 r. poz. 910 ze zmianami).

Jednostka kontrolowana: Szkola Podstawowa Nr 66 im. Matii Sktodowskiej Curie mieszczaca

si¢ na osiedlu Przyjazni 127 w Poznaniu.
Okres objety kontrolg: grudzien 2020 r.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 22.03.2022 .

Tryb kontroli: Kontrola ujeta byla w planie kontroli Biura Kontroli na IT péltrocze 2021 roku,
zatwierdzonym pirzez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona byla w trybie ina zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada
2020 r.



WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzone czynnosci kontrolne w Szkole Podstawowej Nr 66 w Poznaniu ujawnily
nicprawidlowosci, ktére zostaly szczegblowo przedstawione w przekazanym kontrolowanemu
w dniu 25.04.2022 1. protokole kontroli.

Na podstawie wybranej do kontroli préby dowodéw, ktére stanowily dokumenty ksiggowe
grudnia 2020 r. w czesci dotyczacej budzetu oraz wydzielonego rachunku dochoddéw,
sprawozdania budzetowe Rb-27S i Rb-28S za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r.,
sprawozdania z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z za IV kwartal 2020 r. oraz sprawozdanie
finansowe za 2020 r. w oparciu o dane z ksiag rachunkowych za 2020 r. ustalono, ze ksiegi
rachunkowe Szkoly Podstawowej Nr 66 prowadzone byly zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci z nastepujacymi zastrzezeniami: jednostka
kontrolowana dokonywala zapiséw ksicgowych dotyczace przyznania 1 wyplacenia
dofinansowania do studiéw i szkoleri dla nauczycieli dokonywane byly na koncie ksiggowym 231
— »Rozrachunki z tytulu wynagrodzed”, a nie na koncie 234 — ,Pozostale rozrachunki
z pracownikami”, dokonywano zapiséw ksiggowych na koncie 013 — , Pozostale srodki trwale”
stosujac  niewlasciwa korespondencj¢ kont przeciwstawnych, wystepowaly  przypadki
nie dokonania zapiséw na koncie 013 — ,Pozostale Srodki trwale” w zwiazku z zakupemn
w kontrolowanym okresie skladnikéw majatku trwalego. Z kolei na dowodach ksiggowych
dotyczacych zakupu skladnikéw majatku trwalego jednostka kontrolowana nie dokonywala
adnotacji o ujeciu tych skladnikéw w ksiegach inwentarzowych wraz ze wskazaniem ich numeru
inwentarzowego. W kontrolowanym oktesie jednostka dokonywala zapiséw ksiegowych, z tytulu
osiagnietych przychodéw, z najmu pomieszczeri na niewlasciwym koncie ksiggowym, zamiast
na koncie 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”. Nalezy nadmieni¢, ze wystapily przypadki
ujmowania wartosci zakupu srodkéw pioracych i rekawic ochronnych w ksiegach rachunkowych,
jako ckwiwalentu za pranie odziezy roboczej dla pracownikéw szkoly, pomimo zapewnienia
przez pracodawce pomieszczenia oraz urzadzenia do prania odziezy roboczej. W ramach
ckwiwalentu za pranie odziezy roboczej jednostka kontrolowana wydawala pracownikom

przydzial srodkéw pioracych.
ZALECENIA

Wobec stwierdzonych nieprawidfowosci w toku kontroli zalecam:

1. Ujmowanie w ksiegach rachunkowych szkoly kosztéw zakupu srodkéw czystosci oraz rekawic
ochronnych na koncie 402 — | Zuzycie materialéw i energii”, a nie na koncie 405 —

»Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”, majac na uwadze zasady okreslone w zalaczniku



nt 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, padstwowych
funduszy celowych oraz padstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Klasyfikowanie wydatkéw na zakup srodkéw pioracych oraz rekawic ochronnych w § 4210 —
»Zakup materialéow i wyposazenia, zgodnie z zasadami okteslonymi w zalaczniku nr 4
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacii
dochod6éw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédel

zagranicznych.

3. Dokonywanie zapiséw ksiggowych na koncie 013 — ,Pozostale srodki trwale” stosujac
wlasciwa korespondencje kont, zgodnie 2z zasadami okreSlonymi w zalaczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
paistwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskie;.

4. Dokonywanie kazdego zapisu ksiggowego na koncie 013 — ,Pozostale srodki trwale”
dotyczacego zakupu wyposazenia oraz pozostalych $rodkéw trwalych o wartodci powyzej
500,00 z1, zgodnie z zasadami okreslonymi w Polityce rachunkowosci Szkoly Podstawowej
Nr 66, majac na uwadze przepisy art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci

w zwigzku z art. 24 ust. 2 tej samej ustawy.

5. Ujmowanie w ksiegach rachunkowych biezacego oktesu sprawozdawczego dowodow
ksiggowych dotyczacych tego okresu sprawozdawczego, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1

ustawy z dnia 29.09.1994 1. o rachunkowosci w zwiazku z art. 24 ust. 1 tej samej ustawy.

6. Uymowanie w ksiggach rachunkowych szkoly wartosci zakupionych czesci skladowych
do sprzetu komputerowego, jako zwigkszenie wartosci poczatkowej rozbudowanych,
ulepszonych jednostek komputerowych, 1 tym samym zaksiggowanie na koncie 013 — ,,Pozostale
srodki trwale” zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci w zwiazku z art. 31 ust. 1 tej samej ustawy.

7. Dokonywanie na dowodach ksi¢gowych dotyczacych zakupu skladnikéw majatku adnotacii
potwierdzenia przekazania tych skladnikéw do uzytkowania przez pracownikéw Szkoly, a takze

informacji o ujeciu w ksiggach inwentarzowych wraz ze wskazaniem numeru inwentarzowego,



zgodnie z zasadami wskazanymi w punkcie II1.8 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiggowych w Szkole Podstawowej Nr 66 wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora

z dnia 02.01.2019 r.

8. Ujmowanie osiagnigtych przez szkole przychodéw z tytulu wynajmu pomieszczen na koncie

£l

ksiggowym 760 — ,Pozostale przychody operacyjne”, zgodnie z zasadami okreslonymi
w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r.
w sprawie rachunkowoséci oraz planéw kont dla budZetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
patistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe

poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

9. Dokonywanie zapisow ksiggowych na koncie 130 — , Rachunek biezacy jednostki” zgodnie
z zasada wynikajaca z att. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwiazku
z art. 24 ust. 3 tej samej ustawy, aby zapisy w dzienniku dokumentéw byly tozsame z pozycjami

wynikajacymi z wyciagoéw bankowych.

10.Stosowanie zasady czystosci obrotéw na koncie 130 — Rachunek biezacy jednostki”,
by zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane
do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych
przepisach, majac na uwadze zasady okreslone w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 . w sprawie tachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
patistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

11. Ujmowanie zapiséw ksiggowych dotyczacych przyznania i wyplacenia dofinansowania
do szkolen lub studiéw dla pracownikéw szkoly na koncie ksicgowym 234 — | Pozostale
rozrachunki z pracownikami”, zgodnie 2z przepisami okre§lonymi w zalaczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 1. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej.



Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) oraz w zwiazku z § 1 ust. 31§ 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
1 trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki  kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaleced zawartych
w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zaleces,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecesi — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezeri, jest obowigzany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za postednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji

zalecel, w tym o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
— egzemplarz nr 1 — dla Dyrektor Szkoly Podstawowej Nt 66 w Poznaniu,

— egzemplarz nr 2 —a/a.




