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Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,Ksiagg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych
~Progman’, sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych.
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
Zarzadzenie nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 11.2020 r. w sprawie
zasad i trybdw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, art.
30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1,3 i 5 w zwigzku z art. 11a ust.1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8.
03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz 713 ze zm.) art. 35 ust. 2 w zwigzku
z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U
z 2020 r. poz.920) oraz art. 57 ust. 1i 2 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.
z 2020 r. poz.910 ze zm.).
Jednostka kontrolowana: Szkota Podstawowa Nr 89, 60 — 645 Poznan,

ul. Sochaczewska 3

Okres objety kontrola:

1. Kontrola w zakresie prowadzenia ,Ksigg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych
,Progman” zostata przeprowadzona na wybranej do kontroli prébie dowoddw Zrodtowych
bedgcych podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych miesigca grudnia 2020 r.

2. Kontrola w zakresie sporzadzania sprawozdan finansowych zostata przeprowadzona na
podstawie sprawozdania finansowego sporzgdzonego wg stanu na 31.12.2020 r.,
a kontrola w zakresie sporzgdzania sprawozdan budzetowych zostaly przeprowadzona
na podstawie sprawozdan sporzgdzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r.

Czynnosci kontrolne

Kontrola zostata rozpoczeta w dniu 02.02.2022 r.

Czynnosci kontrolne, z uwagi na ograniczenia spowodowane stanem pandemii COVID-19,

byty prowadzone w siedzibie:

¢ Biura Kontroli na podstawie:

» dokumentéw pozyskanych ze Szkoly Podstawowej Nr 89, oraz z jednostek
prowadzgcych ksiegi rachunkowe i sporzadzajgcych sprawozdania finansowe
i budzetowe ww. szkoly za badany okres, tj. Centrum Ustug Wspdinych oraz Centrum
Ustug Wspéinych Jednostek Oswiatowych (kopii dokumentow, skanéw dokumentéw
Zroédtowych oraz sprawozdan budzetowych i finansowych pozyskanych droga
elektroniczng, wydrukéw z ksigg rachunkowych, itp. ),

» wydrukowanych przez kontroleréw ksiag rachunkowych z Centralnej Bazy Danych
.Progman”.




e Centrum Ustug Wspéinych na podstawie dokumentacji ptacowej zwigzanej z wyptatg
wynagrodzen pracownikom szkoly w grudniu 2020 r. (w tym list ptac, wyciggéw
bankowych).

Protokot z kontroli zostat przekazany jednostce kontrowanej dnia 14.04.2022 r.

Tryb kontroli
Ww. kontrola zostata przeprowadzona w trybie zwyklym na zasadach okreslonych

w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
12.11.2020 r. w sprawie zasad i trybdw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania w oparciu o kryteria legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.

Wyniki kontroli

W wyniku kontroli ujawionych zostat szereg nieprawidtowosci opisanych szczegotowo

w ,Protokole kontroli” z dnia 14.04.2022 r. spowodowanych nieprzestrzeganiem

obowigzujacych przepiséw prawa oraz brakiem skutecznej kontroli i nadzoru ze strony

kierownictwa Szkoly i kierownictwa jednostki - Centrum Ustug Wspélnych prowadzacej od

Il pélrocza 2020 r. obstuge finansowg szkoly, w tym: prowadzgcej migdzy innymi ksiegi

rachunkowe, rachunki bankowe, i sporzgdzajgcg sprawozdania budzetowe i finansowe.

Ujawnione w toku kontroli nieprawidtowosci dotyczyty miedzy innymi:

1. Prowadzenia przez Centrum Ustug Wspdlnych (w opisanych w protokole kontroli

przypadkach) ksiag rachunkowych Szkoty z naruszeniem ustalonych przepisami ustawy

o rachunkowosci zasad prowadzenia rachunkowosci, w szczegdlnosci:

e w ,Dzienniku dokumentéow" budzetu (w przypadkach opisanych w protokole) nie
zostata zachowana chronologia zapisow,

e w ksiegach rachunkowych nie zostato utworzone i byto prowadzone pozabilansowe
konta 980 —,Plan finansowy i jego zmiany”,

» w ksiegach rachunkowych nie zostaty utworzone indywidualne konta rozrachunkowe
dla wymienionych w protokole kontrahentéw. Operacje gospodarcze wskazane
w fakturach wystawionych przez tych kontrahentéw zostaty ujete na indywidualnych
kontach rozrachunkowych innych kontrahentow,

s dokonywania zapisbw w ksiegach rachunkowych (w przypadkach opisanych
w protokole) operacji gospodarczych niezgodnie ze wskazanym w dekrecie sposobem
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych.

e nieterminowego zamknigecia ksigg rachunkowych za poszczegodlne okresy
sprawozdawcze od poczgtku roku do 30.11.2020 r.

e sporzadzania listy ptac dla nauczycieli niezgodnie z okreslonym przez Dyrektora
Szkoty tytutem przyznania wynagrodzenia.

2. Dokonywania przez CUW (prowadzace obstuge rachunkéw bankowych szkoty) ptatnosci za
dostawy i ustugi z rachunkéw bankowych nienalezagcych do Szkoly, a nastepnie
dokonywanie zwrotéw btednie przekazanych srodkéw bezposrednio pomiedzy rachunkami
bankowymi tych jednostek.

4. Ustalenie i wyptacenie przez Dyrektora Szkoty nauczycielom nagréd tgcznie w kwocie
0 8 930,00 zt wyzszej od kwoty planowanej na ten cel w 2020 r.




Zalecenia

W celu wyeliminowania opisanych szczegdlowo w protokole kontroli nieprawidtowosci oraz
zapobiezenia powstawania ich w przysztosci zalecam podjecie przedstawionych ponizej
dziatan, a mianowicie:

i

Zapewni¢ skuteczny nadzér i kontrole, w zakresie przestrzegania (przez jednostke
organizacyjng utworzong przez Miasto Poznan do obstugi finansowej jednostek
oswiatowych) ustalonych przepisami prawa zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,
a zwtaszcza kontrolowaé na biezgco:

e przestrzeganie zasad prowadzenia dziennika dokumentéw okreslonych w art. 14
ustawy o rachunkowosci, a w szczegélnosci zasady ciggtoéci numeracji zapisow
i zasady chronologii zapiséw,

e ujmowanie operacji w ksiegach rachunkowych zgodnie z ustalonym w dekrecie
sposobem ujecia dowodu ksiegowego,

e terminowe zamykania ksigg rachunkowych za poszczegdine okresy
sprawozdawcze ustalone przepisami ustawy o rachunkowosci i wytycznymi
standardu rachunkowos$ci nr 34 zawartego w komunikacie Nr 10 Ministra Finansow
z dnia 18.05.2010 r. w sprawie ogtoszenia uchwaty Krajowych Standardéw
Rachunkowoséci w sprawie przyjecia stanowiska komitetu w sprawie, niektérych
zasad prowadzenia rachunkowosci.

2. ZobowigzaC jednostke prowadzaca ksiegi rachunkowe do utworzenia i prowadzenia

wymaganych przepisami prawa kont ksiggowych niezbednych dla ewidencji wszystkich
operacji gospodarczych wystepujgcych w jednostce, w tym: konto 980 — ,Plan Finansowy
i jego zmiany” oraz utworzenia i prowadzeni indywidualnych konta rozrachunkowe dla
ewidencji operacji gospodarczych wynikajgcych z dokumentow (faktur) wystawionych
przez wszystkich kontrahentéw za wykonane na rzecz Szkoty ustugi i dostawy.

3. Zapewni¢ nadzor i kontrole w zakresie dokonywania (przez jednostke prowadzaca ksiegi

rachunkowe i obstuge rachunkéw bankowych Szkoty) przelewu srodkéw pienieznych
z whasciwych rachunkéw bankowych Szkoty na rachunki bankowe wskazane na fakturach
wystawionych przez kontrahentéw za wykonane na rzecz szkoty dostawy i ustugi.

. Zaprzesta¢ przyznawania nagréd nauczycielom szkoly za ich osiggniecia dydaktyczno

wychowawcze w wysokosci przekraczajgcej facznie kwote ustalong na ten cel w planie
wydatkow na wynagrodzenia. Nagrody za ww. osiggniecia moga byé przyznawane
i wyptacane nauczycielom w ramach specjalnego ,Funduszu Nagréd” utworzonego
w oparciu o przepisy § 3 Uchwaly Nr XX/360/VIIl/2019 r. Rady Miasta Poznania z dnia
03.12.2019 r. w sprawie ustalenia kryteriéw i trybu przyznawania nagréd ze specjalnego
funduszu nagrod dla nauczycieli utworzonego ze s$rodkéw budzetu Miasta Poznani
i przepisy art. 49 ust 1 pkt 1 ustawy Karta Nauczyciela.

Zgodnie z ww. przepisami ze $rodkéw budzetu Miasta zostat utworzony specjalny fundusz
nagrod w wysokos$ci, co najmniej 1% planowanych rocznych wynagrodzen osobowych
z przeznaczeniem na wyptate nagrod dyrektoréw szkél (70%) i na nagrody Prezydenta
(30%). Inne przepisy prawa dotyczgce wynagradzania nauczycieli nie przewidujg nagrod
dla nauczycieli.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. 2020 r. poz. 910 ze zmianami) oraz w zwigzku z § 1 ust.3 i § 52

3



zarzgdzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r.
w sprawie zasad i trybdéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, moze zgtosié wobec nich zastrzezenia do
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta
Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomic
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie
realizacji zalecen, w tym: o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2-ch egzemplarzach:
—egzemplarznr 1 —dla jednostki kontrolowanej
—egzemplarznr2  — a/a dla Biura Kontroli




