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Wystapienie pokontrolne
z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,Ewidencji majatku i inwentaryzacji".
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
Zarzadzenie nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 11.2020 r. w sprawie
zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, art.
30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1,3 i 5 w zwigzku z art. 11a ust.1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8.
03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz 713 ze zm.) art. 35 ust. 2 w zwigzku
z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U
z 2020 r. poz.920) oraz art. 57 ust. 1i 2 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.
z 2020 r. poz.910 ze zm.).
Jednostka kontrolowana: Zespot Szkot Elektrycznych Nr 2, 60-375 Poznan,

ul. Swit 25

Okres objety kontrola:
Kontrolg w zakresie prawidtowosci ,Ewidencji majatku i przeprowadzania inwentaryzacji’
zostat objety 2021 r. Kontrola ww. zakresie zostata przeprowadzona na podstawie wybranej
proby dokumentacji z 2021 r., a w zakresie inwentaryzacji na podstawie przeprowadzonej
inwentaryzacji wg stanu na dzier 31.12.2021r.
Czynnosci kontrolne
Kontrola zostata rozpoczeta w dniu 28.03.2022 r.
Czynnosci kontrole byty prowadzone w:
e Zespole Szkot Elektrycznych Nr 2 na podstawie przedtozonych oryginatow dokumentéw
zrédtowych,

s Biurze Kontroli na podstawie:

» dokumentéw pozyskanych z ww. jednostki (skandw i kopii dokumentéw Zrodtiowych,

wydrukéw z ksigg rachunkowych),
» wydrukow z ksigg rachunkowych z Centralnej Bazy Danych ,Progman” dokonanych
przez kontroleréw.

Protokét z kontroli zostat przekazany jednostce kontrowanej dnia 10.05.2022 r.
Tryb kontroli
Ww. kontrola zostata przeprowadzona w trybie zwyklym na zasadach okreslonych
w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
12.11.2020 r. w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania w oparciu o kryteria legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.




Wyniki kontroli

W wyniku przeprowadzonych czynnosci, kontrolerzy w oparciu o dokumenty zwigzane
z ewidencja majatku szkoly i dokumentéw zwigzanych z przeprowadzonymi
inwentaryzacjami ujawnili przedstawione nizej nieprawidtowosci mianowicie:

1. W aktach osobowych gtéwnej ksiegowej brak jest opisanych w protokole
dokumentdéw na potwierdzenie spetniania wymogoéw do zatrudnienia na stanowisku
gtéwnego ksiegowego, tj. brak dokumentu na potwierdzenie posiadania peinej
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz petni praw publicznych.

2. Nie aktualizowano na biezgco uregulowan wewnetrznych dotyczgcych zasad
prowadzenia rachunkowosci w oparciu o zmiany kadrowe.

3. W uregulowaniach wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci
w przypadkach opisanych w protokole wskazano przepisy prawa, ktérych w dacie ich
wydania juz nie obowigzywaty.

4. W przepisach wewnetrznych dotyczacych inwentaryzacji nie wskazano czestotliwosci
i metod przeprowadzania inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych.

5. Inwentaryzacja kasy droga spisu z natury zostata przeprowadzona przez
jednoosobowa komisje.

Zalecenia
W celu wyeliminowania opisanych szczegétowo w protokole kontroli nieprawidtowosci oraz
zapobiezenia powstawania ich w przyszioSci zalecam podjgcie przedstawionych ponizej
dziatan, a mianowicie:

1. Zobowigzaé pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie dokumentacji osobowej
pracownikow do gromadzenia w niej wymaganych przepisami prawa dokumentdw na
potwierdzenie spetniania wymogéw niezbednych do zatrudnienia pracownika na
danym stanowisku. Od gtdwnej ksiegowej zazgdac¢ przedtozenie brakujgcych
dokumentéw na potwierdzenie spetniania wymogow okre$lone w art. 54 ust. 2 pkt. 2
ustawy o finansach publicznych do wykonywania funkcji gtownego ksiggowego w
jednostce sektora finansow publicznych.

2. Aktualizowaé na biezgco uregulowania wewnetrzne dotyczgce zasad prowadzenia
rachunkowo$ci w oparciu o zmieniajgce sie przepisy prawa oraz w oparciu 0 zmiany
kadrowe. Obowigzek ustalenia w formie pisemnej i aktualizacja dokumentacji
opisujacej zasady rachunkowosci zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
spoczywa na kierowniku jednostki.

3. Okreslic w przepisach wewnetrznych dotyczgcych inwentaryzacji metody,
terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych.

4. Zapewnié¢ przeprowadzenie inwentaryzacji kasy droga spisu z natury przez komisje
inwentaryzacyjng powotang w sktadzie ustalonym w przepisach wewnetrznych
dotyczacych inwentaryzaciji.

Pouczenie
Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. 2020 r. poz. 910 ze zmianami) oraz w zwiazku z § 1 ust3 i § 52
zarzadzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r.
w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen



zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, moze zgtosi¢ wobec nich zastrzezenia do
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta
Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie
realizacji zalecen, w tym: o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w 2-ch egzemplarzach:
—egzemplarznr1  —dla jednostki kontrolowanej
—egzemplarznr2  — a/a dla Biura Kontroli
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