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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia  Prezydenta Miasta Poznania
Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace
prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralnej Bazie Danych Progman, sporzadzanie
sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 1 5
w zwiazku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 21 ust. 3
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 t. poz. 920), art. 57
ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 1. poz. 910 ze zmianami)
Okres objety kontrolg: 2021 r.
Czynnos$ci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 07.03.2022 r. — 31.03.2022 .
Tryb kontroli: zwykly.

WYNIKI KONTROLI
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidlowosci, ktére szczegdlowo opisane
zostaly w protokole przekazanym dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia 19.04.2022 1.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczyly prawidlowosci prowadzenia ksiag rachunkowych
w Centralnej Bazie Danych Progman, poprawnosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan z operacji finansowych. Wyniki kontroli nie pozwalaja na wydanie oceny pozytywnej
bez zastrzezen. Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci nie jest na biezaco
aktualizowana przez dyrektora jednostki o zmiany wynikajace z obowiazujacych przepiséw prawa,
co narusza postanowienia art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Sprawozdanie Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2021 r. zostalo sporzadzone
nierzetelnie, niezgodnie ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych. Sprawozdanie Rb-N wg
stanu na koniec IV kwartatu 2021 r. zostalo sporzadzone niezgodnie z postanowieniem § 13 ust.
1 pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej, poniewaz
zaprezentowano w nim naleznosci, ktére ulegly przedawnianiu, co niewatpliwie wplywa na
wiarygodnos$¢ danych prezentowanych w sprawozdaniu finansowym sporzadzonym za 2021 rok.
Stwierdzono takze nieprawidlowosciami w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych,
regulowania zobowigzai oraz sporzadzania raportéw kasowych. Gléwna ksiggowa nie prowadzi
kont, ktorych obowiazek wynika z przepiséw prawa. Dowody ksiggowe pazdziernika i listopada



2021 r. nie posiadaly numeréw identyfikacyjnych pozwalajacych na powigzanie zapiséw
w ksiggach rachunkowych z dowodami ksiggowymi, stanowiacymi podstawe ewidencjonowania
operacji gospodarczych. Stwierdzone nieprawidlowosci po czeéci wynikaly z nieznajomosci
przepisow prawa, bledéw, pomylek i przeoczeri, a takze slabosci w funkcjonowaniu kontroli
zatzadczej w zakresie nadzoru nad wykonywaniem obowiazkéw przez pracownikéw.
W celu zminimalizowania ryzyka zwiazanego z nieprawidlowosciami w zakresie prowadzenia
ksiag rachunkowych, nalezaloby wprowadzi¢ mechanizmy kontroli zarzadczej, ktore zapewnilyby
skuteczniejsze przestrzeganie przepisdw prawa w obszarze ich prowadzenia.

WOBEC POWYZSZEGO ZALECAM
1. Polityke rachunkowosci aktualizowaé na biezaco w opatciu o obowigzujace przepisy prawa
majac na uwadze obowiazek wynikajacy za art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.
2. W zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych $cisle stosowaé si¢ do zapiséw
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.
3. Przy wyplacie nagréd jubileuszowych dla pracownikéw samorzadowych przestrzegad
postanowienia § 8 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministtéw z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych.
4. Od nieuregulowanych w terminie naleznosci nalicza¢ odsetki, zgodnie postanowieniem art. 40
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.
5. Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych sporzadzaé
zgodnie z postanowieniem § 13 ust. 1 pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy
1 Polityki Regionalnej.
6. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywa¢ zgodnie z rzeczywiscie dokonanymi
operacjami gospodarczymi w wartosciach wynikajacych z faktur, majac na uwadze postanowienia
art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
7. W zakresie regulowania zobowiazan przestrzegac art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.
8. W ksiggach rachunkowych jednostki ewidencjonowaé wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace danego okresu sprawozdawczego, majac na uwadze postanowienia art. 20 ust. 1
w zwigzku z art. 24 ust.3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
9. W ksiggach rachunkowych jednostki ewidencjonowaé dowody ksiggowe, wystawione
poprawnie pod wzgledem formalnym, ktére posiadaja cechy okreslone w § 7 Zarzadzenia
Nr 991/2021/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2021 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Miasto Poznan.
10. Na dowodach zrédlowych zalaczonych do raportéw kasowych, zamieszczaé numery
identyfikacyjne pozwalajace na powiazanie tych dowodéw z zapisem ksieggowym, zgodnie
z postanowieniem art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
11. Raporty kasowe sporzadzaé przy wykorzystaniu oprogramowania, ktére spelnia wymagania
okreslone w art. 13 ust. 5 ustawy o rachunkowosci. Ponadto przyjete zasady ewldencjonowania
gotowki okreslic w uregulowania wewnetrzaych dotyczacych gospodarki finansowej.
12. Raporty kasowe kazdorazowo przedkladac do sprawdzenia i zatwierdzenia gléwnej ksiegowej,
zgodnie z postanowieniem obowiazujacej instrukeji kasowej.
13.Raporty kasowe sporzadzal rzetelnie ze szczegdlnym uwzglednieniem liczby wykazywanych
w nich zalgcznikow (dowodow KP ,,Kasa przyjmie”).



14.Zaprowadzi¢ i prowadzi¢ na biezaco do wszystkich rozdzialéw i paragrafow, w ktorych
posiada zaplanowane $rodki na wydatki biezace konto 980 ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych” zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) zalacznik nr 3.

15.Faktury dokumentujace zakup towaréw i ustlug w ksiggach rachunkowych jednostki
ewidencjonowa¢ na koncie 300 ,Rozliczenie zakupu”, zgodnie = rozporzgqdzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) zalacznik nr 3, oraz
obowigzujacym w jednostce planem kont.

16.Na dowodach zrédlowych stanowiacych podstawe ujecia operacji gospodarczej w ksiegach
rachunkowych zamieszcza¢ numery identyfikacyjne pozwalajace, na powijzanie zapisow
ksiggowych z dowodami ksiggowymi, zgodnie z postanowieniem art. 21 ust. 1 pkt 6 oraz att. 24
ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

17. Zwréci¢ szczegdlng uwage, aby elementy zapisu ksiggowego wynikajace z postanowienia
art. 23 ust. 2 pkt 2 byly rzetelne, zgodne ze stanem wynikajacym z dowodéw ksiggowych.

18.W celu zachowania czystosci obrotéw dokonywaé technicznych zapiséw ujemnych na koncie
130 ,,Rachunek biezacy jednostki” do zwrotow $rodkéw, zgodnie z zasadami funkcjonowania
tego konta okreslonymi w zalaczniku nr 3 do rozpotrzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw.

19. Na biezaco ewidencjonowaé na koncie 013 ,Pozostale srodki trwale” zakupione na rzecz
jednostki skladniki majtku, majac na uwadze postanowienie art. 20 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust.

2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. x 2020 1. poz. 910 ze zmianami), oraz w zwiazku z § 1 ust.3 i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybéw
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecefi zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, moze zglosicé wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania,
za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kierownik jednostki
kontrolowane, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecer, a w przypadku wniesienia
zastrzezenl do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowiazany powiadomié¢ Prezydenta Miasta Poznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zaleced, w tym, o podjetych

dzialaniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch egzemplarzach:

- egzemplarz nr 1 - a/a
- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Przedszkola Nr 65



