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Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 4
61-758 Poznan

ul. Garbary 82

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli Ksiegi rachunkowe w Centralnej Bazie danych ,Progman”, sporzgdzanie
sprawozdari budzetowych i finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 920), art.
57 ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zmianami).
Zarzgdzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r.
w sprawie zasad i trybdéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania.

Jednostka kontrolowana: Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4 w Poznaniu, ul. Garbary 82,
61-758 Poznan

Okres objety kontrola: 1.01. — 31.12.2020 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 13.10.2021 r. —8.11.2021 r. w trybie pracy
zdalnej oraz na miejscu w siedzibie jednostki.

Tryb kontroli: zwykty
WYNIKI KONTROLI
W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. Obowigzujgca w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 4 polityka rachunkowosci nie
zawiera informacji wynikajacych z wprowadzenia jednolitego planu kont oraz centralnej
bazy danych, a w szczegolnosci:

- w zwigzku z wdrozeniem wspdlnego oprogramowania finansowo-ksiggowego
~Centralna Baza Danych” Urzedu Miasta Poznania, brak wprowadzenia informacji o



obowigzku stosowania jednolitego planu kont oraz o sposobie nadawania uprawnien do
Centralnej Bazy Danych oraz archiwizacji danych zapisanych w bazie realizowane przez
Urzad Miasta Poznania,

- brak uzupetnienia wykazu sktadnikow rocznego sprawozdania finansowego o informacje
dodatkowa wprowadzong rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
1911) i obowigzujgcag od 1.01.2018 r.;

- brak aktualizacji kwoty progowej w zakresie rozliczania $rodkéw trwatych w Swietle
nowelizacji ustawy o podatku dochodowym;

- brak usuniecia z wykazu i opisu stosowanych kont pozabudzetowych usung¢ konto 975
, wydatki strukturalne”;

- brak wprowadzenia do wykazu i opisu kont konta pozabudzetowego 999
,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”;.

. W zakresie poprawnosci prowadzenia ksigg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych
.Progman” stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

- w kilku przypadkach ujeto dowody ksiggowe w ksiegach rachunkowych niezgodne z ich
tre$cig ekonomiczng oraz zastosowano nieprawidtowa klasyfikacje budzetowa;

- brak ksiegowania rozliczenia zakupu na koncie 300 oraz planu finansowego na koncie
980;

- nieprzestrzeganie zasad gospodarki kasowej okreslonych w Instrukcji kasowej;

- brak w tresci zarzadzenia okreslajgcego wysokos$é dziennej stawki zywieniowej rozbicia
stawki na wartosc poszczegoélnych positkow;

- btednie stosowano w | péiroczu 2020 r. numer kontrahenta przy ksiggowaniu faktur
sprzedazy dla najemcy p. A. Cwintal — Sowy;

- stwierdzone btedy w zapisach korygowano niezgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie o rachunkowosci stosujgc przy kontach bilansowych jednostronny zapis.

ZALECENIA

1. Uzupetni¢ zapisy polityki rachunkowosci o obowigzku stosowania jednolitego planu
kont oraz o sposobie nadawania uprawniet do Centralnej Bazy Danych oraz
archiwizacji danych zapisanych w bazie realizowane przez Urzgd Miasta Poznania
oraz zaktualizowaé i skorygowac istniejace zapisy doprowadzajac przyjete zasady do
zgodnosci ze stanem prawnym oraz faktycznym.

2. Ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych operacje gospodarcze na odpowiednie konta
ksiegowe, zgodnie z ich trescig ekonomiczng oaz z odpowiednig klasyfikacjg
budzetows.



3. Przestrzega¢ zasady ksiggowania okreslonych w polityce rachunkowosci
i zaktadowym planie kont z uwzglednieniem kont pozabilansowych.

4. Przestrzegac przyjetych w procedurach wewnetrznych zasad dotyczacych gospodarki
kasowej.

5. Poprawia¢ stwierdzone btedy w zapisach zgodnie z wymogami okreslonymi w art.
25.1.2 ustawy o rachunkowosci.

6. Przestrzegac obowigzku prawidtowego korzystania z Centralnej Bazy Kontrahentow,
a ewentualne niejasnosci lub réznice wyjasnia¢ na biezgco z administratorem systemu.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 910 ze zm.), oraz w zwigzku z § 1 ust. 3i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
i trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecers — w terminie
30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest
obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura
Kontroli, o sposobie realizacji zalecer, w tym o podjetych dziataniach lub przyczynach ich

niepodjecia.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
—egzemplarznr1  —dla Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Poznaniu,

—egzemplarznr2 -—dlaa/a.

Miejsce i data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego: 9 122021 .

podpis Prezydenta, zastepcy
Prezydenta, Sekretarza,
Skarbnika albo innej
upowaznionej osoby






