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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania
Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byty zagadnienia dotyczace
prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralnej Bazie Danych Progman, sporzadzanic

sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego za rok 2021 oraz sprawozdan z operacji
finansowych.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 t. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2z 2020 1. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 1 ust. 3
ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 57
ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zmianami)
Okres objety kontrola: 2021 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 25.08.2022 r. — 23.09.2022 r.

Tryb kontroli: zwykly.

WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidlowosci, ktore szczegolowo opisane
zostaly w protokole przekazanym dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia 11.10.2022 r.

Kontrola w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,,Progman”,
sporzadzania sprawdzan budzetowych i finansowych nie pozwala na wydanic pozytywnej oceny
bez zastrzezen. Stwierdzano, bowiem liczne nieprawidlowosct w  zakresie prowadzenia
rachunkowosci, w tym ewidencjonowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
niczgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach prawa. Niezgodnie = obowiazujacymi
uregulowaniami prowadzona byla gospodarka kasowa. Ewidencjonowanic w ksiggach
rachunkowych operacji niezgodnie ze stanem wynikajacym z dowodow zrodlowych moze
rzutowac na rzetelnos¢ sporzadzanych sprawozdan. Dowody ksiggowe listopada i grudnia
podlegajace ujeciu w ksiggach rachunkowych poddane byly procedurom kontrolnym okreslonym
w uregulowaniach wewngtrznych, natomiast czg¢sé z nich nie posiadala numerow
identyfikacyjnych pozwalajacych na powiazanie zapisow w ksiggach rachunkowych z dowodami

ksicgowymi, stanowigcymi podstawe ewidencjonowania operacji gospodarczych.



Dotyczy dowod6w zalaczonych do raportow kasowych. Rachunkowosé jednostki prowadzona
byla w spos6b nie dos¢ skutecznie zapewniajacy zachowanie wymogdw okreslonych w art. 24
ustawy o rachunkowosci w zakresie:

»  rzetelnosai,

»  sprawdzalnosci.

Dane liczbowe prezentowane w sporzadzanych sprawozdaniach zgodne byly z ewidencja
ksiegows. Zobowiazania regulowane byly terminowo, srodki, ktére jednostka posiadala w planic
finansowym na rok 2021 wydatkowane byly w miesiacach objetym kontroly w sposéb oszczedny
a naklady poniesione w w/w okresie byly proporcjonalne do uzyskanych efektow. Wydatki
w przedmiotowym okresie zaplanowane byly w odpowiednich podzialkach klasyfikacji budzetowey.

Reasumujac, stwicrdzone nieprawidlowosci po czesci wynikaly by¢ moze, z nieznajomosci przepisow
prawa, bledow, pomylek i przeoczen, a takie slabosci w funkcjonowaniu kontroli zarzadczej
w zakresie nadzoru nad wykonywaniem obowiazkéw przez pracownikow. Zachodzi, wige koniecznosé

usprawnienia mechanizmow kontroli zarzadezej, szczegdlnie w obszarach, w ktérych stwicrdzone zostaly
liczne nieprawidlowosci.

WOBEC POWYZSZEGO ZALECAM

1. Na dowodach zrédlowych zalaczonych do raportéw kasowych  zamieszcza¢ numery
identyfikacyjne pozwalajace na powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiggowym, zgodnie
z postanowicniem art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci.

2. W zakresie obrotu gotéwkowego przestrzegaC procedur okreslonych w uregulowaniach
wewngtrznych, srodki pieni¢zne wyplaca¢ osobie do tego upowaznione] wymienionej
w dokumencie, lub na podstawic imiennego upowaznienia nadanego przez kicrownika
jednostki.
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Dowody potwierdzajace wyplate gotoéwki z kasy KW ,,Kasa wyplaci” oraz wnioski o zaliczke

ewidencjonowaé  w  ksiggach  rachunkowych oraz raportach kasowych, zgodnie

z postanowieniem art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1.

o rachunkowoscl.

4. Zobowigzac glowng ksiggowa do dolozenia starannosci przy wykonywaniu nadzoru nad
wykonywaniem obowiazkéw zwigzanych z prawidlowoscia 1 czestotliwoscia sporzadzania
raportow kasowych, majac na uwadze obowiazujace w jednostce procedury gospodarki
kasowe;.

5. Zobowiazac glowng ksiggowsa do prawidlowego, zgodnego z przepisami cwidencjonowania
faktur, ktorych zaplata regulowana byla z wyplacanych pracownikom zaliczek, majac na
uwadze w szczegolnosci postanowienia wynikajace z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.

6. Zobowiaza¢ pracownika wykonujacego obowiazki kasjera do prawidtowego wypelniania

drukow raportéw kasowych, zgodnie z postanowieniem obowiazujacych procedur gospodarki

kasowej oraz uwzgledniajac postanowienie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowoscl.

7. Zobowiazac glowng ksiggowa do ewidencjonowania operacii gospodarczych wystepujacych na
rachunkach bankowych zgodnie z rzeczywistym ich przebiegiem w wartosciach wynikajacych
z dowodow zrodlowych uwzgledniajac w szezegdlnosci postanowienia art. 24 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

8

. Zobowiaza¢ glowng ksiggowa do ewidencjonowania operacji gospodarczych w ksiggach
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rachunkowych majac na uwadze postanowienia art. 20 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

9. Przy ewidencjonowaniu opetacji gospodarczych, ktorych platno$é nastgpowala gotéwka lub
przelewem w dzienniku dokumentéw w opisic zamieszczaé zrozumialy tekst, skrot lub
objasnienic operacji, zgodnie z postanowieniem art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci.

10. Zobowigzac¢ gtowna ksiegows do dochowania nalezyte] starannosci przy ewidencjonowaniu
operacji gospodarczych w ksiegach, rachunkowych, w zakresie zgodnosct dat dokumentu
z datami zamieszczanymi w dzienniku, majac na uwadze art. 24 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

11. Wyciagi bankowe w ksiggach rachunkowych ewidencjonowaé pod data operacji, czyh
w sposob odzwietciedlajacy stan rzeczywisty zgodnie z postanowieniem art. 24 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci.

12. Ewidencje na koncie 998 |, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
prowadzi¢ zgodnie z zasadami jego prowadzenia okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju 1 Finansoéw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) zalacznik nr 3.

13. Zobowiaza¢ glowng ksiggowa do zachowania zasady ujmowania zdarzedn w porzadku
systematycznym przy ewidencji operacji zawiazanych z zakupem pozostalych srodkow

trwalych, majac na uwadze postanowienia art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r.

o rachunkowosci.

POUCZENIE

Zgodnic z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudmia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. x 2020 r. poz. 910 ze zmianami), oraz w zwigzku z § 1 ust.3 i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybow
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminic 7 dni od dnia otrzymania zalecedi zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, moze zglosic wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania,
za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kierownik jednostki
kontrolowane, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesicnia
zastrzezen do tych zaleced — w terminic 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowiazany powiadomié Prezydenta Miasta Poznania, za
postednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym, o podjetych
dzialantach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch cgzemplarzach:

-egzemplarz nr 1 - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Przedszkola Nr 25



