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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z kontroli przeprowadzone] na podstawie upowaznienia  Prezydenta Miasta Poznania
Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byly zagadnienia dotyczace
prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralnej Bazie Danych Progman, sporzadzanie
sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego za rok 2021 oraz sprawozdari z operacii
finansowych.
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 1 5,
w zwiazku z art. 11a ust. 1 pkt 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 57
ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo odwiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 zc zmianami)
Okres objety kontrolg: 2021 .
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 24.10.2022 r. — 16.11.2022 1.
Tryb kontroli: zwykly.

WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzone) kontroli stwierdzono nieprawidtowosci, ktore szczegolowo opisane
zostaly w protokole przekazanym dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia 24.11.2022 .
Przeprowadzona kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych w Centralnej Bazie
Danych ,,Progman” Premium+, sporzadzania sprawozdan budzetowych, z operacji finansowych
oraz sprawozdania finansowego za 2021 r. pozwala na wydanie oceny pozytywnej z uwagami,
ktore odnosza si¢ miedzy innymi do rzetelnosci sporzadzenia sprawozdania finansowego
tj. rachunku zyskow 1 strat, w ktérym stwierdzono brak zgodnosci pomiedzy danymi wykazami
w obszarze kosztow rodzajowych a danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych - zestawieniem
obrotow i sald sporzadzonym po zamkni¢ciu roku obrotowego.  Stwierdzono rowniez przypadki
braku zgodnosci daty dokumentu, ktora wskazana jest w dzienniku dokumentéw z dowodem
ksiggowym bedacym podstawa zapisu operacji w ksiggach rachunkowych. Nie zachowano
systematyki zapisow przy ewidencjonowaniu operacji gospodarczych zwigzanych z zakupem
skladnikow majatku oraz wyplaty srodkow z tytutu refundacji za zakupione przez pracownikow
okulary.



Dowody ksiggowe grudnia  podlegajace ujeciu w ksiggach rachunkowych poddane byly
procedurom kontrolnym okreslonym w uregulowaniach wewnetrznych. Dane liczbowe
prezentowane w sprawozdaniu Rb-285 po stronie planu finansowego nie byly zgodne
z ewidencja ksiggowa. Sprawozdania Rb-N, Rb-Z wg stanu na koniec IV kwartalu 2021 r.
sporzadzone zostaly zgodnie rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawic sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w  zakresie operacji finansowych, dane liczbowe
prezentowane w sprawozdaniu Rb-34S byly zgodne z ewidencja ksiggowa. Srodki, ktére
jednostka posiadata w planie finansowym na rok 2021 wydatkowane byly w miesiacu objetym
kontrolg w sposob oszczedny, naktady poniesione byly propotcjonalne do uzyskanych efektéw.
Zobowigzania jednostki regulowane byly terminowo. Wydatki w okresic objetym kontrola
zaplanowane byly w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej. Reasumujae, stwierdzone
nieprawidiowosel po czesci wynikaly z bledéw, pomylek i przeoczed, oraz byé moze, slabosc
w funkcjonowaniu kontroli zarzadczej w zakresie nadzoru nad wykonywaniem obowigzkow przez

pracownikow. Zachodzi, wige koniecznos¢ usprawnienia mechanizméw kontroli zarzadezej, szczegolnie w

obszarach, w ktorych stwierdzone zostaly nieprawidlowosci.

WOBEC POWYZSZEGO ZALECAM
1. Zobowiaza¢ glowna ksiggowa do rzetelnego sporzadzania sprawozdan budzetowych na
podstawic prawidlowo prowadzonych ksiag rachunkowych, majac na uwadze postanowienia
§ 9 ust. 1 12 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowc;.
2. Od nicterminowo wnoszonych naleznosci z tytulu najmu pomieszczen nalicza¢ odsetki,

majac na uwadze postanowienia art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 t. o finansach

publicznych.

(2

Do ewidencji przychodow z tytulu najmu i dzierzawy skladnikéw majatku, ktore nie s

zwigzane bezposrednio z dzialalnoscia jednostki stosowaé konto wiasciwe dla tego typu

operacjt okreslone w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw Rozwoju

w sprawie rachunkowosci oraz planow kont (...).

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzac zgodnie z postanowieniem art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

5. Zakupow gotowkowych dokonywaé po wezesniejszym pobraniu gotéwki z kasy w celu
umozliwienia przeprowadzenie wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazari finansowych
1 dokonywania wydatkow, zgodnie z postanowieniem art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
27 sterpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz umozliwieniu gléwnej ksiegowej
przeprowadzenia  wstepnej kontroli zgodnosci operacji  gospodarczych i finansowych,
z planem finansowym, do czego zobowiazuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a cytowanej powyzej
ustawy.

6. Przestrzegac chronologii w zakresic numeracji dowoddw  ksiegowych zalaczonych do

raportow kasowych. Faktury rozliczajace pobrana gotowke ewidencjonowaé w ksiggach

rachunkowych lacznie z raportem kasowym, majac na uwadze zasade sprawdzalnosci ksiag

rachunkowych okreslona w art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.

[§%)



7. Doprowadzi¢ do zgodnosci w zakresie sporzadzania raportow kasowych oraz dowodéw kasowych
KP ,Kasa przyjmie” KW kasa wyplaci” z obowiazujaca w jednostce instrukcja obiegu
dokumentow finansowo-ksiggowych.

8. Zobowiaza¢ glowna ksiegowa do dolozenia starannosci przy wykonywaniu nadzoru nad
wykonywaniem obowiazkéw zwiazanych 7 prawidtowoscia sporzadzania raportow kasowych,
majac na uwadze obowiazujace w jednostce procedury gospodarki kasowej oraz instrukcje
obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo -ksiggowych.

9. Zobowigza¢ gléwna ksiggowa do dochowania nalezyte] starannosci przy ewidencjonowaniu
operacji gospodarczych w ksi¢gach, rachunkowych, w zakresic zgodnosci dat dokumentu
z datami zamieszczanymi w dzienniku, majac na uwadze art. 24 ust. 2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci.

10. Zobowiazac¢ gléwna ksiggowa do zachowania zasady ujmowania zdarzen w porzadku
systematycznym majac na uwadze postanowienia art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosct.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. x 2020 r. poz. 910 ze zmianami), oraz w zwiazku z § 1 ust.3 § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybow
przeprowadzania kontroli z upowaznicnia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania,
za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kierownik jednostki
kontrolowane, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecent, a w przypadku wniesienia
zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowiazany powiadomié¢ Prezydenta Miasta Poznania,
za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym, o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch egzemplarzach:
- egzemplarz nr 1 - a/a

- egzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Zespolu Szkol Ogolnoksztaleacych nr §

GLOWNY SPECJALISTA
gs. kontroli
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