Prezydent Miasta Poznania Poznan, dnia -:25 Uf 2023 r.
Ko-IIl. 1711.37.2022

Pani

Paula Dabrowska
Dyrektor
Przedszkola Nr 119
61- 706 Poznan

os. Piastowskie 55

Wystapienie pokontroine

z kontroli przeprowadzonej W zakresie ,Ksigg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych,
sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych’.
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
Zarzadzenie nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie
zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, art.
30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1,315 w zwiazku z art. 11a ust.1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8.
03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 1. poz 713 ze zm.) art. 35 ust. 2w zwigzku
2 art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3ustawy Z dnia 05.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U
7 2020 r. poz.920) oraz art. 57 ust. 11 2 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U.
7 2020 r. poz.910 ze zm.).
Jednostka kontrolowana: Przedszkole Nr 119, 61- 706 Poznan, os. Piastowskie 55
Okres objety kontrola:
Kontrola w zakresie ,Ksiag rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,Progman’
i sporzgdzania sprawozdan budzetowych zostat objgty 2021 r. Kontrola ww. zakresie zostata
przeprowadzona na wybranej do kontroli prébie dotyczacej miesigca grudnia 2021 r. Kontrolg
w zakresie sporzadzania sprawozdan finansowych objete zostato sprawozdanie finansowe
sporzgdzone wg stanu na 31.12.2021 r.
Czynnosci kontrolne
Kontrola zostata rozpoczeta w dniu 20.10.2022 r.
Czynnosci kontrole byty prowadzone w:
« Przedszkolu Nr 119 na podstawie przedtozonych oryginatow dokumentow zrodtowych,
« Biurze Kontroli na podstawie:

» dokumentow pozyskanych z ww. jednostki (skandw | kopii dokumentow zrodtowych,

wydrukow z ksiag rachunkowych),
> wydrukow z ksiag rachunkowych z Centralnej Bazy Danych _Progman” dokonanych
przez kontrolera.

Protokot kontroli zostat podpisany w dniu 19.12.2022 r. i w tym dniu przekazany jednostce
kontrowanej

Tryb kontroli

Ww. kontrola zostata przeprowadzona Ww trybie zwykiym na zasadach okreslonych
w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
12.11.2020 r. w sprawie zasad | trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania w oparciu 0 kryteria legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.
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Wyniki kontroli

W wyniku przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli prébie dowodéw ksiegowych,

bedgcych podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych, sprawozdan budzetowych

i sprawozdania finansowego ujawnione zostaly nieprawidiowosci opisane szczegotowo

w protokole kontroli, a mianowicie:

1. Do syntetycznego konta 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” nie byta

prowadzona ewidencja analityczna odrebnie dla kazdego dziecka uczeszczajgcego do

przedszkola.

2. W ksiegach rachunkowych:

2.1. nie zostato utworzone i nie bylo prowadzone pozabilansowe konto 980 — ,Plan
finansowy i jego zmiany".

2.2. nie zostaly ujete wyciagi bankowe dotyczace pomocniczych rachunkéw bankowych, na
ktore dokonywane byty wptaty optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz
wptaty optat za zywienie dzieci w przedszkolu.

2.3. optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zostaty ujete na nieprawidtowym
koncie rozrachunkowym.

2.4. w kilku przypadkach dokonane zostaty zapisy operacji gospodarczych mimo braku
dowodow zrodtowych (faktur).

2.5. na koncie rozrachunkowym 201 - o nazwie 19120 ,Tymczasowy” zostaty
zaewidencjonowane operacje gospodarcze wynikajgce z faktur wystawionych przez
réznych kontrahentéw.

. Konta rozrachunkowe oznaczone Nr 201-1, Nr 201-04, Nr 201-05, Nr 201-06 nie zostaty
oznaczone nazwami, co uniemozliwia ustalenie istoty zdarzen gospodarczych
ujmowanych na ww. kontach.

. Ksiegi rachunkowe za poszczegoine okresy sprawozdawcze 2021 r. nie byty zamykane na
biezgco. Ww. ksiegi zostaty zamkniete dopiero w dniu 23.10.2022 r,, tj. w czasie trwania
kontroli.

. W ksiegach rachunkowych 2022 r. (do dnia 08.12.2022 r.) nie wprowadzono bilansu
otwarcia konta 011 — Srodki trwate”, konta 013 — Pozostate $rodki trwate”, konta 020 —
Wartosci niematerialne i prawne”, konta 071 — ,Umorzenie $rodkéw trwatych” i 072 —
,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych”.

. W sprawozdaniu Rb- 28 S sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2021 r.
dane dotyczace zobowigzan w rozdziale 80104 w § 4300 — ,Zakup ustug pozostatych” sg
niezgodne z danymi wykazanymi w ksiegach rachunkowych po ich zamknigciu.

. Nie podejmowano na biezgco przewidzianych prawem dziatan w celu wyegzekwowania
naleznosci jednostki, w tym naleznosci z tytutu nadptaconych dostawcom i wykonawcom
kwot za dostawy i ustugi.

. Nie przeprowadzono wg stanu na 31.12.2021 r. inwentaryzacji naleznosci z tytutu dostaw
i ustug oraz z tytutu optat za przedszkole i za zywienie dzieci w przedszkolu drogg
weryfikacji sald.

Swiadczenie pieniezne ze S$rodkéw Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli przyznano
i wyptacono nauczycielowi mimo braku aktualnego zaswiadczenia lekarskiego na
udokumentowanie przewlektej choroby.




Zalecenia

W celu wyeliminowania opisanych szczegdtowo w protokole kontroli nieprawidtowosci oraz

zapobiezenia powstawania ich w przysziosci zalecam podjecie przedstawionych ponizej

dziatania, tj.:

1. Zapewni¢ prowadzenie pomocniczej ewidencji ksiegowej do konta 221 w sposaéb
pozwalajgcy na ustalenie indywidualnie dla kazdego dziecka przypisu naleznosci, wptat
naleznosci, odpisdéw i zalegtosci, termindéw przedawnienia zaleglosci oraz termindw
przedawnienia roszczen z tytutu nadptat.

2. Zapewni¢ prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z zasadami ustalonymi przepisami

prawa, a w szczegolnosci:
2.1. w ksiegach rachunkowych:

* utworzy¢ i prowadzi¢ pozabilansowe konto 980 — Plan finansowy i jego zmiany”,

e ujmowac¢ wszystkie dowody zrodiowe dokumentujgce operacje gospodarcze,
w tym operacje gospodarcze wynikajace z wyciggéw bankowych dotyczacych wptat
optat za pobyt i wyzywienie dzieci w Przedszkolu,

e optaty za gospodarowanie odpadami komunainymi ujmowac na wiasciwym koncie
rozrachunkowym,

» dokonywac zapiséw na podstawie dowodéw zrodiowych spetniajgcych wymogi
okreslone przepisami prawa,

» dla kazdego kontrahenta (dostawcy, wykonawcy) prowadzié odrebne indywidualne
konto rozrachunkowe. Przy tworzeniu kont rozrachunkowych korzysta¢ ze wspolnej
bazy kontrahentow,

3. Konta ksiegowe oprécz numeru konta oznaczaé nazwa konta. Nazwa konta jest niezbedna
dla ustalenia istoty ujmowanych na nich sktadnikéw majatku lub zdarzen gospodarczych.

4. Przestrzega¢ termindw zamykania ksigg rachunkowych za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze.

5. Na biezaco wprowadza¢ do ksiag rachunkowych (nowego roku obrotowego) bilans otwarcia
aktywow i pasywow. Podstawg otwarcia ksiag rachunkowych na dzien 01 stycznia nowego
roku obrotowego jest bilans zamkniecia, czyli stan na dzien zakorczenia poprzedniego roku
obrotowego.

6. W sprawozdaniach budzetowych wykazywac dane wynikajgce z prawidtowo prowadzonych
| zamknietych ksiag rachunkowych za poszczegdine okresy sprawozdawcze.

7. Wobec dostawcow i wykonawcow, ktérym dokonano nadptaty wynagrodzenia za dostawy
I ustugi podja¢ przewidziane prawem dziatania zmierzajgce do odzyskania nadptaconych
kwot.

8. Na dzien 31.12. kazdego roku przeprowadzad inwentaryzacje aktywow i pasywow, w tym
naleznosci wykazanych na kontach rozrachunkowych.  Wyniki  inwentaryzagji
udokumentowac w formie pisemne;.

9. Bezzwrotne $wiadczenia pieniezne ze $rodkéw Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli
przyznawac nauczycielom po uprzednim ztozeniu przez nich wszystkich wymaganych
dokumentow (w tym aktualnego zaswiadczenia lekarskiego), ustalonych przepisami § 4
Uchwaty nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 08.04.2008 r. w sprawie
srodkéw finansowych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli korzystajacych z opieki

zdrowotnej, okreslenia rodzajéw $wiadczen w ramach tej pomocy oraz warunkéw i sposobu
jej przyznawania.



Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. 2020 r. poz. 910 ze zmianami) oraz w zwigzku z § 1 ust.3 i § 52
zarzgdzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r.
w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, moze zgtosic wobec nich zastrzezenia do
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta
Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomié
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie
realizacji zalecen, w tym: o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystagpienie pokontrolne sporzgdzono w 2-ch egzemplarzach:

—egzemplarznr 1 — dia jednostki kontrolowanej
—egzemplarznr2 - a/adla Biura Kontroli
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