Prezydent Miasta Poznania

Ko-111.1711.39.2022
Ko -1.2022-2-002
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Dyrektor Katarzyna Ficer

Zespot Szkét i Placowek Oswiatowych nr 5
Gtuszyna 187, 61-329 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli: ,,Ksigg rachunkowych w Centralnej Bazie Danych ,Progman’, sporzadzania
sprawozdan budzetowych i finansowych.”

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1, 3 i 5
w zwigzku z art. 11a ust.1 pkt. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8. 03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt2 i ust. 3ustawy
z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U z 2020 r. poz.920) art. 57 ust. 1i 2
ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (j.t. Dz.U. 2021 r. poz.1082 ze zm.), Zarzadzenie
nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad i trybow
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania

Jednostka kontrolowana: Zespdt Szkét i Placowek O$wiatowych nr 5, Gluszyna 187, 61-329
Poznan

Okres objety kontrola:

Kontrolg w zakresie ,Ksigg rachunkowych w Centrainej Bazie Danych ,Progman”
| sporzgdzania sprawozdan budzetowych zostat objety 2021 r. Kontrola ww. zakresie zostata
przeprowadzona na wybranej do kontroli probie dotyczgcej miesigca grudnia 2021 r. Kontrolg

w zakresie sporzgdzania sprawozdan finansowych objete zostato sprawozdanie finansowe
sporzgdzone wg stanu na 31.12.2021 r.

Czynnosci kontrolne

Kontrola zostata rozpoczeta w dniu 27.10.2022 r.

Czynnosci kontrole byty prowadzone w Biurze Kontroli na podstawie:

e

» dokumentow pozyskanych z ww. jednostki (tj. oryginatéw dowodéw zrédiowych
wydrukéw z ksigg rachunkowych),

» wydrukow z ksigg rachunkowych z Centralnej Bazy Danych ,Progman” dokonanych
przez kontrolerow.

Protokot z kontroli zostat podpisany w dniu 28.12.2022 r. i w tym dniu przekazany jednostce
kontrowanej drogg elektroniczng. Jednostka nie wniosta zastrzezen do ustalern zawartych
w ww. protokole.
Tryb kontroli: kontrola zostata przeprowadzona w trybie zwyklym na zasadach okreslonych
w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020r.
w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania w oparciu o kryteria legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.

WYNIKI KONTROLI

Szczegotowe wyniki kontroli Ksiegi rachunkowe w Centralnej Bazie Danych ,Progman’,

sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.” zostaty przedstawione w protokole
kontroli. Ww. kontrola ujawnita, ze:



1. uregulowania wewnetrzne dotyczace ,Zasad polityki rachunkowosci” nie byty na biezaco
aktualizowane,

nie byty prowadzone zapisy na koncie ,980- ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,

nie wszystkie dowody ksiegowe ujete w ksiegach rachunkowych spetniaty wymogi
okreslone przepisami prawa,

ksiegi rachunkowe za poszczegdine okresy sprawozdawcze nie byty zamykane na biezaco,
na fakturach sprzedazy wystawionych przez jednostke brak podpisu osoby uprawnionej do
wystawienia faktury, a takze informacji o sprawdzeniu ich pod wzgledem formalnym,
rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzeniu ich do ujecia w ksiegach rachunkowych.
Wymienione wyzej nieprawidtowosci nie wptynety w istotny sposob na sytuacje majgtkowg
i finansowg oraz wynik finansowy kontrolowanej jednostki.

SYN

o

ZALECENIA

W celu wyeliminowania opisanych szczegdtowo w protokole kontroli nieprawidtowosci oraz

zapobiezenia powstawania ich w przysziosci zalecam podjecie przedstawionych ponizej

dziatania, tj..

1. dokonac w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa aktualizacji ,Polityki rachunkowos$ci”.
Zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci obowigzek ustalenia
w formie pisemnej i aktualizacji dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci spoczywa na kierowniku jednostki;

2. zapewni¢ prowadzenie ewidencji ksiegowej na koncie 980 - ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych.” Obowigzek prowadzenia ww. ewidencji wynika z przepiséw Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych (...) — Dz.U. 2020, 342.) oraz uregulowan zawartych w obowigzujgcych
w jednostce ,Zasadach (polityce) rachunkowosci”;

3. zapewniC ujmowanie w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych na podstawie
dowodow ksiggowych spetniajgcych wymogi ustalone przepisami art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowaosci;

4. zapewnic biezgce zamykanie ksiag rachunkowych za poszczegolne okresy sprawozdawcze
roku  obrotowego. Stosownie do przepisow art. 25 ust. 1  ustawy
o rachunkowosci oraz wytycznych standardu 34 pkt. VI ,Zamkniecie ksigg rachunkowych”
zawartych w Komunikacie nr 10 Ministra Finanséw z dnia 18.05.2010 r. w sprawie
ogtoszenia uchwaty Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie przyjecia stanowiska
Komitetu w sprawie niektorych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (Dz.Urz.Min. Fin.
z 2010 r. nr 6, poz. 26) zamknigcie ksigg rachunkowych danego miesigca ,polega na
wyfgczeniu mozliwosci dokonywania zapisow fub korekty zapisow
w danym miesigcu’;

4. zapewnic¢ dokonywanie zapiséw w ksiggach rachunkowych na podstawie faktur sprzedazy
(wystawionych kontrahentowi zewnetrznemu) sprawdzonych pod wzgledem formalno
rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzonych przez uprawnione osoby. W celu
umozliwienia identyfikacji oséb dokonujgcych sprawdzenia i zatwierdzenia dowodow
ksiggowych ustali¢ karte wzorow podpiséw pracownikow uprawnionych do wystawiania
poszczegolnych dowoddw ksiegowych, dokonywania ww. kontroli dowodow ksiegowych

oraz  zatwierdzania tych dowodu do wujecia w ksiegach rachunkowych
| dokonania wydatku.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (jt. Dz. U. 2021 r. poz. 1082 ze zm.) oraz w zwigzku z § 1 ust.3 | § 52 zarzadzenia
Nr  834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r.
w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym, moze zgtosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta
Miasta Poznania, za poérednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.



Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢
Prezydenta Miasta Poznania, za po$rednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji
zalecen, w tym: o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w 2-ch egzemplarzach:
—egzemplarznr 1 —dla jednostki kontrolowane;
—egzemplarznr2  — ala dla Biura Kontroli
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