Egzemplarz nr /I

Prezydent Miasta Poznania
pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan

Ko-I1.1711.28.2022
Numer kontroli: Ko_I_2021_2 030

Pani

Aldona Fiedler

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 18
os. Armii Krajowej 100
61-381 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli zaméwien publicznych

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 31 5, w zwiazku z art.
11a ust. 1 pke 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 t. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r.| poz.559
ze zm.), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 . o
samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2022 r. poz. 528), art. 57 ust. 11 2 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (4. Dz. U. z 2021 poz. 1082 ze zm.)

Jednostka kontrolowana: Szkola Podstawowa nr 18, zwana dalej ,,Szkola”, os. Armii Krajowej 100, 61-
381 Poznan

Okres objety kontrolg: 1.01.2021 r. - 31.12.2021 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 28 listopada do 16 grudnia 2022 r.

Tryb kontroli: zwykly.
WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzona kontrola dotyczyla nastepujacych zagadnien:
® regulac wewngtrznych, zwigzanych z zamowieniami publicznymi,
* prawidlowosci udzielania zamowien, o wartosct ponizej 130 000,00 1.
W trakcie czynnosci kontrolnych, kontroler stwicrdzil nastepujace nieprawidlowosct:
1) niezgodnie z § 4 ust. 2 pkt 4 regulaminu udzielania zamoéwien nie okreslono wartosci zamowicnia
na podstawie cen pozyskanych od co najmnie) 2 wykonawcow,
2) niczgodwie z § 4 ust. 2 pkt 1 regulaminu udzielania zamowien nie opisano  szezegolowo

przedmiotu zamowienia.



Ponadto kontroler stwierdzil nieprawidlowo$é¢ 1 uchybienie, oraz sformulowal uvwagt dotyczace

postanowien umowy o swiadczenie uslug opieki informatycznej:

1) brak wskazania godzin pracy wykonawcy, w szczegélnosci godziny jej zakornczenia rodzi
ryzyko uznania, ze zgloszenia serwisowego Szkola dokonala w nastgpnym dniu roboczym,
mimo ze faktycznie wplynelo ono dnia poprzednicgo (uwaga),

2) brak postanowienia dotyczacego rozliczania przepracowanych godzin wykraczajacych poza
ryczalt (15 godzin), rodzacy ryzyko rozliczania tych godzin w dowolny sposob (uwaga),

3) brak okreslenia czynnosci wymagajacych wykonania prac przez wiecej niz jednego serwisanta
— brak zabezpieczenia nalezycie interesu Zamawiajacego (uchybtenie),

4) uprzywilejowanic wykonawcy, budzace watpliwosci kontrolera z punktu widzenia kryteriow
celowosci i gospodarnosci, w odniesieniu do zapisu o braku mozliwosci wykorzystania, przez
Szkole, w kolejnych miesigcach, godzin nieprzepracowanych przez wykonawee, przy
koniecznosci wyplaty wynagrodzenia w przypadku przepracowanta godzin przekraczajacych
limit, okreslony w umowie (uwaga),

5) rozbiezna liczba godzin serwisowych pomiedzy ilosciy wskazang w § 5 1 § 11

(nteprawidiowosc).

W ocenie kontrolera proces udzielania zamowien publicznych, o wartoset ponizej 130 000,00 2zl jest w

Szkole dobrze zorganizowany, ale wymaga wigkszego nadzoru Dyrektora.
Szczegolowe ustalenia kontroli zawarro w protokole.

- ZALECENIA

Dyrektor Szkoly otrzymuje zalecenia zapewnicnia w kierowanej jednostce:

1) okreslania wartosci zaméwienia na podstawie cen uzyskanych od co najmniej 2 wykonawcow
zgodnie z wymogiem § 4 ust. 2 pkt 4 regulaminu udzielania zamoéwien o wartosc
nieprzekraczajacej 130 000 z1,

2) opisywania szczegolowo przedmiotu zamowienia, zgodnic z wymogiem §4 ust. 2 pkt 1 ww.
regulaminu,

3) formulowania postanowienn zawieranych umow, z uwzglednieniem intercsu kontrolowancj

jednostki, jako Zamawiajacego.

Informacje:

- o sposobie wykonania powyzszych zalecen lub o przyczynach ich niewykonania, a takze

- o sposobic wykorzystania uwag zawartych w protokole kontrols,

Dyrektor Szkoly powinien przekazac do Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania, w terminie 30 dni od

dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Pouczenie
Zgodnic 7 art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.), oraz w zwiazku z § 1 ust. 3 1 § 52 zarzadzenta Nr 834/2020/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad 1wybow przeprowadzania
kontrolt z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowane), w terminie 7 dni

od dnia otrzymania zalecen zawariych wwystapienia pokontrolnym, moze zglosic wobee  nich



zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za poérednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta
Poznania. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w
przypadku wniesienta zastrzezen do tych zalecedt — w terminie 30 dni od dnia ofrzymania pisemnego
zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezed, jest obowigzany powiadomié Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwern Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym o podjetych
dztalaniach lub przyczynach ich niepodjgeia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
— egzemplarz nr 1 — dla Dyrekrora jednostki kontrolowanej,

- egzemplarz nr 2 — dla Biura Kontroli.

Miejsce i data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego: Poznari, dnia Ag ol 2023 .
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