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Dyrektor

Zespolhu Szkol Ogolnoksztalcacych nr 4
os. Czecha 59

61-288 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w zakresie: ,,Pozyskiwanie i wydatkowanic §rodkdw z wydzielonego
rachunku dochodéw samorzadowych jednostek oswiatowych

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1, 31 5 w zwiazku
z art. 11a ust.1 pkt 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzic gminnym (Dz.U. z 2022 r.
poz. 559 ze zm.), art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia (05.06.1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U z 2022 1. poz. 1526), art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14.12.2016
r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.),zarzadzenie nr 834/2020/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawic zasad i trybéw przeprowadzania kontroli
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania.

Jednostka kontrolowana: Zespol Szkét Ogélnoksztatcacych nr 4, os. Czecha 59, 61- 288 Poznar.

Okres objety kontrola: 2022 rok.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 15.03.2023 ¢. do 29.03.2023 .

Czynnosct kontrolne byly prowadzone w Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych Nt 4 na podstawic
przedlozonych oryginalow dokumentéw zrédlowych oraz w Biurze Kontroli na podstawie:
dokumentow pozyskanych z ww. jednostki (skanéw 1 kopui dokumentow zrodlowych, wydrukow
z ksiag rachunkowych), wydrukéw ksiag rachunkowych z Centralnej Bazy Danych , Progman”
dokonanych przez kontrolera.

Tryb kontroli: zwykly.
WYNIKI KONTROLI

Szczegolowe ustalenia kontrolne zawarte zostaly w protokole kontroli przekazanym Dyrektorowi
kontrolowanej jednostki w dniu 09.05.2023 r. W wyniku przeprowadzonych czynnosci, kontroler



na podstawic analizy dokumentacji ksiggowej 1 kadrowej jednostki oraz przegladu rachunku
bankowego WRD ujawnit przedstawione nize) nieprawidlowosct:

e (Od 2015 r. nie umieszezano numerow na poszczegolnych dokumentach wpigtych do akt
osobowych pracownikéw samorzadowych - gl. ksiggowego oraz konserwatora, (czesc ,,A”
i ,,B”) oraz nie yymowano tych dokumentow w spisach akt, co jest naruszeniem § 4 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10.12.2018 .
w sprawie dokumentacji pracowniczej.

o Akta osobowe pracownikéw samoszadowych — gl ksiggowego oraz konserwatora nie
zawierajg czescl,,C”1,,D7, co jest naruszeniem § 3 pkt. 4 rozporzadzenia Ministra Rodziny,
Pracy.

e I[Csiggi rachunkowe za miesiac listopad 2022 roku zostaly zamkniete dnia 16.01.2023 r, co
jest naruszeniem art. 25 ust. 1 pkt. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o
rachunkowosci oraz nie zastosowaniem si¢ do ust. VI pkt. 34 uchwaly nr 5/10 Komitetu
Standardow Rachunkowosci z dnia 13 kwictnia 2010 r. w sprawie przyjecia.

e Opisy merytoryczne faktur zakupowych nr 24/2022 oraz nr 28/2022, ktére zostaly
wprowadzone do ewidencji ksiggowe) ZSP nr 4 s34 niezgodne ze stanem faktycznym, co jest
naruszeniem art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

e W jedenastu przypadkach dyrektor zespolu podpisal umowy najmu sktadnikow majatku
bez uptzedniego poinformowania o tym Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania oraz
Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta Poznania. Powyzsze stanowl
naruszenie art. 43 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dn. 21.08.1997 r. o gospodarce niecruchomosciami.

e Brak dokumentacji poswiadczajacej zebranie ofert przed dokonywaniem zakupow czgsci
i urzadzen komputerowych oraz brak mozliwosci potwierdzenia przeprowadzenia dzialan
zwigzanych z procesem wyboru najkorzystniejsze) oferty.

ZALECENIA
W celu wyeliminowania opisanych szczegdlowo w protokole kontroli nieprawidlowosci zaleca sig,
aby:

e Nadaé numeracje poszczegolnym dokumentom umieszczonym w czedciach |, A” 1,,B” akt
osobowych pracownikoéw oraz systematycznie wprowadzac wszystkie dokumenty do spisu
ake.

e Akta osobowe pracownikow uzupelnic¢ o cze¢se ,,C7 1,17

e Ksiegl rachunkowe za poszczegdlne miesigce zamykac na biezaco, majac na uwadze art. 25
ust. 1 pke 1 oraz ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

*  Dowody ksiggowe — faktury opisywac rzetelnie, zgodnie ze stanem faktycznym.

e Kazdorazowo informowaé Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Poznania oraz Wydzial
Gospodarki Nicruchomosciami Urzedu Miasta Poznania z zamiarze zawarcia umow najmu
skladnikow majatku.

o W przypadku planowania zakupéw dokumentowaé przeprowadzone dzialania w zakresie
badania rynku i wyboru najkorzystnicjsze) oferty. Przechowywac zebrane oferty (maile,
wydruki).

Pouczenie
Jezeli, w przekonaniu otrzymujacego wystapienie pokontrolne, zawarte w nim zalecenie jest
niczgodne z prawem albo zawiera znamiona omytki, powinien on niezwlocznle przedstawic swoje
zastrzezenia wydajacemu  zalecenie. W razie pisemnego potwierdzenia zalecenia, nalezy
je wykona¢, zawiadamiajac jednoczeénie Prezydenta. Nic wolno wykonywac zalecenia, ktorego
wykonanie prowadziloby do popelnienia przestepstwa, wykroczenia, przestgpstwa skarbowego,
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wykroczenia  skarbowego, naruszenia dyscypliny finanséw  publicznych  lub groziloby
niepowetowang szkoda Miasta.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:

—egzemplarz nr 1 — dla Dyrcktora Zespolu Szkél Ogolnoksztaleacych nr 4 w Poznaniu,
— egzemplarz nr 2 —a/a.

Miejsce i data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego: 19.05.2023 r.

podpis Prezydenta, gastypey Pregydenta,
Sekeretarsa, Skarbuika albo inne
upawaziione osoby
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