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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,,Gospodarki finansowej, ewidencji dochodow

i wydatkow, zgodno$ci sporzadzania sprawozdan z ewidencija ksiggowa”.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1, 3 { 5

g ~

w zwigzku z art. 11a ust.] pkt. 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 8. 03.1990 r. o samorzadzic gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt2 1 ust. Justawy
z dnia 05.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U z 2020 r. poz.920) art. 57 ust. 112 ustawy
z dnia 14122016 t. Prawo oswiatowe (j.t. Dz.U. 2021 r. poz.1082 ze zm), Zarzadzenic
nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad 1 trybow
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania

Jednostka kontrolowana:

Szkota Podstawowa Nr 18, 61 -381 Poznan, os. Armii Krajowej 100.

Okres objety kontrola: 2022 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly w dniach: od 23.03.2023 1. do 25.04.2023 .

Tryb kontroli: zwykly na zasadach okreslonych w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/D

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawic zasad i trybow przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania w opatciu o kryteria legalnosci, rzetelnosci,

celowoscl 1 gospodarnosci.

WYNIKI KONTROLI
Szezegolowe wyniki kontroli w badanym zakresic przedstawione zostaly w protokole kontroli
z dnia 11.05.2023 .
W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, na podstawie wybranej do kontroli probie
dowodow zrodlowych oraz zapiséw ksiegowych, kontroler stwierdzil przedstawione nizej

nicprawidlowosel, g.:



7 Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli w grudnin 2022 r. przyznano 1 wyplacono
dwom nauczyciclom jednorazowe bezzwrotne zasitki pienigzne mimo braku aktualnych

zaswiadczen lekarskich.

. Na umowie, zaméwieniach 1 zleceniach powodujacych zaciagniecie zobowigzan finansowych

(z tytulu dostaw 1 wykonanych ustug) brak jest podpisu glowne) ksiggowe) na potwicrdzenie
przeprowadzenia wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci 1 rzetelnosci  dokumentow  dotyczacych  operacji
gospodarczych 1 finansowych.

Faktura za wynajete w listopadzie 2022 r. pomieszczenia szkolne (kuchnie na prowadzenie
dzialalnosct gastronomiczne]) zostala wystawiona w grudnm 2022 r. zamiast w listopadzie
2022 r.

Zakupy gotowkowe dokonywane byly przez pracownikow szkoly bez udokumentowania

pobrania przez nich gotowki z kasy w formie zaliczek 1 rozliczenia tych zaliczek.

Ksiegl rachunkowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze od poczatku roku do do listopada

2022 r. nie byly zamykane na biezaco, tj. ksiggi rachunkowe za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze od poczatku roku do konca marca 2022 r. zostaly zamknigte 14.07.2022 r.,
a za poszczegoOlne okresy sprawozdawcze od kwietnia do konca listopada 2022 r. zostaly

zamknigte dopiero 31.01.2023 r.

ZALECENIA

W celu wyeliminowania opisanych szczegolowo w protokole kontroli nieprawidlowosct oraz

zapobiezenia powstawania ich w przyszlosci zalecam podjecie przedstawionych ponizej dzialania,

t).:

1. Przy przyznawaniu i wplacaniu nauczycielom bezzwrotnych zasitkow pienigznych z Funduszu

8]

[WrS]

Zdrowotnego Nauczycieli przestrzegaé zasad zawartych w uchwale nr XXXV/353/V /2008
Rady Miasta Poznania z 08.04.2008 r. w sprawie srodkow finansowych na pomoc zdrowotna
dla nauczycieli korzystajacych z opicki zdrowotnej, okreslenia rodzajow swiadczen w ramach
te] pomocy oraz warunkow 1 sposobu jej przyznawania”. Zgodnie z ww. przepisami uchwaly
nauczyciel ublegajacy si¢ przyznanie swiadczenia zobowiazany jest do wniosku zalaczyc
miedzy innymi aklualne saswiadcgente lekarskie.

Umowy, zamowienia i zlecenia powodujace powstanie zobowigzan finansowych przedkladac
glownemu ksiggowemu do podpisu w celu potwierdzenia przez niego przeprowadzenia
wstepne] kontroli zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym.
Obowiazek wykonania przez Glownego ksiggowego ww. wstepne) kontroli przed zaciagnicciem
zobowiazania wynika z art. 54 ust. 1 pkt 3 1 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Faktury za wynajete pomieszczenia szkolne wystawia¢ w terminach ustalonych w umowach
najmu. Obowigzek pobierania dochodow w terminach ustalonych przepisami prawa wynika
z art. 254 pkt.1) ustawy o finansach publicznych.

Zakupow gotowkowych dokonywac ze srodkow wyplaconych pracownikom w formie zaliczek
po uprzednim zlozeniu przez pracownika wniosku o zaliczke 1 zatwierdzeniu operacji do
wyplaty przez uprawnione osoby. Powyzsze dzialanic umozliwi przeprowadzenie przez

Gléwnego ksiggowego wstepne] kontroli, w  zakresie zgodnosci operacji gospodarczych



1 finansowych z planem finansowym oraz dokonanie oceny wydatkowania srodkéw publicznych
w sposob celowy 1 oszczedny.

5. Zobowigza¢ gléownego ksiegowego do biezacego zamykanie ksiag rachunkowych za
poszczegolne okresy sprawozdawcze roku obrotowego. Stosownic do przepiséw art. 25 ust. 1
ustawy o rachunkowosci oraz wytycznych standardu 34 pke. VI | Zamkniecie ksiag
rachunkowych” zawartych w Komunikacie nr 10 Ministra Finanséw z dnia 18.05.2010 r.
w sprawie ogloszenia uchwaly Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie przyjecia
stanowiska Komitetu w sprawie niektorych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych
(Dz.Urz.Min. Fin. z 2010 r. ar 6, poz. 26) zamkniecie ksiag rachunkowych danego miesiaca

- ; oy by Lo L s o & St . Gk T )
wpolega na wylaesenin mosliwosd dokonywania zapisow lub korekty zapisiw w danym miesiqen”
Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (jt. Dz. U. 2021 r. poz. 1082 ze zm.) oraz w zwiazku z §1 ust.3 i § 52 zarzadzenia Nr
834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybow
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w wystapleniu
pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecer,
a w przypadku wniesicnia zastrzezen do tych zalecenn — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowiazany powiadomic
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji

zalecen, w tym: o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystapiente pokontrolne sporzadzono w 2-ch egzemplarzach:
— egzemplarz nr 1 — dla jednostki kontrolowanej

—egzemplarz nr 2 —a/a dla Biura Kontroli
gzemp
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