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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli: ,, Umowy najmu oraz Swiadczenie ustug informatycznych”

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 920), art. 57
ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zmianami).

Zarzgdzenie Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r.

w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania.

Jednostka kontrolowana: Zespé6t Szkolno — Przedszkolny nr 10,
ul. Brandsteattera 6, 61-659 Poznan

Okres objety kontrolg: Styczen — grudzien 2020 r.
Czynno$ci kontrolne przeprowadzono w dniach: 13.01.2021 r. — 18.01.2021 r.
Tryb kontroli: Zwykly

WYNIKI KONTROLI

I. W aktach osobowych pracownika samorzadowego (gl. ksiegowej) brak jest oswiadczenia
potwierdzajgcego posiadanie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do korzystania z peni
z praw publicznych.

2. Nie dokonywano biezacego i terminowego zamykania ksigg rachunkowych za
poszczegdlne miesiace, tj. od stycznia do grudnia 2020 r.

3. W dwdch przypadkach dyrektor zespolu podpisata umowy najmu skladnikéw majatku bez
uprzedniego poinformowania o tym Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania oraz
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta Poznania.



4. W tredci jednej z faktur sprzedazy okreslono termin platnosei - 7 dni, co jest niezgodne z
postanowieniami umowy najmu, gdzie termin wynosi - 14 dni od otrzymania faktury
sprzedazy.

ZALECENIA

1. Akta osobowe gl ksiegowej uzupelni¢ o oéwiadczenic potwierdzajgce posiadanie
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do korzystania z pelni z praw publicznych.

2. Ksiegi rachunkowe za poszczegoélne miesigce zamyka¢ na biezaco majgc na uwadze
art. 25 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

3. Kazdorazowo informowaé¢ Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Poznania oraz Wydzial
Gospodarki Nieruchomosciami Urzgdu Miasta Poznania z zamiarze zawarcia umow najmu
sktadnikow majatku.

4. Terminy platnosci faktur sprzedazy okresla¢ zgodnie z postanowieniami wynikajgcymi
z uméw najmu sktadnikéw majatku.

Pouczenie

Jezeli, w przekonaniu otrzymujgcego wystapienie pokontrolne, zawarte w nim zalecenie jest
niezgodne z prawem albo zawiera znamiona omylki, powinien on niezwlocznie przedstawic
swoje zastrzezenia wydajgcemu zalecenie. W razie pisemnego potwierdzenia zalecenia, nalezy
je wykonaé, zawiadamiajac jednoczesnie Prezydenta. Nie wolno wykonywaé zalecenia,
ktérego wykonanie prowadziloby do popelnienia przestgpstwa, wykroczenia, przestgpstwa
skarbowego, wykroczenia skarbowego, naruszenia dyscypliny finanséw publicznych lub
grozitoby niepowetowang szkoda Miasta.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:

—egzemplarznr 1  —dla Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 10 w Poznaniu
—egzemplarznr 2 — dla Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania
Miejsce i data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego: ....... 2 Qe LRRQAN..

podpisiPrezydenta, zastgpey
Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika
albo innej upowaznionej osoby




