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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z kontroli przeprowadzonej na podstawic upowaznicnia  Prezydenta Miasta Poznania
Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byly zagadnicnia dotyczace
gospodarki finansowej, ewidencji dochodéw 1 wydatkdw, zgodnosci sporzadzanych sprawozdan
z ewidencja ksiggowa.
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pke 5, art. 33 ust. 1, 3 1 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz.559 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwiazku z art. 92 ust. | pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526), art. 57
ust. 1 12z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 . poz. 1082 zc zmianami)
Okres objety kontroly: 2022 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 12.09.2023 r. do 05.10.2023 r.
Tryb kontroli: zwykly.

WYNIKI KONTROLI
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidlowosci, ktére szezegdlowo opisane
zostaly w protokole przekazanym dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia 09.10.2023 r.
Wyniki przeprowadzonej kontroli dotyczace) gospodarki finansowej, ewidencji dochoddw
i wydatkow, zgodnosci sporzadzanych sprawozdan budzetowych i finansowych z ewidencija
ksi¢gowa pozwalajg na wydanie oceny pozytywnej z uwagami. Stwierdzone nieprawidlowosci nie
mialy istotnego wplywu na caloksztalt gospodarki finansowej. W trakcie czynnosei kontrolnych
stwierdzono brak skutecznych mechanizmow kontroli zarzadezej zapewnmjacych przestrzeganie
prawa, w szczegolnosct w obszarze prowadzenia ksiag rachunkowych, co znajduje potwierdzenie
w nieprawidiowosciach ustalonych w trakcic czynnosci w zakresie:
» braku ewidencji na koncie, 980" Plan finansowy wydatkow budzetowych”, do ktérego
prowadzenia obliguje roztzadzenie Ministra Finansow,
» prowadzenia koanta 130 | Rachunek biezacy jednostki” niezgodnie z zasadami okreslonymi
w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowodci 1 planéw kont, czego skutkiem

byl brak zgodnosei obrotow ww. konta ze sprawozdaniem Rb-28S sporzadzonym za okres od

poczatku roku do dnia 31.12.2022 .



» nieprawidlowej klasyfikacji wydatkéw (dotyczy zakwalifikowania wydatku tytutu skladek na
rzecz Stowarzyszenia) do § 4300- zakup ustug pozostatych, zamiast do § 4430 - rézne oplaty
i sktadki,

# ulewypelnienia obowigzku w zakresie dochodzenia naleznosci poprzez niewystanie wezwan
do zaplaty, nienaliczanic odsetek od nicterminowych wplat, do czego obliguje art. 40 ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 27 sicrpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz § 11 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...),

» sporzadzenia sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatu 2022 r. z naruszeniem
§10 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej, dane wykazane w
pozycjt ,,Pozostale naleznosci” nie byly zgodne z ewidencjg ksi¢gowa.

» niczachowania terminu zamkniecia ksiag rachunkowych zgodnic z postanowieniem art. 12 ust.
4 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci.

» ewidencjonowania operacji gospodarczych w  ksiggach  rachunkowych ntezgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

» braku zgodnosci dat dokumentéw ewidencjonowanych w  ksiegach rachunkowych
z dowodami zrodlowymi,

> ewidencjonowania  operacji  gospodarczych  w  ksiggach rachunkowych w  zakresie
wynagrodzen pracownikow pedagogicznych bez zachowania chronologii zdarzen,

» prowadzenia ksiag rachunkowych niezgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowoscl.

Stwierdzone w toku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci spowodowane byly brakiem
mechanizmow kontroli lub ich niestosowaniem oraz niewystarczajacym nadzorem ze strony
dyrektora jednostki nad wykonywaniem obowiazkow stuzbowych przez glowng ksiggowa. Mogly
tez wynika¢ z bledéw 1 niedopatrzed pracownika. Srodki, ktére jednostka posiadata w planie
finansowym na rok 2022 wydatkowane byly w miesiacu objetym kontrola w sposob oszczedny,
naklady poniesione byly proporcjonalne do uzyskanych efektow. Wydatki w okresie objetym
kontrolg zaplanowane byly w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej. Dane liczbowe
prezentowane w sprawozdaniu Rb-288 po stronie wydatkow, zaangazowania, zobowiazan byly
zgodne z ewidencjs ksiggowa. Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostalo zgodnie
z obowigzujacym przepisami. Dowody ksiggowe zawieraly potwierdzenic przeprowadzenia
kontroli formalno-rachunkowej 1 merytorycznej, zawicraly wskazanie okresu, ktorego dotycza,
posiadaly podpis stwierdzajacy ich zakwalifikowanie do ujecia w ksiggach oraz dekretacie.
Zawieraly potwicrdzenic dokonania przez gloéwng ksiggowa kontroli zgodnosct  opetacjt
gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym. Dzialania prowadzone przez kontrolowana
jednostke, zdantem kontrolera, miescily si¢ w celach przypisanych dla tego typu jednostek

oswiatowych, ktore zawarte zostaly w przepisach prawa.
WOBEC POWYZSZEGO ZALECAM

1. Zobowiaza¢ glowng ksiggowa do prowadzenia ewidencji na koncie 980 | Plan finansowy
wydatkow budzetowych”™ do wszystkich rozdzialéw 1 paragrafow, w ktorych jednostka

posiada zaplanowanc srodki, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

I



2. Zobowigzac glowng ksiggowsa do prowadzenia konta ksiggowego 130 ,Rachunek biezacy
jednostki” zgodnie z zasadami okreslonymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawic
rachunkowosci 1 planéw kont(.. ),

3. Zobowiaza¢ glowna ksicgowa do przestrzegania przepisdw w zakresie klasyfikowania
wydatkow ( zalacznik nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 stycznia 2022 ¢, w
sprawie szczegolowe) klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych).

4. Do zalegajacych z zaplata naleznosci najemcow wysyla¢ wezwania do zaplaty, naliczaé
odsetki od nieterminowych wplat, zgodnie z postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Wymog naliczania i ewidencjonowania odsetek
za nieterminowe uiszczanie wplat zawarty jest w szczegotowym przepisie wykonawczym do
cytowanej powyzej ustawy § 11 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosct oraz planow kont (...).

5. Zobowiazac glowng ksicgowa do wykazywania sprawozdaniach z operacji finansowych
danych zgodnych z prowadzona prawidlowo ewidencja ksiggowa, majac na uwadze
postanowienia §10 pke 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki Regionalne;
w sprawie sprawozdad jednostek sektora finanséw publicznych w  zakresie operacji
finansowych.

6. Zobowiazac¢ glowna ksiggowa do zamykania ksiag rachunkowych zgodnic z postanowieniem
art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

7. Na dowodach zrodlowych =zalaczonych do raportow kasowych zamieszczaé numery
identyfikacyjne pozwalajace na powigzanie tych dowodéw z .zapisem ksiggowym, majac na
uwadze postanowienie art. 21 ust. 1 pkt 6 w zwigzku z art. 24 ust. 4 pke 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

8. Zobowiazac glowng ksi¢gowa do kontroli dowodow ksiggowych wlasnych przed ich ujeciem
w ksiggach rachunkowych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoscl oraz zgodnie z obowigzujaca w jednostce instrukeje
obiegu dokumentacji ksiggowej.

9. Zobowiazac glowna ksiggowq do ujmowania operacji gospodarczych  w ksiggach

rachunkowych na podstawie dowodow okreslonych w art. 20 ust. 2 ustawy 7 dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowoscl.

10. Zobowigza¢ giowna ksicgowa do przestrzegania art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzednia

1994 r. o rachunkowosci w zakresie ewidencjonowania operacji gospodarczych w ksiggach

rachunkowych tzn. nie dokonywac zapisow na podstawic faktury proforma, ktora nie

dokumentuje zadnego zdarzenia gospodarczego 1 nie stanowi dowodu ksiggowego.
11.Zobowiazac glowng ksiggowa do zachowania chronologii przy ewidencjonowaniu operacji
gospodarczych dotyczacych wynagrodzen tytulu umoéw zlecen majaec na uwadze zasade
wynikajaca z art. 15 ust.2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci..

12. Zakupione na potrzeby jednostki skladniki majatku  ewidencjonowaé w  ksiegach

inwentarzowych, zgodanie z postanowieniem § 2 pkt 7 instrukeji obiegu dokumentacji ksiggowe;.

13. Zobowiazac glowna ksiggowg do zachowania chronologii w obrebie numeracyi dokumentéw

ksiggowych wprowadzanych do dziennika majac na uwadze art. 14 ust. 4 w zwiagzku

z art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.



14. Zobowiaza¢ glowna ksiggowa do wprowadzania zdarzern gospodarczych do ksiag
rachunkowych, w okresie sprawozdawczym, ktorego dotycza zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

15. Zapisy w ksi¢gach rachunkowych korygowac¢ w sposdb umozliwiajacy identyfikacje dowodu
korygowanego ze wskazaniem numeru, pod ktérym korygowany dowéd zostal ujety w ksiegach
rachunkowych  stosownic do postanowienia art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dni
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

16. Zobowigzac glowna ksiggowq do dochowania nalezytej starannosci przy ewidencjonowaniu
operacji gospodarczych w ksiggach, rachunkowych, w zakresie zgodnosci dat dokumentu z
datami zamicszczanymi w dzienniku, majac na uwadze art. 24 ust. 2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci.

17. Dowody ksiggowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku ujmowaé w ksiggach
rachunkowych zgodnie 7z zasadami okreslonymi w art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

18. Zobowiazac glowna ksiggowa do przestrzegania wymogéw formalnych w zakresie ZapISOW
ksiggowych, ktore okreslone zostaly w art. 23 art. 23 ust 2 ustawy pkt 3 z dnia 29 wrzeénia 1994 1.

o rachunkowosct.

POUCZENIE

Zgodnic z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2021 t. poz. 1082, oraz w zwigzku z § 1 ust3 i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad 1 trybow
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kicrownik jednostki
kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w  wystapieniu
pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania,
za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kicrownik jednostki
kontrolowane) w terminie 30 dni od dnia otrzymania zaleceri, a w przypadku wniesicnia
zastrzezen do tych zalecen — w terminic 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowiazany powiadomi¢ Prezydenta Miasta Poznania,
za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym, o podjetych
dzialaniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwach egzemplarzach:
- egzemplarz nr | - a/a

- cgzemplarz nr 2 - otrzymuje Dyrektor Liceum Ogolnoksztalcacego im. $w. Marii Magdaleny

D er
upa-Kohifls i'.




