Zastepca Prezydenta Miasta Poznania
Poznan, 40& 09.2023 .

Nr sprawy: ZSS-XVI1.1711.5.2023
Nr kontroli: ZSS_[_2023 1_001

Mm032304663

Pan

Artur Nawrot

Dyrektor

Placowki Opiekunczo-Wychowawczej
Nasz Dom

ul. Suwalska 197

60-461 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w zakresie gospodarowania skiadnikami mienia placowki, sprawdzenie
wykonania zalecen pokontrolnych z 16.07.2021 r.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Art.30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust.1, 3 i 5 w zwigzku art. 11a ust.1 pkt 2 i ust. 3ustawy z dnia
8.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym, art.35 ust.2 w zwigzku z art.92 ust.1 pkt.2 i ust.3
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym, art.38b ust.1 ustawy z dnia
9.06.20211 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;.

Jednostka kontrolowana:
Placowka Opiekuniczo-Wychowawcza ,Nasz Dom” ul. Suwalska 197, 60-461 Poznan.

Okres objety kontrolg: 2022 rok.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 17,18,19,20 kwietnia 2023 r. Mailowe
wyjasnienia z jednostkg oraz CUW trwaty do 18.05.2023 r.

Tryb kontroli: zwykty.
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Wydane zalecenia pokontrolne z 16.07.2021 r.:

1
2

3

9.

. Zaktualizowac Regulamin Organizacyjny jednostki Domu Dziecka nr 3" — zrealizowano.

., Opracowac i wdrozy¢ harmonogram kontroli wewnetrznej” — zrealizowano lecz
wymaga korekty.

_ Ustali¢ i wdrozyc wewnetrzne zasady ewidencji flosciowej — przedmiotow
niskocennych,

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dfuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” — jednostka nie ustalita
odrebnej wewnetrznej regulaci dotyczacej zasad ochrony i gospodarowania mieniem
placowki. Na dzien prowadzonej kontroli wobec obowigzujacej Polityki rachunkowosci,
zasadnos¢é prowadzenia ewidencji ilosciowe] w jednostce pozostaje w gestii Kierownika
jednostki.

. ,Ustalic obszary mienia podlegajgcego powierzeniu pracownikom na indywidulanych
kartach wyposazenia” — nie zrealizowano.

. Zapewni¢ spojnosc pomigdzy danymi wykazanymi w ewidencji sktadnikow mienia,
a stanem rzeczywistym w Domu Dziecka nr 3" — nie zrealizowano.

. Wzmocnié wspoipracg Zz Centrum Ustug Wspolnych i zapewnic ujecie wszystkich
zakupionych przez jednostke  skfadnikow mienia oraz wartosci niematerialnych
i prawnych na ewidencjach zgodnie Zz wewnetrznymi uregulowaniami” — nie jest
skutecznie realizowane.

. Zapewni¢ oznaczenie mienia prawidfowymi numerami inwentarzowymi” - nie jest
skutecznie realizowane.

., Zapewni¢ pisemne upowaznienia dla 0s6b zastepujgcych kierownika jednostki podczas

jego nieobecnosci” — jest realizowane.

Dokonac przegladu mienia i podjg¢ decyzje © wycofaniu niesprawnego sprzetu
z uzytkowania” — zrealizowano.

10. ,Wdrozy¢ kontrole efektywnosci i celowosci wykorzystania wszystkich skfadnikow

majatku jednostki” — wdrozone lecz wymaga korekty.

Inne ustalenia kontroli:

1)

2)

3)

Karta stanowiska pracy pracownika nie obejmuje czynnosci i odpowiedzialnosci za
prowadzenie spraw zwigzanych z maijatkiem placowki.

Jednostka nie uwzgledniania kryterium przewidywanego okresu ekonomicznego
dtuzszego niz rok dla nabywanych sktadnikow mienia, o ktorym mowa w polityce
rachunkowosci.

Po ustaleniach kontroli z 2020 r. w zakresie braku na ewidencji ilosciowo-wartosciowe
mienia dwéch telefonow komorkowych Apple, jednostka nie wnioskowata do CUW o ich
ujecie w ewidencji, przystapita do indywidualnej likwidacji mienia jednostki, omijajac



4)

5)

6)

7)

8)

sciezke obiegu dokumentéw wskazang w Zarzadzeniu nr 16/2021 Dyrektora Centrum
Ustug Wspdlnych w Poznaniu z dnia 01.07.2021 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w Centrum Usfug
Wspdlnych w Poznaniu oraz jednostkach obstugiwanych.

Sporzgdzone przez jednostke dwa protokoty likwidacji 05/2021 i 07/2021 majace
stanowi¢ o likwidacji dwoch telefonow : | zawarte w nich dane nie potwierdzajg
likwidacji telefonéw komadrkowych okazanych podczas kontroli w 2020 r. Zatem brak na
stanie ewidencyjnym i rzeczywistym dwéch telefondw .

Jednostka zlikwidowata aparat telefoniczny na podstawie protokotu z dnia 29.12.2021 r.
tj. w dacie uptywajgcej 2 letniej gwarancji udzielanej przez sprzedajgcego, co moze
stanowiC o zaniechaniu stosownych dziatarii jednostki w ramach 2 letniej gwaranciji
I nienalezytego dbania o mienie. Aparat telefoniczny zakupiono w tej samej firmie, ktorej
przekazano sprzet do serwisu i wystawiajacej ekspertyze kwalifikujacg jako sprzet
uszkodzony i wymagajgcy wymiany na nowy.

Jednostka omineta Sciezke obiegu dokumentéw wskazang w Zarzadzeniu nr 16/2021
Dyrektora Centrum Ustug Wspoélnych w Poznaniu, w przypadku likwidacji mienia dwéch
potstupkow (meble tazienkowe) i scanera (ustalenia z 2020 r.). Obieg dokumentacji
w obszarze ewidencji mienia nie jest prawidfowy, od 2018 roku jednostka (wowczas
Dom Dziecka nr 3) jest obstugiwana przez Centrum Ustug Wspélnych w Poznaniu
i obowigzuje jednostke obieg dokumentow wskazanych w Instrukcji.

Stwierdzono brak na stanie rzeczywistym dwoch lampek biurkowych, ktére zniszczyty
dzieci.

W trakcie kontroli sporzadzone przez jednostke dowody LT- likwidacja sktadnika
majgtku wymagajg korekty, bowiem nie sg wystawione przez CUW, jak stanowi
Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych
w Centrum Ustug Wspolnych w Poznaniu oraz jednostkach obstugiwanych.

Stwierdzono brak na stanie rzeczywistym trzech laptopow
sporzgdzone

w trakcie kontroli dowody LT- likwidacja skfadnika majgtku 4/2023 i 5/2023 z dnia
25.04.2023 r. Zgodnie z Instrukcjg obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiegowych

w Centrum Ustug Wspolnych w Poznaniu oraz jednostkach obstugiwanych dowody ,LT"
wystawia pracownik CUW.

_ . okazano

Omytkowo jak wyjasnit Dyrektor, zdjgto z ewidencji ilo$ciowo-wartosciowe] parownice
karcher, zamiast odkurzacza |

Powyzsze ustalenia kontroli stanowig o niedziatajgcym skutecznie standardzie kontroli
zarzadczej ,ochrona zasobow”. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej



i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do obowigzkow kierownika jednostki, zgodnie
z zapisami art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

ZALECENIA

. Skorygowac i wdrozy¢ harmonogram kontroli wewnetrznej.

. Powierza¢ mienie pracownikom na podstawie umowy powierzenia, zgodnie z politykg

rachunkowosci.

Rozwazy¢ zasadnosé ustalenia i prowadzenia ewidenciji iloSciowe] w placowce.

. Zapewnic spojnosc danych z ewidencji sktadnikow mienia, a stanem rzeczywistym.

5. Zapewni¢ ujecie wszystkich zakupionych przez jednostke sktadnikéw mienia na
ewidencji sktadnikow mienia, zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami.

6. Zapewni¢ oznaczenie wszystkich skfadnikbw mienia prawidtowymi numerami
inwentarzowymi.

7. Na biezgco dokonywac przeglagdu mienia i podejmowaé decyzje o wycofaniu
niesprawnego sprzetu z uzywania.

8. Skorygowac¢ zakres obowiazkow i1 odpowiedzialno$¢ pracownika zajmujgcego sie
majatkiem placowki.
9. Podczas nabywanych skiadnikow mienia uwzglednia¢ kryterium przewidywanego
okresu ekonomicznego dtuzszego niz rok, jak stanowig zapisy polityki rachunkowosci.
10.W przypadku podjecia decyzji o likwidacji mienia lub ujawnienia mienia wymagajgcego
umieszczenia na ewidencji ilosciowo-warto$ciowej placowki stosowac ustalone przez
CUW obowigzujgce placowke.
Zapewni¢ umieszczanie na stanie ewidencyjnym placéwki nabywane mienie m.in.
sprzet elektroniczny i inne wyposazenie wedtug obowigzujgcych regulacji.

11.Dba¢ o mienie i dochodzi¢ naleznych napraw w ramach udzielonych przez
sprzedajgcego gwarancji.

12.Zapewni¢ prawidtowg dokumentacje w zakresie likwidacji lampek biurkowych oraz
laptopow.

13.Skorygowa¢ dokumentacje zdjetej z ewidencji iloSciowo-wartosciowe] parownicy

karcher, zamiast odkurzacza karcher.
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W terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma, prosze przedstawi¢ informacije
o sposobie wykonania zalecen.

POUCZENIE

Jezeli, w przekonaniu otrzymujgcego wystapienie pokontroine, zawarte w nim zalecenie
jest niezgodne z prawem albo zawiera znamiona omytki, powinien on niezwiocznie
przedstawi¢ swoje zastrzezenia wydajgcemu zalecenie. W razie pisemnego potwierdzenia
zalecenia, nalezy je wykona¢, zawiadamiajgc jednoczesnie Prezydenta. Nie wolno



wykonywac zalecenia, ktérego wykonanie prowadzitoby do popetnienia przestepstwa,
wykroczenia, przestepstwa skarbowego, naruszenia dyscypliny finanséw publicznych lub
grozitoby niepowetowang szkodg Miasta.

Od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Wystapienie pokontroine sporzgdzono w 2 egzemplarzach:
- egzemplarz nr 1 — dla Placdwki Opiekunczo-Wychowawczej ,Nasz Dom”.
- egzemplarz nr 2 — dla Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych UM.
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