Prezydent Miasta Poznania

Ko-II1.1711.33.2023
Ko-1.2023_2_007

Poznan, dnia 2 listopada 2023 r.

Pani

Kinga Rotengruber
Dyrektor

Szkoly Podstawowej Nr 70
ul. Pickna 37

60 -591 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,,Gospodarki finansowej, ewidencji dochodow

1 wydatkow, zgodnosci sporzadzania sprawozdan z ewidencija ksiggowa”.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pke 5, art.33 ust 1, 3 i 5

w zwigzku z art. 11a ust.1 pkt. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8. 03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2020 r. poz. 713 ze zm.) art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt2 1 ust. 3ustawy
z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U z 2020 r. poz.920) art. 57 ust. 112 ustawy
z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (j.t. Dz.U. 2021 r. poz.1082 ze zm.), Zarzadzenie
nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawic zasad i trybéw
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania

Jednostka kontrolowana:

Szkola Podstawowa Nr 70 ul. Pickna 37 60 -591 Poznan

Oktres objety kontroly: 2022 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly w dniach: od 23.08.2023 r. do 29.09.2023 .
Tryb kontroli: zwykly na zasadach okreslonych w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad i trybéw przeprowadzania

kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania w oparciu o kryteria legalnosci, rzetelnosci,

celowodci 1 gospodarnosci.

WYNIKI KONTROLI
Szczegolowe wyniki kontroli w badanym zakresie przedstawione zostaly w protokole kontroli
z dnia 13.10.2023 r.
W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, na podstawie wybranej do kontroli prébie
dowodow zrodlowych oraz zapiséw ksiggowych, kontroler stwierdzil przedstawione nizej

nieprawidlowosci, tj.:



d)

10.

11.

Dane wykazane w sprawozdaniu RB-28S sg niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej konta 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”, 998 , Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezacego” 1 201 |, Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami”.
Z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli w grudniu 2022 r. nauczyciclowi przyznano
i wyplacono jednorazowy bezzwrotny zasitek pienigzny mimo braku aktualnego
zaswiadczenia lekarskiego.

Na umowie powodujace] zaciagniccie zobowigzania finansowego, zawartej z wykonawca
modernizacji centralnego ogrzewania, brak jest podpisu Glowne) Ksiggowe,
na potwierdzenie przeprowadzenia wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarcze;
i finansowe) z planem finansowym oraz kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych tych operacji.

Brak dokumentacji z rozeznania rynku i oszacowania wartoscl zamoéwienia na dostawy
skladnikow majatku.

Brak rejestru zamowient publicznych, ktorych wartosc nie przekracza wyrazone) w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Brak naliczania i ewidencjonowania odsetek od niewplaconych w terminie naleznosci.
Zaplata zobowigzania z tytutlu dostaw 1 ustug (faktura VAT FRP/22/11/034068
za dostarczenie wody 1 odprowadzenie scickow) zostata dokonana po terminie platnosct.
Koszty upomnienia wynikajace z dokumentu zrédlowego UP/22/12/004211 z tytutu
niezaplaconej w terminie nie zostaly ujete w ksiggach rachunkowych.

Gospodarka kasowa byla prowadzona w sposob niezgodny z przepisami, tj.:

zakupy gotowkowe dokonywane byly przez pracownikow szkoly bez udokumentowania
pobrania przez nich gotéwki z kasy w formie zaliczek 1 rozliczenia tych zaliczek,

brak pokwitowania osoby pobierajgce gotowke z kasy za dokonane zakupy,

wyptata gotowkowa dokonana zostala z zastosowanej niewlasciwego konta t). zwrot
gotowki za zakupione znaczki pocztowe dla pracownika zostal zaksicgowany
na stronie Wn konta 201 1 Ma 101, zamiast na stronic Wn konta 234 i Ma konta 101,

brak stwierdzenia sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu ksiggowego (RK Nr 1 z dnia 18
stycznia 2022 r.) do ujecia w ksiegach rachunkowych.

Ewidencja ksiggowa pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych prowadzona byla w sposob niczgodny z przepisami, migdzy innymi poprzez:
a) zastosowanie nicprawidlowe) korespondencji kont przy ewidencjonowaniu zakupionych
pozostalych $rodkéw trwalych oraz zakupionych wartosci niematerialnych 1 prawnych
nie przekraczajacych 10 000,00 zt (umarzanych jednorazowo),

b) ujecie w ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych dotyczacych zakupionych
pozostalych srodkow trwalych oraz zakupionych wartosci niematerialnych i prawnych
na podstawie zastgpczych dowodow ksiggowych PK — | Polecenie ksiggowanta” zamiast
na podstawie zewnetrznych dowodow kstegowych (faktur).

Powyzsze stanowi naruszenie przepisow act. 20 ust. 2 pkt. 1 ustawy o rachunkowosct.
FEwidencja ksiggowa darowizny rzeczowej zostala dokonana z pominieciem konta 760

,Pozostale przychody operacyjne”.



12. Wydatki na zakup ustug remontowo — naprawczych zostaly poniesione ze $rodkéw
zaplanowanych w § 4300 — , Zakup ustug pozostatych” zamiast ze srodkow zaplanowanych
w § 4270 — ,, Zakup ustug remontowych”.

13. Salda kont ksiag pomocniczych dotyczacych rozrachunkdéw z kontrahentami nic byty

uzgadniane z saldami i zapisami na kontach ksicgi glownej.

ZALECENIA

W celu wyeliminowania opisanych szczegotowo w protokole kontroli nieprawidlowosci oraz

zapobiezenia powstawania ich w przyszlosci zalecam podjecie przedstawionych ponizej dzialag, 4.:

1L

Przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych przestrzega¢ zasad wynikajacych z § 9 ust. 112
Rozporzadzenia Ministra [inanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz. U. z 2022 1. , poz. 144 z pézn. zm.), wykazujac dane zgodne z ewidencja
ksiggowa.

- Przy przyznawaniu 1 wplacaniu nauczycielom bezzwrotnych zasilkéw pieni¢znych z Funduszu

Zdrowotnego Nauczycieli przestrzegac zasad zawartych w uchwale nr XXXV /353/V /2008
Rady Miasta Poznania z 08.04.2008 r. w sprawie érodkéw finansowych na pomoc zdrowotna dla
nauczycicli korzystajacych z opieki zdrowotnej, okreslenia rodzajéw swiadczen w ramach tej
pomocy oraz warunkéw i sposobu jej przyznawania”. Zgodnie z ww. przepisami uchwaly
nauczyciel ubiegajacy si¢ przyznanie $wiadczenia zobowiazany jest do wniosku zalaczy¢ miedzy

mnnymi ak/nalne saswiadezenie lekarskie.

. Umowy powodujace powstanie zobowigzan finansowych przedkladaé glownemu ksiggowemu

do podpisu w celu potwierdzenia przez niego przeprowadzenia wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Obowiazek wykonania przez
glownego ksiggowego wstepnej kontroli przed zaciagnieciem zobowiazania wynika z art. 54 ust.
1 pkt 3 1 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

. Przy udziclaniu zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30 tys.

curo przestrzegac uregulowan, zawartych w § 4 ust. 5 1 6 oraz w § 9 Zarzadzenia Nr 6

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 70 im. Mikolaja Kopernia w Poznaniu z dnia 11.08.2014 .

- Odsetki od niewplaconych w terminie naleznosci naliczaé i ewidencjonowaé nie pédznicj niz na

koniec kwartalu, zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sicrpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 885 z pézn. zm.).

. Zaplaty zobowiazad dokonywaé w wysokosciach i terminach, zgodnie z zasadami dokonywania

wydatkow ze Srodkow publicznych, zawartymi w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z po7n. zm.).

. Ksiegt rachunkowe prowadzié rzetelnie, wprowadzajac do nich kompletnie 1 poprawnie wszystkie

zakwalifikowane do zaksiggowania dowody ksiggowe, zgodnic 7 art. 24 ust. 2 i 3 w zwiazku
z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 . poz. 120
z pozn. zm).

Gospodarke kasowsg prowadzi¢ zgodnie z zasadami, okreslonymi w Zarzadzenwu nr 1/2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 70 z dnia 01.01.2021 r. w sprawie Instrukcji kasowej

oraz Instrukeji obiegu 1 kontroli dokumentéw ksiegowych. Zakupéw gotéwhkowych dokonywac



ze srodkow wyptlaconych pracownikom w formie zaliczek po uprzednim zlozeniu przez

pracownika wniosku o zaliczke 1 zatwierdzeniu operacji do wyplaty przez uprawnione osoby.

9. Dokumentujac operacje gotowkowe przestrzega¢ wymogow formalnych dowodow ksiegowych,

okreslonych z art. 21 ust. 1 pkt 5 1 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2023 r. poz. 120 z pozn. zm).

10. Ewidencje wyplat gotowkowych, przyjecia skladnikow majatku 1 darowizn rzeczowych

prowadzi¢ zgodnie z zasadami funkcjonowania kont, okreslonych w zal. Nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) oraz

w Polityce Rachunkowosci.

11. Operacje gospodarcze w ewidencji ksiggowe) ujmowac na podstawie wlasciwych dowodow

ksiggowych zwanych ,,dowodami zrédlowymi”, zgodnie z art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 1. poz. 120 z p6zn. zm) .

12. Wydatki poniesione na zakup ustug remontowo — naprawczych klasyfikowac w prawidlowym
paragrafie klasyfikacjt budzetowej, ustalone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
02.03.2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow, przychodéw
1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513).

13. Salda kont ksiag pomocniczych dotyczacych rozrachunkow z kontrahentami uzgadniac
z saldami 1 zapisami na kontach ksiggi gléwnej, stosownie do przepisow wynikajacych z art. 16

ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r. poz. 120 z pozn. zm).

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (jt. Dz. U. 2021 r. poz. 1082 ze zm.) oraz w zwiazku z §1 ust.3 1§ 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybow
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminic 7 dmi od dnia otrzymania zalecefi zawartych w  wystgpieniu
pokontrolnym, moze zglosic wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania,
za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomicnia o sposoble rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomic
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji

zalecen, w tym: o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich nie podjgcia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2-ch egzemplarzach:
— egzemplarz nr 1 — dla jednostki kontrolowane)

—egzemplarz nr 2 —a/a dla Biura Kontroli



