Zastepca Prezydenta Miasta Poznania I OZ I l a n

Nr sprawy: ZSS-XVII.1711.6.2021
Nr kontroli: ZSS D 2021 2 001

vinl 19 A9207

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
z kontroli doraznej

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Art. 33 ust.1, 315 wzw. z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r., poz.713 j.t), oraz art. 54 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 (Dz.U. 22021 r., poz.75 tj.).

Jednostka kontrolqwana: )
Poznanski Zespdt Ztobkéw os. Bolestawa Chrobrego 108, dotyczy: zlobka ,,Krolewna Sniezka”
ul. Grunwaldzka 34 Poznan.

Okres objety kontrola: od wrzesnia do grudnia 2019 r., biezgcy stan magazynu.

Zakres kontroli: Gospodarowanie srodkami publicznymi.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono:

Kontrole w jednostce przeprowadzono w terminie: 26.08.2021 r. do 13.09.2021 r. Przerwa
w czynnosciach kontrolnych nastapita 6 1 7 wrzesnia 2021 r. Czynnosci kontrolne rozpoczeto
i zakonczono spotkaniem z Dyrektorem Poznanskiego Zespotu Ztobkéw.

Tryb kontroli:
Zwykty.

WYNIKI KONTROLI

Ustalenia kontroli nie potwierdzily zarzutow kradziezy zakupionych dobr ze srodkow
w publicznych.

Ustalenia kontroli stanowig o niedzialajacych skutecznie standardach kontroli zarzadczej, ktore
mogly sprzyja¢ ewentualnym naduzyciom. Zgodnie z art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych zapewnienie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
nalezy do obowiazkéw kierownika jednostki. W okresie objetym kontrolg obowiazki p.o. Dyrektora
Zespotu Zlobkéw nr 3 pelnita Jolanta Szablewska, ktéra z dniem 27.01.2020 r. odeszla na
emeryture.



Stwierdzone uchybienia/nieprawidlowosci:

1. Karta stanowiska pracy intendenta nie jest aktualizowana 1 wymaga korekty
w szezegdlnoscl z obszaru aktualnie wykonywanych zadan na stanowisku.

2. Okazana wewnetrzna regulacja nie wskazuje nazwy oraz daty wdrozenia programu
komputerowego stuzacego do ewidencji magazynowej w ztobku , Krolewna Sniezka”.

3. Regulacja w sprawie wprowadzenia zasad gospodarki magazynowej w Zespole Ztobkéw nr 3
w Poznaniu nie jest precyzyjna w zakresie dokumentéw, ktére powinny obowigzywac
w gospodarce magazynowej zlobka.

4. Nie okazano dokumentéw potwierdzajacych zapoznanie si¢ intendenta z zarzadzeniem
wprowadzajacym zasady gospodarki magazynowej w Zespole Ztobkéw nr 3 w Poznaniu.

5. Dyrektor Zespotu Zlobkéw nr 3 nie ustalita wewngtrznej procedury w zakresie udzielania
zamoOwien podprogowych w jednostce.
Udokumentowano wydatck wartosei 16 500,00 zt brutto, ktérych data 19.12.2019 r. jest
jednoczesnie datg zawarcia umowy, rozpoczegcia i zakoriczenia odbioru zleconych prac oraz
wystawicnia faktury za ustuge.
Powyzsze stanowi o naruszeniu zasad gospodarowania $rodkami publicznymi o ktérych mowa
w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych cyt: .(...) wydatki
publiczne powinny byé dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw, optymalnego doboru metod i Srodkéw
stuzgcych osiggnigciu zalozonych celéw, w sposéb umozliwiajgcy terminowq realizacjg zadan,
w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan (...)".

6. W okazanej do kontroli bazie dokumentéw brak 32 dowodoéw zrédlowych wydatkéw. Z uwagi
na dorazny charakter biezgcej kontroli obszar nie podlegat kontroli.

7. Intendent do rozchodu magazynowego nie stosowal formularza , dziennego raporiu
zywieniowego, o ktorym mowa w zarzadzeniu dyrektora zespotu zlobkéw nr 3 w sprawie
wprowadzenia zasad gospodarki magazynowe;.

8. Udokumentowano wydanie z magazynu i przyjecie przez kucharki nw. produktéw niebgdacych
skladnikami positkow wynikajgcych z jadlospisow:
- biszkoptoéw w ilosci 41 szt.,
- chrupek kukurydzianych w ilosci 40 szt.,
- stodyczy milka w ilosci 71 szt.,
- biszkoptéw w ilosei 37 szt.,
- chrupek kukurydzianych w ilosci 56 szt.,
- czekolady kinder w ilosci 80 szt.,
- chrzanu tartego w ilosci 7 szt.
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Kucharka przygotowujaca positki dla dzieci potwierdzita, ze pomimo ztozonego podpisu na
dokumentach powyzsze produkty do kuchni nigdy nie trafity. Zatem sporzadzone dokumenty
»zlecenia wydania z magazynu zZywnosci” do ww. produktow nie potwierdzajg rzeczywistego
odbioru produktéw z magazynu.

Chrzan tarty z uwagi na przekroczony termin przydatnosci do spozycia wydano do kuchni,
a nastepnie zniszczono. Dopuszczenie przez intendenta do przeterminowania chrzanu tartego,
doprowadzajac do zniszczenia produktow wartosci brutto 28,80 zt., stanowi o naruszeniu jego
obowigzkow.

W przypadku pozostalych produktéw zywnosciowych wyjasniono o przekazaniu ich w formie
paczek dla dzieci z okazji Mikolaja i Swiat Bozego Narodzenia. Wydanie z magazynu ilodci
towarow zakupionych dla celow sporzadzenia paczek okazjonalnych dla dzieci nie zawsze
odpowiadaty ilosci dzieci zapisanych w miesigcu.

Zatem nie jest mozliwe stwierdzenie, ze dochodzilo do naduzyc.

Podczas sprawdzenia stanu rzeczywistego zakupionego wyposazenia stwierdzono, ze
radiomagnetofon, znajdujacy si¢ w kuchni jest niesprawny. Przycisk wlaczajacy jest zapadniety
1 nosi Slady ingerowania przedmiotem twardym. Pracownik kuchni nie przyznal sie do jego
uzytkowania. Radio nie bylo przekazane pracownikowi do uzytkowania za podpisem. W dniu
okazania niesprawnego radiomagnetofonu w kuchni znajdowato sie¢ kolejne radio, ktére jak
wyjasniono, uprzednio znajdowato si¢ w gabinecie dyrektora ztobka. Zakup radia ze srodkéw
publicznych do pomieszczen kuchennych zlobka stanowi o naruszeniu zasad gospodarowania
srodkami publicznymi o ktorych mowa w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych cyt: ,(...) wydatki publiczne powinny byé dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw,
optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zalozonych celéw (...)".

Wydruk ze stanu skladnikéw majatku ztobka ,Krolewna Sniezka” wykazuje stan jednej
szatkownicy oraz trzech stolow zielonych, ktére w rzeczywistosci znajdujg sie
w ztobku ,,Czerwony Kapturek”. Brak na stanie ewidencyjnym skladnikow majatku ztobka
+Krélewna Sniezka” laptopa Asus.

Wewnetrzne regulacje nie wskazujg obowigzku prowadzenia ewidencji zakupionych
i wydanych srodkéw czystosciowych, ochrony osobistej pracownikéw oraz materialoéw
biurowych w 2019 r. zatem, trudno odnie$¢ si¢ do zarzutow ich kradziezy przez intendenta.
Obszar prowadzenia ewidencji nie obejmuje réwniez zakres obowigzkéw opisany
w karcie stanowiska pracownika.

.Roczny arkusz spisu z natury magazynu zywnosci z dnia 31.12.2019 r. wygenerowany

z programu komputerowego nie jest podpisany przez komisje inwentaryzacyjng oraz wskazang
osob¢ odpowiedzialng materialnie A.B.

. Pomieszczenia magazynowe sg czyste, lecz nie sg zamykane. Intendent wyjasnil, ze

pracownicy kuchni majg dostep do produktéw magazynowych w przypadku kiedy podczas
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sporzadzania positku nastapi brak produktu. Wéwczas pobierajg produkty samodzielnie
z magazynu o czym informujg intendenta. Taka praktyke przyjat intendent wyjasniajac, ze majg
do siebie zaufanie i sprzyja sprawnej wspolpracy.

Sprawdzono biezacy stan magazynu zywnosciowego 19 pozycji losowo wybranych produktow
stwierdzajac brak 1 szt. biszkoptow w cenie za szt. 3,50 zhk, 1 szt. przyprawy lubczyk
w cenie za szt.2,00 zt.

7 uwagi na niezabezpieczanie pomieszczen magazynowych przez intendenta nie jest mozliwe
potwierdzenie zarzutéw kradziezy artykutéw spozywezych.

ZALECENIA

. Zaktualizowac karte stanowiska pracy intendenta.

W wewnetrznej regulacji wprowadzié prawidlowg pelng nazwe programu uzywanego
w gospodarce magazynowej i sprecyzowac date¢ wdrozenia. Ustali¢ obowiazujace w ztobku
formularze gospodarki magazynowej.

. Wprowadzi¢ listy potwierdzajace zapoznanic si¢ pracownikéw z wewnetrznymi

uregulowaniami.

Rzetelnie i zgodnie z wewngetrznymi urcgulowaniami dokumentowac realizacje wydatkow.
Wyjasni¢ brak 32 dokumentéw w okazanej do kontroli bazie dokumentow z 2019 r.

Zapewni¢, aby w gospodarce magazynowe] stosowano formularze ustalone w wewngtrznegj
regulacji.

. Zapewni¢, aby dokumenty z wydania magazynowecgo potwierdzaly rzeczywisty odbior

produktéw z magazynu przez pracownikdw sporzadzajacych positki dla dzieci.

Wzmocni¢ wewngtrzng kontrole w celu niedopuszczenia do przeterminowania produktow.
Wycigga¢ konsekwencje stuzbowe wobec pracownikow dopuszezajacych do przeterminowania
produktéw zywnosciowych, doprowadzajac do ich zniszczenia.

W przypadku wydawania z magazynu ilosci towaréw zakupionych dla celow sporzadzenia
paczek okazjonalnych dla dzieci zapewni¢, aby ilosci odpowiadaty ilodci dzieci zapisanych
w danym miesigcu.

Dokonywa¢ zakupéw wyposazenia zlobka ze srodkéw publicznych wedlug zasad
gospodarowania $rodkami publicznymi o ktérych mowa w art. art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

W celu zadbania o oszczedne i celowe wydatkowanie $rodkéw publicznych, ograniczenie
ryzyka nieefektywnego wydatkowania srodkéw publicznych oraz zapewnienie przejrzystosci
finanséw publicznych i wyboru wykonawcy nalezy ustali¢ i stosowa¢ ustalone procedury
wewnetrzne w zakresie udzielania zamowien publicznych doprogowych.

Zapewnic, aby sprzet 1 wyposazenie byly uzytkowane z nalezytg dbatoscia.

Zapewnié zgodno$é standw rzeczywistych sprzetu i wyposazenia ze stanem ewidencyjnym.
Prawidtowo oznaczy¢ numerami inwentarzowym we wspolpracy z CUW.
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14. Wdrozy¢ dziatania zapobiegajace ewentualnym naduzyciom w zakresie wydawania srodkow
czystosciowych, ochrony osobistej pracownikéw oraz materiatdéw biurowych zakupionych
ze $rodkéw publicznych.

15. Zapewni¢, aby arkusze spisu z natury magazynu zywnosci byly podpisane przez komisje
inwentaryzacyjng oraz osobe odpowiedzialng materialnie.

16. Zabezpiecza¢ pomieszczenia magazynowe przed dostepem osob nieupowaznionych.

17. Wdrozy¢ dziatania majace na celu niedopuszczenie do brakéw stanu magazynowego zywnosci.

W terminie 60 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma, prosze przedstawi¢ informacje
o sposobie wykonania zalecen lub przyczynach ich niewykonania.

POUCZENIE

Jezeli, w przekonaniu otrzymujacego wystapienie pokontrolne, zawarte w nim zalecenie jest
niezgodne z prawem albo zawiera znamiona omytki, powinien on niezwlocznie przedstawié¢ swoje
zastrzezenia wydajgcemu zalecenie. W razie pisemnego potwierdzenia zalecenia, nalezy je
wykonaé, zawiadamiajgc jednoczesnie Prezydenta. Nie wolno wykonywac zalecenia, ktérego
wykonanie prowadzitoby do popelnienia przestgpstwa, wykroczenia, przestepstwa skarbowego,
wykroczenia skarbowego, naruszenia dyscypliny finanséw publicznych lub  grozitoby
niepowetowang szkoda Miasta.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
- egzemplarz nr 1 — dla Poznanskiego Zespotu Zlobkow.
- egzemplarz nr 2 — dla Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych UM.
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