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Dyrektor

Zespotu Szkolno Przedszkolnego Nr 11
0s. Bolestawa Chrobrego 105

60 - 681 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w zakresic ,,Gospodarki finansowej, ewidencji dochodéw

i wydatkow, zgodnosci sporzadzonych sprawozdan z ewidencja ksi¢gows.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1, 3 1 5 w zwiazku
z art. 1la ustl pkt 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 8. 031990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) art. 35 ust. 2 w zwiagzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 1 ust. 3 ustawy
z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzic powiatowym (Dz.U z 2020 r. poz 920) art. 57 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. 2021 r. poz. 1082 ze zm.), Zarzadzenic
nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawic zasad 1 trybow
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania

Jednostka kontrolowana: Zespdt Szkolno Przedszkolny Nr 11, 60 - 681 Poznan

0s. Bolestawa Chrobrego 105

Okres objety kontrolg: 2022 1.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly w dniach: od 27.10.2023 r. do 11.12.2023 .

Tryb kontroli: zwykly na zasadach okreslonych w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad 1 trybow przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Niasta Poznania w oparciu o kryteria legalnosci, rzetelnoder,

celowosci 1 gospodarnosct.
WYNIKI KONTROLI

W wyniku kontroli ujawnione zostaly nieprawidlowosci szezegolowo opisane w | Protokole

kontrolt” z dnia 12.12.2023 r. a mianowicie:

1. W aktach osobowych Glowneeo ksiggowego znajduje si¢ ,,Zapytanic o udziclenie informacji
o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego (z dnia 23.03.2018 1), ktore zostalo wydane na
wigce) ntz 20 miesigey przed zawrudnieniem ww. na  stanowisku glownego  ksiggowego

w Zespole Szkolno Przedszkolnym Nr 11. Dyrektor ZSP nie wystaptl do Krajowego Rejestru



Karnego z zapytaniem czy pracownik zatrudniany na stanowisku gléwnego ksiggowego nie
figuruje kartotece karnej ww. Rejestru.

2. W ,,Polityce rachunkowosci”:

e nie zostaly okreslone zasad prowadzenia ewidencji pomocnicze) (pozabilansowe) —
losciowej) skladnikéw majatku o wartosct ponize) 1 000,00 zi,

® nie zostaly zmicnione zapiséw dotyczacych techniki prowadzenia ksiag mwentarzowych,
tj. w polityce rachunkowosci zapisane jest, ze ksiggl inwentarzowe prowadzone sq recznie,
mimo, ze od 01.01.2022 r. ewidencja sktadnikéw majatku (llosciowo - wartosciowa)

prowad~zona jest komputerowo.

e w zasadach funkcjonowania konta 013 — |, Pozostale srodki trwale” zapisano, ze na koncie
tym ujmuje si¢ Inwentarz zywy, umundurowanie, mimo, ze te operacje gospodarcze
w jednostee nie wystegpuja.

3. W sprawozdaniu RDb-285 — ,z wykonania planu wydatkow” sporzadzonym za okres od
poczatku roku do 31.12.2022 r. niezgodnie z pozabilansows ewidencjq ksiegowa prowadzong
na koncie 980 - , Plan wydatkow budzetowych” zostaly wykazane (w niektorych paragrafach
klasyfikacji budzetowej) dane dotyczace planowanych kwot wydatkow.

4. Zakupiony w grudniu 2022 1. serwer i oprogramowanie facznic w kwocie 3 408,00 zI nic zostal
ujety w ewidencpt ksiggowe] na koncie 013 — | Pozostale srodki trwale” 1 w ewidency
pomocnicze] prowadzonej do tego konta.

5. Sktadniki majatku o wartosci ponizej 1 000,00 zt odpisywane bezposrednio w koszty zuzycia
materialéw nie zostaly objete pozabilansows ewidencja pomocnicza — (ewidencja tlosciows).

6. Zakupy gotowkowe dokonywanc byly przez pracownikow ZSP bez wczesnie)szego
udokumentowania pobrania gotowki z kasy na wydatki biezace w formie zaliczek.

7. Na dowodach Kw — ,Kasa wyplaci” zamiast nazwiska osoby, ktorej wyplacono gotowke
podana jest nazwa kontrahenta (np. Castorama, Bricomarche), ktory wystawil fakture badz
paragon za zakupione skladniki majacku.

8. IKsiggi rachunkowe za poszezegolne okresy sprawozdawcze od poczatku roku do
konca listopada nie byly zamykane na biezaco, ). ksiggi rachunkowe za ww. okresy 2022 r.

zostaly zamkniete dopiero w dniu 25.01.2023 1.
ZALECENIA

W celu wyeliminowania opisanych szczegolowo w protokole kontroli nieprawidlowoscr oraz
zapobiczenia powstawania ich w przyszloscl zalecam podjecie przedstawionych ponize) dzialania,
t).:

1. Od osob zatrudnianych na stanowiskach, co, do ktorych z przepisow prawa wynika wymog
nickaralnosct oraz korzystania z pelni praw  publicznych zadac¢ przedlozena  akrualoych
dokumentow (oswiadezen lub na informacyi z Krajowego Rejestu Karnego).

Dyrektor jednostki w celu potwierdzenta nickaralnoscr pracownika zatrudnianego na stanowisku
glownego ksiggowego moze na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. 10 ustawy o z dnia 24.05.2000 .
o Krajowym Rejestrze Karnym wystapic do Krajowego Rejestru Karnego z zapytaniem czy

pracownik zatrudniony na ww. stanowisku nie figuruje w kartotece karnej ww. Rejestro,



. Dokona¢ uzupetnienia i aktualizacji ,,Polityki rachunkowosci” w zakresic opisanym w protokole
kontroli. Obowigzek ustalenia w formie pisemnej i aktualizacja ww. zasad przez kicrownika
jednostki wynika z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

. W sprawozdaniach budzetowych Rb- 28S — |z wykonania planu wydatkéw” dane dotyczace
planu wydatkéw wykazywac zgodnie z danymi wykazanymi w prawidlowo prowadzone
ewidencjt ksiggowej na koncie 980 — | Plan wydatkéw budzetowych”. Obowizzek ujmowania
w sprawozdaniach budzetowych kwot wynikajacych z ewidencii ksi¢gowej a takze sporzadzania
tych sprawozdan w sposob rzetelny i prawidlowy pod wzgledem merytorycznym i formalno
rachunkowym wynika z przepiséw § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
11.01.2022 1. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

. Na koncie 013 — | Pozostale srodki trwale” na biezaco ujmowac wszystkie zakupione w danym
okresie sprawozdawczym skladniki majatku na zasadach i o wartosci ustalonej w ,,Polityce
rachunkowosci”.

Dla zapewnienia nalezytej kontroli i nadzoru, a takze dla ularwienia przeprowadzenia
inwentaryzacji skladnikow majatku o niskiej wartosci utworzy¢ 1 na biezaco prowadzié
pozabilansowq flosciows ewidencje tych skladnikéw.

Zakupow gotowkowych dokonywaé po uprzednim wyplaceniu pracownikowi dokonujacemu
zakupy zaliczki na ten cel. Powyzsze zapewni przeprowadzanie glownemu ksiggowemu
wstepnej kontroli zgodnosei operacji gospodarczych z planem finansowym zgodnie z art. 54
ust. 1 pkt. 3 lit a) ustawy o finansach publicznych oraz dokonywanie oceny wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy i oszezedny z zachowaniem zasad okreslonych art. 44
ust. 3 pkt. 1 ww. ustawy o finansach publicznych.

- Prawidlowo sporzadza¢ dowody kasowe Kw — ,,Kasa wyplaci”, tj. na dowodach tych wymieniac
nazwisko 1 imi¢ osoby, ktérej wyplacono gotowke. 7 uregulowan wewngtrznych zawartych
w ,,Procedurach gospodarki kasowej” wynika, ze , Kasjer dokonuje wyplaty gotowki wylacznice
osobie wymienionej w dowodzie wyplaty.

Zobownzac¢  glownego  ksiggowego do biczacego zamykanie ksiag rachunkowych za
poszczegolne okresy sprawozdaweze roku obrotowego. Stosownie do przepisow art. 25 ust. 1
ustawy o rachunkowosci oraz wytyczonych standardu 34 pke. VI | Zamkaiccic ksiag
rachunkowych” zawartych w Komunikacie nr 10 Ministra Finansow z dnia 18.05.2010 r.
w sprawie ogloszenta uchwaly Komitetu Standardow Rachunkowosci w sprawie przyjecia
stanowiska - Komitetu  w  sprawic nicktorych  zasad  prowadzenia  ksiag rachunkowych
(Dz.Urz.Min. Fin. z 2010 r. nr 6, poz. 26) zamknigcie ksiag rachunkowych danego micsigea
spolega na wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow lub korckty zapisow w danym
miesigcu’.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku 7z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (jt. Dz UL 2021 r. poz. 1082 ze zm.) oraz w zwiazku z §1 ust.3 i § 52 zarzadzenia Nr
834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 ©. w sprawie zasad i trybow
przeprowadzania kontroli z upowazaienia Prezydenta Miasta Poznania, kicrownik jednostki
kontrolowane), w termunie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartvch w  wystgpieniu
pokontrolnym, moze zglosic wobee nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za

posredmctwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.
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Kierownik jednostki kontrolowancj, w terminic 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezedl, jest obowigzany powiadomic
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacii

zalecen, w tym: o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Lot —2

Wystapicnic pokontrolne sporzadzono w 2-ch egzemplarzach:
— egzemplarz nr 1 — dla jednostki kontrolowane;

— cgzemplarz ar 2 —a/a dla Biura Kontroli
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