Egzemplarz nr .+

Prezydent Miasta Poznania
pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan

Ko-11.1711.18.2023
Numer kontroli: Ko _ID_2023 2 001

Pani

Ewa Zgrabczynska

Dytcktor

Ogrodu Zoologicznego w Poznaniu
ul. Kaprala Wojtka 3

61-063 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli zaméwien publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 =zt i wykorzystywania samochodu
sfuzbowego

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 1, 31 5, w zwigzku z art,
11a ust. 1 pkt 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40),
art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 21 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2022 r. poz. 528 ze zm.).

Jednostka kontrolowana: Ogrod Zoologiczny w Poznaniu, ul. Kaprala Wojtka 3, 61-063 Poznat, dalej
»Ogrod”.

Okres objety kontrola: 1.01.2022 r. do dnia zakoniczenia kontroli

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 09 pazdziernika do 16 listopada
2023 ¢

Tryb kontroli: kontrola dorazna

WYNIKI KONTROLI

Kontrolerzy stwierdzili, ze postgpowanic o udzielenic zamdwienia dotyczacego remontu gabinetu
Dyrcktora Ogrodu bylo prowadzone z naruszeniem przepisow regulaminu udzielania zamowien oraz z
nicnalezyta starannoscia, na etapach przygotowania, udziclenia i rozliczenia zamowienia publicznego:
[} nic okreslono wartoscr szacunkowej zamowienia z nalezyta starannosciay;
2) zaproszenie do zlozenia oferty przekazano wykonawcom w formie niezgodne] z wymogiem z § 5
ust. 4 regulaminu udziclania zamowien;
3) niezgodnie z wymogiem rzetelnosci, celowosdl i gospodarnosci, w zaproszeniu do zlozenia oferty

cenowe] nie okreslono zakresu prac do wykonania;



4) niczgodnie z wymogiem rzetelnosci, celowosci 1 gospodarnosci, w zaproszeniu do zlozenia oferty
cenowej oraz w umowie z wykonawcg Dyrektor Ogrodu nie okreslila zakresu prac do wykonania.
Dyrektor nie prowadzila rzetelnego nadzoru nad tym procesem. Ze zgromadzonych dowodow wynika, ze
remont gabinetu Dyrektora Ogrodu prawdopodobnic nie zakonezyt si¢ w grudniu 2022 r., jak wynikatoby
ze sporzadzonych dokumentdw, lecz dopicro w 2023 .

Dyrektor Ogrodu, w latach 2015-2023, uzytkowala samochod sluzbowy do celow prywatnych na dojazdy
z domu do pracy i z pracy do domu bez upowaznienia, czyli bez wyrazenia zgody przez zwierzchnika
sluzbowego — pracodawce, co jest naruszeniem art. 100 § 2 pkt 4 Kodeksu pracy, ktory stanowi, ze
pracownik ma obowiazek dba¢ o dobro zakladu pracy. W powyzszym zakresie Dyrektor dokonywala
wydatkéw publicznych z naruszeniem art. 44 ustawy o finansach publicznych, czyli w spos6b niecelowy i
nieoszczedny. Dyrektor Ogrodu, w okresie od pazdziernika do listopada 2023 r., uzytkowala samochéd
sluzbowy do celéw prywatnych na dojazdy z domu do pracy i z pracy do domu wbrew zakazowi z dnia
03.10.2023 r. wydanemu przez zastepce Prezydenta Miasta Poznania, co stanowilo naruszenite art. 100 § 1
Kodeksu pracy, zgodnie z ktérym pracownik ma obowiazek stosowania si¢ do polecen przelozonych.
Karty przebiegu pojazdéw stuzbowych prowadzone byly w sposob niezgodny z wymogiem rzetelnosci,
tzn. nie posiadaly wpiséw o szczegblowych przebiegach przebytych tras. Dyrektor Ogrodu angazowala
dwéch etatowych pracownikéw jednostki w trakcie ich godzin pracy w okresie od 2021 r. do dnia
01.04.2023 r. do wykonywania czynnosci zwigzanych z uzytkowaniem samochodu stuzbowego do celow

prywatnych, tj. z dowozem z domu do pracy i z pracy do domu wbrew art. 100 § 2 pkt 4 Kodeksu pracy.
Szczegbdlowe ustalenia kontroli przedstawiono w protokole.

ZALECENIA

Dyrcktor Ogrodu otrzymuje zalecenia zapewnicnia w kierowanej jednostce:

1) rzetelnego okreslania przedmiotu zamdwienia, umozliwiajacego wykonawcom zlozenie w
postepowaniu o udziclenie zaméwienia publicznego porownywalnych ofert;

2) okredlania wartosci szacunkowej zamowienia z nalezyta starannoscia oraz rzetelnego
dokumentowania jej ustalenia, zgodnie z wymogiem § 2 ust. 3 regulaminu udziclania zamowien o
wartoéci ponizej 130 000 zlotych w Ogrodzie Zoologicznym w Poznaniu;

3)  przekazywania wykonawcom zaproszenia do zloZenia oferty zgodaie z wymogiem § 5 ust. 4 ww.
regulaminu, z ktérego wynika, ze zapytanie ofertowe wysylane jest za pomocy faksu lub poczty
elektronicznej;

4) formulowania rzetelnych 1 celowych postanowien umowy, zawieranej w  wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) poLwicrdzania, zgodnie ze stanem faktycznym, w protokole odbioru robot, daty zakonczenia prac;

6) rretelnego nadzoru nad przygotowaniem 1 prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

7) korzystania z samochodu sluzbowego do celow prywatnych tylko za zgoda pracodawcy, zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;

8) stosowania si¢ do polecen i zakazow przelozonego zgodnie z art. 100 § 1 Kodeksu pracy;

9) prowadzenia w spos6b precyzyjay i rzetelny zapisow w kartach przebiegu pojazdow stuzbowych z
uwzglednieniem szezegdlowych informacii dot. przebiegow przebytych tras,

10) angazowania pracownikow Ogrodu do pracy w zakresic majacym odzwierciedlenie w ich

zakresach obowigzkdw, zgodnych z zawartymi umowami o prace.
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Pouczenie

Jezeli, w przekonaniu otrzymujacego wystapienic pokontrolne, zawarte w nim zalecenic jest niczgodne z
prawem albo zawiera znamiona omylki, powinien on niczwlocznie przedstawié swoje zastrzezenia
wydajacemu zalecenie. W razie pisemnego potwierdzenia zalecenia, nalezy je wykonaé¢, zawiadamiajac
jednoczesnie Prezydenta. Nie wolno wykonywac zalecenia, ktérego wykonanic prowadziloby do
popelnienia przestgpstwa, wykroczenia, przestgpstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego, naruszenia
dyscypliny finansdéw publicznych lub groziloby niepowetowang szkods Miasta.

Kierownik jednostki kontrolowanc], w terminie 30 dni od dnia otrzymania zaleces, a w przypadku
wniesienia zastrzezeti do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o

sposobie rozpatrzenia zastrzezer, jest obowigzany powiadomié¢ Prezydenta Miasta Poznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie:

realizacjt zalecenl, w tym o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjgcia;

- wykorzystania uwag zawartych w protokole kontroli.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
—egzemplarz nr 1 — dla Dyrektora jednostki kontrolowanej,

— egzemplarz nr 2 —dla Biura Kontroli.
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Miejsce i data sporzgdzenia wystapienia pokontrolnego: Poznan, dnia 13 0dl 2024 r.






