AWK-I1.1711.1.56. 2013

SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty w Gimnazjum Nr 58 im. Jana
Nowaka-Jezioranskiego na ul. Matoszynskiej 38 60-176 Poznah w dniach od 14.11.2013 r.
do 19.11.2013 r. przez Anng¢ Dudzik-Omelariczuk pracownika Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujgta jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Prowadzona jest w trybie ina zasadach okreSlonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

= ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240),

= ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

= ustawa z dnia 7 wrze$nia 1994 1. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 §4).

= ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

= ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),



= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zroédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

= rozporzadzenie Ministra Finansoéw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
Nr 43, poz. 247),

= Uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oSwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwalq Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate Nr XXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnogé

okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéow i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowsa oraz gospodarowanie mieniem.

I11. Zakres kontroli oraz okres objety kontroly.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej
jednostce w 2012 roku.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 r.

Kontrola objeto:

s stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

¢ stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,



= prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdaf budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego. badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

« prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunko-

wych,

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Pracownik Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzil kontrole w Gimnazjum
Nr 58 w dniu 13 pazdziernika 2009 roku, w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkow
dokonywanych ze $rodkéw publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym
i zasad wstegpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw. Kontrola objeto wydatki czerwea
2009 roku. Kontrola nie wykazala nieprawidlowosci i uchybien w skontrolowanym zakresie

wymagajacych wydania zalecen pokontrolnych.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowigzujacych w kontrolowanej jednostce

w 2012 roku.

1. Ustalenia szczegiolowe:

1.1. Gimnazjum Nr 58 im. Jana Nowaka-Jezioranskiego jest jednostka organizacyjna sektora
finanséw publicznych nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca w formie jednostki
budzetowej. Jednostka funkcjonuje w oparciu o Statut, ktory zostal przyjety do stosowania
uchwatg Rady Pedagogicznej w dniu 27 stycznia 2011 r.

Organem prowadzacym Gimnazjum jest Miasto Poznan. Nadzor nad dzialalno$cia Szkoty
w imieniu Miasta Poznania sprawuje Wydzial O$wiaty Urzedu Miasta, a nadzor
pedagogiczny — Wielkopolski Kurator O$wiaty.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 1/F/2011 z dnia
01.01.2011 r. Dyrektora Gimnazjum Nr 58 w sprawie zasad polityki prowadzenia
rachunkowosci. Kontroler dokonal oceny opracowania polityki rachunkowosci miedzy
innymi pod wzgledem zgodnosci i kompletnosci zawartych informacji z uregulowaniami
prawnymi zawartymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Szczegdtowa

ocena opracowanych zasad rachunkowosci zostata przedstawiona w kwestionariuszu kontroli

akta kontroli str. 2-5.



[.3. W jednostce obowiazuja réwniez nastepujace uregulowania w zakresie gospodarki
finansowo - ksiggowe;j:
» Zarzadzenie nr 2/F/2011 z dnia 4 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji
kancelaryjne;j.
» Zarzadzenie nr 4/GF/201z z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia wstepnej
oceny celowosci zaciagania zobowigzan.

» Zarzadzenia nr 3F/2011 z dnia 21 lutego 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji

kasowe;j.

Y

Zarzadzenie nr 37/2010 z dnia 1 maja 2010 r. w sprawie wprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych.
~ Zarzadzenie nr 5/2010 z dnia 1 maja 2010 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania

procedur obiegu dokumentow.

WNIOSKI:

Kontrolowana jednostka nie okreslita w swoich uregulowaniach dotyczacych polityki

rachunkowosci:

e metody wyceny pasywow, co nie jest zgodne z Rozdzialem 4 ustawy o rachunkowosci,

e zasady ustalania wyniku finansowego, co nie jest zgodne z art. 10, ust. 1, pkt. 2 ustawy,

e Kkonca okresu amortyzacji srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
co nie jest zgodne z 10, ust.1, pkt 2 ustawy o rachunkowosci w zwiazku z art. 32, ust. 1 tej
samej ustawy,

o czestotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych w roku
obrotowym, co nie jest zgodne z art. 10, ust.1, pkt 2 ustawy o rachunkowosci w zwiazku
z art. 32, ust. 1 tej samej ustawy.

Zakladowy Plan Kont ustalony przez jednostke zawieral konta nieuzywane lub niezgodne

z Zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia MF z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych

zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej: 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z

budzetu érodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”, 820 — ..Rozliczenie

wyniku finansowego”, 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”, 870 —

Podatki 1 obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy™.

Wykazane konta zostaly usuni¢te lub zmienione na prawidlowe w Zakladowym Planie Kont

jednostki, w 2013 roku.



2. Inne unormowania obowiazujace w jednostce.
Inne uregulowania wewngtrzne obowigzujace w 2012 roku zostaly przedstawione

w dokumencie sporzadzonym przez Dyrektora Gimnazjum Nr 58 akta kontroli str. 6.

3. .\’:]"Ulii';\\ isko wew !lg‘“'ll]t‘.
3.1. Kadra zarzadzajaca
3.1.1. Dyrektorem Gimnazjum Nr 58 jest Pani Elibieta Marciniak, ktorej stanowisko

kierownicze powierzono z dniem 1 wrzesnia 2011 r. na czas do dnia 31 sierpnia 2016 r. na
podstawie zarzgdzenia nr 143/2011/P z dnia 21.03.2011 r. Prezydenta Miasta Poznania.
Prezydent Miasta Poznania pelnomocnictwem nr 664/2012 z dnia 05.10.2012 r. upowaznit
z dniem 01.10.2012 r. Panig Elzbiet¢ Marciniak miedzy innymi do:
- zaciggania zobowigzan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo-finansowym,
- do zawierania uméw najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Gimnazjum
Nr 58 z wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych si¢ na terenie
wymienionej jednostki organizacyjnej. Kopia powierzenia stanowiska kierowniczego oraz
kopia pelnomocnictwa akta kontroli str. 7-10.
3.1.2. Dyrektor Gimnazjum pismem z dnia 01.09.2011 r. powierzyl stanowisko
Wicedyrektora Panu Andrzejowi K.
3.1.3. W momencie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w Gimnazjum Nr 58
obowigzki Gléwnego ksiggowego pelni Pani Malgorzata Z., ktéra jest zatrudniona
w Szkole od dnia 01.03.2012 r. na czas nieokreslony w niepelnym wymiarze czasu pracy —
0,5 etatu. Glowna ksiggowa posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie — w zakresie
finanséw i rachunkowosci przedsigbiorstw, Certyfikat ksiegowy Nr 22505/2008 wydany
przez Ministra Finanséw oraz ponad szedcioletni staz pracy na stanowisku gléwnego
ksiggowego. Pani Matgorzata Z. spetnia wymogi art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 885) ustalone dla stanowiska gléwnego
ksiggowego. Kontroler stwierdzila, iz w aktach osobowych znajduje sie dokument
potwierdzajacy niekaralnos¢ glownej ksiggowej oraz powierzony przez Dyrektora zakres
czynnosci i obowigzkoéw shuzbowych.
Dyrektor powierzyl gléwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$¢ miedzy innymi
w zakresie:

» prowadzenia rachunkowosci,

* wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,



dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
» dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowigzkow zostal podpisany przez Glownego ksiggowego oraz Dyrektora
Gimnazjum Nr 58. Kopia powierzenia obowiazkoéw i odpowiedzialnosci dla Gléwnego
ksiggowego akta kontroli str. 11-18.
Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci powierzony przez Dyrektora jednostki Glownej
ksiggowej opracowany zostal w oparciu o nieprawidtowa podstawe prawna, a mianowicie w
oparciu o art. 68 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
Do dnia 28.02.2012 r. na stanowisku Giéwnego ksiggowego w Gimnazjum Nr 58 pracowat
Pan Maciej Cz., ktéry zatrudniony byl na tym stanowisku od 01.01.2011 r. na czas okreslony
do dnia 31.12.2012 r. w niepelnym wymiarze czasu pracy — 0,5 etatu. Pan Maciej Cz.
posiadal wyksztalcenie wyzsze magisterskie w zakresie finanséw i rachunkowosci, certyfikat
ksiggowy Nr 21601/2008 wydany przez Ministra Finanséw oraz wymagany ustawa staz pracy
na stanowisku Gléwnego ksiegowego. W teczce osobowej Pana Macieja Cz. znajduje sie
rowniez zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci powierzony przez Dyrektora kontrolowanej
jednostki oraz zaswiadczenie o nickaralnosci. Kopia powierzonego zakresu obowigzkéw
1 odpowiedzialnosci akta kontroli str. 11-18.
WNIOSKI:
Zakres obowiazkoéw i odpowiedzialnosci powierzony przez Dyrektora jednostki Glownej
ksiggowej opracowany zostal w oparciu o nieprawidlowsg podstawe prawna, a mianowicie

w oparciu o art. 68 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

- etaty pedagogiczne — 34,25 etaty, 42 0sob,

- etaty urzednicze - 1 etat, 2 osoby,

- etaty obstugowe i pomocnicze — 5,25 etatéw, 6 osob, w tym 1 osoba ujeta w etacie urzedni-
czym.

Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono na podstawie aneksu nr 5 z dnia

01 pazdziernika 2012 r.



4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej

Na podstawie zbadanej dokumentacji finansowo - ksiggowej z grudnia 2012 r., sporzadzonej
przez kontrolowang jednostke: sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania finansowego
za rok 2012, ksiag rachunkowych 2012 roku, a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie
gospodarki finansowo-ksiggowej mozna stwierdzi¢, ze mechanizmy kontroli finansowej
funkcjonowaty w sposéb prawidtowy. Dokumentacja jednostki jest starannie przechowywana
w opisanych segregatorach, w zabezpieczonym miejscu, niedostepnym dla o0séb
nieupowaznionych. Wszystkie dowody ksiggowe posiadaja wymagane prawem podpisy przez
upowaznione do tego osoby, s wolne od bledéw oraz oznaczone w odpowiedni sposob,
umozliwiajac powiazanie z zapisami w ksiggach rachunkowych.

Ujawnione w wyniku kontroli nieprawidlowosci w badanym okresie — grudziefi 2012 r.. ktére
zostaly opisane w dalszej czgéci sprawozdania, nie wplywaja w sposob  znaczny
na prawidiowe funkcjonowanie kontrolowanej jednostki w zakresie finansowo-ksiegowym,
jednak niewyeliminowanie ich moze mie¢ w przysziosci duzy wplyw na prawidlowosé
zapisow w ksiggach rachunkowych oraz w sprawozdaniach budzetowych i sprawozdaniach

finansowych jednostki, a takze na ich wiarygodnosé.

5. Gospodarowanie mieniem

Gimnazjum Nr 58 w kontrolowanym okresie nie posiadalo decyzji w sprawie trwatego
zarzadu czesei budynku, w ktérym znajduje sie jednostka. W 2012 roku na mocy
Porozumienia z dnia 01.07.2010 roku pomiedzy Dyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 54 oraz
Dyrektorem Gimnazjum Nr 58 kontrolowana jednostka uzytkowala pomieszczenia
w budynku, ktéry byt w trwatym zarzadzie Szkoly Podstawowej Nr 54.

Dyrektor Gimnazjum decyzja Nr GN-XX.6844.2.8.2012 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
13.02.2013 r., ktéra z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania zostala podpisana przez
Zastgpce dyrektora ds. ewidencyjnych i geodezyjnych otrzymat nieodptatnie w trwatly zarzad
nieruchomo$¢ stanowiaca wiasnos¢ Miasta Poznania polozona w Poznaniu na ulicy
Maloszynskiej 38 w udziale 50/100. Kopia decyzji akta kontroli str.19-24.

5.1. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest na kontach zespotu 0 Majatek trwaly,
zgodnie z przyjetym do stosowania przez Gimnazjum Planie Kont oraz komputerowo
w programie Inwentarz Optivum.

Kontrolowana jednostka zgodnie z przepisami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi
w zakresie rachunkowosci ewidencjonuje:

- Na koncie 011 ..Srodki trwale”, $rodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci

diuzszej niz 1 rok i wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3 500,00 zt.



- Na koncie 013 ,.Pozostale srodki trwale”, pozostate srodki trwale o jednostkowej wartosci
poczatkowej powyzej 300,00 zt i nieprzekraczajacej 3 500,00 zl, ktdre amortyzowane sa
w 100% ich wartosci, w momencie oddania ich do uzytkowania.

- Na koncie 014 ,.Zbiory biblioteczne”, zbiory biblioteczne pochodzace z zakupu wg cen
nabycia lub pochodzace z darowizny wg ustalonej komisyjnie warto$ci.

- Na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”, wartosci niematerialne i prawne
o jednostkowej wartosci poczatkowej wyzszej niz 3 500,00 zt oraz o wartosci poczatkowej
nizszej niz 3 500,00 zi, i umarzanych w 100% wartosci poczatkowej w momencie przyjecia
do uzywania.

Nie dokonywano likwidacji sktadnikow majatku w 2012 r.

5.2. Gimnazjum Nr 58 na dzien 31.12.2012 r. posiadalo majatek trwaly w wysokosci (wartosé

brutto):

Tabela nr 1

Wartosé wg Warto$é wg

ewidencji programu e
L.p. Aktywa trwale kslawel —saldo  Opfiviin RézZnica

konta ksiegowego Inwentarz”
1. | 011 — Srodki trwale: 57 222,68 zi 57 222,68 zi 0,00 zt
2. | 013 — Pozostate srodki trwale 784 205,93 zt 784 205,93 zi 0,00 zt
3. | 014 — Zbiory biblioteczne 75 281,58 zi 75 281,58 zi 0,00 zt
g, |'920—Wattodel memaerialne 35878007 |  35878.00 0,00 71

1 prawne

RAZEM: 952 588,19 zt 952 588,19 7zt 0,00 zt

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji przedstawionej przez jednostke do kontroli

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie prawidlowosci gospodarowania mieniem nie wnosi zastrzezen.

6. Inwentaryzacja.

Zarzadzeniem nr 3/2010 z dnia 1 maja 2010 r. Dyrektor jednostki wprowadzil procedury
inwentaryzacyjne.

a) Srodki pienigine.

Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja metoda spisu z natury
srodkéw pienigznych w kasie. Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej Pani Jolanty K. Srodki pieniezne na rachunku bankowym
zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metoda potwierdzenia sald z ING Bank
Slaski. Salda zgodne sa z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2012 r. Stan
$rodkéw pienigznych na dzien 31.12.2012 r. w kasie wynidst 0,00 zl, na rachunku bankowym



budzetu réwniez 0,00 zl, a na rachunku bankowym WRD wyniost 240,00 zI. Kwota ta
dotyczyla wynajmu pomieszczen, wplyngla na rachunek kontrolowanej jednostki dn.
31.12.2012 r. Zostala przekazana na rachunek Urzedu Miasta Poznania dn. 07.01.2013 r. (WB
nr 4 z dn. 07.01.2013 r.), w zwigzku z tym, iz 05.01.2013 r. przypadal w dniu wolnym
od pracy jednostki. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw pienieznych
akta kontroli str. 25-28.
b) Naleznosci i zobowiqzania.
Na dzien 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan
metoda weryfikacji sald oraz potwierdzenia sald z kontrahentami. Stan naleznosci na dzien
31.12.2012 r. wynidst 55 870,00 zl, w tym naleznos¢ za wynajem w kwocie 720,00 zl oraz
naleznosci z tytulu pozyczki mieszkaniowej udzielonej pracownikom szkoty (54 670,00 zi)
oraz emerytom (480,00 zl) z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Stan zobowiazan
na dzien 31.12.2012 r. wyniést:

o ztyt. dostaw i ustug — 114,06 zl,

e wobec urzgdoéw — 16 743,00 zl,

e ztyt. ubezpieczen spolecznych — 83 203,42 zl,

e ztyt. wynagrodzen — 83 696,52 zl.
F.aczna warto$é zobowiazan na dzien 31.12.2012 r. wyniosta 183 757,00 zl.
Szczegotowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznoéci i zobowigzan akta kontroli str.
36-37. Protokdl z inwentaryzacji akta kontroli str. 29-31.
¢) Srodki trwale pozostale srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne i zbiory
biblioteczne.
Inwentaryzacja majatku trwalego jednostki zostata przeprowadzona wedlug stanu na dzien
31.12.2012 r. metoda weryfikacji sald. Zespol przeprowadzil inwentaryzacje srodkow
trwatych, pozostatych srodkéw trwalych oraz zbioréw bibliotecznych metoda spisu z natury
w 2010 r. Wyposazenie jednostki oznakowane jest numerami inwentarzowymi zawierajacymi
kod kreskowy, ktory w momencie spisu z natury odczytywany jest przez urzadzenie skanuace
ten kod, w efekcie czego arkusze spisowe sporzadzane sa za pomoca programu
komputerowego, co daje mozliwo$¢ sprawnego poréwnania danych z arkuszy spisowych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Stan majatku trwalego zinwentaryzowanego

na dzien 31.12.2012 r. wynidst (wartos¢ brutto):

» Srodki trwale — 57 222,68 zl,
* Pozostale srodki trwate — 784 205,93 zl,
e Zbiory biblioteczne — 75 281,58 zl,
¢ Wartosci niematerialne i prawne — 35 878,00 zl.



W wyniku inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych wykazana roznica w wysokosci 327,28 zl
miedzy ewidencjg biblioteczna, a ewidencja ksiggowa powstala w wyniku ujmowania
w ksiggach rachunkowych zakupionych zbiordow bibliotecznych w cenie zakupu, a nie
w cenie nabycia (cena zakupu ksigzek, materialow multimedialnych itd. powiekszona
0 koszty dostawy, wysylki), jak ujmowane bylo w ewidencji bibliotecznej oraz bylo opisane
w polityce rachunkowosci kontrolowanej jednostki. Powstata réznica zostata zaksiggowana
na koncie 014 ,Zbiory biblioteczne”, ktéra zwigkszyla warto$¢ tych zbioréw na dzien
31.12.2013 r. 0 327,28 zk. Kopia notatki Gléwnej ksiggowej w sprawie wykazanej réznicy
w zbiorach bibliotecznych akta kontroli str. 31.

Kopie dokumentacji z inwentaryzacji skladnikéw majatku trwatego znajduja sic w aktach
kontroli str. 29-31. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku — akta

kontroli str. 32-34.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wyda-

tkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

I. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

Dochody - BUDZET

2. Plan dochodéw i jego realizacja

Struktura dochod6w - plan i wykonanie rozdziat: 80110 »Gimnazja”

Tabelanr 2
Dochody wykonane
Klasyfikacja - — -
Budzetowa Plan po Wg Rb-27S Wg ewidencji ksiggowej
Hanlzial SH104 Zmingach ] (=] Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
§§ [zl] [z] ksiegowego
§0690- Wplywy z réznych oplat 300,00 201,00 201,00 201.00 | 130,221, 720
SO Wlpwyz risnpch 300,00 0,00 0,00 0,00 | 130,221, 720
dochodéw
RAzEM 600,00 201,00 201,00 201,00 -

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

Kontrolowana jednostka wykazala w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzonym

za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2012 r. dochody wykonane facznie w kwocie
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201,00 zl. Dochody wykonane ujete byty w paragrafie 0690 — ,.Wplywy z réznych oplat”,
ktore pochodzity z oplat za wydanie duplikatu legitymacji. Kwota wykonanych dochodow

Jest zgodna z kontem ksiggowym 222 — ,.Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

2.1. Gimnazjum Nr 58 w okresie objetym kontrolg ewidencjonowato dochody budzetowe
na kontach ksiggowych: 221 - | Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
222 — _Rozliczenie dochodéw budzetowych” 720 — ~Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27S akta kontroli str. 35.

Wydatki - BUDZET

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatow: 80110 »Gimnazja”, 80146
.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostata dziatalnos¢”, 85415 ,,Pomoc

materialna dla uczniow”, 85154 .. Przeciwdzialanie alkoholizmowi’.

Tabela nr 3
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajgco za
stajgco za okres okres od ;
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku Wykt{na.me za %
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia IEHESTHE wykonania
31.12.2012 wg 31.12.2012 1272012
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
020 wydatki asohowe e 5 452,00 5 451,80 5 451,80 243835  44,72%
zaliczane do wynagrodzen
i 325,00 325,00 325,00 325,00{ 100,00%
uczniéw
HOL0-eynigrodzeniaaohons 1575876,00| 1575876,00| 157587600 182213.83| 11,56%
racownikéw
54040 - dodatkowe wynagrodzenie | 149 761 69 109 758.48| 109 758,48 0,00/  0,00%
e 282857,00]  282241,11| 282241,11|  3398226| 12.01%
spoleczne
§4120 - skiadki na Fundusz Pracy 34 388,00 34 314,09 34 314,09 3 861,05 11,23%
§4140 - wplaty na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b 4 699,00 4 699,00 4 699,00 185,00 3,94%
Niepelnosprawnych
§4170 - wynagrodzenia bezosobowe 31915,00 31915,00 31915,00 7923,06| 24,83%
54210 - sk ek chriniim| 65 632,00 6562824 6562824 8464,00| 12,90%
posazenia
]§4220 - zakup $rodkéw zywnosci 2 000,00 2 000,00 2 000,00 2 000,00 100,00%
4240 - zakup pomocy " " 5 A
vdalktyomveh, Vslatek 43 282,00 43 282,00 43 282,00 35048,76| 80,98%
§4260 - zakup energii 97 289,00 97 288,12 97 288,12 10 700,76 11,00%
§4270 - zakup uslug remontowych 34 673,00 34 671,60 34 671,60 6 300,00 18,17%
§4280 - zakup uslug zdrowotnych 2 481,00 2 481,00 2 481,00 302,00 12,17%
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Tabela nr 3

Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajgco za okres okres od Wykenanie 24
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku i %
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia Elfzs(;?; wykonania
31.12.2012 wg 31.12.2012
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
§4300 - zakup uslug pozostalych 65 668,00 65 664,13 65 664,13 4 865,72 7.41%
5450 -znlup uslug dostepu do siect 1 207,00 1 206.78 1 206,78 109.24|  9,05%
nternet
§4360 - oplaty z tytulu zakupu uslug
telekomunikacyjnych §wiadczonych a o
w ruchiomej publicznej sieel 1 091,00 1 090,30 1 090,30 140,74 12,90%
telefonicznej
[§4370 - oplaty z tytulu zakupu uslug
telekomunikacyjnych §wiadezonych 3052.00 3051.14 3051.14 65.51 2.15%
W stacjonarnej publicznej sieci ot : ’ ’ :
telefonicznej
[§4410 - podroze sluzbowe krajowe 1 000,00 923,74 923,74 169,60 16,96%
§4430 - rézne oplaty i skladki 4 999,00 4 999,00 4 999,00 0,00 0,00%
S0 -dphy msatiadovy 100 090,00 100 090,00| 100 090,00 0,00|  0,00%
fundusz §wiadczen socjalnych
4700 - szkolenia pracownikéw
niebedacych czlonkami korpusu 22 934,00 22 933,10 22 933,10 7460,00| 32,53%
luzby cywilnej
SIS et dawesty e 12 000,00 12000,00| 12 000,00 0,00|  0.00%
ednostek budzetowych
Razem| 2 502 671,00 2 501 889,63 | 2501 889,63 306 554,88 12,25%

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

3.1. Kontroler stwierdzil, Ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach

Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. sa zgodne

z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Szczegolowa kontrolg objeto wszystkie

wydatki dokonane w poszczegdlnych rozdziatach w miesiacu grudniu 2012 r. Ogélna kwota

skontrolowanych wydatkow

Wwynosi

306 554,88 zl, co stanowi 12,25% planowanych

wydatkow ww. paragrafow. Kopia sprawozdan Rb-28S akta kontroli str. 36-41 oraz

wydruki z ksiag rachunkowych o nazwie ,,Obroty na koncie 130-01 i 130-02 (dochody

1 wydatki) za miesigc 12/2012 dla budzetu” oraz ,,Zestawienie budzetowe za miesigc 12/2012

dla budzetu™ akta kontroli str. 42-54.

Dochody — Wydzielony rachunek dochodow

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami.
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1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Gimnazjum Nr 58 zostalo sporzadzone na

podstawie ~sprawozdania budzetowego Rb-34S za okres od poczatku 2012 1.

do 31.12.2012 r. oraz ksiag rachunkowych 2012 roku. Dochody wykonane przez

kontrolowana jednostke na wydzielonym rachunku dochodéw zostaly przedstawione w tabeli

nr 4.
Tabela nr 4
. Dochody wykonane
Klasyfikacja Plan po _ I -
Bud?etowa zmian:ch We Rb-34S Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80101 [z1] [zt] Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
§§ [z1] [z1] ksiggowego
ggoweg
” = a 201, 132,
0830 - wplywy z uslug 18 000,00 13 855,25 13 855,25 13 855,25 760
a s 5 2
Aihath e rap g pndlcl, mupitey § 75000,00|  40203,.64| 4020364 40203,64| 201132
darowizny w postaci pienigznej 760
32
0970 - wplywy z réznych dochodéw 35 000,00 8 706,35 8 706,35 8§ 706,35 :,27%:) 1";,'6’
RAZEM 128 000,00 62 765,24 62 765,24 62 765,24

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednosiki.

4.1.1. Kontroler ustalil, ze dochody w poszczegélnych paragrafach pochodzity:

§ 0830 — z najmu skiadnikéw majatkowych,

§ 0960 — z otrzymanych od rodzicow oplat za zajecia uczniéw na basenie,

§ 0970 — wplaty z tyt. prowizji i odszkodowan od firm ubezpieczeniowych.

4.1.2. Prawidlowo$¢ zawartych uméw najmu oraz terminowo$é¢ platnosci z tytulu
zawartych umow najmu

Kontroler, jako préb¢ do badania wybral 6 uméw najmu, ktére podlegly szczegblowej
kontroli. Przedmiotem najmu sg poszczegblne pomieszczenia w Gimnazjum. Doktadne
informacje dotyczace zawartych uméw zostaly przedstawione w kwestionariuszu kontroli
umoéw najmu akta kontroli str. 55-56. Z kwestionariusza kontroli wynika, ze skontrolowane
umowy nie zostaly zawarte na okres dtuzszy niz trzy lata oraz zostaly w nich ustalone terminy
platnosci naleznosci z tytutu najmu, jednakze nie zawierajg klauzuli dotyczacej naliczania
odsetek w przypadku nieterminowej zaplaty za najem, co ma swéj skutek w nie dochodzeniu
naleznoéci przez kontrolowana jednostke. Jako strona wynajmujaca wskazane zostalo
W umowach najmu Gimnazjum Nr 58 reprezentowane przez Pania Dyrektor Elzbiete
Marciniak, a nie Miasto Poznan reprezentowane przez Dyrektora Gimnazjum Nr 58 zgodnie
z wydana decyzja o trwalym zarzadzie oraz pelnomocnictwem udzielonym Pani Dyrektor
kontrolowanej jednostki przez Prezydenta Miasta Poznania. W umowach najmu nie zostala
zawarta klauzula dotyczaca naliczania odsetek w przypadku nieterminowej zaplaty. Kopie

wybranych do kontroli uméw najmu oraz zestawienie uméw najmu akta kontroli str. 57-74.
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Kontroler zwrécit uwage, ze w jednym przypadku nie zostal wystawiony przez Gimnazjum

Nr 58 rachunek za najem, a takze nie zostala ujeta w ksiggach kwota za wynajem zgodnie z

zawarta umowg najmu. W zwiazku z tym poproszono o pisemne wyjasnienia w tej sprawie.

Dyrektor jednostki wyjasnila, ze cyt.: ..z uwagi na liczne awarie zamontowanego automatu

przez firm¢ VENDETTI S.C. trwajace od miesiaca listopada 2012 r. oraz fakt ostatecznego

unieruchomienia od grudnia 2012 r., firma zwrécila si¢ z prosba o nie naliczanie oplat w

kwocie 240,00 zl, za uzytkowanie jednego urzadzenia samosprzedajacego w miesiacu

grudniu. Pisemne wyjasnienia Dyrektora Gimnazjum Nr 58 akta kontroli str. 75-76.

WNIOSKI:

e Gimnazjum Nr 58 w zawartych umowach najmu, ktére zostaly poddane szczegdtowej

kontroli jako wynajmujacego wskazywalo siebie, a nie Miasto Poznan, co nie jest

zgodne z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, ktéry brzmi: Kierownicy

Jjednostek organizacyjnych gminy nieposiadajqcych osobowosci prawnej dzialajq

Jjednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez wdjia.

e Gmmnazjum w kontrolowanym okresie nie naliczalo naleznych odsetek od

niezaplaconych w terminie naleznosci, co jest niezgodne z art. 42 ust. 5 ustawy o

finansach publicznych.

e W umowach najmu nie zawarto klauzuli dotyczacej naliczania odsetek w przypadku

nieterminowej zaplaty.

Wydatki — Wydzielony rachunek dochodow

5. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe grudnia 2012 r., ksiegi rachunkowe,

sprawozdanie budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku

dochodéw rozdziat: 80110 ,,Gimnazja”.

Tabela nr 5
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajaco za okres okres od ; %
Plan po od poczatku roku | poczatku roku Wykqna‘me 74 Konani
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia miesigc wgﬂ(;;lz?nl;
31122012 wg | 31.12.2012 122012 W
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
§4110 - skladki na ubezpieczenia 500,00 124,14 124,14 0,00 0.00%
spoleczne
§4120 - skiadki na fundusz pracy 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00%
§4140 - wplaty na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb 500,00 14,00 14,00 14,00 2,80%
INiepelnosprawnych
§4170 - wynagrodzenia bezosobowe 6 000,00 2 275,00 2 275,00 0,00 0,00%
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Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajgco za okres okres od . .
Plan po od poczatku roku | poczatku roku Wyk{?na.me = A’ i
p . p miesigc wykonania
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia 12/2012 w XI1/2012
31.12.2012 wg 31.12.2012
sprawozdania wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
SAZ10.- zakop materisféw | 41 180,00 1114505 1114505 221816  5,39%
wyposaZenia
AR =mlany poRy tikan el 20 250,00 17015,12|  17015,12|  17015,12| 84,03%
dydaktycznych, ksigzek.
4260 - zakup energii 4200,00 2 258,00 2 258,00 2258,00] 53,76%
p g E B ] ) ]
§4270 - zakup uslug remontowych 5 500,00 1 758,67 1 758,67 0,00 0,00%
§4280 - zakup uslug zdrowotnych 500,00 340,00 340,00 100,00 20.00%
§4300 - zakup uslug pozostalych 27 960,00 26 090,99 26 090,99 289,24 1,03%
pas—- ankiep vistog dusiepit gy 500,00 0,00 0,00 0,00[  0,00%
sieci Internet
§4360 - oplaty z tytulu zakupu
pdeg teldkommmiayiih 500,00 0,00 0,00 0,00]  0,00%
Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej
§4370 - oplaty z tytulu zakupu
usiug telekomunilacyjaych 500,00 190,61 190,61 190,61 38,12%
Swiadczonych w stacjonarnej
ublicznej sieci telefonicznej
§4410 - podroze stuzbowe krajowe 200,00 174,96 174,96 17496 87,48%
§4430 - rozne oplaty i skladki 18 000,00 769,00 769,00 769,00 4,27%
[§4480 - podatek od nieruchomosci 110,00 109,70 109,70 0,00/  0,00%
4700 - szkolenia pracownikow
niebedgcych cztonkami korpusu 1 000,00 260,00 260,00 260,00f 26,00%
fuzby cywilnej
RAZEM 128 000,00 62 525,24 62 525,24 23 289,09 18,19%

Zradlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

5.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej. Ogllna kwota skontrolowanych wydatkéw miesiaca grudnia 2012 r.
z wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 23 289,09 zl, co stanowi 18,39 % planowanych
wydatkow ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-34S akta kontroli str. 77-78 oraz
wydruki z ksigg rachunkowych o nazwie ,»Obroty na koncie 132 za miesigc 12/2012
dla WRD” oraz ,,Zestawienie budzetowe za miesiac 12/2012 dla WRD” akta kontroli str.
79-84.

6. Na dziefi 31.12. 2012 r. wystapity nalezno$ci wymagalne w kwocie 720,00 zl, ktore
dotyczyly nalezno$ci za najem pomieszczen. Kwota naleznosci wymagalnych wykazana
w sprawozdaniu Rb-N jest zgodna ze stanem koncowym konta 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”. Kopia sprawozdania Rb-N akta kontroli str. 85.

Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z akta kontroli str.86-87.
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7. Kontrola sprawozdania finansowego sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowosé¢ sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r.: bilansu.
rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian w funduszach jednostki. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze dane ujete w sprawozdaniu finansowym za rok 2012 sa zgodne z danymi
zawartymi w ksi¢gach rachunkowych tego roku. Kopia sprawozdania finansowego za rok
2012 akta kontroli str. 88-90. Wydruk komputerowy zestawienia obrotéw i sald
za miesiac 12/2012 akta kontroli str. 91-92. Szczegélowe informacje dotyczace
prawidlowosci  sporzadzonego sprawozdania finansowego za 2012 1. zostaly ujete
w Kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kontroli str. 93-95.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen do prawidlowosci sporzadzonego sprawozdania finansowego

zarok 2012.

8. Prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych
Ocenie poddano prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych (Rb-27S, Rb-288S.
Rb-34S), sprawozdan w zakresie operacji finansowych (Rb-N, Rb-Z) oraz sprawozdania
Rb-WSa. Kopia sprawozdania Rb-WSa z 2012 roku akta kontroli str. 96-106. Szczegolowe
informacje dotyczace prawidlowosci sporzadzanych sprawozdan przez jednostke zostaly
zawarte w Kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kontroli str. 96-95. Kontroler
sprawdzil miedzy innymi, czy:
- jednostka sporzadzita wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania na dzien
31.12.2012r.,
- dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach sg zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych,
- sprawozdania zostaly przekazane do jednostki nadrzednej w obowiazujacych terminach
wynikajacych z uregulowan prawnych.
WNIOSKI:

Kontroler w zakresie sprawozdan budzetowych jednostki nie wnosi zastrzezen.
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- Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki oraz wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2012 r.

do 31.12.2012r.

Sprawdzone dowody ksiggowe w zakresie gospodarki pienigznej zostaly przedstawione

w tabeli nr 6. Tabela nr 6
N N Numery ksiggowe Potwierdzenie na
- ot umery sprawdzonych Numery list | dowodach procedur
Miesigc wyciagow Raportéw ; kositroli
bankowych kasowych df)wodow pia -
ksiegowych
Tak Nie
Listy plac
numery:
RK nr 23/2012 1/X11/2012
WB za okres 2/X11ZUS/2012
od nr 147 od 01.12.2012 r. 5/X11/2012
Grudzien 2012 zdnia B 15122002 1. Dowody ksiggowe 7/X112012 i
Budiet 03.12.2012 . od nr 458 do nr 502 8/X11/2012 X
do nr 162 RK nr 24/2012 ) 1/XIVVZUS/2012
z dnia za okres 12/X11/2012
29.12.2012r. od 16.12.2012 1. 12/X1VZL/2012
do 31.12.2012 r. 14/X11/ZL/2012
13/X11/ZL/2012
16/X11/2012.
RK nr 23/2012
WRD
WB za okres
od nr 86 0d 01.12.2012 .
Grudzien 2012 04 Izzd;;:z : se IE01N Dowody ksiggowe A X
WRDW L-io ]'_u_ 08 ’ od nr 178 do nr 208
; RK nr 24/2012
z dnia WRD
31.12.2012r. zaokres
od 16.12.2012 r.
do31.12.2012r.

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r.

do 31.12.2012 r. stwierdzono, ze:

» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami Zrédlowymi,

~ na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

~ wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

~ w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje

pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

~ salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami koncowymi,

» dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach

zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach

plac),
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~ wyplata gotowki z kasy jest dokonywana za potwierdzeniem jej odbioru przez
upowazniong osobg,
~ ujgte w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami zZrédlowymi

(fakturami, rachunkami, zastepczymi dowodami),

9.1 Kontroler sprawdzil dokumentacj¢ w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej miedzy
innymi pod wzgledem:

- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,

- prawidtowosci dokumentowania operacji kasowych,

- prawidlowosci operacji kasowych,

- prawidlowosci i terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,

- prawidfowosci i terminowosci sporzadzania raportow kasowych,

- kompletnosci i poprawnosci dowodow ksiggowych zataczonych do raportéw kasowych,

- zgodnosci zapisow raportow kasowych z zapisami konta 101 ,,Kasa™.

Szczegdtowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przed-
stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-

troli o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli str. 108-110.

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej nie wnosi zastrzezen.

10. Kontrolg bezpieczenstwa transakcji bankowych przedstawiono

10.1. Kontroler sprawdzil prawidlowosé¢ oraz bezpieczenstwo transakcji bankowych
na podstawie dowodéw ksiggowych grudnia 2012 r. oraz wyciagdéw bankowych za grudzien
2012 r. Obshluge bankowa kontrolowanej jednostki prowadzi ING Bank Slaski w Poznaniu.
Kopia uprawnien pelnomocnikéw do rachunku bankowego oraz kwestionariusz kontroli
o nazwie ,,Kontrola zapewnienia bezpieczenistwa transakcji bankowych” akta kontroli str.
111-116.

WNIOSKI:

Z kwestionariusza kontroli oraz kopii uprawnien pelomocnikéw wynika, ze przy
wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu wymagane jest zlozenie
dwoch podpiséw elektronicznych. Podczas realizacji przelewow, Dyrektor w celu
zapewnienia ich prawidlowosci weryfikuje numer konta oraz nazwe adresata, na ktore maja

by¢ przekazane srodki pienigzne zgodnie z otrzymang fakturg lub rachunkiem.
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I'l. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodar-
czych i finansowych w ksiggach rachunkowych
Kontroler zbadal ksi¢gi rachunkowe jednostki za grudzien 2012 r. miedzy innymi pod
wzgledem:

- prawidlowosci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-

cznych,

- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnosci zapisow ksiggowych i poprawnoéci ich udokumentowania,

- prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowe;j.
Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie

prowadzenia ksiag rachunkowych akta kontroli str. 120-123,

WNIOSKI:

Kontrolowana jednostka rozliczajac réznicg migdzy stanem ewidencyjnym, a stanem
faktycznym zbioréw bibliotecznych, ktéra zostala ujawniona w wyniku przeprowadzonej
inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych, zaksiggowala ja na nastepujacych kontach: 014 —
Zbiory biblioteczne po stronie Wn w korespondencji z kontem 760 — Pozostale przychody
operacyjne po stronie Ma oraz 400 — Amortyzacja po stronie Wn w korespondencji z kontem
072 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych po stronie Ma. Zaksiggowanie roznicy zbioréw bibliotecznych przez
Gimnazjum Nr 58 na kontach 400 oraz 760 jest niezgodne z Zalacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

12. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych”
akta kontroli str. 117-118. Na podstawie rozmowy z Gléwna ksieggowa oraz Dyrektorem
Gimnazjum kontroler ustalil, ze komputery:
- znajdujq si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,

- uzytkowane sa przez uprawnione osoby,
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- posiadaja system monitorujacy nieudane proby logowania sie do systemu,

- posiadaja legalne oprogramowanie.

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
wKontrola systemu ksiegowosci komputerowej” akta kontroli str. 119. Kontroler sprawdzil
migdzy innymi czy:

- system ksiggowy zostal zatwierdzony przez kierownika kontrolowanej jednostki,

- zapisy ksiggowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przez ustawe o rachunkowosci,

- system zapewnia kontrolg kompletnosci zapiséw oraz ich poprawnosé,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktérych réwnolegle prowadzona

jest ksiggowosc.

WNIOSKI:
Kontroler w zakresie zabezpieczenia dostgpu do komputeréw i dostepu do danych oraz sys-

temu ksiggowego nie wnosi zastrzezen.

W wyniku ustalen kontroli zidentyfikowano nastgpujace nieprawidlowosci

1. Kontrolowana jednostka nie okreslita w swoich uregulowaniach dotyczacych polityki
rachunkowosci:

» metody wyceny pasywow, co nie jest zgodne z Rozdzialem 4 ustawy o rachunkowosci,

» zasady ustalania wyniku finansowego, co nie jest zgodne z art. 10, ust. 1, pkt. 2 ustawy,

» konca okresu amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
co nie jest zgodne z 10, ust.1, pkt 2 ustawy o rachunkowosci w zwiazku z art. 32, ust. 1 tej
samej ustawy,

» czestotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych w roku
obrotowym, co nie jest zgodne z art. 10, ust.1, pkt 2 ustawy o rachunkowosci w zwigzku
z art. 32, ust. 1 tej samej ustawy.

2. Gimnazjum Nr 58 w zawartych umowach najmu, ktére zostaly poddane szczegétowej
kontroli jako wynajmujgcego wskazywalo siebie, a nie Miasto Poznan, co nie jest zgodne
z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, ktory brzmi: Kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy nieposiadajqcych osobowosci prawnej dzialajq jednoosobowo
na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez wdjta.

3. Zakres obowigzkow 1 odpowiedzialnodci powierzony przez Dyrektora jednostki Glownej
ksiggowej opracowany zostal w oparciu o nieprawidtowa podstawe prawna, a mianowicie
w oparciu o art. 68 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

4. Gimnazjum w kontrolowanym okresie nie naliczalo naleznych odsetek od niezaplaconych
w terminie naleznosci , co jest niezgodne z art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.
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W umowach najmu nie zawarto klauzuli dotyczacej naliczania odsetek w przypadku
nieterminowej zaplaty.

Zaksiggowanie  roznicy zbiorow  bibliotecznych  przez Gimnazjum Nr 58
na kontach 400 oraz 760 jest niezgodne z Zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskie;j.
Sprawozdanie zakoficzono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz Gloéwna ksiegowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy
z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty Pani Dyrektor Szkoly ma prawo przedstawienia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim
ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sic w dokumentacji
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, a pozostale dwa zostana przekazane Skarbnikowi
Miasta Poznania oraz Dyrektorowi Wydzialu O$wiaty. Kontrole odnotowano w ksigzce

kontroli pod numerem 44/2013.

Kontroler

Og) MO"X/OJC{ L

Otrzymujq:
1. Adresat

2. al/a

Do wiadomosci:

1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski- Dyrektor Wydziatu Oswiaty UMP.







