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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w zakresie sprawdzenia prawidtowosci ewidencji majatku i inwentaryzacji
Przedszkolu Nr 20 w Poznaniu.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3i 5
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 08.03.1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami, art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 05.03.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 57
ust. 112z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U z 2020 r. poz. 910 ze zmianami).

Jednostka kontrolowana: Przedszkole Nr 20 mieszczace sie na osiedlu Orta Biatego 29
w Poznaniu.

Okres objety kontrola: rok 2021 r.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 13.06.2022 r.

Tryb kontroli: Kontrola ujeta byta w planie kontroli Biura Kontroli na | pétrocze 2022 roku,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona byta w trybie i na zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada
2020r.



WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzone czynnosci kontrolne w Przedszkolu Nr 20 w Poznaniu ujawnity
nieprawidlowosci, ktére zostaly szczegétowo przedstawione w  przekazanym
kontrolowanemu w dniu 05.10.2022 r. protokole kontroli.

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono liczne nieprawidiowosci
w zakresie ewidencji sktadnikéw majatku bedgcego na stanie Przedszkola Nr 20 oraz
przeprowadzania, dokumentowania i rozliczania wynikéw inwentaryzaciji sktadnikéw majatku
w jednostce kontrolowanej. Wszystkie skontrolowane dowody ksiegowe nie zawieraly
szczegdlowego opisu wskazujgcego przeznaczenie zakupu, co w niektérych przypadkach
doprowadzito do bfednego ujecia poniesionych wydatkéw w paragrafie klasyfikacji
budzetowej. Wigksza cze$¢ zakupionego wyposazenia oraz pomocy dydaktycznych
w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. nie zostata ujeta w ksiegach rachunkowych
na koncie 013 — ,Pozostate $rodki trwate” oraz w ksiegach pomocniczych stanowigcych
w jednostce Ksigzke inwentaryzacyjng, co bylo niezgodne z zapisami w punkcie 6.3
Zasad (polityki) rachunkowosci Przedszkola Nr 20 , przez co naruszono art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 28.09.1994 r. o rachunkowosci. Ksigga inwentarzowa prowadzona byta niezgodnie
z art. 24 ust 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, poniewaz nie zostaly
zachowane zasady poprawiania bledéw okreslone w art. 25 ust. 1 pkt 1 tej samej ustawy.
W kontrolowanym okresie gtéwny ksiegowy dokonat likwidacji ksiegowej, w innym okresie
sprawozdawczym, niz wynika to z dokumentacji przedtozonej do kontroli, w zwigzku z czym
naruszyt art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci. W odniesieniu
do prawidtowosci przeprowadzania, dokumentowania i rozliczania inwentaryzacji, dyrektor
Przedszkola Nr 20 wprowadzit do stosowania uregulowania wewnetrzne w tym zakresie.
Pomimo, ze w jednostce kontrolowanej obowigzywaty regulacje w zakresie inwentaryzacji,
to inwentaryzacja sktadnikow zywnosciowych w magazynie metodg spisu z natury oraz
inwentaryzacja sktadnikéw majatku trwatego w drodze weryfikacji zostaly przeprowadzone
niezgodnie z zasadami uregulowanymi przez dyrektor Przedszkola Nr 20. Zaniechano
wyjasnienia przyczyn powstania réznicy w tacznej kwocie 3 917,94 zt wynikajacej
z porownania stanu rzeczywistego skladnikéw zywnosciowych w magazynie ze stanem
zapisow w ksiegach. Takie zachowanie byto niezgodne z § 7 pkt 8 Instrukgi
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Przedszkolu Nr 20 z dnia 13.12.2019 r,,
w zwigzku z czym naruszony zostat art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci. Natomiast kierownik jednostki kontrolowanej nie rozliczyt roznic
powstatych w wyniku inwentaryzacji metodg spisu z natury sktadnikéw zywnosciowych,
co bylo niezgodne z § 1 pkt. 7 Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Przedszkolu Nr 20 z dnia 13.12.2019 r., w zwigzku z czym naruszony zostat art. 27 ust. 2
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci. Przedszkole Nr 20 nie udokumentowato
w odpowiedni sposéb faktu przeprowadzenia inwentaryzagji, jej wyniku oraz w przypadku
spisu z natury — wyjasnienia i rozliczenia powstatych roznic, co spowodowalo, ze
inwentaryzacja w 2021 r. zostata przeprowadzona przez Przedszkole Nr 20 z naruszeniem
zasad okreslonych w art. 27 ust. 11 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.



ZALECENIA
Wobec stwierdzonych nieprawidlowosci w toku kontroli zalecam:

1. Powierzanie pisemnie obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownikowi zatrudnionemu
na stanowisku gtéwnego ksiggowego w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki,
wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, oraz kontroli kompletnoéci
i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, zgodnie
z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

2. Pobieranie od kandydatéw zatrudnianych na stanowiska samorzadowe urzednicze,
w tym kierownicze urzednicze, imiennego oSwiadczenia o posiadaniu przez nich petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z pemni praw publicznych, zgodnie
z obowigzkiem okre$lonym w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

3. Zatrudnianie na stanowiska samorzadowe urzednicze, w tym stanowisko gtéwnego
ksiggowego, osbb, ktére na dzien zatrudnienia posiadajg wymagane przepisami prawa
kwalifikacje, zgodnie z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 21.11.2008 o pracownikach
samorzgdowych wz. z art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27.08.2009 r. finansach publicznych.
4. Zobowigzanie gtownego ksiggowego do sprawdzania formalnego i rachunkowego
zastegpczych dowodow ksiegowych ,Polecenie ksiegowania” oraz os6b do zatwierdzania tych
dokumentéw, zgodnie z zapisami punktéw I1.7 i 11.8 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Przedszkolu nr 20.

5. Zawieranie szczegotowego opisu wskazujgcego przeznaczenie zakupu na wszystkich
dowodach zrédtowych, w celu uniknigcia btednego ujecia poniesionych wydatkéw
w paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

6. Ujmowanie dokonanych wydatkéw we wiasciwym paragrafie klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z zasadami wskazanymi w zatgczniku nr 4 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
02.03.2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

7. Ujmowanie w ksiggach rachunkowych na koncie 013 — ,Pozostate $rodki trwate” oraz
w ksiggach pomocniczych wyposazenia oraz pomocy dydaktycznych, zgodnie z zapisami
punktu 6.3 do Zasad (polityki) rachunkowosci Przedszkola Nr 20, majac na uwadze
art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

8. Ujmowanie w ksiggach rachunkowych zakupionych pozostatych srodkéw trwatych
na podstawie dowodu zrodtowego zewnetrznego, a nie zastepczego dowodu ksiegowego
.Polecenie ksiegowania®, zgodnie z art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci.

9. Ewidencjonowanie zakupionych pozostatych $rodkéw trwatych w  ksiegach
rachunkowych z zastosowaniem wilasciwej korespondencji kont, zgodnie z zasadami
okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.



10. Zwigkszanie stanu $rodkéw trwatych w ksiegach rachunkowych, w tym okresie
sprawozdawczym, w ktérym nastapito nabycie lub przyjecie do uzytkowania $rodka trwatego,
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

11. Dokonywanie  amortyzacji  $rodkéw  trwatych  przyjetych do  uzytkowania
zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujgcych Zasadach (polityce) rachunkowosci
Przedszkola Nr 20.

12. Ujmowanie $rodkéw trwatych podlegajgcych okresowej amortyzacji oraz gruntow
bedacych na stanie Przedszkola Nr 20 w pomocniczych ksiegach rachunkowych, majac
na uwadze zasady art. 17 ust. 1 pkt.1 wz. z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci.

13. Stosowanie zasad poprawiania bledéw w Ksiedze inwentarzowej zgodnie z art. 25 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci oraz przestrzeganie bezbtednego
prowadzenia Ksiegi inwentarzowej, majgc na uwadze art. 24 ust 3 tej samej ustawy.

14. Uaktualnienie podziatu sSrodkow trwatych wpisanych do Ksiegi inwentarzowej
Przedszkola Nr 20, zgodnie z zapisami rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 03.10.2016 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST).

15. Dokonywanie fizycznej likwidacji sktadnikéw majgtku, wyksiegowanych z ksiag
rachunkowych Przedszkola Nr 20, na podstawie dowodéw zrodiowych zewnetrznych
bedacych oryginatem, a nie kopig lub skanem, stosujgc sie do regulacji wskazanych
w pkt. IV.1 Procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowo—ksiegowych w Przedszkolu
Nr 20 z dnia 02.09.2019 .

16. Ujmowanie w ksiggach rachunkowych zapisow ksiegowych dotyczacych likwidacji
sktadnikdéw majgtku, w tym okresie sprawozdawczym, w ktdrym dokonano likwidacji, zgodnie
z rzeczywistym przebiegiem operacji, majgc na uwadze art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci.

17. Dokonywanie zapisow ksiegowych zwigzanych z likwidacjg $rodkéw trwatych na koncie
pozabilansowym 090 — ,Srodki trwate w likwidacji”, zgodnie z Zaktadowym Planem Kont
Przedszkola Nr 20 oraz z planem kont w systemie ksiegowym Progman Premium +.

18. Przeprowadzanie inwentaryzacji sktadnikow zywnosciowych w magazynie metoda spisu
z natury w sposdb zgodny z § 6 i § 7 Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Przedszkolu Nr 20 z dnia 13.12.2019 r., majgc na uwadze art. 27 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci.

19. Wyjasnianie przyczyn powstania réznic wynikajacych pomiedzy stanem rzeczywistym
a ksiggowym, bedgcych wynikiem przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw aktywow,
zgodnie z § 7 pkt 8 Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Przedszkolu
Nr 20 z dnia 13.12.2019 r., majac na uwadze art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci.

20. Rozliczanie réznic powstatych w wyniku inwentaryzacji metoda spisu z natury, zgodnie
z § 1 pkt. 7 Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Przedszkolu Nr 20
z dnia 13.12.2019 r., majgc na uwadze zasady art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci.

21. Przeprowadzanie inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywdéw w drodze weryfikacji,
zgodnie z § 10 ,Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Przedszkolu Nr 20"

z dnia 13.12.2019 r, majac na uwadze art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci.



Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) oraz w zwigzku z § 1 ust. 3 i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
i trybdw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym, moze zgtosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecer — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomié¢
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie
realizacji zalecen, w tym o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w 2 egzemplarzach:
—egzemplarznr 1 - dla Dyrektor Przedszkola Nr 20 w Poznaniu,
—egzemplarznr2 - ala.
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