PREZYDENT MI:%STA POZNANIA
JACEK JASKOWIAK

Poznag, AA -01-2024 r.

Pani
Znak sprawy: Ko-11.1711.16.2023 Magdalena Katarzynska-Radomska
Nt rej.: 01122300897 Dyrektor

Zespotu Szkolno - Przedszkolnego nr 18
ul. Pradzynskiego 53
61-527 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
z kontroli zamdwien publicznych

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 31 5, w zwiazku z art. 11a ust.
1 pkt 21 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2023.40 t). ze zm.), art. 35 ust. 2, w
zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2023 r.

poz. 528), art. 57 ust. 1 12 2 dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2021 poz. 1082 ze zm.).

Jednostka kontrolowana: Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 18, ul. Pradzyniskiego 53, 61-327 Poznan (dalej
Wlaespol™).

Okres objety kontroly: 1.01.2022 r. - 31.12.2022 1.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 19 wrzeénia do 6 listopada 2023 r.
Tryb kontroli: zwylkly.
WYNIKI KONTROLI

Kontrola dotyczyla nastepujacych zagadnien:

) regulacyi wewngtrznych, zwigzanych z zamowieniami publicznymu,

2) udzielania zamowien publicznych,

3) planowania i sprawozdawczosct w zakresic zamowiety publicznych.
W odaiesieniu do regulacjt wewngtrznych, kontroler stwierdzil, 7e niczgodnie z kryterium celowosci i rzetelnogci
wtrescl regulaminu udziclania zamowien wystepuja nickonsekwencje dotyczace obowiazku jego stosowania
w przypadku zamowien o wartoscl nieprzekraczajacej 30 000,00 zl, oraz ze Dyrektor Zespolu nie wskazala

procedury dla zamowien o wartoscl szacunkowej zaméwienta rownej i wyzsze] 30 000,00 71 (netto), co rodzi

ryvzvko udzielania zamowienia w sposob niccelowy 1 nieoszezedny.

Urzgd Miasta Poxnania, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan

tel. +48 61 878 53 81, fax +48 61 878 57 75, prezydent@ um. poznan. pl, www.poznan.pl



W odniesieniu do zamowien o wartosci pontze] 130 000,00 21, w szczegdlnodci do zawartych umoéw, Dyrektor

Zespolu nierzetelnie 1 niecelowo formulowal zapisy umowy.

W odniesieniu do zamowienia o wartosct powyzej 130 000,00 zl, nieprawidlowosci dotyczyly braku rzetelnosci

polegajacego na:

podaniu w zawiadomieniu o odrzuceniu ofert i w protokole postgpowania roznych uzasadnien prawnych
i faktycznych odrzucenia ofert

niewlasciwym opisaniu faktury za wykonane prace — wskazaniu, ze zamowienic zostalo udzielone bez
stosowania przepisow ustawy Pzp, co bylo niezgodne z rzeczywistoscia, gdyz zamowicnie zostalo

udzielone po przeprowadzonym postepowaniu na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

Ponadto kontroler stwierdzil uchybienie, oraz sformulowal uwagi dotyczace postanowien umowy o swiadczenie

uslug opicki informatycznej:

1)

)

3)

4)

brak wskazania godzin urz¢dowania wykonawcy, w szczegolnosci godziny zakonczenia urzedowania, co
rodzi ryzyko uznania wplywu zgloszenia serwisowego do wykonawcy w nastgpnym dniu roboczym,
mimo ze faktycznie wplynelo dnia poprzedniego (uwaga),

brak postanowienia dotyczacego rozliczanta przepracowanych godzin wykraczajacych poza ryczalt (2
godzin), rodzacy ryzyko rozliczania tych godzin w dowolny sposob (uwaga),

brak okredlenia czynnodcl wymagajacych wykonania prac przez wiecej niz jednego serwisanta — brak
zabezpicczenia nalezycie interesu Zamawiajacego (uchybienie),

niepropotcjonalne, mniej korzystne dla Zamawiajgcego postanowienia umowne (uwaga).

Szczegdlowe ustalenia kontroli zawarto w protokole.

ZALECENIA

Dyrcktor Zespolu Szkolno - Przedszkolnego nr 18 otrzymuje zalecenia zapewnienia w kierowanej jednostee:

0

4)

zweryfikowania postanowten regulaminu udzielania zamowien publicznych w celu wyeliminowania
nigjednoznacznych, nieczytelnych i powtarzajacych sie postanowien;

rzetelnego i celowego formulowania postanowien zawieranych umow, z uwzglednieniem interesu
kontrolowanej jednostky, jako Zamawiajacego,

wskazywania w protokole postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prawidlowych uzasadnien
odrzucenia oferty (jeslt wystapi okolicznosé odrzucentia oferty),

wskazywania w opisie faktur za wykonanie dostaw/uslug/robér budowlanych, o wartosct réwnej 1

powyzej 130 000,00 21, wlasciwe] podstawy prawnej udzielania zamowtenia.



Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 t. Prawo oswiatowe (Dz.U. 2
2023 r. poz. 900), oraz w zwigzku z § 1 ust. 3 1 § 52 zarzadzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z
dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania, kicrownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym, moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za
postednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Pozoania. Kicrownik jednostki kontrolowanej, w
terminie 30 dni od dunia otrzymania zaleced), a w przypadku wniesienia zastrzezeri do tych zalecen — w terminic 30
dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany
powiadomic¢ Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji

zalecen, w tym o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodiecia, a takze o sposobie wykorzystania uwag
zawartych w protokole kontroli.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:
— egzemplarz nr 1 —dla Dyrcktora jednostki kontrolowanej,

— cgzemplarz nr 2 — dla Biura Kontroli.

"
Miejsce i data sporzgdzenia wystapicnia pokontrolnego: Poznan, dnia /{/f ¢ ot ¢ 2024 .






