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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki
finansowej”.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art33 ust 1, 3 1 5

w zwigzku 7z art. 112 ust.1 pkt. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8. 03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2020 r. poz. 713 ze zm.) art. 35 ust. 2 w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt2 1 ust. 3ustawy
z dnia 05.06.1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U z 2020 . poz.920) art. 57 ust. 112 ustawy
z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (j.t. DzU. 2021 r. poz1082 ze zm.), Zarzadzenic
nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad 1 trybow
ptzeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania

Jednostka kontrolowana:

Szkola Podstawowa Nt 58 ul. Lawica 3 60-186 Poznan

Okres objety kontrola: 2023 r.

Czynnosdci kontrolne przeprowadzone zostaly w dniach: od 30.01.2024 r. do 22.02.2024 r.

Tryb kontroli: zwykly na zasadach okreslonych w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr 834/2020/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad i trybow przeprowadzania
kontroli z upowaznicnia Prezydenta Miasta Poznania w opatciu o kryteria legalnosci, rzetelnosci,

celowoscl 1 gospodarnosel.

WYNIKI KONTROLI
Szezegolowe wyniki kontroli w badanym zakresie przedstawione zostaly w protokole kontroli
z dnia 07.03.2024 r.
W wyniku przeprowadzonych ezynnosci kontrolnych, na podstawic wybranej do kontroli probie
dowodow zrodlowych oraz zapiséw ksiegowych, kontroler stwierdzil przedstawione nizej

nieprawidlowosci, t.:



10.

11.

12.

13.

Dane wykazane w sprawozdaniu RB-28S i Rb-34S g niezgodne z danymi wynikajacymi

z ewidencji ksiggowej konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcamt”.

Na umowie powodujacej zaciagniecie zobowigzania finansowego, zawartej z wykonawca

malowania  korytarza  szkolnego, brak jest podpisu  Gléwne]  Ksiggowej

na potwierdzenic przeprowadzenia wstepnej kontroli zgodnoscl operacji gospodarcze)

i finansowej z planem finansowym oraz kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow

dotyczacych tych operacii.

Brak zawiadomienia wlasciwego otganu o zawarciu uméw najmu (na okres do 3 lat) czgsci

nieruchomosci oddanych Szkole Podstawowej nr 58 w trwaly zarzad.

Brak naliczania i ewidencjonowania odsetek od niewplaconych w terminie naleznosci.

Dochody z tytulu refundacji za media zostaly sklasyfikowane w niewlasciwym paragrafic

klasyfikacji budzetowe;.

Niedochodzenie naleznosci z tytutu najmu 1 dzierzawy za 2023 rok.

Zaplata zobowiazania z tytulu dostaw 1 uslug w innej wysokosci niz wynika to z dokumentu

zrodlowego.

Gospodarka kasowa byla prowadzona w sposob niezgodny z przepisami, tj.:

zakupy gotoéwkowe dokonywane byly przez pracownikow szkoly bez udokumentowania

pobrania przez nich gotéwki z kasy w formie zaliczek i rozliczenia tych zaliczek,

wyplata gotowkowa dokonana zostala z zastosowane] niewlasciwego konta ). zwrot

gotowki za dokonane zakupy oplacone przez pracownika zostal zaksiggowany

na stroniec Wn konra 401 1 Ma konta 101, zamiast na stronic Wn konta 234 1 Ma konta 101.

Iwidencja ksiggowa zbioréw bibliotecznych prowadzona byla w sposob niezgodny

z przepisami, migdzy innymi poprzez:

a) zastosowanie nieprawidlowe] korespondencji kont przy ewidencjonowaniu zbioréw
bibliotecznych, tj. zakupione podreczniki ujeto na stronie Wn 014 1 Ma 072.

b) ujecic w ewidencji ksiggowe] operacji gospodarczych dotyczacych zakupionych
zbiorow  bibliotecznych na  podstawie  zastgpczych  dowodow  ksiggowych
PK — ,,Polecenic ksiggowania”, a nie na podstawie zewngtrznych obeych dowodow
ksiggowych,

Zwigkszenie stanu zbtoréw bibliotecznych nastapilo w innym okresic niz faktyczna data

przyj¢cia do uzywania.

Umorzenia zbioréw bibliotecznych  dokonano  ostatniego  dnia - obrachunkowego,

a nic w momencie przyjecia do uzywania,

Salda kont ksiag pomocniczych dotyczacych rozrachunkéw z konrahentami nie byly

uzgadnianc z saldami 1 zapisami na kontach ksiegi glownej

Ksiggi rachunkowe za poszczegolne okresy sprawozdawcze od poczatku roku do konca

wrzesnia 2023 r. zostaly zamknigte w dniu 25.02.2024 r.



ZALECENIA

W celu wyeliminowania opisanych szczegélowo w protokole kontroli nieprawidlowosci oraz

zapobiczenia powstawania ich w przysztosci zalecam podjecte przedstawionych ponizej dziatan, ).:

Przy sporzadzaniu sprawozdaf budzetowych przestrzegac zasad wynikajacych z § 9 ust. 112
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawic sprawozdawczoscl
budzetowe] (Dz. U. z 2022 r. , poz. 144 z pozn. zm)), wykazujac dane zgodne z ewidencjg
ksicgowa.

. Umowy powodujace powstanie zobowiazad finansowych przedklada¢ glownemu ksiggowemu
do podpisu w celu potwierdzenia przez niego przeprowadzenia wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Obowiazek wykonania przez
glownego ksiggowego wstepne] kontrolt  przed zaclagnicciem  zobowiazania  wynika
z art. 54 ust. 1 pke 3 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Zawiadamiaé wlasciwy organ o umowach najmu (cz¢sci nicruchomoscei oddanych jednostce
w trwaly zarzad) zawartych na okres do 3 lat, zgodnie z przepisami wynikajacymi 7 art. 43 ust. 2
pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nicruchomosciami.

Odsetki od niewplaconych w terminie naleznosci naliczaé i ewidencjonowac nie poznie) niz
na koniec kwartalu, zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 t. o finansach
publicznych (Dz. U. 2023. 1270 t.j).

Dochody 7 tytulu refundacji za media klasyfikowac¢ w prawidlowym paragrafic klasyfikacy
budzetowej, ustalone w  rozporzadzeniu Ministra  Finanséw 7z dnia 02.03.2010 «
w sprawic szczegolowej klasyfikacji dochodow 1 wydatkow, przychodow 1 rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych (D7.U. 7 2022 r. poz. 513).

W stosunku do ustalonych naleznosci pienigznych podejmowac czynnoscl zmicrzajace
do wykonania zobowigzania, zgodnie z art. 254 pkt 1 w zwigzku z art. 42 ust. 5 z dma 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Zaplaty zobowiazan dokonywaé w wysokosciach 1 termuinach, zgodaice 2 zasadami dokonywania
wydatkow ze srodkéw publicznych, zawartymi w art. 44 ust. 3 pke 3 ustawy 7 dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023. 1270 ¢.).

Gospodarke kasows prowadzic zgodnic 7 zasadami, okreslonymi w Zagzadzen nr 10/2010
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 58 z dnia 03.11.2010 . w sprawie Instrukept kasowe|”
Zakupow gotdwkowych dokonywac ze stodkow wyplaconych pracownikom w formice zaliczek
po uprzednim zlozeniu przez pracownika wntosku o zaliczke 1 zatwicrdzeniu operacii do wyplaty
l'}l'Y.CV. Llpl':l\\-’ﬂll()ﬂ[.‘. ()S()IJ)’.

- wideneje wyplat gotowkowych oraz przyjecia skladnikow majatku prowadzic zgodnie 7 zasadami
funkcjonowania kont, okreslonych w zal. Nr 3 do Rozporzadzenia Ministea [Finansow 7 dnia
13.09.2017 v. w sprawic rachunkowoscl oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jcdnostek  samorzadu — terytorialnego,  jednostek  budzetowyeh () oraz  w Polityce

Rachunkowaosci, zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowoscy



10. Operacje gospodarcze w ewidencji ksiggowe] ujmowaé na podstawie wiasciwych dowodéw
ksiegowych zwanych , dowodami zrodlowymi”, zgodnie z art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 1. poz. 120 z pézn. zm) .
11. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnic, dokonujac w nich zapisow odzwierciedlajqcych stan
tzeczywisty 1 wprowadzajac kazde zdarzenie, ktdre nastapito w danym okresie sprawozdawczym,
zgodnie z art. 24 ust. 2 i z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994
o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r. poz.120 z poézn. zm).

12. Salda kont ksiag pomocniczych dotyezacych rozeachunkéw 7 kontrahentami uzgadniacé
z saldami 1 zapisami na kontach ksiegi glownej, stosownie do przepisow wynikajacych z art. 16
ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm).

13. Ksiegi rachunkowe za poszczegolne okresy sprawozdawcze zamykad, zgodnie z art. 25 ust. 1
pkt 1 1 ust. 2 ustawy o rachunkowosct oraz standardu nr 34 zawartego w komunikacie
Nr 10 Ministra Finanséw z dnia 18.05.2010 ¢ w sprawie ogloszenia uchwaly Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie przyjecia stanowiska komitetu w sprawie nicktorych

zasad prowadzenia rachunkowosci.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 .
Prawvo oswiatowe (jt. Dz. U. 2021 . poz. 1082 ze zm.) oraz w zwiazku §1ust.31§ 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/1° Prezydenta Miasta Poznania 7 dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad | trybow
przeprowadzania kontroli 7 upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminic 7 dni od  dnia otzzymania  zalecen  zawartych w wystapleniu
pokontolnym, moze zglosic wobec nich  zastrzesenia do Prezydenta Miasta Poznania,
za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urz¢du Miasta Poznania.

Kicrownik  jednostki kontrolowanej, w  terminic 30 dni od  daia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesicnia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
prsemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastezezen, jest obowigzany powiadomié
Prezvdenta Miasta Poznania, za postednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizact

zaleeen, wtym: o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystaptenie pokontrolne spotzadzono w 2-ch cgzemplarzach:
— cgzemplarz ne | — dla jednostki kontrolowane;

— cgzemplacz nr 2 —a/a dla Biura Koarroli

,,\Miciscc i data sporzadzenia wystapicnia pokontrolnega: .
: £

. i |
LU , L MY, -,w»‘\'.[l g .




