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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,,Gospodarka majatkowa”

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust 1, 315
w zwigzku z art. 11a ust.1 pkt. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.2023.40 t.) art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia
05.06.1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (Dz.U.2022 1526 t.j.) art. 57 ust. 1 2 ustawy z
dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U.2023 900 t.j.), Zarzadzenie nr 834/2020/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad i trybow przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania

Jednostka kontrolowana:
Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 14, ul. Lesnowolska 35 60-452 Poznan

Okres objety kontrolg: 2023 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly w dniach: od 16.05.2024 r. do 06.06.2024 r.

Tryb kontroli: zwykly na zasadach okreslonych w rozdziale 5 — 9 zarzgdzenia nr
834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad i trybow

przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania w oparciu o kryteria
legalnosci. rzetelnosci, celowoséci | gospodarnosci.

Urzad Miasta Poznania, plac Kolegiacki 17, 61-84 1 Poznan
lel. ~48 61 878 53 81, faks +48 61 878 57 75, prezydent@um.poznan. pl, www.poznan.pl



WYNIKI KONTROLI
W wyniku kontroli ujawnione zostaty nieprawidtowosci szczegotowo opisane w ,Protokole
kontroli” z dnia 25.06.2024 r. a mianowicie:

1. Zastgpcze dowody ksiegowe ,Polecenie ksiegowania” wystawione przez gtéwnego
ksiggowego nie zawieraty podpisu osoby odpowiedzialnej za sprawdzenie dowodow oraz
ich zatwierdzenie.

2. Ewidencja ksiggowa pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych prowadzona byta w sposob niezgodny z przepisami, miedzy
innymi poprzez:

a) zastosowanie nieprawidtowej korespondencji kont przy ewidencjonowaniu zakupionych
pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych (umarzanych jednorazowo),

b) ujecie w ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych dotyczacych zakupionych
pozostatych Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych na podstawie zastepczych dowodow ksiegowych PK —  Polecenie
ksiggowania” zamiast na podstawie zewnetrznych dowodéw ksiegowych (faktur).

3. Zwigkszenie stanu srodkéw trwatych w zwigzku z zakonczeniem inwestycji nastgpito
w ksiggach rachunkowych w innym okresie sprawozdawczym niz faktycznie zakonczyia
sie inwestycja.

4. Amortyzacja przyjetych do uzywania srodkéw trwatych zostata dokonana ostatniego dnia
roku obrachunkowego, a nie w pierwszym dniu miesigca po miesigcu, w ktorym srodki te
przyjeto do uzywania.

5. Brak udokumentowania przeprowadzonej fizycznej likwidacji zmywarki FAGOR,
wymienionej w protokole likwidacji sktadnikow majatku z dnia 29.11.2023 .

6. Zapisy ksiggowe dotyczgce likwidacji sktadnikow majgtku  ujeto w innym okresie
sprawozdawczym niz faktycznie dokonano likwidacji.

7. Brak zapisow ksiegowych zwigzanych z likwidacjg $rodkéw trwatych na koncie
pozabilansowym 090 - ,Srodki trwate w likwidacji”.

8. Przeprowadzenie inwentaryzacja aktywow i pasywow wg stanu na 31.12.2023 r. metoda
spisu z natury oraz droga porownania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
I weryfikacji wartosci tych sktadnikow zostata przeprowadzona z naruszeniem przepisow
ustawy o rachunkowosci i instrukcji inwentaryzacyjnej
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ZALECENIA

W celu wyeliminowania opisanych szczegdtowo w protokole kontroli nieprawidiowosci

6]

raz zapobiezenia powstawania ich w przysztosci zalecam podjecie przedstawionych ponizej

dziatania, {j.:

1

N

. Przestrzegac zasad sprawdzania dowodow ksiegowych, istotnych do spetnienia warunkow
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Ewidencje ksiegowa sktadnikéw majatku prowadzi¢ zgodnie z zasadami ustalonymi
przepisami ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
(...) oraz uregulowaniami zawartymi w ,Zasadach (polityce) rachunkowosci”.

. Operacje gospodarcze dotyczgce zakupu skfadnikow majatkowych ujmowaé na podstawie

wiasciwych dowodoéw ksiggowych, zgodnie z art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci.

. Zwigkszenia stanu srodkow trwatych w zwigzku z zakonczeniem inwestycji dokonywac
w okresie, w ktorych inwestycja faktycznie sie zakonczyta, zgodnie art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci.

. Umorzenie przyjetych srodkow trwatych nalicza¢ zgodnie z trescig operacji gospodarczych

w miesigcu ich przyjecia do uzywania, stosownie do art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowosci.

. Przestrzegac ustalonych w zarzadzeniu Nr 670/2021/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
19.08.2021 r. uregulowann dotyczgcych zasad dokumentowania fizycznej likwidacji
zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

. Operacje gospodarcze dotyczace likwidacji sktadnikow majatkowych ujmowac zgodnie

z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, stosownie do art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci.

. Ewidencje ksiggowa $rodkow trwatych w likwidacji prowadzi¢ zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, (...) oraz uregulowaniami
zawartymi w ,Zasadach (polityce) rachunkowosci”.

. Przestrzegac zasad rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych, dokonujac na dzien
bilansowy w drodze inwentaryzacji:

a) spisu z natury stanu srodkéw pienieznych w kasie stosownie do przepisow art. 26 ust. 1
pkt 1) ustawy o rachunkowosci,

b) spisu z natury stanu sktadnikow zywnosciowych w magazynie stosownie do przepisow
art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

c) weryfikacji stanu aktywow i pasywéw wykazanego w ksiegach rachunkowych stosownie
do przepisow art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Wyniki przeprowadzone] inwentaryzacji prawidtowo udokumentowad.
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Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (jt. Dz. U. 2021 r. poz. 1082 ze zm.) oraz w zwiazku z §1 ust.3 |1 § 52 zarzgdzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i
trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w
wystgpieniu pokontrolnym, moze zgtosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,

a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen —w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomic
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie
realizacji zalecen, w tym: o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.
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Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w 2-ch egzemplarzach:
—egzemplarznr 1 —dla jednostki kontrolowane;
—egzemplarznr2 - a/a dla Biura Kontroli
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