Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta Poznania

PROTOKOL
nr Ow/2/2024

z kontroli przeprowadzonej przez Wydzial O$wiaty Urzedu Miasta Poznania w Przedszkolu
Niepublicznym w Poznaniu przy ul. . Organem
prowadzacym przedszkole jest spotka

w Poznaniu.

Kontrola zostata wszczeta w dniu 7 listopada 2023 r. przez pracownikow Wydziatu Oswiaty
Urzedu Miast Poznania: Hanne Drzewieckg — na podstawie upowaznienia nr 1357/2023
wydanego przez Prezydenta Miasta Poznania oraz Piotra Rzyskiego — na podstawie
upowaznienia nr 1360/2023 wydanego przez Prezydenta Miasta Poznania. Wydane
Upowaznienia, uprawniaja do przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania
1 wykorzystania dotacji przez szkoly i placowki o§wiatowe prowadzone przez inny niz
jednostka samorzadu terytorialnego podmiot.

l. Informacja wstepna
Podstawy prawne przeprowadzenia kontroli

1. Kontrolg wszczeto z urzedu.

2. Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie art. 36 ustawy o finansowaniu zadan
o$wiatowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1400) i § 6 Uchwaty nr XLI/721/VIIl/2021 Rady
Miasta Poznania z dnia 2 lutego 2021 r. (Dz. Urz. Woj. WIkp. z 2021 r. poz. 1326)
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkot i placowek oswiatowych
niepublicznych oraz publicznych prowadzonych przez inny niz jednostka samorzadu
terytorialnego organ oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania
i wykorzystania udzielonej dotacji.

3. Kontrolowana jednostka zostala poinformowana o wszczeciu kontroli pismem z dnia
7 listopada 2023 r. zgodnie z trybem okreslonym w § 6 Uchwaty nr XLI/721/VII1/2021
Rady Miasta Poznania z dnia 2 lutego 2021 r.

Zakres kontroli

Kontrolg, w zakresie prawidtowosci pobrania dotacji za okres od 1 wrzesnia 2022 r.
do 31 sierpnia 2023 r., zostata objeta liczba dzieci wykazywana w informacjach miesigcznych,
sktadanych do Wydziatu Oswiaty UMP na podstawie dokumentacji organizacyjnej i przebiegu
nauczania oraz kontrolg zostata obj¢ta dokumentacja finansowa w zakresie prawidtowosci
wykorzystania udzielonej dotacji za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 r. na podstawie
rozliczenia dotacji ztozonego w Wydziale O§wiaty UMP.

Informacja o dokumentach

Niniejszy protokét kontroli zostal napisany na podstawie dostarczonej kontrolujagcym przez
dyrektora przedszkola/organ prowadzacy dokumentacji organizacyjnej i przebiegu nauczania
oraz dokumentacji finansowej. Dokumentami wymienionymi w niniejszym protokole
sa dokumenty i wyjasnienia prowadzone pomig¢dzy przedszkolem a Wydziatem Oswiaty UMP.

1

Protokét Ow/2/2024



Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta Poznania

Informacja o Przedszkolu Niepublicznym

Przedszkole Niepubliczne zostato wpisane do ewidencji szkot i placowek
niepublicznych prowadzonej przez Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta w Poznaniu pod numerem
w dniu r.

Informacje dotyczace udzielenia dotacji na prowadzenie przedszkola

Podstawe funkcjonowania przedszkola okresla:
1. Ustawa Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900)

Organ prowadzacy otrzymywal z budzetu Miasta Poznania dotacje na prowadzenie
przedszkola, a podstawg do udzielania tych dotacji byly:

1. Ustawa o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1400),
2. Uchwata Rady Miasta Poznania Nr XLI/721/VIIl/2021 Rady Miasta Poznania z dnia
02 lutego 2021 r.

Na podstawie § 3 ust. 1 uchwaty Nr XLI/721/V111/2021 Dotacja przekazywana jest na kazde
dziecko objete wezesnym wspomaganiem rozwoju, ucznia, wychowanka lub uczestnika zajeé
rewalidacyjno-wychowawczych publicznych i niepublicznych przedszkoli, innych form
wychowania przedszkolnego, szkot oraz placowek, o ktérych mowa w art. 2 pkt 6, 7 i 8 ustawy
Prawo o$wiatowe, wykazywanego w informacji miesi¢cznej, skladanej przez podmioty
dotowane w terminie do 10 dnia kazdego miesigca, wedlug stanu na pierwszy dzien roboczy
miesigca, z zastrzezeniem ust. 2.

Zgodnie z ustalonym w uchwatach trybem udzielania dotacji organ prowadzacy zostat
zobowigzany do comiesi¢cznego sktadania informacji o aktualnej liczbie ucznidow na ktorg
otrzymuje dotacje. Informacja, o ktérej mowa, powinna zawiera¢ dane o liczbie uczniow
wedlug stanu na pierwszy dzien kazdego miesigca. Informacja byla przekazywana
w dwojakiej formie tj.:

1) w formie elektronicznej, poprzez aplikacje¢ internetowag ODPN (Obstuga Dotowania
Placowek Niepublicznych), ktora zawierala dane uczniow (organ prowadzacy miat
mozliwo$¢ podania tej informacji przez pierwsze 5 dni robocze kazdego miesigca,

2) w formie papierowej, tj. podpisanego przez organ prowadzacy lub dyrektora szkotly
dokumentu, zawierajacego dane zbiorcze o liczbie uczniow (tj. wylacznie dane
liczbowe) w terminie do 10. dnia kazdego miesigca.

Po otrzymaniu dokumentu z danymi o liczbie uczniow Wydzial Oswiaty UMP przekazywal

dotacje na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy przedszkole, o czym byta
mowa w art. 34 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadan o$§wiatowych.
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W okresie objetym kontrolg przedszkole otrzymywato w kazdym miesigcu z budzetu Miasta
Poznania dotacje w nastgpujacej wysokosci (w zt):

miesiac rok rok
2022 2023

styczen
luty
marzec
kwiecien
maj
czerwiec
lipiec
sierpien
wrzesien
pazdziernik
listopad
grudzien
razem

Liczba dzieci zgtoszona do systemu ODPN (Obstuga Dotowania Placowek Niepublicznych)
wynosita odpowiednio:

rok 2022 Liczba dzieci | W tym liczba dzieci
ogélem w wieku 6 lat

wrzesien
pazdziernik
listopad
grudzien
rok 2023
styczen
luty
marzec
kwiecien
maj
czerwiec
lipiec
sierpien

Dokumentacja objeta kontrola

Kontrolag w zakresie dokumentacji organizacyjnej i przebiegu nauczania oraz prawidtowego

wydatkowania dotacji zostata objgta nastgpujaca dokumentacja:

- umowy opieki,

- dzienniki przedszkola,

- statut przedszkola,

- faktury i rachunki — dokumenty zrédlowe na podstawie ktorych rozliczono otrzymang
dotacje,

- umowy o prace i umowy zlecenia na podstawie ktorych przedszkole rozliczyto otrzymang
dotacje,

Protokét Ow/2/2024



Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta Poznania

- listy ptac i rachunki do uméw zlecen,
- wyciagi bankowe i inne dokumenty finansowe.

1. Ustalenia kontroli

Przedszkole Niepubliczne z siedzibg w Poznaniu przy ul.

(zwane dalej Przedszkolem) zostato poinformowane przez Wydziat O§wiaty UMP o wszczgciu
kontroli pismem z dnia 7 listopada 2023 r. W dniu 7 grudnia 2023 r. upowaznieni pracownicy
rozpoczeli w placowce kontrole, zgodnie z obowigzujagcym prawem, ktore stanowi, ze kontrola
rozpocznie si¢ w siedzibie placowki w terminie 14 dni od dnia zwrodcenia si¢ przez osoby
upowaznione do przeprowadzenia kontroli o udostepnienie dokumentacji objetej zakresem
kontroli. Na spotkaniu otwierajagcym kontrolerzy przedstawili swoje upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli.

W pierwszej kolejnosci kontrolg objeto dokumentacje organizacyjng przedszkola tj. umowy
zawarte z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci, dzienniki zaje¢ oraz statut przedszkola.
W kolejnym dniu przeprowadzono kontrole dokumentéw finansowych na podstawie ktorych
Przedszkole rozliczyto dotacj¢ otrzymang z budzetu miast z Poznania.

W trakcie prowadzonej kontroli organ prowadzacy Przedszkole na biezaco przedktadat
kontrolerom dokumenty do wgladu, udzielal wyjasnien oraz udostepnit pelng dokumentacje
finansowa dotyczacg prawidlowosci wykorzystania udzielonej dotacji.

Wyniki z wgladu do dokumentacji finansowe;j

Analizie poddano dokumenty finansowe w zakresie prawidlowosci wykorzystania dotacji
na dzieci uczeszczajace do Przedszkola Niepublicznego w okresie
od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 r. i zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych
w rozliczeniu ztozonym w Wydziale Oswiaty UMP.

Ustalenia kontroli dotyczace dokumentaciji finansowej Przedszkola Niepublicznego

Kontrola dokumentacji finansowej w zakresie prawidlowosci wydatkowania dotacji
przez Przedszkole Niepubliczne nie stwierdzita nieprawidlowosci
w zakresie rozliczenia otrzymanej dotacji.

Wyniki z wgladu do dokumentacji organizacyjnej

Analizie poddano dokumenty organizacyjne i przebiegu nauczania dzieci wykazywanych
w informacjach miesi¢cznych sktadanych Wydziatlowi Oswiaty UMP w okresie od 1 wrze$nia
2022 r. do 31 sierpnia 2023 r. w zakresie prawidlowosci pobrania dotacji na podstawie
dokumentacji organizacyjnej i przebiegu nauczania.

Ustalenia kontroli dotyczace dokumentacji organizacyjnej Przedszkola Niepublicznego

Kontrola dokumentacji organizacyjnej i przebiegu nauczania w zakresie prawidlowosci
pobrania dotacji przez Przedszkole Niepubliczne nie stwierdzita
nieprawidtowosci pobrania dotacji w kontrolowanym okresie.
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Uwagi

Organ prowadzacy/dyrektor przedszkola winien dochowa¢ wigkszej starannos$ci
przy wprowadzaniu danych do aplikacji ODPN poprzez poprawne wprowadzanie, miedzy
innymi, adreso6w zamieszkania/zameldowania dzieci, ktore zawierajg umowy podpisane przez
Przedszkole z rodzicami/opiekunami.

1. Podsumowanie

Na podstawie kontroli dokumentacji finansowej w zakresie prawidtowosci rozliczenia
otrzymanej dotacji w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 roku oraz na podstawie kontroli
dokumentacji organizacyjnej w zakresie prawidlowos$ci pobrania dotacji za okres od 1 wrze$nia
2022 r. do 31 sierpnia 2023 r. kontrola nie stwierdzita nieprawidtowosci.

Na podstawie § 6. pkt 13. Uchwaty nr XLI/721/VIII/2021 Rady Miasta Poznania z dnia 2 lutego
2021r. (Dz. Urz. Woj. Wlkp. z 2021 r. poz. 1326), w ktorym czytamy: ,.Jezeli w wyniku kontroli
nie stwierdzono nieprawidtowosci, kontrolujgcy odstepujq od sporzgdzenia wystgpienia
pokontrolnego”, niniejszy protokot konczy kontrolg w Przedszkolu.

Protokét sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
kontrolowanej jednostce.

Poznan, 25 marca 2024 r.

Hanna Drzewiecka

Glowny specjalista

(data i podpis przedstawiciela kontrolowanej jednostki)
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