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PREZYDENT MIA’S'I‘A POZNANIA
JACEK JASKOWIAK

Poznan, 27.08.2024 roku
Znak sprawy: Ko-111.1711.17.2024

Nr rej.: 27082402063

Pan

Lechostaw Rybka

Dyrektor

XX Liceum Ogolnoksztatcgcego
os. Wichrowe Wzgoérze 111

60 — 614 POZNAN

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
z kontroli przeprowadzonej w zakresie ,,Wydzielonego Rachunku Dochodow.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

o art. 30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1, 3i 5 w zwiazku z art. 11a ust.1 pkt. 2 i ust. 3 ustawy
z dnia 8. 03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) art. 35 ust.
2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U z 2020 r. poz. 920) art. 57 ust. 1i 2 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo
o$wiatowe (tj. Dz.U. 2021 r. poz. 1082 ze zm.),
 zarzadzenie nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie
zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania.
Jednostka kontrolowana: XX Liceum Ogodlnoksztatcace, 60 614 Poznan, os. Wichrowe
Wzgérze 111
Okres objety kontrola: 2023 r.
Czynnosci kontrolne prowadzone byly (z przerwami) w dniach: od 03.06.2024 r. do
25.07.2024 r. na wybranej do kontroli probie dowodow zrodiowych dotyczacych miesigca
wrzesnia 2023 r. a w zakresie naleznosci za wynajete sktadniki majatku wg stanu na
33122023 .
Tryb kontroli: zwykly na zasadach okreslonych w rozdziale 5 — 9 zarzadzenia nr
834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad | trybow

przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania w oparciu o kryteria
legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.

WYNIKI KONTROLI
W wyniku kontroli ujawnione zostaty nieprawidtowosci szczegdtowo opisane w ,Protokole
kontroli” z dnia 25.07.2024 r_ tj.:

Urzad Miasta Poznania, plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
tel. +48 61 878 53 81, faks +48 61 878 57 75, prezydent@um.poznan.pl, www poznan.pl




1 Dochody z tytutu optat za wydane duplikaty $wiadectw szkolnych i duplikkaty legitymacji
szkolnych zostaty sklasyfikowane w paragrafie 0750 — Wplywy z najmu i dzierzawy
sktadnikéw majatku” zamiast dochody za duplikaty swiadectw szkolnych w § 0610 -
Wplywy z optat egzaminacyjnych oraz optat za wydanie duplikatow swiadectw,
dyploméw, zaswiadczen, dyplomow, certyfikatow i ich duplikatéw, a dochody z duplikaty
legitymaciji szkolnych w § 0690 — Whplywu z roznych optat”.

2. Optaty za wydane duplikaty $wiadectw szkolnych i duplikaty legitymnacji szkolnych
wptacane byly przez wnioskodawcéw w kasie szkoly zamiast na wskazany bankowy
rachunek szkoty.

3. Dochody z tytutu wynajetych pomieszczen szkolnych ewidencjonowane byly na koncie
201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” zamiast na koncie wskazanym w
Zaktadowym Planie Kont, tj. na koncie 200 — ,Rozrachunki z odbiorcami".

4 Na umowie (powodujacych zaciggnigcie zobowigzan finansowych) zawartej w wykonawca
robot (potozenie pitytek w holu szkoly) brak jest podpisu gitéwnej ksiggowej na
potwierdzenie przeprowadzenia wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnoSci dokumentow '
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

5. W ,Instrukcji kasowej” ani w Instrukcji obiegu dokumentow" nie zostaty uregulowane
zasady udzielania i rozliczania zaliczek statych.

6. Wobec zalegajacych z zaptatg naleznosci z tytutu wynajetych sktadnikéw majatku w latach
2016 — 2023 r., nie podejmowano przewidzianych prawe dziatarn w celu ich
wyegzekwowania. Skutkiem powyzszego na dzien 31.12.2023 r. jednostka posiadata za
ww. okres naleznosci wymagalne tacznie w kwocie 84 148,77 zt, z czego naleznosci
dotyczace lat od 2016 do 2020 tacznie w kwocie 9 496,35 zt ulegty przedawnieniu.

7 Od naleznosci z tytutu wynajetych sktadnikow majatku zaptaconych po terminie zaptaty lub
niezaptaconych w ogodle nie naliczano odsetek za zwtoke i nie przypisywano ich na
indywidualnych kontach rozrachunkowych najemcow zalegajacych z zaptata.

8. Nie dokonywano odpisow aktualizacyjnych naleznoéci wymagalnych.

9. Operacje gospodarcze ujgte w ewidencji ksiegowej dotyczace naleznosci wymagalnych
niektorych najemcow nie odzwierciedlajg rzeczywistego stanu tych naleznosci
wynikajacych z dowodow zrédiowych skutkiem, czego dane dotyczgce niektdrych
naleznosci wykazanych w ksiegach rachunkowych sg niezgodne ze stanem faktycznym.

10 Ksiegi rachunkowe za poszczegolne okresy sprawozdawcze od poczatku roku do listopada
2023 r. nie byly zamykane na biezgco.

ZALECENIA

W celu wyeliminowania opisanych szczegotowo w protokole kontroli nieprawidtowosci oraz

zapobiezenia powstawania ich w przysziosci zalecam podjecie przedstawionych ponizej

dziatan, tj.:

1 Dochodow z tytutu optat za wydane duplikaty Swiadectw szkolnych i duplikaty legitymacji
szkolnych zalicza¢ do prawidtowych paragrafach klasyfikacji dochoddw ustalonych w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z 02.03.2010 r. w sprawie klasyfikacji dochoddw,
wydatkow,  przychodow i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych. (Dz.U. z 2022 poz. 513 ze zm.).
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. Optaty za duplikaty swiadectw szkolnych i duplikaty legitymaciji szkolnych przyjmowac od
wnioskodawcow na wskazany przez dyrektora szkoty rachunek bankowy. zgodnie § 67
ust 2 rozporzadzenia Ministra Edukaciji i Nauki z 07.06.2023 r. (Dz.U. z 2023 r., poz. 1700)

. Dochody z tytutu wynajgtych pomieszczen szkolnych ujmowac w ewidencji ksiegowej na

wiasciwym koncie wskazanym w Zaktadowym Planie Kont, tj. na koncie 200.

Umowy powodujgce zaciggniecie zobowigzan finansowych przedktadaé gtéwnemu
ksiggowemu w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzenia przez niego wstepnej
kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacii gospodarczych |
finansowych, o ktérej mowa w art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

5. W przepisach wewnetrznych dotyczacych zasad prowadzenia rachunkowosci uregulowac
zasady udzielania pracownikom szkoty zaliczek stalych oraz zasady i terminy ich
rozliczania.

. Wobec zalegajgcych z zaptatg naleznosci podejmowaé przewidziane prawem dziatania
majgce na celu biezace ich egzekwowanie. Obowigzek terminowego podejmowania w
stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajgce do wykonania zobowigzan wynika z art.
40 ust 5 ustawy o finansach publicznych.

7. Od wptaconych po terminie zaptaty naleznosci oraz od niewptaconych naleznosci z tytutu

wynajetych sktadnikow majatku nalicza¢ odsetki za zwioke i przypisywaé je na kontach
rozrachunkowych najemcéw. Obowigzek ustalania naleznosci pienieznych, w tym
majgcych charakter cywilnoprawnych oraz terminowe ich pobieranie wynika z przepisow
art. 42 ust. Siart. 254 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.
Obowigzek naliczania i ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych odsetek od
wptaconych po terminie zaptaty nalezno$ci w momencie ich zaptaty, a w przypadku braku
zaptaty nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu w wysokosci przypadajacej na dany
kwartat wynika z przepisow art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych i przepiséw
§ 11 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla (...), jednostek budzetowych (...) (tekst jedn. Dz.U.
2020, 342)).

8. Zobowigzac Gtowng ksiggowa do dokonania weryfikacji zalegtosci z tytutu dochodow za
wynajete sktadniki majatku pod katem stopnia prawdopodobienstwa ich zaptaty przez
dtuznika oraz do dokonania bilansowej wyceny naleznosci z ww. tytutu, poprzez ujecie w
ksiggach rachunkowych stosownych odpiséw aktualizacyjnych.

9. Zobowigza¢ Gtowng ksiegowg do weryfikacji sald kont rozrachunkowych najemcow
skfadnikow majatku i do dokonania odpowiednich korekt tych zapisow w przypadku
ujawnienia badz to nieprawidtowych badz nierzetelnych zapisow. Obowigzek rzetelnego,
tj. zgodnego ze stanem rzeczywistym prowadzenia ksiagg rachunkowych wynika z art. 24
ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

10. ZobowigzaC gtowng ksiegowa do biezacego zamykania ksigg rachunkowych za

poszczegolne okresy sprawozdawcze roku obrotowego. Stosownie do przepisow art. 25

ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz wytycznych standardu 34 pkt. VI ,Zamkniecie ksigg

rachunkowych” zawartych w Komunikacie nr 10 Ministra Finansow z dnia 18.05.2010 r. w

sprawie ogtoszenia uchwaty Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie przyjecia

stanowiska Komitetu w sprawie niektorych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych

(Dz.UrzMin. Fin. z 2010 r. nr 6, poz. 26) zamkniecie ksiag rachunkowych danego
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miesigca ,polega na wylfgczeniu mozliwosci dokonywania zapisow lub korekty zapisow w
danym miesigcu’.

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwiazku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (jt. Dz. U. 2021 r. poz. 1082 ze zm.) oraz w zwigzku z §1 ust.3 i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad

i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych

w wystgpieniu pokontrolnym, moze zgtosié wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,

a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomic
Prezydenta Miasta Poznania, za poérednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie
realizacji zalecen, w tym: o podjetych dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia.

Wystagpienie pokontrolne sporzadzono w 2-ch egzemplarzach:
—egzemplarznr 1 —dla jednostki kontrolowane],
—egzemplarznr2  —a/adlaBiura Kontroli.

Sprawe prowadzi: KROL JADWIGA, numer telefonu 61 878 -4209. ..
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