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Prezydent Miasta Poznania
pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
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Numer kontrolt Ko_I_2024 1 005

Pani

Maria Korczak

Dyrektor

Zespotu Szkot Odziezowych
ul. Kazimierza Wielkiego 17
61-863 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w zakresie: ,, ybrane zagadnicnica w sakresie gospodarki finansomey”,

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1,31 5 w zwiazku
z art. 1a ust.1 pkt 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzic gminnym (Dz.U. 7z 2022 r.
poz. 559 ze zmv.), art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkr 2 i ust. 3 ustawy z dnia 05.06.1998 r.
o samorzadzic powiatowym (Dz.U z 2022 r. poz. 1526), art. 57 ust. 112 ustawy z dnia 14.12.2016
r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 zc zm.),zarzadzenie nr 834/2020/P Prezydenta
Miasta Poznania 7 dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad 1 trybow przeprowadzania kontroli
z upowaznicnia Prezydenta Miasta Poznania.

Jednostlka kontrolowana: Zespol  Szkol Odziezowych, ul. Kazimierza Wielkiego 17,
61-863 Poznan

Okres objety kontrolg: 2023 rok

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 09.05.2024 r. na rerenie jednostki, nastepnie
wosiedzibie Blura Kontroli

Tryb kontroli: zwvkly

WYNIKI KONTROLI

Szevepolowe ustalenia kontrolne zawarte zostaly w protokole konrroli przekazanym Dyrektorowd
konrrolowanej jednostkt w dniu 22.03.2024 . W winiku przeprowadzonveh czvnnosct koneroler

upaw il przedstawione nize) nieprawidlowosct:



1. W aktach osobowych kasjera brak jest os§wiadczenia o posiadaniu pelne) zdolnosci do
czynnosci prawnych 1 korzystania z pelni praw publicznych oraz  dokumentu

poswiadczajacego przyjecie odpowiedzialnosci materialnej za powierzona gotowke.

2. Kierownik jednostki kontrolowane] nie aktualizowal na biezaco Zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym ,, Karty wzorow podpisow widniejacych na dokumentach finansowo
— ksiggowych Zespolu Szkél Odziezowych im. Wladyslawa Reymonta w Poznaniu”
majacych wplyw na rachunkowosc¢ jednostki.

3. Ksiggl rachunkowe za miesiac listopad 2022 roku zostaly zamknigte dnia 25.01.2024 1., co

jest naruszenlem art. 25 ust. 1 pkt. 1 oraz ust. 2 ustawy z dna 29.09.1994 r.
o rachunkowoscl.

4. W czterech przypadkach do ewidencji ksiggowe) Zespolu wprowadzono faktury zakupowe
zawierajace bledne dane nabywey.

5. Nie wszystkie dowody Zrédlowe zalaczone do raportéw kasowych za grudzien 2023 1.
zostaly oznaczone numerami raportow kasowych oraz numerami pozycji raportow

kasowych, pod ktorymi zostaty ujgte.

ZALECENIA

W celu wyeliminowania opisanych szczegdlowo w protokole kontroli nieprawidlowosct zalecam,
aby:

1) aktach osobowe kasjera uzupelnic o oswiadezenie o posiadaniu pelne) zdeolnoscr do
czynnoscl prawnych 1 korzystania z pelnt praw  publicznych oraz o dokument
poswiadezajacy przyjecie odpowiedzialnosel materialnej za powierzona gotowke, majae na
uwadze act. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych oraz art. 124 do 127 kodeksu pracy.
zaktualizowac Zasady (polityki) rachunkowosct, w tym | Karty wzorow podpisow

12
~—

widniejacych na dokumentach finansowo — ksiggowych Zespolu Szkol Odziezowych im.
Wiadystawa Reymonta w Poznaniu” zgodnie z zapisem art. 10 ust. 2 ustawy o
rachunkowoscl.

3)  ksiegt rachunkowe za poszczegolne miesiace zamykac na biezaco, majac na uwadze art. 25
ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

4y do ewidencji ksiggowe) wprowadzac faktury zawierajace prawtdlowe dane nabywey zgodnie
z art. 22 ustawy o rachunkowosct

5) wszystkie dowody zrodlowe zaljczane do raportow kasowych oznaczaé numerami
raportow kasowych oraz numerami pozycjt raportow kasowyvch, pod ktorymi zostaly ujete,
zoodnie 7 zapisem art. 21 ust. 1 pke 6 art. 24 ust. 4 pkt | ustawy o rachunkowoscl,

Pouczenie

Zgodnme 7z art. 55 ust. 46, w zwiazkua z art. 57 ust. 3 ustawy 7 dnia 14 gradnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz.U 7 2020 r. poz. 910 ze zm.), oraz w zwigzku 2 § 1 ust. 318 52 zarzadzenia Nr
834/2020/1 Prezvdenta Niasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 rw sprawice zasad 1 trybow
przeprowadzant kontrolt z upowaznienma Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowane), w terminie 7 dnr od  dnia otrzymania zalecen  zawarnveh  wwystgpleniu
|mi\'um1jr:ln'\'m, moze zglosic wobee nich zastrzezema do Prezvdenta Nhiasta Poznanta, za
posrednictwem Dyrektora Buura: Kontrolt Urzedu NMiasta Poznania. Kicrownik  jednostka

kontrolowaney, w rerminie 30 dnt od dnta otrzyvmanta zalecen, aw praypadku wniestenia zastrzezen



do tych zalecenn — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o sposobie
rozpatrzenia zastizezen, jest obowiazany powiadomic Prezydenta Miasta DPoznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecedt, w tym o podjgtych
dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienic pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:

— cgzemplarz nr 1 — dla Dyrcktora Zespolu Szkédt Odziezowych w Poznaniu,
— cgzemplarz nr 2 —a/a
Miejsce i data sporzadzenia wystapicnia pokontrolnego: /}O Of LU,

B







