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Piotr Przytucki

Dyrektor Ogrodu Zoologicznego
ul. Kaprala Wojtka 3

61-063 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadionej w zakresie: ,Wynagrodzenia i gospodarka kasowa”.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1, 3i 5
w zwigzku

z art. 11a ust.1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust.
3 ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U z 2022 r. poz.
1526), art. 57 ust. 112 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1082 ze zm.),zarzadzenie nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia

12.11.2020 r. w sprawie zasad i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania.

Jednostka kontrolowana: Ogréd Zoologiczny w Poznaniu, ul. Kaprala Wojtka 313,
61- 063 Poznan

Okres objety kontrola: 2023 rok

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 12.07.2024 r., 16.07.2024 r.,
01.10.2024 r. na terenie jednostki, nastepnie w siedzibie Biura Kontroli

Tryb kontroli: zwyk’ry

([@@PDP_PODPISY_DATY]Urzad Miasta Poznania, plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
tel. +48 61 878 53 81, faks +48 61 878 57 75, prezydent@um.poznan.pl, www.poznan.pl




WYNIKI KONTROLI

Szczegdtowe ustalenia kontrolne zawarte zostaty w protokole kontroli przekazanym
Dyrektorowi kontrolowanej jednostki w dniu 24.10.2024 . W wyniku
przeprowadzonych czynnosci kontroler ujawnit przedstawione nizej nieprawidtowosci:

1.

2.

W

Owczesny Kierownik jednostki kontrolowanej nie powierzyt odpowiednio
obowigzkow i odpowiedzialnoéci dla gtdwnej ksiegowe;.

Obrot gotowkowy Ogrodu odbywat sie w kontrolowanym okresie niezgodnie z
§ 3 Instrukcji kasowej Ogrodu, tzn. owczesna Dyrektor nie powierzyta
prowadzenia kasy pracownikowi, ktéry faktycznie wykonywat zadania kasjera.
W aktach osobowych zastepcy dyrektora ds. finansowych i budzetu
zajmujgcego sie obstugg kasy Ogrodu bez pisemnego upowaznienia
Dyrektora, w tym sporzadzajgcego raporty kasowe brak jest dokumentu
poswiadczajacego przyjecie odpowiedzialnosci materialnej za powierzona
gotowke.

Nie wszystkie dowody ksiegowe/faktury zatgczone do raportow kasowych za
okres od 01.01.2023 r. do dnia 31.03.2023 r., zostaty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym oraz formalno — rachunkowym przez uprawnione
do tego osoby.

Dowody zrédtowe dokumentujgce operacje gospodarcze ujete w raportach
kasowych za okres od 01.01.2023 r. do dnia 31.03.2023 r., nie zostaty
oznaczone numerem raportu kasowego oraz nie zostaty opatrzone numerem
pozycji z tego raportu.

Do raportow nie zalgczono dokumentéow zrodtowych bedacych podstawa
wyptat nagrody Prezydenta oraz odprawy emerytaline). Dokumentacja
przechowywana byta poza raportami. '

W ,Regulaminie wynagradzania” Ogrodu nie zapisano terminu przekazania
wynagrodzenia pracownikom Ogrodu.

W ‘miesigcach styczniu, lutym i marcu 2023 r. éwczesny Dyrektor ZOO
przyznata nagrody dwom swoim zastepcom bez uwzglednienia czynnika
uznaniowego.

Badana dokumentacja ksiegowa w zakresie obrotu gotéwkowego oraz
naliczania wynagrodzen prowadzona byla w sposéb chaotyczny i
nieuporzgdkowany, niosgcy za sobg powazne ryzyko, zarowno prawne,
finansowe, jak i organizacyjne, ktére moze wplynaé negatywnie na
funkcjonowanie jednostki.

ZALECENIA

celu wyeliminowania opisanych szczegolowo w  protokole  kontroli

nieprawidtowosci zalecam, aby:

1.

2.

Zobowigza¢ osoby uprawnione do biezace] i skrupulatnej weryfikacji
dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
merytorycznym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wprowadzi¢ obowigzek nadawania numeru raportu kasowego oraz numeru
pozycji dla kazdego dowodu zrodtowego.
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3. Zobowigza¢ pracownikow odpowiedzialnych za sporzadzanie raportéw
kasowych do kazdorazowego zataczenia wszystkich dokumentéw Zrodtowych
bedacych podstawa wyptat, w tym nagrod i odpraw.

4. Uaktualni¢ ,Regulamin wynagradzania® Ogrodu, o jednoznacznie okreslony
termin przekazywania wynagrodzen pracownikom.

5. Nagrody przyznawaé¢ pracownikom w sposéb zgodny =z zapisami
wewnetrznymi i standardami uznaniowosci

6. Dokumentacje ksiggowg prowadzi¢ w sposéb rzetelny i uporzadkowany.

Pouczenie

Zgodnie z § 1 ust. 3 i § 52 zarzadzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z
dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad itrybow przeprowadzania kontroli z
upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym,
moze zgtosiC wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w
przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest
obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora

Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjecia.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w 2 egzemplarzach:

—egzemplarz nr 1 — dla Dyrektora Ogrodu Zoologicznego w Poznaniu,
—egzemplarznr2 - ala.

Miejsce i data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego:
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