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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania

Nr 27/2021 z dnia 13 stycznia 2021. Przedmiotem kontroli byly wybrane zagadnienia z
zakresu gospodarki finansowe;j.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 31 5,

w zwiazku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz.559 ze zmianami), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt
2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz.
1526)

Okres objety kontrola: 2024 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 21.01.2025r. do 17.02.2024 .

Tryb kontroli: zwykly.
WYNIKI KONTROLI

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidtowosci, ktore szczegétowo
opisane zostaly w protokole przekazanym dyrektorowi kontrolowanej jednostki dnia
26.02.2025 .

Wyniki przeprowadzonej kontroli dotyczacej wybranych zagadnief z zakresu gospodarki
finansowej nie pozwalaja na wydanie oceny pozytywnej. W trakcie czynnosci kontrolnych
stwierdzono brak skutecznych mechanizméw kontroli zarzgdczej zapewniajgcych
przestrzeganie prawa, w obszarze, rachunkowos$ci w szczegdino$ci prowadzenia ewidencii
ksiegowej, sporzadzania sprawozdan budzetowych, co znajduje potwierdzenie
nieprawidiowosciach ustalonych w trakcie czynnosci w zakresie:

a) nieprowadzenia ewidencji analitycznej do kont rozrachunkowych wedtug rozdziatéw oraz
podziatek klasyfikacji budzetowej, lub wadliwe jej prowadzenie, co skutkowato ujgciem w
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sprawozdaniu Rb-28S danych niewynikajacych z ewidencji ksiggowej lub niezgodnych z
ewidencja,

c) niedotgczania do raportow kasowych sporzadzanych do Schroniska dla zwierzat dowodow
KP ,Kasa przyjmie”, pomimo wymienienia ich w tresci raportow,

d) niepotwierdzania w raportach kasowych przeprowadzenia kontroli wynikajgcej z
obowigzujgcych w jednostce wewnetrznych regulacji,

e)prowadzenia dziennika ksiegowan w sposdb uniemozliwiajgcy ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu,
f)Jdokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych niezgodnie z zasadami rachunkowosci.

Jednostka Ustugi Komunalne, w okresie objetym kontrolg przestrzegata obowigzujacych
przepisbw w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi. Niemniej jednak,
zidentyfikowane nieprawidiowos$ci w zakresie prowadzenia ewidencji ksiggowej poprzez
prowadzenie ewidencji ksiegowej przy wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego Excel moze
budzi¢ watpliwoéci, co do rzetelnosci jej prowadzenia. Ponadto taki sposob prowadzenia
ewidencji nie zostat dopuszczony do stosowania przez dyrektora jednostki w dokumencie
regulujgcym kwestie prowadzenia ksigg, w Polityce rachunkowosci. Sprawozdawczosc¢
budzetowa wymaga réwniez poprawy w zwiazku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami.

Aby unikngé podobnych niezgodnosci w zakresie sprawozdan budzetowych w przysziosci,
warto rozwazy¢ wprowadzenie dodatkowych procedur kontrolnych, w celu upewnienia sie, ze
dane w sprawozdaniach sg zawsze zgodne ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych.
Wdrozenie mechanizméw naprawczych powinno przyczyni¢ sie¢ do zmniejszenia ryzyka
wystapienia nieprawidtowosci w przysziosci w badanym obszarze.

WOBEC POWYZSZEGO ZALECAM

1.Dokonaé¢ zmiany w zakresie obowigzkéw pracownika zatrudnionego na stanowisku
zastepcy gtéwnego ksiegowego i wytaczy¢ z niego obowigzki przypisane z mocy art. 54 ust.
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych gtéwnemu ksiggowemu.
2.Zobowigzaé pracownika zatrudnionego na stanowisku gtownej ksiggowej do dostarczenia
aktualnej informacji o spefnianiu wymogu wynikajacego z art. 54 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3.Zobowigza¢ gtéwng ksiegowg do prowadzenia ewidencji ksiggowej zgodnie z
postanowieniami obowigzujacych w jednostce uregulowan przy wykorzystaniu narzedzi
informatycznych w postaé¢ programu finansowo-ksiggowego, a nie arkusza kalkulacyjnego
Excel, majgc na uwadze postanowienia art. 13 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.

4.Sprawozdania budzetowe sporzadzac rzetelnie, zgodnie ze stanem wynikajagcym z
prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych.

5.Zobowigzaé¢ pracownika sporzadzajgcego raporty kasowe do zatgczania do nich dowodéw
KP ,Kasa przyjmie” majac na uwadze postanowienie art. 20 ust.2 pkt 3 w zwigzku z art. 24
ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
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6.Raporty kasowe poddawaé mechanizmom kontroinym, majgc na uwadze postanowienia
art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci oraz obowigzujgce w tym
zakresie uregulowania wewnetrzne,

7.Na dowodach zrodiowych zatgczonych do raportow kasowych zamieszczac pozycje

z raportu pod ktérg dowod zostat ujety, zgodnie z postanowieniem art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci.

8.Zobowigzaé gldwnego ksiegowego do kontrasygnaty wszystkich uméw, czyli do
wykonywania obowigzku wynikajacego z art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.
Kontrasygnata gtéwnej ksiegowej na zawieranej przez jednostke umowie cywilnoprawnej
potwierdza, ze w planie finansowym zabezpieczono $rodki nawynagrodzenie dla
zleceniobiorcy.

9.Dziennik ksiegowan prowadzi¢ zgodnie z wytycznymi wnikajgcymi z zapisu art. 14 ust. 4
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowos$ci, tzn. w sposéb pozwalajacy na
identyfikacje osoby odpowiedzialnej za zapisy.

10.Pracownika, ktéremu powierzono dokonywanie zapiséw w ksiggach rachunkowych,
zobowigzaé do przestrzegania zasady podwdjnego zapisu operacji na kontach ksiggowych,
zgodnie z dyspozycjg wynikajaca z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.

11.Zaprowadzi¢ i prowadzi¢ na biezaco ewidencje analityczng do kont rozrachunkowych ,
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont (...) zafgcznik nr 3. Ponadto art. 17 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci wskazuje na koniecznos¢ prowadzenia ewidencii
pomocniczej, ktéra jest istotna, poniewaz umozliwia kontrolowanie sald i obrotéw oraz
pozwala na precyzyjne sprawdzenie stanu naleznoéci iub zobowigzan.

POUCZENIE

Na podstawie § 52 zarzadzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia

12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybdw przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zalecen, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta Poznania,

za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym, o podjgtych
dziataniach lub przyczynach ich nie podjecia. Jezeli zawarte w wystapieniu pokontrolnym
zalecenie jest — w przekonaniu otrzymujacego wystapienie — niezgodne z prawem albo
zawiera znamiona omytki, powinien on niezwlocznie przedstawi¢ swoje zastrzezenia
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wydajgcemu zalecenie.
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