
Poznań, 19.05.2025 roku
Znak sprawy: Ko-II.1711.4.2025
Nr rej.: 19052503272

Pani

Aleksandra Stachowska

Dyrektor

Szkoły Podstawowej nr 84 

w Poznaniu

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3 i 5, w 
związku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), art. 35 ust. 2, w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107 ze 
zm.), art. 57 ust. 1 i 2 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2024 poz. 737 ze 
zm.).

Jednostka kontrolowana: Szkoła Podstawowa nr 84, ul. Świętego Szczepana 3, 61-465 
Poznań (dalej „Szkoła”)

Okres objęty kontrolą: rok 2024

Czynności kontrolne przeprowadzono w dniach: od 19 marca do 24 kwietnia 2025 r.

WYNIKI KONTROLI
W  wyniku  kontroli  stwierdzono  nieprawidłowości  (w  tym  uchybienie)  w  następującym 
zakresie:
1. Regulacje wewnętrzne dotyczące udzielania zamówień publicznych nie uwzględniają 
w swoich nazwach zamówień o wartości równej 130 000,00 zł.
2. W zamówieniu  o  wartości  przekraczającej  130 000,00  zł  netto  Szkoła  opóźniła 
zamieszczenie ogłoszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamówień Publicznych o więcej 
niż 30 dni po jej zakończeniu. Ponadto, wystąpiły niezgodności w datach zawarcia umowy 
wskazanych w ogłoszeniu o wyniku postępowania oraz w protokole postępowania.
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3. W  kilku  zamówieniach  o  wartości  poniżej  130 000,00  zł  brakowało  wymaganej 
dokumentacji  projektowej,  specyfikacji  technicznej,  kosztorysu inwestorskiego,  a w 
jednym błędnie wskazano przedmiot zamówienia.

4. W jednym z postępowań o wartości poniżej 130 000,00 zł kryterium oceny ofert było 
nieprecyzyjnie określone.

5. W  4  zbadanych  postępowaniach  o  wartości  poniżej  130 000,00  zł  brakowało 
odpowiedniej dokumentacji dotyczącej przekazania zapytania ofertowego.

6. W  przypadku  zamówienia  o  wartości  powyżej  50 000,00  zł  netto,  a  poniżej 
130 000,00 zł, nie przeprowadzono wymaganej procedury rozeznania rynku.

Ponadto kontroler sformułował dwie uwagi dotyczące:
-  braku  pisemnego  przekazania  zadań  dotyczących  zamówień  publicznych  kierownikowi 
gospodarczemu,  co  rodzi  ryzyko  nieprawidłowej  realizacji  procedur  związanych  z 
zamówieniami publicznymi,
-  odbioru  robót  budowlanych  przez  osoby  nie  posiadające  kwalifikacji,  co  rodzi  ryzyko 
odbioru niewłaściwie wykonanych prac.

Stwierdzona liczba nieprawidłowości wskazuje na nienależyty nadzór ze strony Dyrektora 
Szkoły nad prowadzeniem postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. Skala oraz 
charakter  nieprawidłowości  świadczą  o  braku  skutecznych  mechanizmów  kontrolnych  i 
niedostatecznym monitorowaniu wykonywanych zadań.

ZALECENIA

Dyrektor Szkoły otrzymuje zalecenia zapewnienia w kierowanej jednostce: 
1) zmiany zarządzenia wprowadzającego regulamin udzielania zamówień publicznych, o 

wartości mniejszej niż 130 000,00 zł, w taki sposób, aby wynikało z niego 
jednoznacznie, że dotyczy ono zamówień o wartości poniżej 130 000,00 zł;

2) zamieszczania ogłoszenia o wykonaniu umowy w terminie 30 dni od dnia jej 
wykonania, zgodnie z wymogiem art. 448 ustawy Pzp;

3) sporządzania wymaganej dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej, 
kosztorysu inwestorskiego, w przypadku robót budowlanych, zgodnie z zgodnie z 
wymaganymi regulacjami wewnętrznymi;

4) wskazywania prawidłowego przedmiotu zamówienia w dokumentach postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego;

5) dokonywania wnikliwej oceny sporządzanych i przekazywanych wykonawcom 
dokumentów;

6) przeprowadzania zapytań ofertowych, zgodnie z wymaganymi regulacjami 
wewnętrznymi.
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Pouczenie
Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w związku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo 
oświatowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 900), oraz w związku z § 1 ust. 3 i § 52 zarządzenia Nr 
834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i 
trybów przeprowadzania kontroli z upoważnienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik 
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaleceń zawartych w 
wystąpieniu pokontrolnym, może zgłosić wobec nich zastrzeżenia do Prezydenta Miasta 
Poznania, za pośrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzędu Miasta Poznania. Kierownik 
jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zaleceń, a w przypadku 
wniesienia zastrzeżeń do tych zaleceń – w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego 
zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzeżeń, jest obowiązany powiadomić Prezydenta 
Miasta Poznania, za pośrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zaleceń, 
w tym o podjętych działaniach lub przyczynach ich niepodjęcia, a także o sposobie 
wykorzystania uwag zawartych w protokole kontroli. 

Jacek Jaśkowiak
Prezydent Miasta Poznania
Podpis elektroniczny

Załączniki: 0
Sprawę prowadzi: KUBICKA MARIOLA, numer telefonu tel. 061 878-42-47 kom. 885-520-
346
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Jednostka kontrolowana: Szkoła Podstawowa nr 84, ul. Świętego Szczepana 3, 61-465 Poznań (dalej „Szkoła”)



Okres objęty kontrolą: rok 2024



Czynności kontrolne przeprowadzono w dniach: od 19 marca do 24 kwietnia 2025 r.



WYNIKI KONTROLI

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidłowości (w tym uchybienie) w następującym zakresie:

		Regulacje wewnętrzne dotyczące udzielania zamówień publicznych nie uwzględniają w swoich nazwach zamówień o wartości równej 130 000,00 zł.



		W zamówieniu o wartości przekraczającej 130 000,00 zł netto Szkoła opóźniła zamieszczenie ogłoszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamówień Publicznych o więcej niż 30 dni po jej zakończeniu. Ponadto, wystąpiły niezgodności w datach zawarcia umowy wskazanych w ogłoszeniu o wyniku postępowania oraz w protokole postępowania.



		W kilku zamówieniach o wartości poniżej 130 000,00 zł brakowało wymaganej dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej, kosztorysu inwestorskiego, a w jednym błędnie wskazano przedmiot zamówienia.



		W jednym z postępowań o wartości poniżej 130 000,00 zł kryterium oceny ofert było nieprecyzyjnie określone.



		W 4 zbadanych postępowaniach o wartości poniżej 130 000,00 zł brakowało odpowiedniej dokumentacji dotyczącej przekazania zapytania ofertowego.



		W przypadku zamówienia o wartości powyżej 50 000,00 zł netto, a poniżej 130 000,00 zł, nie przeprowadzono wymaganej procedury rozeznania rynku.







Ponadto kontroler sformułował dwie uwagi dotyczące:

- braku pisemnego przekazania zadań dotyczących zamówień publicznych kierownikowi gospodarczemu, co rodzi ryzyko nieprawidłowej realizacji procedur związanych z zamówieniami publicznymi,

- odbioru robót budowlanych przez osoby nie posiadające kwalifikacji, co rodzi ryzyko odbioru niewłaściwie wykonanych prac.



Stwierdzona liczba nieprawidłowości wskazuje na nienależyty nadzór ze strony Dyrektora Szkoły nad prowadzeniem postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. Skala oraz charakter nieprawidłowości świadczą o braku skutecznych mechanizmów kontrolnych i niedostatecznym monitorowaniu wykonywanych zadań.





ZALECENIA



Dyrektor Szkoły otrzymuje zalecenia zapewnienia w kierowanej jednostce: 

				zmiany zarządzenia wprowadzającego regulamin udzielania zamówień publicznych, o wartości mniejszej niż 130 000,00 zł, w taki sposób, aby wynikało z niego jednoznacznie, że dotyczy ono zamówień o wartości poniżej 130 000,00 zł;



		zamieszczania ogłoszenia o wykonaniu umowy w terminie 30 dni od dnia jej wykonania, zgodnie z wymogiem art. 448 ustawy Pzp;



		sporządzania wymaganej dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej, kosztorysu inwestorskiego, w przypadku robót budowlanych, zgodnie z zgodnie z wymaganymi regulacjami wewnętrznymi;



		wskazywania prawidłowego przedmiotu zamówienia w dokumentach postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;



		dokonywania wnikliwej oceny sporządzanych i przekazywanych wykonawcom dokumentów;



		przeprowadzania zapytań ofertowych, zgodnie z wymaganymi regulacjami wewnętrznymi.











Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w związku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 900), oraz w związku z § 1 ust. 3 i § 52 zarządzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad i trybów przeprowadzania kontroli z upoważnienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaleceń zawartych w wystąpieniu pokontrolnym, może zgłosić wobec nich zastrzeżenia do Prezydenta Miasta Poznania, za pośrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzędu Miasta Poznania. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zaleceń, a w przypadku wniesienia zastrzeżeń do tych zaleceń – w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzeżeń, jest obowiązany powiadomić Prezydenta Miasta Poznania, za pośrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zaleceń, w tym o podjętych działaniach lub przyczynach ich niepodjęcia, a także o sposobie wykorzystania uwag zawartych w protokole kontroli. 







Jacek Jaśkowiak

Prezydent Miasta Poznania

Podpis elektroniczny

















Załączniki: 0

Sprawę prowadzi: KUBICKA MARIOLA, numer telefonu tel. 061 878-42-47 kom. 885-520-346
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