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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
z kontroli ,Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki finansowej, w tym
gospodarowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.”
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust.
1,315,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz.U.2024.1465 tj.), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art.
92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U.2024.107 tj.), art. 57 ust. 11 2 z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (Dz.U.2024.737 tj.)
Jednostka kontrolowana: Zespot Szkot Ogdolnoksztatcgcych nr 7, ul.
Krakowska 17a, 61-889 Poznan
Okres objety kontrola: rok 2024
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od dnia 04.08.2025 r —
11.08.2025 r.
Tryb kontroli: zwykty

WYNIKI KONTROLI
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidtowosci, ktére
zostaly szczegotowo opisane w protokole przekazanym dyrektorowi
kontrolowanej jednostki w dniu 25.09.2025 r. Kontrola nie wykazata
nieprawidtowosci w zakresie gospodarowania srodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych poza niedochowaniem nalezytej starannosci
poprzez zaniechanie pisemnej formy upowaznienia pracownikow
przetwarzajagcych dane osobowe dotyczgce zdrowia osdb zatrudnionych w
jednostce.
Ponadto stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci w prowadzeniu
rachunkowosci jednostki.
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1. Polityka rachunkowosci placowki zawiera odniesienia do nieaktualnych
przepisow prawa.

2. Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci jednostka jest zobowigzana do
posiadania w swojej dokumentacji Przyjete zasady (polityki) rachunkowosci w
jednostce nie zawieraty aktualnych opiséw systemow informatycznych
wykorzystywanych w jednostce wraz z opisem algorytmoéw i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych.

3. Jednostka wykorzystywata konta ksiegowe, ktore nie byty zawarte w
przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci.

4. W sprawozdaniach budzetowych Rb-27s i Rb-28s nie zostaty uzupetnione
wszystkie wymagane pola, w tym kluczowe pole adresata sprawozdania —
Prezydenta Miasta Poznania. Pominiecie tej informacji narusza obowigzujace
przepisy dotyczace formy i zawartosci sprawozdan budzetowych oraz
utrudnia prawidtowa identyfikacje odbiorcy dokumentu Kierownicy jednostek
sg zobowigzani sporzadzac¢ sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. W przypadku wykonania
sprawozdania budzetowego Rb27-S w Zespole Szkd6t Ogdélnoksztatcacych nr 7
zawiodta kontrola formalna, do ktérej jest zobowigzany przepisami prawa
kierownik jednostki. Zostat przez to naruszony 89.1. Rozporzadzenia
Ministerstwa Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

5. Dane dotyczace dochodow i wydatkdw wykazane w sprawozdaniach
budzetowych nie wynikaty bezposrednio z obrotéw konta 130 — Rachunek
biezacy jednostki, gdyz przy jego prowadzeniu nie zachowano zasady
czystosci obrotow. Jest to niezgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowos$ci

6. Sprawozdanie Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2024 r.
zostato sporzadzone, niezgodnie ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych. Jednostka nie prowadzi ewidencji ksiegowej konta 980 ,Plan
finansowy wydatkéw budzetowych”. Wykazanie w sprawozdaniu danych
niezgodnych z ewidencjg ksiegowg narusza postanowienia 8 9 ust. 1 i 2
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i FinansOw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej.

7. W sprawozdaniu Rb-N i Rb-Z z operacji finansowych nie zostaty
uzupetnione wszystkie wymagane pola, w tym kluczowe pole adresata
sprawozdania — Prezydenta Miasta Poznania. Pominiecie tej informacji
narusza obowigzujgce przepisy dotyczgce formy

i zawartosci sprawozdah budzetowych oraz utrudnia prawidtowa identyfikacje
odbiorcy dokumentu. Zostalo naruszone rozporzadzenia Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdanh jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych § 10 pkt 2.4

Strona 2



8. Uimowanie w ksiegach rachunkowych dowodoéw ksiegowych z datg
ksiegowania wczesniejszg niz data wptyniecia dowodu ksiegowego do
jednostki. Tym samym zostat naruszony art. 21 ustawy o rachunkowosci .

9. Dokumenty wprowadzone do systemu informatycznego nie zostaty
zarejestrowane

w sposOb umozliwiajgcy ich trwate odwzorowanie w postaci czytelnej i
zgodnej z oryginatem dowodow ksiegowych ztamano w ten sposéb art. 20
pkt.5 ustawy o rachunkowos$ci.

10. Ewidencjonowanie kosztow na podstawie wyciggéw bankowych jest
niezgodne z trescig ekonomiczng dwéch odrebnych operacji gospodarczych,
tj. polecenia ksiegowania na podstawie ktérego powstaje koszt i
zobowigzania oraz wyciggu bankowego potwierdzajgcego zaptate. Powyzsze
narusza przepis art. 4 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

11. Wprowadzony do ewidencji ksiegowej rachunek nie spetniat wszystkich
cech dowodu ksiegowego zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

ZALECENIA
1. Zalecam, aby kierownik jednostki w formie pisemnej upowaznit
pracownikow przetwarzajgcych dane osobowe w zakresie zdrowia zgodnie z
art.8 1b. ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen
socjalnych.
2. Zalecam, aby dokumentacja dotyczaca zasad (polityki) rachunkowos$ci byta
regularnie aktualizowana w zwigzku z rozwojem systemow informatycznych i
Zzmianami w przepisach prawa, w tym w zakresie ochrony danych osobowych
oraz zabezpieczen IT w mozliwie najkrétszym czasie, aby zapewni¢ zgodnos$¢
stanu faktycznego z uregulowaniami prawnymi.
3. Zalecam, aby kierownik jednostki zaktualizowat zaktadowy planu kont
zgodnie z stosowang w jednostce ewidencjg ksiegowa.
4. Sprawozdania przekazywane do organu prowadzgcego bezsprzecznie
muszg spetnia¢ wymogi formalne okreslone w obowigzujgcych w tym
zakresie przepisach stad nalezy zwiekszy¢ nadzor nad gtéwnym ksiegowym.
5.Zaleca m zobowigzac¢ gtéwnego ksiegowego do przestrzegania w petni
zasad prowadzenia ewidencji na koncie 130 "Rachunek biezgcy jednostki”,
zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planow kont.
6. Sporzadzac sprawozdania budzetowe rzetelnie, zgodnie z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej, zapewniajgc ich zgodnos¢ z
rzeczywistoscia finansowg jednostki.
7. Zaleca m zobowigzaé¢ gtéwnego ksiegowego, aby ujmowat w ksiegach
rachunkowych dowody ksiegowe z datg ksiegowania zgodng z wymogami
prawa i stanem faktycznym zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowos$ci.
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8. Zaleca m zobowigzac gtéwnego ksiegowego, aby wprowadzat do systemu
informatycznego dowody ksiegowe w spos6b umozliwiajgcy ich trwate
odwzorowanie w postaci czytelnej i zgodnej z oryginatem dowodow
ksiegowych zgodnie z art.20 pkt. 5 ustawy o rachunkowosci.

9. Zalecam zobowigzac¢ gtéwnego ksiegowego, aby dostosowat procedury
ewidencjonowania kosztéw do wymagan art. 4 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci. Konieczne jest rozdzielenie momentu powstania kosztu i
zobowigzania od momentu zaptaty, dokumentujgc te operacje odpowiednimi
dowodami ksiegowymi.

10. Zalecam zobowigzac¢ gtdbwnego ksiegowego, aby wprowadzat do ewidencji
ksiegowej wytgcznie te dowody, ktdére spetniajg wszystkie wymagane cechy
dowodu ksiegowego, zgodnie z przepisami art. 21 ustawy o rachunkowosci .

Pouczenie
Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.), oraz w
zwigzku z 8 1 ust. 31 8 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w
sprawie zasad i trybéw przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania zalecen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, moze zgtosic
wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta Poznania, za posSrednictwem
Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
whniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest
obowigzany powiadomi¢ Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem
Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie realizacji zalecen, w tym o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wystapienie pokontrolne sporzgdzono w 2 egzemplarzach:
— egzemplarz nr 1 — ZespOt Szkot Ogolnoksztatcgeych nr 7
— egzemplarz nr 2 — Biuro Kontroli

Signed by / Podpisano przez:
Jacek Jaskowiak

Date / Data: 2025-10-15 12:06
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