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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w zakresie: ,Wybrane zagadnienia gospodarki finansowe;".

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art.33 ust 1, 3 i 5
w zwigzku z art. 11a ust.1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2024.1465 t.).), art. 35 ust: 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia
05.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U.2024.107 t.j.), zarzadzenie nr 834/2020/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.11.2020 r. w sprawie zasad i trybéw przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania.

Jednostka kontrolowana: Zaklad Lasow Poznanskich, ul. Ku Debinie2, 61-492 Poznan.
<z Okres objéty kontrola: 2024 rok.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 06.05.2025 r., 07.05.2025 r. na terenie
jednostki, nastepnie w siedzibie Biura Kontroli.

Czynnosci kontrolne byly prowadzone w Zakladzie Laséw Poznariskich na podstawie
przedtozonych oryginatow dokumentow zZrédtowych oraz w Biurze Kontroli na podstawie:
dokumentéw pozyskanych z ww. jednostki (skandéw i kopii dokumentow Zrédiowych,
wydrukow z ksiag rachunkowych), wydrukéw ksigg rachunkowych z systemu ,PROBIT".

Tryb kontroli: zwykly.

WYNIKI KONTROLI

Szczegbtowe ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli przekazanym
dyrektorowi Zaktadu Laséw Poznariskich w dniu 24.07.2025 r. W wyniku przeprowadzonej
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kontroli, w oparciu o przedtozong dokumentacje ksiegowa i kadrowg jednostki zostaly
ujawnione nieprawidiowosci m.in. w zakresie nieprzestrzegania obowigzujacych przepisow
prawa:

- dyrektor Zakladu reprezentujgcy pracodawce nie pobrat oSwiadczenia o posiadaniu peinej
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych oraz oswiadczenia
o niekaralnosci, czym nie dopetnit obowigzkéw wynikajacych z art. 22! ustawy z dnia
26.06.1974 r. Kodeks pracy,

- dyrektor Zaktadu reprezentujgcy pracodawce, zatrudniajgc osobe, kiorej powierzyt
obowigzki i odpowiedzialno$¢ kasjera, nie skorzystat z przystugujacego mu prawa
do wuzyskania informacji o osobach, ktérych dane osobowe zgromadzone zostaly

“w Krajowym Rejestrze Karnym, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 24.05.2000 r.
o Krajowym Rejestrze Karnym, czym naruszyt art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samorzadowych,

- pracownik odpowiedzialny za prowadzenie dokumentacji pracowniczej, w przypadku
dokumentacji pracownika zajmujgcego sie prowadzeniem kasy Zaktadu, nie dopeinit
obowigzkow w zakresie zgromadzenia wymagane] dokumentacji, czym naruszyt § 3
rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10.12.2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej,

- dyrektor Zaktadu przyznat peiny dostep (kat. A) do rachunkéw bankowych jednostki
prowadzonych przez system iPKO wszystkim uzytkownikom tych rachunkow, w zwigzku
z czym nie zapewnit wiasciwego funkcjonowania kontroli zarzadcze] w zakresie ochrony
zasobow Zaktadu, czym nie dopeinit obowigzku wynikajacego z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,

- pracownik odpowiedzialny za prowadzenie rachunkowosci Zakladu wprowadzit do ksiag
rachunkowych trzy faktury zakupowe zawierajace bledne dane nabywcy, czym
nie dostosowat sie do wymogow okreslonych w art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci w zw. z art. 22 ust. 1 tej samej ustawy.

ZALECENIA

W celu wyeliminowania opisanych w protokole kontroli nieprawidtowosci zalecam, aby:

- dyrektor Zakladu, jako pracodawca zatrudniajgcy pracownikow samorzadowych pobierat
oswiadczenia o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni
praw publicznych oraz oswiadczenia o niekaralnosci, wypetniajac tym samym obowigzki
wynikajagce z art. 22" ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy w zwigzku z art. 6 ustawy
z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych,

- dyrekior Zakladu, jako pracodawca zatrudniajgcy pracownikow samorzgdowych
na stanowiskach urzedniczych, w tym urzedniczych kierowniczych korzystal
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z przystugujacego mu prawa do uzyskania informacji o osobach, ktérych dane osobowe
zgromadzone zostaly w Krajowym Rejestrze Karnym, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 10 ustawy
z dnia 24.05.2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym,

- dyrektor Zaktadu zobowigzat pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie dokumentacji
pracowniczej zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z 8 3 rozporzgdzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10.12.2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej,

- dyrektor Zaktadu dostosowat uprawnienia uzytkownikéw rachunkdéw bankowych jednostki
w sposob umozliwiajgcy zapewnienie wiasciwej kontroli zarzadcze] w zakresie ochrony
zasobow, tym samym wypetniajgc obowigzki okreslone w art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- dyrektor ‘Zespotu zobowigzat pracownika prowadzacego rachunkowos$¢ Zaktadu
do witasciwej weryfikacji dowodow ksiggowych, ktére sa podstawa zapiséw do ewidencji
ksiggowe] Zakladu, aby zapewnil wprowadzanie wylacznie dowoddéw ksiegowych
zawierajgcych prawidlowe dane nabywcy, zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci w zw. z art. 22 ust. 1 tej samej ustawy.

Pouczenie

Zgodnie z § 52 zarzgdzenia Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada
2020 r. w sprawie zasad i trybow brzeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta
Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
zalecen, jest obowigzany powiadomi¢ Prezydenta, zastepce Prezydenta, Sekretarza albo
Skarbnika, ktéry podpisal_\}vy.sté;pie'hie pokontrolne, za posrednictwem dyrektora wtasciwego
wydzialu, o sposohie wykonahia zalecen lub przyczynach ich niewykonania.

Jezeli, w przekonaniu otrzymujacege wystapienie pokontrolne, zawarte w nim zalecenie
jest niezgodne z prawem albo zawiera znamiona omylki, powinien on niezwlocznie
przedstawi¢ swoje zastrzezenia Wydajacemu zalecenie. W razie pisemnego potwierdzenia
zalecenia nalezy je wykona¢, zawiadamiajac jednoczesnie Prezydenta. Nie wolno
wykonywac zalecenia, ktdérego wykonanie prowadzitoby do popetnienia przestepstwa,
wykroczenia, przestgpstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego, naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych lub grozitoby niepowetowang szkoda Miasta.

¥

Jacek Jaskowiak
Prezydent Miasta Poznania
/podpis elektroniczny/
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- Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w 2 egzemplarzach:

—egzemplarz nr 1 — dla Dyrektora Zaktadu Laséw Poznanskich w Poznaniu,
—egzemplarznr2 - ala.
Zatgczniki: 0

Sprawe prowadzi: DUDZIK-OMELANCZUK ANNA, numer telefonu 61 878 42 75
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