Zatgcznik do zarzadzenia nr 1/2026 Dyrektora Wydziatlu Gospodarki Komunalnej z dnia 10 lutego
2026 r.

Zatwierdzam

Stanistaw Tamm Sekretarz

Miasta Poznania

Akceptuje

Natalia Weremczuk
Zastepczyni Prezydenta Miasta

Poznania

Regulamin organizacyjny Wydziatlu Gospodarki Komunalnej

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Systemie - nalezy przez to rozumie¢ system gospodarowania odpadami komunalnymi.

Rozdziat | Struktura organizacyjna

§ 1

1. Pracg wydziatu kieruje dyrektor przy pomocy trzech zastepcow:
1) zastepcy dyrektora ds. komunalnych;
2) zastepcy dyrektora ds. gospodarki odpadami;
3) zastepcy dyrektora ds. infrastruktury technicznej.

2. Dyrektor przy pomocy zastepcow zarzadza wydziatem zgodnie ze standardami kontroli
zarzadczej wspomaganymi systemem zarzgdzania zgodnym z wymaganiami normy PN-
EN ISO 9001:2015 i PN-EN ISO 14001:2015.

3. Wsparcie koordynacyjne w zakresie utrzymania i doskonalenia systemu zarzgdzania
zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO 9001:2015 i PN-EN ISO 14001:2015 oraz
standardow kontroli zarzadczej w biurze, zapewnia wyznaczony przez dyrektora

pracownik biura.



4. Realizacja zadan wydziatu oparta jest na podejsciu procesowym, zgodnym z normg

okreslong w ust. 2.

§2
Wydziat dzieli sie¢ na nastepujace oddziaty i stanowiska pracy:

1) Oddziat Infrastruktury Technicznej i Inwestycji Lokalnych, w skfad ktérego wchodzi:
a) kierownik oddziatu,
b) stanowisko ds. wodociggéw i kanalizaciji,
c) stanowisko ds. infrastruktury,
d) stanowisko ds. zezwolen i kontroli,
e) stanowisko ds. inwestyciji lokalnych;
2) Oddziat Gospodarki Odpadami, w skfad ktérego wchodzi:
a) kierownik oddziatu,
b) stanowisko ds. gospodarki odpadami i rozliczen,
c) stanowisko ds. analiz i sprawozdawczo$ci;
3) Oddziat Administracji Systemu, w skfad ktérego wchodzi:
a) kierownik oddziatu,
b) stanowisko ds. obiegu dokumentacji,
c) stanowisko ds. budzetu Systemu,
d) stanowisko ds. administracji Systemu,
e) stanowisko ds. analiz i rozliczen;
4) Oddziat Edukacji Ekologicznej, w sktad ktérego wchodzi:
a) kierownik oddziatu,
b) stanowisko ds. edukacji ekologicznej,
c) stanowisko ds. informaciji i edukaciji;
5) Oddziat Kontroli i Monitoringu Odpadéw, w skfad ktérego wchodzi:
a) kierownik oddziatu,
b) stanowisko ds. kontroli terenowej,
c) stanowisko ds. monitoringu i logistyki odpadéw;
6) Oddziat Wymiaru Optaty za Gospodarowanie Odpadami, w sktad ktérego wchodzi:
a) kierownik oddziatu,
b) stanowisko ds. wymiaru opfaty,
c) stanowisko ds. raportow i baz danych,
d) stanowisko ds. wymiaru optaty i analiz;
7) Oddziat Instalacji Komunalnych, w sktad ktérego wchodzi:

a) kierownik oddziatu,



8)

9)

b) stanowisko ds. infrastruktury,

c) stanowisko ds. analiz i raportéw,

d) stanowisko ds. finansowych i monitoringu,

e) stanowisko ds. rozliczania instalacj;

Oddziat Ustug Komunalnych, w sktad ktérego wchodzi:
a) kierownik oddziatu,

b) stanowisko ds. ochrony zwierzat,

c) stanowisko ds. czystosci Miasta;

Oddziat Budzetu i Organizacji, w skfad ktorego wchodzi:
a) kierownik oddziatu,

b) stanowisko ds. planowania,

¢) stanowisko ds. analiz i budzetu,

d) stanowisko ds. rozliczen i sprawozdawczosci,

e) stanowisko ds. organizacyjnych,

f) stanowisko ds. obstugi sekretariatu,

g) stanowisko ds. osobowych;

10) Oddziat Obstugi Klienta, w sktad ktérego wchodzi:

a) kierownik oddziatu,
b) stanowisko ds. realizacji odbioréw,
c) stanowisko ds. obstugi klienta,

d) stanowisko ds. obstugi zgtoszen;

11) Oddziat Energetyki i Odnawialnych Zrédet Energii, w sktad ktérego wchodzi:

a) kierownik oddziatu — Miejski Energetyk,
b) stanowisko ds. gospodarki energetycznej,

c) stanowisko ds. analiz i optymalizacii;

12) stanowisko ds. nadzoru nad jednostkami;

1.

§3
Dyrektor organizuje wykonywanie zadan nalezacych do wydziatu oraz reprezentuje go na
zewnatrz:
Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) zastepcami dyrektora;
2) Oddziatem Budzetu i Organizaciji.
Ponadto dyrektor zarzgdza realizacjg Umowy z dnia 8 kwietnia 2013 r. w sprawie

zaprojektowania, budowy, utrzymania i eksploatacji instalacji termicznego przetwarzania



odpadoéw komunalnych w Poznaniu poprzez zastepce dyrektora ds. komunalnych i

kierownika Oddziatu Instalacji Komunalnych.

3. W razie nieobecnosci dyrektora jego zadania i kompetencje w zakresie kierowania
wydziatem wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego wydziatu i zarzgdzen Prezydenta
wykonujg zastepcy w nastepujgcej kolejnosci:

1) zastepca dyrektora ds. komunalnych;
2) zastepca dyrektora ds. gospodarki odpadami;
3) zastepca dyrektora ds. infrastruktury technicznej.

§4

1. Zastepca dyrektora ds. komunalnych koordynuje dziatania zwigzane z: nadzorem nad
jednostkami z zakresu gospodarki komunalnej: Palmiarnig Poznanska i Ustugami
Komunalnymi, problematyka utrzymania czystosci i porzgdku, wybrang tematykg
Zwigzang ze zwierzetami domowymi, bezdomnymi i dziko zyjgcymi oraz
funkcjonowaniem instalacji do zagospodarowania odpaddéw, w tym umowg z dnia 8
kwietnia 2013 r. w sprawie zaprojektowania, budowy, utrzymania i eksploatacji instalacji
termicznego przetwarzania odpadow i organizuje wykonywanie zadan i sprawuje nadzoér
nad:

1) Oddziatem Instalacji Komunalnych;
2) Oddziatem Ustug Komunalnych;
3) stanowiskiem ds. nadzoru nad jednostkami.

2. Zastepca dyrektora ds. gospodarki odpadami koordynuje dziatania zwigzane z:
organizacjg, obstugg i nadzorem nad prawidtowym funkcjonowaniem systemu
gospodarowania odpadami komunalnymi, organizacjg i rozliczaniem umow na odbidr,
transport i zagospodarowanie odpadéw komunalnych, prowadzeniem rejestru
dziatalnosci regulowanej (RDR), prowadzeniem dziatah edukacyjnych i informacyjnych w
zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, przyjmowaniem deklaracji o wysoko$ci
optat za gospodarowanie odpadoéw komunalnych i sprawuje nadzér nad:

1) Oddziatem Gospodarki Odpadami;
2) Oddziatem Administracji Systemu;
3) Oddziatem Edukacji Ekologicznej;
4) Oddziatem Kontroli i Monitoringu Odpadéw;
5) Oddziatem Wymiaru Optaty za Gospodarowanie Odpadami;
6) Oddziatem Obstugi Klienta.
3. Zastepca dyrektora ds. infrastruktury technicznej koordynuje dziatania w zakresie:

zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania sciekdw, grupowego zakupu energii



elektrycznej i paliwa gazowego, aktualizacji zatozen do planéw zaopatrzenia w ciepto,
energie elektryczng i paliwa gazowe, rozwoju projektéw w zakresie odnawialnych zrodet
energii, optymalizacji zuzycia energii elektrycznej i cieplnej, a takze infrastruktury
telekomunikacyjnej na terenie Miasta, gospodarki nieczystosciami ciektymi oraz budowy
infrastruktury w ramach inwestycji lokalnych w zakresie sieci wodociggowych i kanalizacji
sanitarnej realizowanych przy wspétudziale mieszkancow i sprawuje nadzor nad:

1) Oddziatem Infrastruktury Technicznej i Inwestycji Lokalnych;

2) Oddziatem Energetyki i Odnawialnych Zrédet Energii.

§5

Schemat struktury organizacyjnej wydziatu i zasady podporzadkowania oddziatéw, stanowisk

pracy przedstawia zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Rozdziat Il Zakres dzialania Wydziatu

§6

1. Do wydziatu nalezy prowadzenie spraw dotyczacych infrastruktury miasta w zakresie
zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania sciekow, a takze
infrastruktury telekomunikacyjnej, monitorowania realizacji zadan w zakresie poprawy
efektywnosci energetycznej dla budynkéw uzytecznosci publicznej Miasta, grupowego
zakupu energii elektrycznej, paliwa gazowego i optymalizacji dostaw ciepta oraz
aktualizacji zatozen do plandw zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa
gazowe, gospodarowania nieczystosciami ciektymi, utrzymania czystosci i porzagdku w
miescie, wybranej problematyki zwierzgt domowych, bezdomnych i dziko zyjgcych,
zagospodarowania odpadow komunalnych, innych ustug komunalnych oraz inwestycji
lokalnych w zakresie sieci wodociggowych i kanalizacji sanitarnej realizowanych przy
wspoétudziale mieszkancow.

Do wydziatu nalezy takze opiniowanie dokumentoéw planistycznych pod katem:
zaopatrzenia w infrastrukture wodociggowo-kanalizacyjng, zaopatrzenia w ciepto, energie
elektryczng i paliwa gazowe, cmentarnictwa w miescie oraz gospodarki odpadami. W
zakresie zagospodarowania odpadow wydziat nadzoruje realizacje umowy partnerstwa
publiczno-prywatnego w sprawie zaprojektowania, budowy, utrzymania i eksploatacji
instalacji termicznego przetwarzania odpadéw komunalnych (ITPOK) w Poznaniu z dnia 8

kwietnia 2013 r. oraz wspétpracuje z podmiotami dostarczajgcymi odpady do ITPOK.



Do wydziatu nalezy takze prowadzenie spraw zwigzanych z prawidtowym
funkcjonowaniem systemu gospodarowania odpadami komunalnymi (poprzez miedzy
innymi: obstuge i nadzér nad zawartymi umowami na odbior, transport i
zagospodarowanie odpaddéw komunalnych), monitorowanie realizacji ustug odbioru
odpadow dla wiascicieli nieruchomosci, prowadzeniem rejestru dziatalnosci regulowanej
(RDR) i sprawozdawczosci w zakresie odpaddéw komunalnych, prowadzeniem dziatah
edukacyjnych i informacyjnych w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, w tym
selektywnej zbiérki odpadow, przyjmowaniem deklaracji za gospodarowanie odpadéw
komunalnych.
Woydziat nadzoruje miejskie jednostki organizacyjne okreslone w zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Poznania w sprawie zadan i kompetencji Prezydenta Miasta Poznania,
powierzenia okreslonych spraw Miasta Poznania Zastepcom Prezydenta Miasta Poznania
i Sekretarzowi Miasta Poznania oraz zakresu zadan Skarbnika Miasta Poznania. Ponadto
do zadan wydziatu nalezy wspoétdziatanie zaréwno z osiedlami w realizacji zadanh im
powierzonych, jak i z organizacjami pozytku publicznego oraz wspotpraca w ramach
porozumien miedzygminnych i zwigzkoéw komunalnych, ktérych Miasto jest czionkiem.
Wydziat wspétpracuje ze spotkami prawa handlowego z udziatem Miasta, takimi jak:
Aquanet S.A., Veolia Energia Poznan S.A., Zaktad Zagospodarowania Odpadéw w
Poznaniu Sp. z 0.0. Wspdtrealizuje dziatania w ramach Strategii Rozwoju Miasta
Poznania 2040+.

2. Do zakresu dziatania wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie infrastruktury technicznej i inwestycji lokalnych:

a) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbiorowym zaopatrzeniem w wodg i
zbiorowym odprowadzaniem Sciekdw realizowanych przez przedsiebiorstwa
wodociggowo-kanalizacyjne,

b) wspétpraca w ramach porozumien miedzygminnych, w ktérych Miasto jest strong,

c) uzgadnianie projektow telekomunikacyjnych i teleinformatycznych w zakresie
teleinfrastruktury,

d) prowadzenie ewidenciji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
sciekow,

e) prowadzenie kontroli podmiotéw ubiegajgcych sie o wydanie zezwolenia oraz
kontrola podmiotow posiadajgcych zezwolenie na wywdz nieczystosci ciektych w
zakresie swiadczonych ustug pod katem zgodnosci z przepisami prawa oraz
wydanej decyzji,

f) realizacja postanowien uchwat Rady Miasta Poznania i zarzgdzen Prezydenta
Miasta Poznania dotyczgcych prowadzenia spraw zwigzanych z nieczystosciami

ciektymi,



2)

9)

h)

)

k)

m)

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o wydanie decyziji
dotyczacych:

- nakazania wtascicielowi nieruchomosci przytgczenie nieruchomosci do sieci

kanalizacji sanitarnej,

- zezwoleh na oproznianie zbiornikéw bezodptywowych i transport nieczystosci

ciektych,

- naktadania kar za nierzetelne i nieterminowe sktadanie sprawozdan,
prowadzenie kontroli nieruchomosci w zakresie gospodarki sciekowej,
przyjmowanie wnioskéw w zakresie przytgczenia nieruchomosci do istniejgcej
sieci kanalizacyjnej w ramach Programu Podtgczen Do Sieci Kanalizacyjnej
Aquanet S.A.,
udzielanie dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony srodowiska i
gospodarki wodnej polegajacej na likwidacji zbiornikdw bezodptywowych poprzez
przytgczenia nieruchomosci do sieci kanalizacyjnej,
przyjmowanie i weryfikowanie wnioskow mieszkancéw na infrastrukturalne
inwestycje wspotfinansowane przez Miasto w ramach inicjatyw lokalnych w
zakresie sieci wodociggowych i kanalizacji sanitarnej, celem przedtozenia Komisiji
powotanej przez Prezydenta Miasta Poznania do ich zaopiniowania,
wspotdziatanie w ramach procedur inicjatyw lokalnych, w tym rozliczanie
inwestyciji,
wspotpraca z ZKZL Sp. z 0.0. w zakresie realizacji Programu ,Przyjazne

Podwoérko”;

w zakresie ustug komunalnych:

a)

b)

d)

podejmowanie dziatan na rzecz zapewnienia czystosci i porzadku na terenie
miasta, w tym prowadzenie wizji w terenie, obstuga aplikacji Smart City Poznan,
organizacja i obstuga akcji ,Sprzatanie swiata” i ,Wiosenne Porzadki” i innych
oddolnych inicjatyw oraz przygotowywanie projektéw aktéw prawa miejscowego,
prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacjg corocznych powszechnych akcji
deratyzacyjnych oraz interwencjami na obecnos$¢ gryzoni w Miescie,
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zwierzat w tym zapobieganie
bezdomnosci zwierzat oraz zapewniania leczenia i rehabilitacji zwierzat dziko
zyjacych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o wydanie decyzji
czasowego odebrania wtascicielowi lub opiekunowi zwierzecia domowego w
przypadku stwierdzenia faktu znecania sie oraz w sprawach obcigzenia kosztami
transportu, utrzymania i koniecznego leczenia zwierzecia jego dotychczasowego

wtasciciela lub opiekuna,



wspoétdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym obstuga
dotacji w sferze pozytku publicznego ,Ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrona

dziedzictwa przyrodniczego”;

3) w zakresie nadzoru nad jednostkami:

a)

b)
c)

wykonywanie czynnosci z zakresu nadzoru nad jednostkami budzetowymi:
Palmiarnia Poznanska i Ustugi Komunalne,

opiniowanie dokumentéw planistycznych pod katem cmentarnictwa w miescie,
wydawanie zezwolen w formie decyzji administracyjnych na prowadzenie przez
przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami
oraz prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i

spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci;

4) w zakresie instalacji komunalnych:

a)

b)

d)

e)

zarzgdzanie umowg w sprawie zaprojektowania, budowy, utrzymania i
eksploatacji instalacji termicznego przetwarzania odpadéw komunalnych w
Poznaniu z dnia 8 kwietnia 2013 r.,

wspotpraca z podmiotami dostarczajgcymi odpady do instalacji termicznego
przetwarzania odpadow komunalnych,

wspotpraca z Zaktadem Zagospodarowania Odpaddéw w Poznaniu Sp. z 0.0. w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi oraz monitoring zadan
wiasnych gminy realizowanych przez te Spétke,

wspotpraca w ramach porozumien miedzygminnych i zwigzkéw komunalnych,
ktérych Miasto Poznan jest cztonkiem,

opiniowanie dokumentéw planistycznych w zakresie gospodarki odpadami;

5) w zakresie gospodarki odpadami:

a)

b)

c)

d)

monitorowanie realizacji zadan wykonywanych przez firmy odbierajgce odpady
komunalne na podstawie zawartych umow,

monitorowanie realizacji zadan powierzonych w zakresie prowadzenia PSZOK i
zagospodarowania odpadow wystawkowych,

obliczanie i monitorowanie poziomdw recyklingu, przygotowania do ponownego
uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczania masy odpadow
komunalnych ulegajgcych biodegradacji kierowanych do sktadowania,
prowadzenie sprawozdawczosci i weryfikowanie sprawozdan sktadanych przez
przedsiebiorcéw z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi,

prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej (RDR) i prowadzenie postepowan

w tym zakresie,



6)

7)

f)

opiniowanie pod wzgledem merytorycznym planow i przedsiewzie¢ zwigzanych z

gospodarkg odpadami komunalnymi;

w zakresie administracji Systemu:

a)

b)

c)

d)

opracowywanie budzetu i prognoz finansowych dla systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi oraz sporzgdzenie sprawozdan z ich realizacji,
inicjowanie dziatah w zakresie rozwoju systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

opracowywanie wieloletnich strategii i planéw gospodarowania odpadami
komunalnymi - przygotowywanie analiz systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

monitorowanie zmian prawa krajowego majgcego wptyw na ksztatt systemu
gospodarki odpadami komunalnymi,

wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w
ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie, w tym obstuga dotaciji
w sferze pozytku publicznego ,Ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrona

dziedzictwa przyrodniczego”;

w zakresie edukaciji ekologicznej:

a)

b)

prowadzenie dziatan edukacyjnych i informacyjnych zwigzanych z gospodarkag
odpadami komunalnymi na terenie miasta Poznania, w tym m.in. organizacja akcji
i kampanii proekologicznych, organizacja konkursow,

wspotpraca z placéwkami oswiatowymi, organizacjami spotecznymi oraz innymi
instytucjami w celu propagowania zachowan proekologicznych dotyczgcych
wiasciwego postepowania z odpadami komunalnymi, w tym prowadzenie
prawidtowej selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych przez mieszkancow,
prowadzenie ekolekcji w placowkach oswiatowych i spotkan edukacyjnych dla
mieszkancow,

prowadzenie dziatan na rzecz spojnej polityki informacyjnej i edukacyjnej w
zakresie gospodarki odpadami komunalnymi na terenie miasta Poznania,
wspoétpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w
ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym obstuga
dotacji w sferze pozytku publicznego ,Ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrona

dziedzictwa przyrodniczego”;

8) w zakresie kontroli i monitoringu odpaddw:

a)

b)

przygotowywanie rocznych planow kontroli przedsiebiorcéw posiadajgcych wpis
do rejestru dziatalno$ci regulowanej (RDR) oraz sprawozdania z jego realizacji,
prowadzenie kontroli przedsiebiorcow posiadajgcych wpis do rejestru dziatalnosci

regulowanej (RDR),



c) prowadzenie kontroli wykonawcdw na podstawie zawartych umow na realizacje
zadan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi,

d) prowadzenie kontroli i wizji na terenie nieruchomosci w zakresie przestrzegania
przepiséw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach oraz aktéow prawa
miejscowego przez wiascicieli nieruchomosci,

e) monitorowanie i obstuga administracyjna systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi, w tym monitoring elektroniczny Swiadczenia ustug odbioru
odpaddéw komunalnych i przekazywanie informacji w tym zakresie;

9) w zakresie wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami:

a) weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym deklaracji
o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

b) okreslenie wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnych dla
wiascicieli nieruchomosci objetych systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi,

c) prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi i wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,

d) prowadzenie czynnosci sprawdzajgcych w zakresie obowigzku skfadania
deklaracji wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wobec
wiascicieli nieruchomosci objetych systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi,

e) tworzenie bazy danych wiascicieli nieruchomosci na podstawie sktadanych
deklaracji o wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
wydawanych decyzji oraz bazy wtascicieli nieruchomosci nieobjetych systemem
odbierania odpaddéw komunalnych zorganizowanym przez gmine na podstawie
weryfikowanych oswiadczen o wytgczeniu z systemu;

10) w zakresie obstugi Klienta:

a) obstuga klienta i rozpatrywanie spraw zwigzanych z interwencjami dotyczacymi
ustugi odbioru odpaddéw komunalnych oraz w zakresie informowania o
funkcjonowaniu systemu gospodarowania odpadami komunalnymi,

b) przyjmowanie deklaracji oraz innych dokumentéw skfadanych przez Klientéw w
punktach obstugi klienta,

c) prowadzenie elektronicznego systemu zgtoszen (reklamacje, zapytania Klientow),
przekazywanie zgtoszen do wykonawcow oraz kontakt z wtascicielami
nieruchomosci w zakresie realizacji tych zgtoszen,

d) monitorowanie wykonawcow pod kgtem jakosci Swiadczonych ustug w zakresie

prawidtowego odbioru odpadéw komunalnych z terenu nieruchomosci objetych
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systemem gospodarowania odpadami komunalnymi na podstawie zgtoszen
reklamaciji,

e) rozpatrywanie przypadkéw wspodlnego gromadzenia odpadéw na terenie
nieruchomosci;

11) w zakresie energetyki i odnawialnych zrodet energii:

a) koordynacja dziatan dotyczgcych zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i
paliwa gazowe, w tym realizacja grupowego zakupu energii elektrycznej i gazu w
ramach Poznanskiej Grupy Zakupowej,

b) monitorowanie dziatan w zakresie poprawy efektywnosci energetycznej dla
budynkéw uzytecznosci publicznej Miasta Poznania,

C) wspotpraca przy inicjowaniu projektdéw energetycznych na terenie miasta, w tym
zwigzanych z poprawg efektywnosci energetycznej oraz stosowaniem
odnawialnych zrodet energii,

d) tworzenie i realizacja planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa
gazowe dla obszaru miasta Poznania,

12) wspoétdziatanie z jednostkami pomocniczymi Miasta — osiedlami w ramach
realizowanych zadan;

13) wykonywanie zadan zwigzanych z zaopatrzeniem w wode, energie elektryczng oraz
realizacjg ustug komunalnych w zakresie wskazanym w ustawie z dnia 5 grudnia
2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j.

3. Dla wydziatu ustalono nastepujgce cele dziatania (zgodnie z realizowanymi procesami):

1) zapewnienie optymalnej realizacji zadah statutowych przez nadzorowane jednostki
oraz koordynacji dziatan w zakresie ustug i zadan komunalnych, problematyki
zwierzat;

2) poprawa efektywnosci energetycznej oraz zwigkszenie dostepu mieszkancow do
infrastruktury technicznej miasta, w tym w ramach wspierania inicjatyw lokalnych jako
inwestycji realizowanych przy wspétudziale mieszkancow;

3) zapewnienie strumienia odpadéw komunalnych do instalacji powstatych przy udziale
Srodkéw Miasta Poznania i monitoring dziatalnosci tych instalacji;

4) zapewnienie efektywnego systemu gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym
skutecznego ich odbioru od wiascicieli nieruchomosci i osigganie wymaganych
poziomow recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku odpadéw
komunalnych.

4. Wydziat wydaje decyzje administracyjne dotyczace:
1) zezwolenia na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode i/lub zbiorowego

odprowadzania $ciekow;
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2) niewykonania obowigzkéw przez wtascicieli bgdz zarzgdcdw nieruchomosci
wynikajgcych z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku
w gminach;

3) czasowego odebrania wiascicielowi lub opiekunowi zwierzecia domowego w
przypadku stwierdzenia faktu znecania sie;

4) obcigzenia kosztami transportu, utrzymania i koniecznego leczenia zwierzecia jego
dotychczasowego wtasciciela lub opiekuna;

5) zezwolenia na oproznianie zbiornikéw bezodptywowych i transport nieczystosci
ciektych;

6) prowadzenia dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami oraz
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czesci;

7) odmowy udzielenia informaciji publicznej;

8) naktadania kar za nieterminowe i/lub nierzetelne sktadanie sprawozdan przez:
podmiot odbierajgcy odpady komunalne, podmiot prowadzacy punkt selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych, podmiot zbierajacy odpady komunalne, podmiot
prowadzgcy dziatalno$¢ w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych i
transportu nieczystosci ciektych;

9) dziatalnosci firm wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowanej (RDR);

10) okreslenia wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi za miesigc
lub miesigce, a w przypadku nieruchomosci wykorzystywanych na cele rekreacyjne
za rok, w ktorych nie dopetniono obowigzku selektywnego zbierania odpadéw
komunalnych (natozenie optaty podwyzszonej);

11)w zakresie okreslenia wysokosci zobowigzania z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi;

12) utraty prawa do zwolnienia z tytutu kompostowania bioodpaddw przez wtascicieli
nieruchomosci jednorodzinnych;

13) ustalenia opfat za odbieranie odpadow;

14) zwrotu dotacji udzielonych w sferze pozytku publicznego ,Ekologia i ochrona zwierzat
oraz ochrona dziedzictwa przyrodniczego” organizacjom pozarzagdowym oraz
podmiotom, o ktérych mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

Wydziat wykonuje czynnosci nadzorcze nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi,

zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Poznania, tj.:

1) Palmiarnig Poznanska;

2) Ustugami Komunalnymi.
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6. Woydziat koordynuje i weryfikuje sposéb realizacji zadan wtasnych gminy przez spotki

prawa handlowego z udziatem Miasta Poznania, zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem

Prezydenta Miasta Poznania, takie jak:

1)
2)
3)

Aquanet S.A,;
Veolia Energia Poznan S.A;;

Zaktad Zagospodarowania Odpadow w Poznaniu Sp. z 0.0.

7. Przy wykonywaniu zadan wydziat stosuje zatwierdzone procesy zgodne z normg 1ISO
9001:2015:

1)

2)

3)

4)

GKo/PS — 01 Koordynacja dziatan w zakresie nadzoru nad jednostkami i zadan
komunalnych;

GKo/PS — 02 Koordynacja dziatan w zakresie infrastruktury technicznej, efektywnosci
energetycznej oraz inwestycji lokalnych realizowanych przy wspotudziale
mieszkancow;

GKo/PS — 03 Koordynacja dziatan w zakresie funkcjonowania instalacji do
zagospodarowania odpadéw komunalnych;

GKo/PS - 04 Koordynacja dziatah w zakresie Systemu gospodarowania odpadami

komunalnymi;

a takze normg ISO 14001:2015.

8. Wykaz rejestrow i ewidencji prowadzonych przez wydziat:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ewidencja udzielonych i cofnietych zezwolen w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w
wode i/lub zbiorowego odprowadzania sciekéw - GKo-XI11.7003;

ewidencja udzielonych i cofnietych zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych — GKo-
XI1.6233;

ewidencja zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni $ciekow - GKo-
XI.7021,

ewidencja udzielonych i cofnietych zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami oraz prowadzenie schronisk dla
bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci -
GKo- XV.7031;

rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci — GKo-11.6233;

ewidencja umow zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci — GKo-V.6232.
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Rozdziat lll Zakres zadan oddziatéw i stanowisk pracy
§7
1. Do zadan Oddziatu Infrastruktury Technicznej i Inwestycji Lokalnych nalezy:

1) wspétpraca z przedsiebiorstwami wodociggowo-kanalizacyjnymi w zakresie
programowania i planowania zadan dotyczgcych wodociggow i kanalizacj;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem i sprawozdawczoscig z realizacji
Krajowego Programu Oczyszczania Sciekéw Komunalnych;

3) monitorowanie poziomu $wiadczenia ustug w zakresie dostarczania wody i
odprowadzania $ciekow;

4) monitorowanie taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie
Sciekow;

5) koordynowanie ustalania cen za ustugi odprowadzania wéd opadowych i roztopowych
do systemu kanalizacji deszczowej i ogolnosptawnej na terenie miasta Poznania,
stosowanych przez Aquanet S.A;;

6) koordynacja i weryfikacja sposobu realizacji zadan wtasnych gminy przez Aquanet S.A.
w zakresie:

a) przekazywanych informaciji dot. eksploatacji infrastruktury wodociggowo-
kanalizacyjnej oraz realizacji planu inwestycyjnego,

b) procedowania Wieloletnich Planéw Rozwoju i Modernizacji Urzadzen
Wodociggowych i Urzgdzen Kanalizacyjnych bedgcych w posiadaniu Aquanet S.A.;

7) opiniowanie dokumentow planistycznych w zakresie zadan oddziatu i koordynowanie
opiniowania w zakresie zadan wydziatu;

8) koordynowanie projektow telekomunikacyjnych i teleinformatycznych opartych na
miejskiej infrastrukturze telekomunikacyjnej, realizowanych przez miejskie jednostki
organizacyjne i komérki organizacyjne Urzedu pod katem zgodnoséci z dokumentami
strategicznymi oraz synergii z innymi przedsiewzieciami;

9) reprezentowanie Miasta w kontaktach z Urzedem Komunikacji Elektronicznej,
monitorowanie wykonania obligatoryjnej sprawozdawczosci przez jednostki miasta
bedgce gestorami infrastruktury telekomunikacyjnej;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i cofaniem zezwolen w zakresie
zbiorowego zaopatrzenia w wodg i/lub zbiorowego odprowadzania sciekow oraz
prowadzenie ewidencji zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode i
zbiorowego odprowadzania sciekdw;

11) nadzorowanie spraw i prowadzenie kontroli realizacji przez wtascicieli nieruchomosci
obowigzkow w zakresie utrzymania czystosci porzgdku dotyczgcych:

a) przytaczenia do istniejgcej sieci kanalizacji sanitarnej, wyposazenia w zbiornik

bezodptywowy lud przydomowg oczyszczalnie sciekow,
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12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

b) gromadzenia nieczystosci ciektych w zbiornikach bezodptywowych,
c) pozbywania sie zebranych na terenie nieczystosci ciektych w sposéb zgodny z
przepisami oraz posiadania umow i dowodow uiszczania optat za te ustugi;
organizacja oprézniania zbiornikow bezodptywowych oraz wydawanie decyzji
ustalajgcych obowigzek uiszczenia optaty za opréznianie zbiornikéw w przypadku
wiascicieli nieruchomoéci, ktérzy nie zawarli umowy na opréznianie zbiornika
bezodptywowego i transport nieczystosci ciektych;
wydawanie decyzji administracyjnych nakazujgcych wtascicielom nieruchomos$ci
wykonanie obowigzku podtgczenia do istniejgcej sieci kanalizacji sanitarnej;
prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i cofaniem zezwolen w formie decyzji
administracyjnej na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych oraz prowadzenie ewidencji
udzielonych i cofnietych zezwolen w tym zakresie;
prowadzenie kontroli przedsiebiorstw ubiegajgcych sie i posiadajgcych zezwolenie na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych i
transportu nieczystosci ciektych;
monitorowanie rzetelnosci i terminowosci sprawozdan skfadanych przez podmioty
posiadajgce zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania
zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych z terenu miasta
Poznania oraz naktadanie, w drodze decyzji administracyjnej, kar za przekazanie
nierzetelnego sprawozdania lub przekazanie sprawozdania po terminie;
prowadzenie i aktualizowanie ewidenc;ji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych
oczyszczalni Sciekéw na terenie miasta Poznania wraz z aktualizacjg w Systemie
Informacji Przestrzennej Miasta Poznania;
przyjmowanie, weryfikacja i przekazywanie do realizacji przedsiebiorstwu
wodociggowo-kanalizacyjnemu wnioskdw w ramach programu przytgczenia
nieruchomosci do istniejgcej sieci kanalizacji sanitarnej;
przyjmowanie, weryfikacja i rozliczanie wnioskow w ramach udzielania dotacji
celowych na zadania z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej polegajgce
na likwidacji zbiornikéw bezodptywowych poprzez przytgczanie nieruchomosci do
sieci kanalizacyjnej;
udzielanie mieszkancom informacji w zakresie programu przytgczenia nieruchomosci
do istniejgcej sieci kanalizacji sanitarnej o ktorej mowa w pkt. 18 oraz dotac;ji
celowych na zadania z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej polegajgce
na likwidacji zbiornikbw bezodptywowych poprzez przytgczanie nieruchomosci do
sieci kanalizacyjnej, o ktorej mowa w pkt. 19;

prowadzenie na stronie internetowej Miasta zaktadki - https://www.poznan.pl/gk/;
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22) sporzgdzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
nieczystosciami ciektymi;

23) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskow mieszkancéw w zakresie sieci
wodociggowych i kanalizacji sanitarnej na inwestycje lokalne wspétfinansowane przez
Miasto;

24) przygotowywanie dokumentacji do postepowan o udzielenie zamowien publicznych w
ramach realizacji inwestycji lokalnych;

25) przygotowywanie dokumentacji dotyczgcej wnioskow na inwestycje lokalne, celem
przedtozenia Komisji powotanej przez Prezydenta do ich zaopiniowania;

26) wspotdziatanie w ramach procedur inicjatywy lokalnej i podziat sSrodkoéw pomiedzy
mieszkancami i Miastem w zakresie sieci wodociggowych i kanalizacyjnych;

27) wspoffinansowanie i rozliczanie zrealizowanych inwestycji lokalnych z udziatem
mieszkancow w zakresie sieci wodociggowych i kanalizacji sanitarnej;

28) przekazywanie na majgtek Miasta wybudowanej w ramach inwestyc;ji lokalnych
infrastruktury zgodnie z instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiegowych w zakresie sieci wodociggowych i kanalizacji sanitarnej;

29) przekazywanie do ZGiKM GEOPOZ materiatéw z zakonczonych inwestycji lokalnych
niezbednych do naliczania optaty adiacenckiej;

30) wspoitpraca z ZKZL Sp. z o0.0. przy Programie ,Przyjazne Podwodrko” w tym jego
rozliczanie i odbior prac;

31) wspoitpraca z jednostkami pomocniczymi Miasta - osiedlami, Aquanet S.A., ZKZL Sp.
Z 0.0. oraz wydziatami i miejskimi jednostkami organizacyjnymi Miasta Poznania w
zakresie prowadzonych inwestycji lokalnych;

32) przygotowanie projektow zarzadzen Prezydenta w zakresie realizowanych inwestyciji
lokalnych oraz powotywania komisji;

33) przygotowywanie projektow uchwat Rady i zarzgdzeh Prezydenta z zakresu pracy
oddziatu;

34) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

. Do zadan Oddziatu Energetyki i Odnawialnych Zrédet Energii nalezy:

1) wspotpraca z przedsiebiorstwami sektora energetycznego w opracowywaniu projektu
zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe dla
obszaru miasta;

2) weryfikacja realizacji zadan wtasnych gminy w zakresie zaopatrzenia w ciepto przy
wspotpracy ze spotkg Veolia Energia Poznan S.A. w ramach tworzenia planu
zaopatrzenia w ciepto dla obszaru Miasta;

3) organizacja grupowego zakupu energii elektrycznej dla uczestnikow grupy zakupowe;j

oraz monitorowanie grupy zakupowej;
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4) organizacja grupowego zakupu paliwa gazowego dla uczestnikdw grupy zakupowej
oraz monitorowanie grupy zakupowej;

5) optymalizacja dostaw ciepta dla miejskich jednostek organizacyjnych;

6) wspotpraca z wydziatami UMP oraz jednostkami Miasta przy wdrazaniu projektow
optymalizujgcych zuzycie mediéw w budynkach uzytecznosci publicznej Miasta;

7) wspotpraca z uczelniami i przedsiebiorstwami w zakresie energetyki;

8) wspotpraca przy inicjowaniu dziatan zwiekszajgcych efektywnosc energetyczng
obiektéw uzytecznosci publicznej Miasta;

9) prowadzenie wykazu instalacji fotowoltaicznych (PV) i zrodet OZE bedgcych w
zasobach Miasta;

10) wspotpraca z podmiotami wewnetrznymi i zewnetrznymi przy realizacji projektéw w
zakresie poprawy efektywnosci energetycznej i odnawialnych zrodet energii w
bilansie energetycznym Miasta;

11) optymalizacja zuzycia energii elektrycznej w ramach weryfikacji mocy zaméwionych;

12) prowadzenie dziatan z zakresu edukacji energetycznej oraz informacyjno —
promocyjnych z zakresu odnawialnych zrédet energii i termomodernizaci;

13) udziat w tworzeniu planu oraz aktualizacji zatozeh do planu zaopatrzenia w ciepto,
energie elektryczng i paliwa gazowe dla obszaru miasta;

14) prowadzenie, weryfikacja i aktualizacja arkuszy spisowych kluczowych zasobéw
informacyjno-infrastrukturalnych;

15) opiniowanie dokumentow planistycznych w zakresie energetyki;

16) przygotowywanie projektow uchwat Rady i zarzagdzen Prezydenta z zakresu pracy
oddziatu;

17) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

. Do zadanh Oddziatu Ustug Komunalnych nalezy:

1) podejmowanie dziatan na rzecz obstugi aplikacji Smart City Poznan oraz zapewnienia
czystosci i porzadku na terenie miasta, poprzez prowadzenie korespondencji z
zarzadcami zanieczyszczonych terenow, a takze prowadzenie wizji w terenie w tym
zakresie;

2) prowadzenie okresowych wizji stanu czystosci pomnikow i tablic pamigtkowych,
obecnych w przestrzeni publicznej, ze szczegdlnym uwzglednieniem dni
poprzedzajgcych uroczystosci;

3) wspotpraca m.in. ze Strazg Miejskg Miasta Poznania, Panstwowym Powiatowym
Inspektorem Sanitarnym, Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska i
Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi oraz jednostkami pomocniczego samorzgdu w zakresie realizacji

spraw sanitarno-porzgdkowych;
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4) prowadzenie postepowan w sprawach o wydanie decyzji w zwigzku z ustaleniem
niewykonania obowigzkow, co do zapewnienia wiasciwego stanu czystosciowego, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4 i 5 oraz ust. 2-4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0
utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach;

5) realizacja dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie utrzymania czystosci i
porzadku w przestrzeni publicznej miasta, w tym we wspétpracy z Oddziatem Edukac;ji
Ekologicznej;

6) organizacja corocznych akgcji proekologicznych ,Sprzatanie Swiata” i ,Wiosenne
Porzadki”, w tym nadzér i koordynacja nad ich prawidtowym przebiegiem oraz wsparcie
oddolnych inicjatyw mieszkahcow w zakresie sprzgtania miasta w ciggu catego roku;

7) wspotpraca z Oddziatem Instalacji Komunalnych w zakresie powierzonych spotce
Zaktad Zagospodarowania Odpadow zadan wtasnych gminy z zakresu obstugi akcji, o
ktérych mowa w pkt. 6;

8) udziat przy nowelizacji aktow prawa miejscowego, tj. projektu regulaminu utrzymania
czystosci i porzgdku na terenie miasta Poznania w zakresie bedgcym w kompetencji
oddziatu;

9) inicjowanie i koordynacja powszechnych akcji deratyzacyjnych na terenie miasta, w
tym przygotowywanie komunikatu Prezydenta w tym zakresie oraz przygotowanie
sprawozdan podsumowujgcych, a takze prowadzenie spraw zwigzanych z
interwencjami na obecnosé¢ gryzoni w miescie;

10) organizacja tymczasowego punktu sktadowania $niegu z terenu miasta Poznania — w

razie zaistnienia takiej potrzeby;

11) koordynowanie prac zespotow miejskich powotanych przez Prezydenta w zakresie
problematyki pséw i kotow, tj. zespotu ,Koci okragty stdt” oraz zespotu realizujgcego
program ,Kejter tez Poznaniak”;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przeciwdziataniem bezdomnosci zwierzat, w tym
przygotowywanie projektu corocznego Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi
oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzgt w Poznaniu, a takze sprawozdania z jego
realizacji;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z leczeniem i rehabilitacjg dziko zyjacych zwierzat, z
terenu miasta Poznania, w szczegodlnosci ptakdéw fauny krajowej i drobnych ssakow,
w celu przewrdcenia ich do srodowiska;

14) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o wydanie decyzji
czasowego odebrania wtascicielowi lub opiekunowi zwierzecia w przypadku

stwierdzenia faktu znecania sig;

18



15) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach obcigzenia kosztami
transportu, utrzymania i koniecznego leczenia zwierzecia jego dotychczasowego
wiasciciela lub opiekuna;

16) prowadzenie spraw wynikajgcych z procedur powierzania lub wspierania przez Miasto
zadan realizowanych przez organizacje, o ktérych mowa w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym kontrola udzielonych dotacji w sferze
pozytku publicznego ,Ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrona dziedzictwa
przyrodniczego” w zakresie zadania priorytetowego — leczenie i rehabilitacja dziko
zyjacych zwierzat w celu przewrocenia ich do srodowiska;

17) udziat w nadzorze nad Schroniskiem dla zwierzat, w tym przeprowadzanie kontroli z
upowaznienia Prezydenta;

18) prowadzenie, weryfikacja i aktualizacja arkuszy spisowych kluczowych zasobow
informacyjno-infrastrukturalnych;

19) przygotowywanie projektéw uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta z zakresu pracy
oddziatu;

20) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

. Do zadah Oddziatu Budzetu i Organizacji nalezy:

1) prowadzenie prac zwigzanych z planowaniem zadan procesowych i projektowych
planowanych do realizacji przez wydziat i nadzorowane miejskie jednostki
organizacyjne - Palmiarnie Poznanska i Ustugi Komunaline;

2) aktualizacja w systemie KSAT planéw finansowych wydziatu oraz nadzorowanych
jednostek w zakresie zadan procesowych i projektowych;

3) przygotowywanie wnioskdw 0 zmiany w budzecie miasta oraz w Wieloletniej Prognozie
Finansowej w zakresie zadah wydziatu oraz nadzorowanych jednostek;

4) opracowywanie sprawozdan z realizacji budzetu wydziatu oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej;

5) koordynacja prac zwigzanych z opiniowaniem Poznanskiego Budzetu Obywatelskiego
oraz sporzgdzanie sprawozdan z jego wykonania w zakresie zadan przyjetych do
realizacji przez wydziat i nadzorowane jednostki;

6) biezgce monitorowanie i rozliczanie realizacji zadan w ramach srodkéw ujetych w
rocznym planie finansowo — rzeczowym wydziatu, a takze obstuga dokumentac;ji
finansowo - ksiegowej;

7) biezgce monitorowanie stopnia wykorzystania przez nadzorowane jednostki sSrodkow
finansowych, w tym przygotowywanie na ich wniosek dyspozycji przekazywania
Srodkow na dziatalnos¢ prowadzong przez jednostki;

8) prowadzenie wykazu umow cywilno-prawnych zawieranych w Wydziale;
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9) sporzgdzanie zarzgdzen dyrektora dokonujgcych przeniesien wydatkéw w ramach

budzetu zadaniowego wydziatu;

10) zbieranie danych o realizacji uchwat Rady, zarzadzen Prezydenta, ustalen ze spotkan
Prezydenta z zastepcami Prezydenta i sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan w tym
zakresie;

11) opracowywanie planéw kontroli wydziatu oraz sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan z
ich realizacji na podstawie wnioskow i informacji od oddziatéw;

12) wspétpraca z Oddziatem Ustug Komunalnych dotyczgca prowadzenia spraw
wynikajgcych z procedur powierzenia lub wspierania przez Miasto zadan
realizowanych przez organizacje pozarzgdowe w zakresie prawidtowosci i
terminowosci sporzgdzania rozliczen finansowych udzielonych dotacji, w tym kontroli
jej wykorzystania;

13) wspotpraca ze stanowiskiem ds. nadzoru nad jednostkami przy opiniowaniu
projektow regulamindw organizacyjnych przygotowywanych przez nadzorowane
jednostki;

14) wspoétpraca z oddziatami wydziatu i nadzorowanymi jednostkami w zakresie obstugi
finansowej zadan dofinansowanych ze zrédet zewnetrznych;

15) opracowywanie informaciji w celu sporzadzania Raportu o stanie miasta, Programu
Ochrony Srodowiska oraz innych cyklicznych sprawozdan w zakresie dziatan
wydziatu i nadzorowanych miejskich jednostek organizacyjnych;

16) prowadzenie ewidencji zamodwien publicznych wydziatu, o wartosci netto ponizej
kwoty 170.000,00 zt

17) wspotudziat przy wykonywaniu czynno$ci zwigzanych z udostepnieniem informacji
publicznej bedacych w posiadaniu wydziatu na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach;

18) wspétudziat przy weryfikacji i aktualizacji arkuszy spisowych kluczowych zasobéw
informacyjno-infrastrukturalnych, prowadzonych przez oddziaty wydziatu oraz
przygotowywanie upowaznien, w tym prowadzenie i uaktualnianie ewidencji osob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zbiorach administrowanych
przez wydziat;

19) prowadzenie kalendarium zaje¢ dyrektora wydziatu i jego zastepcow;

20) organizowanie obstugi spotkan wydziatu;

21) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przedktadanie dyrektorowi i jego zastepcom
korespondencji wptywajacej do wydziatu, zapewnienie przekazania tej korespondencji
zgodnie z dekretacja;

22) prowadzenie spraw zaopatrzenia w materiaty biurowe stanowisk pracy wydziatu;
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23) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zapotrzebowania wydziatu na pozycje
ksigzkowe i prenumerate prasy;

24) biezgca obstuga poczty elektronicznej kierowanej na oficjalng skrzynke internetowg
wydziatu — gk@um.poznan.pl i przekazywanie jej do wiasciwych adresatow;

25) wspotpraca z koordynatorem ds. dostepnosci w zakresie obstugi wnioskow o
zapewnienie dostepnosci i skarg o braku zapewnienia dostepnosci wptywajacych do
wydziatu,

26) prowadzenie spraw osobowych pracownikow wydziatu dotyczacych zatrudniania,
przeszeregowan, regulacji ptac, nagradzania, karania;

27) koordynowanie stazy i praktyk w wydziale;

28) monitorowanie aktualizacji kart stanowisk pracy;

29) koordynowanie szkolen dla pracownikow wydziatu;

30) sporzgdzanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych - regulaminéw oraz
zarzgdzen dyrektora (w kontekscie organizacji pracy wydziatu i regulaminu
organizacyjnego) i ich ewidencjonowanie;

31) prowadzenie ewidencji pieczeci w wydziale;

32) przygotowywanie wnioskdw o nadanie upowaznien/petnomocnictw Prezydenta dla
pracownikéw wydziatu w zwigzku z petnionymi obowigzkami stuzbowymi;

33) przygotowywanie wnioskéw o nadanie uprawnien dla pracownikéw do systemu
informatycznego;

34) przygotowywanie i rozliczanie delegacji stuzbowych;

35) przygotowywanie uméw dotyczgcych uzywania pojazdu prywatnego do celéw
stuzbowych dla pracownikéw wydziatu oraz rozliczanie o$swiadczen pod wzgledem
kadrowym w tym zakresie;

36) prowadzenie podrecznej ewidencji sprzetu i wyposazenia wydziatu;

37) zapewnienie obstugi protokotowanych spotkan dyrektora wydziatu z decernentem;

38) przygotowywanie uméw dotyczgcych uzywania pojazdu prywatnego do celow
stuzbowych dla dyrektorow nadzorowanych miejskich jednostek organizacyjnych;

39) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

. Do zadanh Oddziatu Instalacji Komunalnych nalezy:

1) zarzadzanie i nadzorowanie realizacji Umowy w sprawie zaprojektowania, budowy,

utrzymania i eksploatacji instalacji termicznego przetwarzania odpadéw komunalnych

w Poznaniu (ITPOK) z dnia 8.04.2013 r. (Umowa PPP), obejmujgce m.in.:

a) monitorowanie pod kgtem technicznym, ubezpieczeniowym, prawnym, finansowym i
Srodowiskowym eksploatacji ITPOK zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi

przepisami prawa i zapisami Umowy PPP,
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b) biezacag wspdtprace z Partnerem Prywatnym — firmg PreZero Zielona Energia Sp. z
0.0. w zakresie realizacji Umowy PPP,

c) rozliczanie miesiecznego wyliczenia wynagrodzenia Partnera Prywatnego;

2) monitorowanie systemu gospodarki odpadami pod katem plandw rozwoju instalacji
oraz ich dostosowania do aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym
przeprowadzanie analiz w tym zakresie;

3) zarzagdzanie strumieniem odpadow kierowanych do ITPOK;

4) zawieranie i rozliczanie umow, porozumien miedzygminnych na zagospodarowanie
odpadow w ITPOK;

5) koordynacja i weryfikacja zadan wtasnych gminy wykonywanych przez Zakfad
Zagospodarowania Odpadéw w Poznaniu Sp. z 0.0. (dalej ZZO Sp. z 0.0.) w zakresie
ich monitorowania, w tym:

a) realizacji umowy dotyczgcej zwrotu kosztow finansowych poniesionych przez ZZO
Sp. z 0.0. w zwigzku z prowadzeniem, monitoringiem i rekultywacjg kwater
sktadowiska odpaddéw w Suchym Lesie,

b) powierzonych przez Miasto zadahn wykonywanych przez tg spotke z zakresu
gospodarowania odpadami i utrzymania czystosci i porzadku,

¢) weryfikacja raportéw w zakresie funkcjonowania biokompostowni w ramach
powierzonego zadania;

6) przygotowywanie projektéw uchwat Rady i zarzgdzenh Prezydenta z zakresu pracy
oddziatu;

7) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

. Do zadanh Oddziatu Gospodarki Odpadami nalezy:

1) merytoryczne opracowanie zatozen i dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia
postepowania na udzielanie zaméwieh publicznych w zakresie zapewnienia odbioru,
transportu i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
objetych systemem gospodarowania odpadami;

2) rozliczanie i nadzér nad prawidiowg realizacjg umow na odbidr, transport i
zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zawartych z
podmiotami odbierajgcymi odpady komunalne;

3) weryfikacja raportéw w zakresie prowadzenia PSZOK oraz zagospodarowania
odpadow wystawkowych w ramach zadan powierzonych ZZO Sp. z 0.0.;

4) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej (RDR) w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci i prowadzenie postepowan
administracyjnych w tym zakresie;

5) sporzgdzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu gospodarowania

odpadami komunalnymi;
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6) przyjmowanie i weryfikowanie sprawozdan sktadanych przez podmioty odbierajgce
odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci, podmioty prowadzace punkty
selektywnego zbierania odpadow komunalnych, podmioty zbierajgce odpady
komunalne;

7) sporzgdzanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi;

8) przygotowywanie aktow prawa miejscowego z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi, w tym regulaminu utrzymania czystosci i porzgdku na terenie miasta
Poznania (w czesci dotyczacej gospodarki odpadami komunalnymi) i prowadzenie
spraw z tym zwigzanych;

9) wspotudziat w opracowywaniu wieloletnich strategii i planéw w zakresie systemu
gospodarowania odpadami komunalnymi;

10) przygotowywanie projektéw uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta z zakresu pracy

oddziatu;

11) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

. Do zadan Oddziatu Administracji Systemu nalezy:

1) prowadzenie prac zwigzanych z planowaniem, monitoringiem i rozliczaniem budzetu w
zakresie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi oraz sporzadzanie
sprawozdan z jego realizacji;

2) opracowywanie prognoz finansowych systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi oraz sporzgdzanie sprawozdah z jego realizaciji;

3) planowanie zamowien publicznych w zakresie systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi oraz wprowadzanie danych do dedykowanej aplikacji;

4) opracowywanie wieloletnich strategii i planéw gospodarowania odpadami;

5) wspotpraca z Oddziatem Instalacji Komunalnych w zakresie rozliczen zadan
powierzonych ZZO Sp. z 0.0. dotyczgcych gospodarowania odpadami;

6) prowadzenie spraw wynikajgcych z procedur powierzania lub wspierania przez Miasto
realizowanych przez organizacje pozarzgdowe w sferze ,Ekologia i ochrona zwierzat
oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego” we wspotpracy z Oddziatem Edukac;ji
Ekologicznej, nadzér nad prowadzeniem konkursow, prawidtowoscig i terminowoscig
sporzadzania rozliczen finansowych udzielonych dotacji, przeprowadzeniu kontroli
finasowania zadan oraz sprawozdawczosci z tym zwigzanej;

7) przygotowywanie analiz w zakresie rozwoju i zmian systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi;

8) monitorowanie zmian dotyczacych gospodarki odpadami komunalnymi, w tym zmian
prawa krajowego majgcego wptyw na ksztatt systemu gospodarowania odpadami

komunalnymi;
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9) analizowanie umoéw z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi, w tym wspétpraca
w przygotowywaniu ich projektdw, pod katem zgodnosci z przyjetymi strategiami i
zgodnosci z zaplanowanym budzetem oraz WPF;

10) biezgcy monitoring finansowy w zakresie ponoszonych kosztow na system

gospodarowania odpadami komunalnymi;

11) wspotpraca ze Zwigzkiem Miedzygminnym ,Gospodarka Odpadami Aglomerac;ji
Poznanskiej” w likwidacji w zakresie rozliczen finansowych Miasta Poznania jako
cztonka Zwigzku Miedzygminnego;

12) wspotpraca z oddziatami merytorycznymi w zakresie przygotowywania dokumentacji
dotyczgcej udzielenia zamowienia publicznego w ramach systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi;

13) koordynacja spraw zwigzanych z obiegiem dokumentacji dotyczgcej Systemu, w tym
w szczegolnosci w ramach systemu Elektronicznego Zbioru Dokumentacji (EZD) i
prowadzenia sktadu chronologicznego;

14) koordynacja zadan zwigzanych z udostepnieniem informacji publicznej bedgcych w
posiadaniu wydziatu na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach;

15) wspoétudziat przy przygotowywaniu projektow uchwat Rady i zarzgdzen Prezydenta;

16) wspotpraca z Oddziatem Budzetu i Organizacji w zakresie obstugi sekretariatu;

17) prowadzenie, weryfikacja i aktualizacja arkuszy spisowych kluczowych zasobow
informacyjno-infrastrukturalnych;

18) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

. Do zadanh Oddziatu Edukacji Ekologicznej nalezy:

1) prowadzenie dziatan na rzecz spojnej polityki informacyjnej i edukacyjnej w zakresie

systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie miasta Poznania;

2) przygotowywanie i opracowywanie merytorycznych materiatéw informacyjnych i
edukacyjnych, publikacji, wydawnictw i form multimedialnych, zlecania ich wykonania
oraz dystrybuciji;

3) przygotowywanie projektow komunikatow i ogtoszen prasowych oraz medialnych,
sprostowan na publikacje prasowe oraz materiatéw do audycji radiowych i
telewizyjnych;

4) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej z zakresu systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi oraz zamieszczanie tresci merytorycznych przekazanych
przez pozostate komorki organizacyjne, tworzenie tresci postéw i informaciji na profile
spofecznosciowe;

5) organizacja spotkan dla dzieci i mieszkancow w celu propagowania wtasciwego
postepowania z odpadami komunalnymi (festyny lokalne, szkolne, prowadzenie

ekolekcji, spotkan dla seniorow);
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6) organizowanie konkurséw propagujgcych wiasciwe postepowanie z odpadami
komunalnymi;

7) wspotpraca z innymi jednostkami Miasta, instytucjami publicznymi i organizacjami
pozarzgdowymi w zakresie prowadzenia dziatan edukacyjnych w zakresie
prawidtowego postepowania z odpadami komunalnymi, wspétudziat w organizacji
wydarzen ekologicznych;

8) przygotowywanie dokumentacji merytorycznej na potrzeby prowadzenia spraw
wynikajgcych z procedur powierzania lub wspierania przez Miasto zadan
realizowanych przez organizacje pozarzadowe w sferze ,Ekologia i ochrona zwierzat
oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego” we wspotpracy z Oddziatem Administracji
Systemu;

9) realizacja zadan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie utrzymania czystosci i
porzadku w przestrzeni publicznej miasta we wspétpracy z Oddziatem Ustug
komunalnych (akcje ,Sprzatanie Swiata” i ,Wiosenne Porzadki”);

10) wspotpraca z Gabinetem Prezydenta w zakresie tworzenia materiatéw graficznych

oraz realizacji dziatan informacyjnych i edukacyjnych;

11) zapewnienie biezgcych informacji dotyczacych systemu gospodarowania odpadami

komunalnymi dla mieszkancéw w ramach aplikacji mobilnej;

12) wspodtpraca z innymi oddziatami przy organizacji konsultacji spotecznych w zakresie

projektow aktéw prawa miejscowego;

13) wspétudziat przy przygotowywaniu projektéw uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta z

zakresu pracy oddziatu;

14) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

. Do zadan Oddziatu Kontroli i Monitoringu Odpadéw nalezy:

1) przygotowywanie rocznych plandéw kontroli podmiotéw posiadajgcych wpis do rejestru
dziatalnosci regulowanej (RDR) oraz wtascicieli nieruchomosci w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi na terenie miasta Poznania, a takze sprawozdan z ich
realizacji;

2) prowadzenie kontroli podmiotéw wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowane;j
(RDRY);

3) prowadzenie kontroli wkascicieli nieruchomos$ci w zakresie realizacji obowigzkow
wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach oraz aktow prawa
miejscowego;

4) prowadzenie kontroli wykonawcéw na podstawie zawartych uméw na odbidr, transport
i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

5) prowadzenie wizji doraznych w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi na

terenie nieruchomosci;
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6) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie ustalenia optat za odbieranie
odpadow;

7) prowadzenie monitoringu ustug wynikajgcych z umow realizowanych przez
wykonawcow za pomocg dostepnych systemow informatycznych;

8) naliczanie wykonawcom kar w zakresie nieprawidtowej realizacji ustugi na podstawie
zawartych umow na odbidr, transport i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci;

9) weryfikacja poprawnosci umow na odbior odpaddéw komunalnych zawartych przez
wiascicieli nieruchomoéci niezamieszkatych stanowigcych zatgcznik do oswiadczen o
wytgczeniu sie z systemu odbierania odpadéw komunalnych zorganizowanego przez
gmine we wspétpracy z Oddziatem Wymiaru Optaty za Gospodarowanie Odpadami;

10) prowadzenie ewidencji umow zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci;

11) wydawanie decyzji administracyjnych nakazujgcych wtascicielom nieruchomosci
wykonanie obowigzku wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach;

12) wspotpraca ze Strazg Miejskg Miasta Poznania w zakresie prowadzenia kontroli
wiascicieli nieruchomosci;

13) wspoétudziat przy przygotowywaniu projektéw uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta;

14) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

10. Do zadan Oddziatu Wymiaru Optaty za Gospodarowanie Odpadami nalezy:

1) wprowadzanie do systemu informatycznego danych z deklaracji o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wymaganych zatgcznikow i
petnomocnictw;

2) tworzenie bazy danych wtascicieli nieruchomoéci na podstawie sktadanych deklaraciji
o wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydawanych
decyzji (system informatyczny);

3) weryfikacja sktadanych deklaracji przez wiascicieli nieruchomosci, prowadzenie
czynnosci sprawdzajgcych, w tym dokonywanie korekt z urzedu i wzywanie do
skorygowania deklaracji;

4) wzywanie do ztozenia wyjasnien w zakresie poprawnosci ztozonej deklaraciji,

w sprawie przyczyn nieztozenia deklaracji lub wzywanie do jej ztozenia, jezeli
deklaracja nie zostata ztozona mimo takiego obowigzku;

5) generowanie i przesytanie przypisow wynikajgcych z deklaraciji i decyzji z modutu
KSAT-GOP do modutu ksiegowego KSAT-NZ;

6) ksiegowanie przypisow wynikajgcych z deklaracji i decyzji;
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11.

7) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczgcych wydawania decyzji w
zakresie: okreslenia wysokosci zobowigzania z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, utraty prawa do zwolnienia z tytutu kompostowania
bioodpadow przez wiascicieli nieruchomosci jednorodzinnych, okreslenia stawki
podwyzszonej w przypadku braku selektywnej zbiérki odpadow;

8) weryfikowanie dostepnych baz danych w celu ustalenia wtascicieli nieruchomosci,
ktorzy nie ztozyli deklaracji;

9) prowadzenie dziatan zmierzajgcych do objecia systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi wszystkich mieszkancéw miasta oraz wiascicieli nieruchomosci
niezamieszkatych potozonych na terenie miasta Poznania;

10) prowadzenie ewidencji umow na odbieranie odpadéw komunalnych zawartych przez
wiascicieli nieruchomosci wytgczonych z systemu odbierania odpaddéw komunalnych
zorganizowanego przez gming;

11) przygotowanie zestawien i analiz dotyczgcych przypisu z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie danych z systemu
informatycznego (baza deklaracji);

12) generowanie i wysytka numerow kont bankowych dla wtascicieli nieruchomosci;

13) weryfikacja poprawnosci sktadanych oswiadczeh o wytgczeniu sie z systemu
odbierania odpadéw komunalnych zorganizowanego przez gmine we wspotpracy z
Oddziatem Kontroli i Monitoringu;

14) tworzenie bazy wiascicieli nieruchomosci nieobjetych systemem odbierania
odpaddéw komunalnych zorganizowanych przez gmine na podstawie
weryfikowanych oswiadczen o wytgczeniu z systemu;

15) wspétpraca merytoryczna z Wydziatem Podatkéw i Optat w zakresie spraw
dotyczgcych kompetenciji Oddziatu Ksiegowosci Optaty;

16) wspétpraca merytoryczna m.in. z Biurem Poznan Kontakt w zakresie udzielania
informacji mieszkahcom miasta dotyczacych systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi w zakresie spraw prowadzonych przez Oddziat;

17) przygotowywanie projektow uchwat Rady i zarzagdzen Prezydenta z zakresu pracy
oddziatu;

18) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

Do zadan Oddziatu Obstugi Klienta nalezy:

1) udzielanie interesantom petnej informacji w sprawach dotyczacych systemu

gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie miasta Poznania,

2) przyjmowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz innych dokumentow sktadanych przez interesantéw, dokonywanie

ich wstepnej weryfikacji i sprawdzenie ich kompletnosci;
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12.

3) przyjmowanie i rozpatrywanie zgtoszen (w tym przypadkéw niewtasciwego
Swiadczenia ustug) dotyczgcych ustugi odbioru odpaddéw komunalnych,
przekazywanie zgtoszeh do Wykonawcy ustugi, udzielanie informacji o sposobie
zatatwienia spraw;

4) udzielanie odpowiedzi na zapytania mieszkancow dotyczgce systemu gospodarki
odpadami komunalnymi lub ich przekazywanie do komorek merytorycznych
wiasciwych do rozpatrzenia sprawy;

5) biezgca wspotpraca z wykonawcami w zakresie praktycznej realizacji umowy na
odbiér i zagospodarowanie odpadow komunalnych;

6) przygotowywanie danych statystycznych i biezgcy monitoring liczby zgtoszen
wpltywajgcych do wydziatu poprzez system informatyczny;

7) weryfikacja poprawnosci sktadanych oswiadczen o wspolnym gromadzeniu odpadéw
pod katem realizacji na ich podstawie ustugi odbioru odpaddéw oraz prowadzenie
sprawy z tym zwigzanych;

8) wspotpraca z Biurem Poznan Kontakt w zakresie udzielania informac;ji klientom
kontaktujgcym sie z infolinig miejskg w sprawach zwigzanych odpadami
komunalnymi;

9) biezgca obstuga poczty elektronicznej kierowanej na oficjalng skrzynke internetowg
wydziatu — odpady@um.poznan.pl do obstugi zgtoszeh w ramach systemu
gospodarowania odpadami komunalnymi i przekazywanie jej do wtasciwych
adresatéw;

10) wspétudziat przy przygotowywaniu projektéw uchwat Rady i zarzagdzen Prezydenta z

zakresu pracy oddziatu;

11) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

Do zadan stanowiska ds. nadzoru nad jednostkami nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan statutowych wykonywanych przez
miejskie jednostki budzetowe, wobec ktérych wydziat wykonuje czynnoséci nadzorcze:
Palmiarnia Poznanska oraz Ustugi Komunalne, miedzy innymi poprzez:

a) przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych w jednostkach,

b) wspotdziatanie na rzecz rozwoju tych jednostek,

c) monitorowanie realizacji zadan w zakresie jakosci $wiadczonych ustug publicznych
przez te jednostki,

d) przygotowywanie projektow uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta dotyczgcych
problematyki jednostek,

e) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na pisma i interwencje dotyczace

dziatalnosci jednostek,
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f) opracowywanie w zaleznosci od potrzeb: analiz, raportéw, materiatéw
informacyjnych czy realizacje innych zadan dotyczgcych dziatalnosci
nadzorowanych jednostek - na polecenie decernenta czy dyrektora wydziatu,

g) opiniowanie projektéw regulaminéw organizacyjnych przygotowywanych przez
nadzorowane jednostki przy wspétpracy Oddziatu Budzetu i Organizacji,

h) Scista wspotpraca z Oddziatem Budzetu i Organizacji w zakresie sprawowanego
nadzoru nad jednostkami, w tym w zakresie planowania i zmian budzetu oraz
monitorowania realizacji wydatkéw majgtkowych;

2) opiniowanie dokumentow planistycznych pod katem cmentarnictwa w miescie;

3) organizowanie przewozu zwtok oséb zmartych lub zabitych w miejscach publicznych
na wniosek wtasciwego organu do zaktadu medycyny sgdowej;

4) wydawanie zezwolen w formie decyzji administracyjnych na prowadzenie przez
przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami
oraz prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni
zwtok zwierzecych i ich czesci oraz prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych
zezwolen w przedmiotowym zakresie;

5) prowadzenie, weryfikacja i aktualizacja arkuszy spisowych kluczowych zasobow
informacyjno-infrastrukturalnych;

6) przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

§8

Liczbe etatow wydziatu okresla zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Rozdziat IV Zasady podpisywania pism

§9

1. Dyrektor wydziatu uprawniony jest do aprobaty i podpisywania pism, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Poznania.

2. Zastepcy dyrektora sg upowaznieni do aprobaty i podpisywania pism nalezgcych do
zakresu dziatar nadzorowanych oddziatow i stanowisk, zgodnie z zakresem okreslonym
w ich kartach stanowisk pracy.

3. Kierownicy oddziatbw upowaznieni sg do potwierdzania zgodnosci z oryginatem kopii
pism wytworzonych w oddziale.

4. Dyrektor w drodze odrebnego zarzgdzenia okresla szczegétowe zasady podpisywania

pism przez kierownikow oddziatéw oraz pracownikéw.
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Rozdziat V Przepisy koncowe

§ 10

1. Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt wydziat stosuje symbol ,GKo”.

2. Dla rozréznienia pism przygotowywanych przez poszczegoélne oddziaty i stanowiska
pracy, w wydziale stosuje sie nastepujgce symbole:

1) GKo-ll - Oddziat Gospodarki Odpadami;

2) GKo-lll - Oddziat Administracji Systemu;

3) GKo-lIV - Oddziat Edukacji Ekologicznej;

4) GKo-V - Oddziat Kontroli i Monitoringu Odpadéw;

5) GKo- VI - Oddziat Wymiaru Optaty za Gospodarowanie Odpadami;
6) GKo-VIII - Oddziat Instalacji Komunalnych;

7) GKo-X - Oddziat Ustug Komunalnych;

8) GKo-XI - Oddziat Budzetu i Organizacji;

9) GKo-XIl - Oddziat Obstugi Klienta;

10) GKo-XIll — Oddziat Infrastruktury Technicznej i Inwestycji Lokalnych;
11) GKo-XIV — Oddziat Energetyki i Odnawialnych Zrédet Energii;
12) GKo-XV — stanowisko ds. nadzoru nad jednostkami.

3. Na koncu znaku sprawy, po symbolu roku, w ktérym zatozono sprawe, pracownicy
wydziatu mogg stosowaé swoje symbole literowe zgodne z oznaczeniami ustalonymi
odrebnym zarzgdzeniem dyrektora.

4. Adres poczty elektronicznej wydziatu: gk@um.poznan.pl.

5. Adres poczty elektronicznej do obstugi zgtoszen w ramach systemu gospodarowania

odpadami komunalnymi: odpady@um.poznan.pl.
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